
臺北市士林區區民活動中心使用須知 
依據臺北市政府民政局107年3月13日北市民治字第1076011834號函准予備查後修正 

一、依據：「臺北市區民活動中心設置管理要點」辦理。 

二、本區區民活動中心之申請、使用應符合「臺北市區民活動中心設置管理要點」及本須知之規定。 

三、區民活動中心除民政局及本市各區公所自行使用外，以提供下列活動使用為主： 

(一)本府各機關因公務所需，或里辦公處舉辦有關里鄰活動及社區發展協會舉辦經本府指定之活動。 
(二)其他民間團體舉辦非營利為目的之活動。 
(三)其他非營利之正當活動。 

區民活動中心除安置災民外，不得供人留宿。 

四、開放時間： 

(一) 每日上午八時起至晚上十時止。（區民活動中心設置於合署辦公大樓或為配合諸如圖書館等其他公務
機關，得由本所彈性調整開放時間） 

(二) 申請人完成申請手續後，如因場地修繕等公務需要或其他不可抗力情事發生，本所得停止其使用，並
無息返還已繳交之各項費用（已使用部分則不予退還）。 

(三) 本所因公務需求或辦理臨時性公益活動，得通知原申請人另議使用時間或廢止原申請許可。 
五、費用計算：使用收費單位以小時計算(另詳參收費基準表)。 

六、申請借用手續及方式： 

(一) 開放申請登記時間：每年 11月開放登記次年 1至 6月。每年 5月開放登記當年 7至 12月。 
(二) 一般使用申請： 

1、應於使用 10日前填具申請書向區公所提出申請（身分證明文件於驗畢後當場歸還），經公所核定並
繳納場地使用費後，始得使用。 

2、如採預約方式辦理者，應於 10日內完成申請借用手續（含繳納相關費用完畢），逾時不辦理者，本
所得逕自取消該次預約。 

3、預約方式：電話：2882-6200轉 6014。傳真：8861-5506。地址：中正路 439號 9樓（民政課）。 

(三) 定期使用申請：請於公告時間內提出申請，每次申請借用最長以 6個月為限。 

(四) 定期使用申請於公告受理期間內如有二個以上團體借用相同時段之場地，由本所先協調申請人借用其

他場地，協調不成立時則依下列程序辦理抽籤： 

1、未於規定時間提出申請者，不得參與該次抽籤。 
2、各該團體應由本區場地許可使用申請書上所填寫之申請人代表（1 個使用團體以 1 人代表抽籤)各

該申請人得以書面委託他人代理為之，但以一人為限，並以一次抽籤方式決定該次借用權。 
3、嚴禁同一租借團體成員以不同團體名義參與抽籤，如有違反規定情事，將駁回其申請，已核准者即

予廢止許可使用。 
4、原已申請租借區民活動中心之團體並已完成繳費者，使用期限至原申請之時段，以保障申請人權益。 
5、抽籤地點、時間及相關規定由本所以書面通知各該申請人公開抽籤。 
6、辦理公開抽籤時應有本所政風人員在場，申請人未依規定到場者，視為自動放棄該次抽籤權利並放

棄該次借用權。 
7、中籤者申請租借最長以 6個月為限，且需符合第 6點第 1項開放登記時間規範。 

七、退還保證金/退場地費申請： 
(一) 申請退還保證金或場地使用費，請繳納收據正本及存簿影本。 
(二) 申請人無法如期使用時，應於使用日前 3日書面或口頭告知本所，並於 3個月內提出退費申請，逾期

申請則不予退還。如申請人取消使用未符合前述規定未通知，對於已發生之費用不予退還。 
(三) 使用期滿後，冷氣卡或節電卡仍有剩餘時數，欲辦理退費者，應併同場地費退費時辦理或於申請使用

之最後日起 3個月內提出退費申請，逾期申請則不予退還。 

八、注意事項： 

申請人有下列情形之一者，區公所應駁回其申請，已核准者即予廢止許可使用，必要時通知有關機關依

法處理，其所繳費用不予退還： 

(一)有違反法律行為者。 
(二)有營業行為者。 
(三)有安全顧慮者。 
(四)活動內容變更或轉讓他人使用，未經區公所同意者。 
(五)侵犯他人權益而不聽勸止者者。 
(六)妨害公務者。 
(七)蓄意破壞公物者。 
(八)其他不法行為。 



九、為維護區民活動中心周邊民眾居家生活品質，申請人於使用場地時應降低音量，並符合噪音管制之相關

規定，經本所告誡仍屢勸不聽者，視情節輕重，本所得予終止使用，倘因此導致本所遭受行政罰鍰，本

所得逕依申請人繳交之場地保證金中扣抵，如有不足並得追繳之。 

十、區民活動中心櫥櫃提供區民活動時使用放置私人物品；活動結束後，請立即攜離現場。若放置私人物

品，本所得張貼公告 7日後，視為廢棄物處理，並得依行政執行法規定逕予強制執行。 

十一、 里辦公處位於區民活動中心內，應適時方便區民使用區民活動中心內之衛生設備。 

十二、申請人持有門禁卡、冷氣卡、節電卡應負保管責任，如卡片遺失應賠償卡片工本費100元整，且卡片

點數不再補發，須另行繳費申請。 

十三、本須知經奉 區長核可，並提本所區務會議通過，送臺北市政府民政局核備後實施，修正時亦同。 


