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臺北市參與式預算住民大會執行計畫 

106年10月20日府民治字第10632847300號函頒訂 

壹、計畫依據 

依據本府公民參與委員會大會105年12月29日通過之「臺北市推

動參與式預算制度公民提案與審查作業程序」辦理。 

貳、計畫目標 

臺北市政府（以下簡稱本府）為強化公民參與、公開資訊及知

情討論決策流程，建立由下而上的參與管道，讓市民與政府成

為合作及監督的夥伴關係，並協助民眾順利完成提案，爰辦理

住民大會，計畫目標如下： 

一、落實本府「公民參與、理性溝通、追求共識」的民主理念。 

二、建構公開的公共討論場域，讓民眾了解市政議題，並在充分

知情條件下經由理性溝通審慎思辯形成共同意見。 

參、主辦、執行機關及權責分工 

一、主辦機關 

(ㄧ)市級參與式預算(以下簡稱市級):議題權管機關(以下簡稱

權管機關)。 

(二)區級參與式預算 (以下簡稱區級):臺北市政府民政局(以

下簡稱民政局)。 

二、執行機關  

(ㄧ)市級：權責機關或其所屬。 

(二)區級：臺北市各區公所(以下簡稱區公所)。 

三、權責分工 

(一)主辦機關 

1.研訂住民大會執行計畫。 

2.視需求辦理記者會或發布新聞稿。 

3.住民大會督導作業。 

4.計畫相關經費撥付及核銷。 

(二)執行機關 

1.宣傳行銷。 
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2.場地布置。 

3.受理報名。 

4.現場報到、主持、簡報等相關作業。 

(三)以上工作內容得視需求自行增刪。 

肆、辦理原則 

一、辦理時間 

每年提案審議工作坊會前會前30日開始辦理，最遲於第1場提

案審議工作坊會前會前辦理完成為原則(流程如附件1)。 

二、辦理地點 

以公有供公共使用空間為原則，例如行政中心大禮堂、公民

會館或區民活動中心等，或其他經主辦及執行機關評估之適

當地點。 

三、宣傳行銷 

(一)網路 

1.主辦、執行機關官網。 

2.本府公民參與網。 

3.本府公民提案參與式預算資訊平臺。 

4.主辦、執行機關粉絲專頁。 

(二)新聞稿 

由主辦機關統一發布。 

(三)海報 

由執行機關於里辦公處公告欄、市立國高中學、市立大

學、社區大學等發送張貼。 

(四)傳單 

由執行機關於參與式預算諮詢櫃檯、為民服務場館服務櫃

檯(區公所、戶所、健康服務中心等)、公寓大廈門首里小

型公布欄或利用學生聯絡簿傳單等放置派送。 

四、參與資格及報名方式 

(一)市級: 

由權管機關自行訂定。 
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(二)區級： 

1.參與資格 

年滿 18 歲(走入校園計畫 16 歲)且設籍、就學、就業或

居住於臺北市該行政區的市民朋友。 

2.報名方式 

(1)網路報名 

民眾可透過本府公民提案參與式預算資訊平臺網站(網

址：http://pb.taipei/)或各區公所官方網站報名。 

(2)現場報名 

民眾可以電話或持報名表(如附件2)親洽各區公所參與

式預算諮詢服務櫃檯報名。 

五、參與人數 

(一)市級: 

由權管機關自行訂定。 

(二)區級： 

每場次以 40 人至 60 人為原則(最適討論規模)，得視需求

進行分組(可配置桌長及記錄人員)並自行調整之。 

六、提案來源 

(一)市級: 

經本府公民參與委員會確認之議題，續由議題權管機關自

行訂定。 

(二)區級： 

1.書面提案 

(1)填寫提案構想書(如附件3)後，於住民大會前至各區公

所諮詢服務櫃檯遞交。 

(2)住民大會現場提案。 

2.網路提案 

由本府公民提案參與式預算資訊平臺網站登入(網址：

http://pb.taipei/)，並點選「我要提案」後依指示操

作完成。 

http://pb.taipei/
http://pb.taipei/
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3.上述提案人皆須出席住民大會參與討論，未出席者視同

放棄提案資格。 

七、提案收件截止時間及提案編碼原則 

(一)市級: 

由權管機關自行訂定。 

(二)區級： 

1.提案收件截止時間 

(1)為配合本府編列預算時程，每年提案收件截止時間原

則上為當年度最後1場住民大會結束時間。 

(2)惟當年度截止收件後仍可收件，但屬次年度提案。 

2.提案編碼原則  

(1)編碼序號： 

例如：年度(106)+區碼(2位數01-12)+序號(4位數) 

(2)區碼代號:  

01松山、02信義、03大安、04中山、05中正、06大

同、07萬華、08文山、09南港、10內湖、11士林、12

北投。 

3.範例: 

市民李oo於106年5月1日寄送至中山區電子信箱提案表，

為該區第1案，依編碼原則為106-04-0001；另市民陳oo

於中山區提案說明會暨住民大會現場提案，依編碼原則

序號為106-04-0002。 

八、成案原則及未成案處理方式 

(一)市級: 

由權管機關自行訂定。 

(二)區級： 

1.成案原則 

(1)桌組投票 

原則上每人1票，不得棄權，每桌組以產出1至2案為

原則(同1場次提案人1人只能提1案)，如民眾有異議
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則先由桌長協調組內投票方式。 

(2)大會成案投票 

a.得採秘密票選方式。 

b.每人票數為所有桌組產出總案數之一半(採無條件

進位) ，不得棄權、不得重複投同一方案。(例如:

共4案，1人2票；共5案，1人3票；以此類推) 

c.採多數決投票制，如現場民眾有異議，則由主持人

請該民眾提出具體建議，並協調投票方式。 

(3)成案條件 

a.得票數須為總投票人數過半之方案。 

b.如有得票數過半且同票之情況，則均成案。 

c.投票結果均未過半數時，授權主持人可與現場民眾

進行溝通討論，尋求最適宜方式，現場民眾如無異

議，始得進行第二輪投票。 

(三)未成案處理方式 

針對未成案之提案，區公所應詢問提案人意願，可輔導修

正後再次提案(視為重新提案並重新編號)。 

九、其他注意事項 

(一)辦理場次 

1.市級: 

由權管機關自行訂定。 

2.區級： 

(1)區級場次得視區域範圍人口數以次分區或每10個行政

里為規模調整辦理之。 

(2)區級每一行政區至少應舉辦1場校園場次住民大會，

例如大專院校、社大、高中職等，並報本府民政局發

給參與證明。 

(二)撰寫會議紀錄 

由執行機關完成會議紀錄(如附件4)，並上傳「臺北市政

府參與式預算提案管理系統」
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(http://proposal.pb.taipei/)及「臺北市公民參與網」

(http://civil.gov.taipei/)。 

(三)成案資料建檔 

由執行機關彙整成案內容後上傳「臺北市政府參與式預算

提案管理系統」(http://proposal.pb.taipei/)。 

(四)填寫成案評估表 

住民大會成案內容應於住民大會後填寫成案評估表(如附

件5)，併同會議紀錄報主辦機關。 

(五)上傳活動花絮 

由執行機關上傳「公民齊參與 不能沒有你：臺北市參與

式預算」粉絲專頁及執行機關粉絲專頁。 

伍、經費來源 

由主辦機關相關預算支應。 

陸、附則 

本計畫若有未盡事宜得隨時修正。 

柒、附件 

一、附件1：住民大會流程表 

二、附件2：住民大會報名表 

三、附件3：提案構想書 

四、附件4：會議紀錄範本 

五、附件5：成案評估表 
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附件1 住民大會流程表 

 

  

註：1.人員：主持人、桌長、記錄、陪伴學校代表、民眾、區公所人員、督導人員、民意代表。 

2.地點：以行政中心大禮堂、公民會館或區民活動中心為優先。 

3.時間：應平均分配於平日、假日、白天及晚上舉辦。 

4.提案人應準備提案構想書及可幫助現場說明之資料或工具。 

5.區公所應於會前進行宣傳及場布，並備妥相關文書用具、餐點、出席費。 

6.記錄須協助彙整各案修正建議並填寫會議紀錄表件。 

7.督導人員由本局派員，負責督導會議進行。 

8.會前如有完整提案，區公所可視需要加邀權管局處代表與會協助討論。 

9.每案報告時間得彈性調整之。 

住
民
大
會
操
作
原
則
說
明 

分組及自我介紹 

換桌(會前有完整提案時適用) 

修正建議彙整 

初步討論 

 修正建議撰寫 

修正建議分類 

經充分換桌及討論後，由桌長、記錄協助做

最後彙整，並讓提案人知悉。 

請民眾撰寫對提案之修正建議。 

桌長及記錄協助將每個民眾的修正建議或提

案構想分類並詢問是否適宜。 

1.桌長負責控場。 

2.請民眾簡單發表對提案之看法或提出構

想，試著進行初步交流討論。 

1.會前有完整提案：以 1桌 1議題為原則。 

2.會前無完整提案：依報名總數平均分組。 

1.由主持人掌控換桌方式(順或逆時鐘)。 

2.提案人須跟著換桌。 

3.由桌長說明該桌提案內容及修正建議。 

方案凝聚 各提案人(或桌長)上臺說明各該提案內容及

修正建議參採情形，並由現場民眾票選。 

主持人開場 ( 5 分鐘) 

(10 分鐘) 

(10 分鐘) 

( 15 分鐘) 

( 10 分鐘) 

(10 分鐘) 

(50 分鐘) 

由區公所區長擔任為原則。 

住民大會流程說明 
由區公所說明住民大會流程及相關注意事

項。 
(10 分鐘) 
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附件 2 住民大會報名表 

臺北市〇〇區參與式預算住民大會 

〈報名表〉 

 

報名截止日：000 年 00 月 00 日（週〇） 

姓    名  性    別  

聯絡電話 

(公)：            

手機：          

電子郵件 

  

                                               

（請務必書寫工整，俾報名作業完成後可即時回復） 

參加場次 
□000 年 OO 月 OO 日(星期 O) 

□000 年 OO 月 OO 日(星期 O) 

備     註 

1、 報名方式： 

(1) 線上報名：直接於網路填寫報名表 http://pb.taipei/ 

(2) 持報名表紙本至區公所臨櫃報名。 

2、 基本資料請務必填寫完整，本所將在會議前以 e-mail

方式寄發會議通知給您。 

3、 如有疑問，請洽詢承辦人：ΟΟΟ，聯絡電話： 
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附件 3 提案構想書 

000 年度臺北市參與式預算 提案構想書 
  收件日期：   年   月   日 

                                          收件案號：107 區碼 0001 

提案者姓名 

(若為團體，請

寫代表人或負

責人姓名) 

 聯絡電話  

住 址  電子信箱  

構 想 名 稱 (為您的構想許一個美麗而具體的名稱) 

構 想 實 施 

範 圍 
(可以是地址或圖說，圖說可以附在本頁後面) 

構 想 內 容 

( 條列說明 ) 

(可以是文字、圖說、影片方式自由發揮，圖說可以附在本頁後面) 

相 關 附 件 

(照片或圖說) 

(照片或圖說可以附在本頁後面) 

預 想 經 費 

( 元 ) 

 

填 表 說 明 

1、 請提案人提供「居住、就業或就學於臺北市相關證明」於收件時驗證。 

2、 提案團體請檢附服務或活動範圍包括臺北市之相關證明。 

3、 本提案書可至「公民提案參與式預算資訊平臺」(網址：
http://pb.taipei/)下載。 

提案人簽名(或蓋章) 

此欄請務必簽名或蓋章，
如空白者視為未完成提
案程序，不具提案效力。 

 
區公所收件審核

後核章處 
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附件 4 會議紀錄範本 

         臺北市 000 年 市級  參與式預算住民大會會議紀錄 

 〇〇區 

會議時間： 

會議地點： 

參加人數： 

主持人： 

陪伴學校：                                           記錄： 

 

一、 各桌討論提案：由各組桌長引導各組成員提出想法、進行腦力

激盪，各桌討論後由提案人發表提案，提案內容如下： 

第一桌（舉例） 

    構想名稱：鄰里公園、廣場及步道及其他設施更新 

    構想範圍：萬有 2號公園 

    構想內容（記錄海報或構想書上內容）： 

    1.公園廣場及步道鋪面更新為透水鋪面（萬有 2號公園）。 

    2.施作水撲滿（萬有 2號公園）。 

    3.設置特色垃圾桶（既有垃圾桶）。 

    4.廢棄傢俱作為兒童遊戲（踩高蹺）（志工管理，假日使用）。 

    5.引進雨水公園，綠美化植栽。 

接續記錄各桌內容…… 

二、 方案凝聚結果： 

（一） （說明共幾案，是否有併案） 

因第 1案及第 3案屬性皆為公有空地活化，將第 1案及第 3

案合併，共計收案 6案。 

（二） （說明投票規則及投票結果） 

本次活動經現場市民票選，投票人數共 O人，每人 O票，取

得票過半且排序前 3案者成案，投票結果如下表，成案者分

別為第 1案(案名：OOO)、第 2案(案名：OOO)、第 3案(案

名：OOO) ，將持續協助辦理後續提案審查作業程序。 
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桌次 第 1桌 第 2桌 第 3桌 

方案    

票數    

桌次 第 4桌 第 5桌 第 6桌 

方案    

票數    
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               臺北市 O O 區 000 年度參與式預算成案評估表（提案審議各階段紀錄） 

案件序號 106070001 PM 機關 公園處 聯絡人  電話  

提案人 黃 O雪 案名 逆齡園藝療癒教室 案件類別 □民政 □財政 □教育 □交通 ■工務 □警政衛生 

提案審議工作坊會前會 

提案審議工作坊 

第一階段:提案討論 
第二階段: 

提案審議 

項
次 

成案構想項目 
權責 
機關 

執行評估 說明 會議結論 
機關建議 

成案構想項目 
權責 
機關 

提案人 專家學者 
綜合結論 執行影響評估燈號 

意見 說明 意見 說明 

1 

青年公園階梯教室開

辦課程，並由政府單

位籌措師資及場地

費。每週上課一次。 

公

園

處 

□可行 

□不可行，但有替代方案 

□不可行，且無替代方案 

(如有替代方案，請說

明內容) 

(如無替代方案，請說

明理由) 

 

 
  

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

□同意 

□部分同意 

□不同意 

  公共性 

高● 
(綠燈) 

中● 
(黃燈) 

低● 
(紅燈) 

   

2   

□可行 

□不可行，但有替代方案 

□不可行，且無替代方案 

    

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

 適法性 

高● 
(綠燈) 

中● 
(黃燈) 

低● 
(紅燈) 

   

3   

□可行 

□不可行，但有替代方案 

□不可行，且無替代方案 

  

  

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

□同意 

□部分同意 

□不同意 

  預算可行性 

高● 
(綠燈) 

中● 
(黃燈) 

低● 
(紅燈) 

   

4   

□可行 

□不可行，但有替代方案 

□不可行，且無替代方案 

  

  

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

□同意 

□部分同意 

□不同意 

  審議時間： 

主持人： 

審議員： 

 

 

 

 

 

共_____位公民審議團

團員參與審議。

_________因故未全程

參與審議，由_______

遞補加入審議。 

5   

□可行 

□不可行，但有替代方案 

□不可行，且無替代方案 

  

  

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

□同意 

□部分同意 

□不同意 

  

6   

□可行 

□不可行，但有替代方案 

□不可行，且無替代方案 

  

  

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

□同意 

□部分同意 

□不同意 

  

7   

□可行 

□不可行，但有替代方案 

□不可行，且無替代方案 

  

  

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

□同意 

□部分同意 

□不同意 

 

 

會前 □已繳 □未繳  提案構想書 會後 □已繳 □未繳  成案計畫書(初稿) 
會後□已繳 □未繳   

成案計畫書(定稿) 

承辦人：           業務主管：                機關首長： 

附件 5 成案評估表 


