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【附表 1】106年度臺北市政府申請案件處理時限表 

貳拾、區政類 

項目名稱 1、祭祀公業法人設立登記 

應備證件 

1.申請書正本 1份 

2.派下現員過半數之同意書正本 1份 

3.法人沿革正本 3份 

4.法人章程正本 3份 

5.載明主事務所所在地之文件（設有分事務所者，一併檢附）正本 3份 

6.管理人備查公文影本 1份(附法人管理人名冊正本 3份) 

7.監察人備查公文影本 1份(附法人監察人名冊正本 3份)（無則免附） 

8.區公所核發之派下全員證明書(派下現員名冊、派下全員系統表、不動產 

清冊正本、影本各 1份(正本核符後發還) 

9.法人圖記及管理人印鑑式 3份 

10.法人派下現員名冊、法人派下全員系統表、法人財產清冊 3份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：18日 

 (區公所：7日) 

(民政局：11日) 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 1. 法令依據：祭祀公業條例(以下簡稱本條例)第 21、25、26條等規定。 



2. 申請對象：本條例施行前已存在之祭祀公業並依本條例申報清理核發派下

全員證明書者或本條例施行前已依相關法令清理之祭祀公業並已核發派下

全員證明書者。 

3. 辦理程序：申請人備齊相關表件送區公所轉市政府辦理，經市政府審查符

合本條例相關規定者，核發祭祀公業法人登記證書、法人派下現員名冊、

法人不動產清冊、法人章程、法人圖記及管理人印鑑式。 

4. 應備表件第 2項派下現員過半數之同意書正本，經主管機關驗畢及准予設

立後不予發還，申請人如有留存必要，宜請先自行影印存檔。 

5. 本市祭祀公業法人主事務所設置之審查方式依下列方式辦理： 

(1)祭祀公業法人擬設主事務所建物作「宗祠祭祀使用」：該建物應符合

本市土地使用分區管制自治條例「第 44 組：宗祠及宗教建築」、建物使

用執照核定之用途應為宗教（E）類場所。另該建物如屬實施建築管理前

未領有使用執照之建物，應依建築法第 96條規定申請使用執照。 

(2)祭祀公業法人擬設主事務所建物作「一般事務所使用」：該建物經切

結不作宗祠祭祀使用，經民政局、區公所及建築管理工程處至現場會勘確

認作辦公室者，則應符合本市土地使用分區管制自治條例「第 28 組：一

般事務所」、建物使用執照核定之用途應為「辦公（G2）類場所」。惟如

使用之樓地板面積達 500 平方公尺以上，即屬供公眾使用建築物，仍應依

建築法第 96條規定申請使用執照。 

(3)祭祀公業法人擬設主事務所建物如位於保存區，則由文化局依文化資

產保存法相關規定協助評估該址得否作祭祀公業法人主事務所。法人主事

務所如作宗祠祭祀使用應符合本市土地使用分區管制自治條例之規定，如

未作宗祠祭祀使用則應依主事務所使用用途出具一般事務所使用之切結

書。 

6. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 2、祭祀公業法人派下現員變更登記 

應備證件 

1.申請書正本 1份 

2.會議紀錄正本 3 份（如章程規定應經有權議決派下員異動之權力機構議

決，則應檢附會議紀錄，並應加蓋【法人圖記】、【主席】及【紀錄】印

章） 

3.派下員變動部分系統表正本 4 份（應加蓋法人圖記、代表法人之管理人印

章） 

4.派下員變動部分戶籍謄本正本 1份、影本 1份 

5.派下員變動部分名冊正本 4 份（應加蓋法人圖記、代表法人之管理人印

章） 

6.變動後法人派下現員名冊正本 3 份(應加蓋法人圖記、代表法人之管理人印

章) 

7.變動後法人派下全員系統表正本 3 份(應加蓋法人圖記、代表法人之管理人

印章) 

8.派下權拋棄書（附印鑑證明）或無共同承擔祭祀切結書正本 1 份、影本 2

份及拋棄人員名冊正本 3份（無拋棄派下權者，免附） 

9.法人章程影本 2份（須蓋有市政府印信） 

10.原核發法人登記證書正本 1份 

11.原核發派下現員名冊、派下全員系統表正本(須蓋有市政府印信)各 1 份，

影本各 2份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)： 

（1）區公所：6日 

（2）民政局：  

A.名冊人數 10人

以下：7日 

B.11人至 50人：

14日 

C.51人以上：42

日 

D.100人以上：52

日 

E.200人以上：71

日 

F.300人以上：90

日 

G.500人以上：120

日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 法令依據：祭祀公業條例第 37條規定。 

2. 辦理程序：申請人備齊相關表件送區公所轉市政府辦理，經市政府審查符

合本條例相關規定者，辦理公告 30 日，公告期滿無人異議後核發變更後

祭祀公業法人登記證書、派下現員名冊、派下全員系統表。 

3. 派下員變動部分名冊無須加註「身分證字號」，出生年月日之「日」及門

牌地址之「號、樓」以「○」代替。 

4. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 
3、祭祀公業法人圖記及管理人印鑑證明及各項（管理人或監察人、財產增加

或減少及章程）變更登記 

應備證件 

＊申請管理人或監察人變更登記應備文件為第 1-8項。 

＊申請財產增加（減少）變更登記應備文件為第 1、6-7及 9-13項。 

＊申請章程變更登記應備文件為第 1、7、9及 14-16項。 

＊申請圖記及管理人印鑑證明應備文件為第 1、5-6、9及 17項。 

＊申請圖記及管理人印鑑變更登記應備文件為第 1、6-9及 18項。 

1.申請書正本 1份 

2.選任證明文件(派下員大會會議紀錄正本 3 份及簽到簿正本 1 份及影本 2 份

【出席及同意人數依章程規定，章程未訂則依祭祀公業條例第 35 條規定】

或同意書【依章程規定或取得派下現員 1/2 以上書面同意】)正本 1 份，影

本 2 份（會議紀錄正本應加蓋【法人圖記】、【主席】及【記錄】印章，

影本應加蓋【與正本相符】及【代表法人之管理人】印章） 

3.管理人(監察人)名冊正本 3 份（加蓋法人圖記及造報人印章，備註欄註明

任期起迄年月日） 

4.管理人(監察人)身分證明文件影本 2份 

5.法人圖記及管理人印鑑式正本 3份(監察人變更免附) 

6.法人章程影本 2份（須蓋有市政府印信） 

7.原核發之法人登記證書正本 1份 

8.原核發法人圖記及管理人印鑑式正本 1份 (監察人變更免附) 

9.派下員大會會議紀錄正本 3 份及簽到簿正本 1 份及影本 2 份（出席及同意

人數依章程規定，章程未訂則依祭祀公業條例第 33 條規定）或同意書（依

章程規定或派下現員 2/3 以上書面同意) 正本 1 份，影本 2 份（會議紀錄

正本應加蓋【法人圖記】、【主席】及【記錄】印章，影本應加蓋【與正

本相符】及【代表法人之管理人】印章） 

10.原核發財產清冊正本(須蓋有市政府印信)1份，影本 2 份 

11.增加（減少）財產清冊正本 3 份（須由代表法人之管理人簽章、填註造報

日期並加蓋法人圖記） 

12.現有（增減後）財產清冊正本 3 份（須由代表法人之管理人簽章、填註造

報日期並加蓋法人圖記） 

13.變動部分財產證明文件（土地建物登記謄本）正本 1份，影本 2份 

14.原核發法人章程正本（須蓋有市政府印信）1份，影本 2份 

15.條文修正對照表（須由代表法人之管理人簽章、填註造報日期並加蓋法人

圖記）正本 3份 

16.修正後法人章程（應加蓋法人圖記）正本 3份 

17.原核發法人登記證書影本 1份 

18.變更後法人圖記及管理人印鑑式正本 3份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.管理人或監察人

變更、財產增加

（減少）變更、圖

記及管理人印鑑證

明及圖記及管理人

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



印鑑變更登記： 

一般申請(通案

性)：14日 

(區公所：6日) 

(民政局：8日) 

2.章程變更登記： 

一般申請(通案

性)：18日 

 (區公所：7日) 

(民政局：11日) 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 法令依據：祭祀公業條例第 33、35、38、39條規定。 

2. 辦理程序：申請人備齊相關表件送區公所轉市政府辦理，經市政府審查符

合本條例規定者，核發變更後祭祀公業法人登記證書、法人章程、財產清

冊、管理人(監察人)名冊、法人圖記及管理人印鑑式。 

3. 申辦增加財產變更登記，應先向增購土地所在地地政事務所完成所有權移

轉登記為法人所有後再行提出。 

4. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 4、祭祀公業土地清理申報 

應備證件 

1.申請書正本 1份 

2.推舉書(派下現員 1/2以上推舉)正本 1份 

3.沿革正本 1份 

4.原始規約書正本 1份(無者免附) 

5.切結書正本 1份 

6.繼承慣例正本 1份（無者免附） 

7.派下全員系統表正本 4份 

8.派下全員戶籍謄本正本 1份（戶籍登記開始實施後至申報時） 

9.派下現員名冊正本 4份(加註身分證字號 2份，無身分證字號 2份) 

10.派下權拋棄書或無共同承擔祭祀切結書正本 1份及派下權拋棄名冊 4份 

   (加註身分證字號 2份，無身分證字號 2份)（無者免附） 

11.不動產清冊正本 4份 

12.不動產證明文件(土地或建物所有權狀或登記簿謄本影本)1份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)： 

(1)名冊人數 10

人以下：7 日

(2)11人至 50

人：14日 

(3)51人以上：42

日 

(4)100人以上：

52日 

(5)200人以上：

71日 

(6)300人以上：

90日 

（7）500人以

上：120日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 



萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.法令依據：祭祀公業條例第 6、8、9、10、11、12、13、56條。 

2.申請資格：由管理人申請，如無管理人、管理人行方不明或拒不申報者，

得由派下員過半數推舉派下現員 1人辦理申報。 

3.辦理程序：由申請人檢具應備證件向土地面積最大所在地區公所提出申

請，經就所送表件書面審查無訛後，代為公告 30日，並由申請人刊登當地

通行新聞紙連續 3日，公告期間經過無人異議則發給派下全員證明書(派下

現員名冊、系統表及不動產清冊)。如公告期間有人異議則依條例規定異議

程序辦理。 

4.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

5.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 

 



 

項目名稱 5、祭祀公業派下員繼承變動或派下員名冊漏列或誤列更正 

應備證件 

＊申請派下員繼承變動應備文件為第 1-9項。 

＊申請派下員名冊漏列或誤列更正應備文件為第 1-6及 9-10項。 

1.申請書正本 1份 

2.變動後派下員系統表正本 4份 

3.變動部分派下員名冊正本 4 份(加註身分證字號 2 份，無身分證字號 2 份，

漏列或誤列請於備註欄加註) 

4.變動部分派下員除戶、現戶戶籍謄本正本各 1份 

5.派下現員名冊正本 4份(加註身分證字號 2份，無身分證字號 2份) 

6.派下全員證明書(派下現員名冊、派下全員系統表及不動產清冊，須蓋有民

政機關備查章)正、影本 1 份(派下現員名冊正本繳回，其餘審查後發還)，

如無民政機關核發之不動產清冊則造報不動產清冊正本 4 份並附不動產所

有權狀或登記簿謄本影本 1份 

7.規約影本 1份（無者免附） 

8.派下權拋棄書或無共同承擔祭祀切結書正本 1 份及派下權拋棄名冊正本 4

份(加註身分證字號 2份，無身分證字號 2份)（無者免附） 

9.經民政機關備查之管理人證明文件影本 1份 

10. 同意書正本(派下現員 1/2以上)1份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)： 

(1)名冊人數 10

人以下：7 日

(2)11人至 50

人：14日 

(3)51人以上：42

日 

(4)100人以上：

52日 

(5)200人以上：

71日 

(6)300人以上：

90日 

（7）500人以

上：120日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 02-25031369 轉 02-25011544 10402 臺北市松江路 367



594 號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 法令依據：祭祀公業條例第 17、18條。 

2. 辦理程序：由申請人檢具應備證件向原核發派下現員名冊之區公所提出申

請，經就所送表件書面審查無訛後，代為公告 30 日，公告期間經過無人

異議則發給派下現員名冊。如公告期間有人異議則依條例第 12 及 13 條規

定異議程序辦理。 

3. 委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

4. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 

 



 

 

項目名稱 
6、祭祀公業規約訂定及各項（規約、管理人或監察人及不動產補列或誤列）

變更備查案 

應備證件 

＊申請規約訂定或變更備查應備文件為第 1-6項。 

＊申請管理人或監察人變更備查應備文件為第 1-2、4及 7-9項。 

＊申請不動產補列或誤列更正應備文件為第 1、4及 10-13 項。 

1.申請書正本 1份 

2.派下員會議紀錄(派下現員 2/3 以上出席、出席人數 3/4 以上同意)或同意

書(派下現員 2/3以上)正本 1份 

3.規約書正本 2份 

4.派下全員證明書(派下現員名冊、派下全員系統表及不動產清冊，須蓋有民

政機關備查章)正本、影本各 1 份(正本核符後發還)，如無民政機關核發之

不動產清冊則造報不動產清冊正本 4 份並附不動產所有權狀或登記簿謄本

影本 1份 
5.經民政機關備查之管理人證明文件影本 1份 

6.繳回原核發之規約書(無則免繳回)。 

7.管理人或監察人名冊正本 2份 

8.管理人或監察人身分證影本 

9.規約書影本 1份(無可免附) 

10.同意書(派下現員 1/2以上)正本 1份 

11.變動部分不動產清冊正本 4份 

12.變動部分不動產證明文件(土地或建物所有權狀或登記簿謄本影本)1份 

13.不動產清冊(變動後)正本 4份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：8日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.法令依據：祭祀公業條例第 14、15、16、19及 49條。 

2.辦理程序： 

（1）申請規約訂定或變更及管理人或監察人變更備查由申請人檢具應備證件

向原核發派下現員名冊之區公所提出申請，經就所送表件書面審查無訛後

同意備查。 

（2）申請不動產補列或誤列更正案，經就所送表件書面審查無訛後代為公告

30日，公告期間經過無人異議則發給更正不動產清冊。有異議者應向法院

提起不動產所有權確認之訴，區公所則依法院確定判決辦理。 

3.注意事項： 

（1）規約之訂定及變更應有派下現員 2/3以上之出席，出席人數 3/4以上之

同意或經派下現員 2/3以上之書面同意。 

（2）祭祀公業管理人、監察人之選任及解任，除規約另有規定或經派下員大

會議決通過者外，應經派下現員過半數之同意。 

4.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

5.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 

 



 

項目名稱 7、神明會土地清理申報 

應備證件 

1.申請書正本 1份 

2.推舉書(現會員或信徒 1/3以上推舉)正本 1份 

3.沿革正本 1份 

4.切結書正本 1份 

5.原始規約憑證正本、影本各 1份（正本經核符後發還） 

6.會員或信徒系統表正本 4份 

7.會員或信徒繼承慣例正本 4份(無者免附) 

8.會員或信徒全部戶籍謄本正本 1份 

9.現會員或信徒名冊正本 4份(加註身分證字號 2份，無身分證字號 2份) 

10.土地(不動產)清冊正本 4份 

11.不動產所有權證明文件(不動產登記謄本)影本 1份 

12.會員或信徒權拋棄書１份及會員或信徒權拋棄名冊正本 4 份(加註身分證

字號 2 份，無身分證字號 2份)（無者免附） 

13.其他有關證明文件正本 1份（原始出資證明、原始設立資料、原始組織成

員名冊【會簿】等） 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性) 

(1)名冊人數 10

人以下：7 日

(2)11人至 50

人：14日 

(3)51人以上：42

日 

(4)100人以上：

52日 

(5)200人以上：

71日 

(6)300人以上：

90日 

（7）500人以

上：120日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 02-23416721 轉 02-23563454 10050 臺北市忠孝東路 1



318 段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.法令依據：地籍清理條例第 9、19、20、21、22、26條及地籍清理條例施

行細則第 19條。 

2.申請資格：管理人或現會員或信徒 1/3以上推舉之代表 1人。 

3.辦理程序：由申請人檢具應備證件向土地面積最大所在地區公所提出申

請，經就所送表件書面審查無訛後，代為公告 3 個月，並由申請人刊登當

地通行新聞紙連續 3 日，公告期間經過無人異議則發給神明會現會員名

冊、系統表及土地清冊)。如公告期間有人異議則依條例規定異議程序辦

理。 

4.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

5.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 8、神明會會員或信徒變動、漏列或誤列更正 

應備證件 

1.申請書正本 1份 

2.同意書(現會員或信徒 1/2以上同意)正本 1份 

3.變動部分會員或信徒名冊正本 4 份(加註身分證字號 2 份，無身分證字號 2

份) 

4.變動部分系統正本及現會員或信徒系統表正本 4份 

5.會員或信徒繼承慣例影本 1份（無者免附） 

6.現會員或信徒名冊正本 4份(加註身分證字號 2份，無身分證字號 2份) 

7.變動部分除戶及現戶戶籍謄本正本各 1份 

8.民政機關驗印之神明會現會員或信徒名冊、系統表、土地(不動產)清冊正

本、影本各 1 份(現會員或信徒名冊繳回，其餘核符後發還)，如無民政機

關核發之土地(不動產)清冊則造報土地(不動產)清冊正本 4 份並附不動產

所有權狀或登記簿謄本影本 1份 

9.會員或信徒權拋棄書正本１份及會員或信徒權拋棄名冊正本 4 份(加註身分

證字號 2 份，無身分證字號 2份)（無者免附） 

10.經民政機關備查之管理人證明文件影本 1份 
申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)： 

(1)名冊人數 10

人以下：7 日

(2)11人至 50

人：14日 

(3)51人以上：42

日 

(4)100人以上：

52日 

(5)200人以上：

71日 

(6)300人以上：

90日 

（7）500人以

上：120日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.法令依據：地籍清理條例第 9、23條。 

2.辦理程序：由申請人檢具應備證件向原核發現會員或信徒名冊之區公所提

出申請，經就所送表件書面審查無訛後，代為公告 30天，公告期間經過無

人異議則發給神明會現會員或信徒名冊。如公告期間有人異議則依條例規

定異議程序辦理。 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

4.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 9、神明會不動產變動、補列或漏列更正案 

應備證件 

1.申請書正本 1份 

2.同意書(現會員或信徒 1/2以上)正本 1份 

3.民政機關驗印之神明會現會員(信徒)名冊、會員(信徒)系統表、土地(不動

產)清冊正本、影本各 1份(不動產清冊繳回，其餘核符後發還)  

4.變動部分土地(不動產)清冊正本 4份 

5.變動部分不動產證明文件(土地或建物所有權狀或登記簿謄本)影本 1份 
6.土地(不動產)清冊(變動後)正本 4份  

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：8日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

860 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

208 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.法令依據：地籍清理條例第 9、23條。 

2.辦理程序：由申請人檢具應備證件向原核發現會員或信徒名冊區公所提出

申請，經就所送表件書面審查無訛後，代為公告 30日，公告期間經過無人

異議則發給更正土地(不動產)清冊。有異議者則依地籍清理條例規定程序

辦理。 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 



4.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

  



 

項目名稱 10、寺廟設立登記及變動(負責人、信徒、章程)登記 

應備證件 

＊申請寺廟登記應備表件：第 1-14項。 

＊申請選任負責人備查應備表件：第 1、15及 16-18項。 

＊申請組織章程訂定或修訂備查應備表件：第 1、15及 19-21項。 

＊申請信徒異動備查應備表件：第 1、15及 22-25項。 

1. 申請書 

2. 寺廟登記申請表 

3. 寺廟負責人身分證明文件影本 

4. 符合臺北市辦理寺廟登記須知第 12點第 2項認定原則之信徒或執事組織

成員名冊、願任同意書及證明文件各 4份 

5. 組織或管理章程及信徒或執事會議紀錄各 4份 

6. 管理或監察組織成員名冊及相關選舉會議紀錄各 4份 

7. 寺廟圖記及負責人印鑑式 4份 

8. 房屋使用執照 

9. 不動產（土地及建築物）所有權狀影本 

10.動產存款證明文件（無則免附） 

11.寺廟沿革 

12.寺廟建築物外觀及主祀神佛像照片 

13.加入所屬教會之證明文件（無則免附） 

14.土地及建築物所有權人捐贈同意書及印鑑證明。土地及建築物已依土地登

記規則第 104條規定註記者，附更名登記同意書及印鑑證明 

15.章程所定有權決定機構之相關會議紀錄正本(含簽到表影本)一式 3份 

16.經區公所備查之組織章程影本(須蓋有區公所印信) 一式 3份 

17.經區公所備查之信徒(執事)名冊影本(須蓋有區公所印信) 一式 3份 

18.負責人身分證影本一式 3份 

19.新舊組織章程對照表正本一式 3份(新訂者免附) 

20.經區公所備查之原組織章程影本一式 3份(須蓋有區公所印信，新訂者免

附) 

21.新訂或修訂後組織章程正本一式 3份 

22.經區公所備查之原信徒名冊影本（須蓋有區公所印信）一式 3份 

23.信徒身分證明文件影本、信徒除名或死亡證明文件一式 3份 

24.異動信徒名冊正本一式 3份 

25.異動後信徒名冊正本一式 3份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1. 一般申請(通案

性)： 

(1)寺廟登記： 18

日 

(區公所：7 日）     

(民政局：11 日） 

(2)選任負責人備

查：10 日 

(3)組織章程訂定

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



或修訂備查：9日 

(4)信徒異動備

查：10日 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

859 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

235 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

2.依臺北市辦理寺廟登記須知規定，申請寺廟設立登記，其寺廟建築物應符

合下列要件: 

(1) 專供宗教使用並取得用途為寺廟之建築物使用執照者。 

(2) 建築物外觀具所屬宗教建築特色，或經所屬教會證明具該宗教建築特

色。 

(3) 有供奉神佛像供人膜拜，從事宗教活動事實。 

3.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 

 



 

項目名稱 11、寺廟申請財產處分、不動產抵押貸款及核發印鑑證明 

應備證件 

＊申請財產處分應備表件：第 1-8項。 

＊申請不動產抵押貸款許可應備表件：第 1-3及 9-12項。 
＊申請寺廟印鑑或負責人印鑑證明核發應備表件：第 1-3 及 13-15項。 

1. 申請書(函)正本 

2. 寺廟章程所定有權決議機構之相關會議紀錄正本（申請寺廟印鑑或負責人

印鑑核發需另檢附其他證明文件）一式 3份 

3. 寺廟章程影本一式 3份（加蓋與正本相符章） 

4. 寺廟登記表影本一式 3份 

5. 經主管機關核備有案之寺廟信徒名冊或執事名冊影本一式 3份 

6. 處分或變更不動產計畫書正本一式 3份（須由造報人簽章、填註造報日期

並加蓋寺廟圖記） 

7. 處分或變更不動產清冊正本一式 3份（須由造報人簽章、填註造報日期並

加蓋寺圖記） 

8. 其他與處分或變更有關之資料影本一式 3份（如係申請合建、自建許可應

附建築藍圖；如係出售不動產應檢附鑑價報告書） 

9. 處分設定抵押財產清冊正本一式 3份（須由造報人簽章、填註造報日期並

加蓋寺廟圖記） 

10. 貸款用途及還款計畫書正本一式 3份（須由造報人簽章並加蓋寺廟圖記） 

11. 不動產抵押部分所有權狀影本一式 3份(不動產座落於外縣市者，應檢附

含標示部、所有權部及他項權利部之不動產登記簿謄本正本) 

12. 連帶保證還款書正本 

13. 寺廟或負責人印鑑證明書正本（份數依寺廟申請需要而定） 

14. 合法有效寺廟登記證影本 1份（未經註記為私建寺廟或公建寺廟，並須加

蓋與正本相符章） 

15.擬處分不動產之建物及土地登記（簿）謄本影本 1 份（加蓋與正本相符

章） 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1. 一般申請(通案

性)： 

(1)財產處分：22

日 

（區公所：6 日）

（民政局：16日） 

(2)不動產抵押貸

款許可：16日 

（區公所：6 日）

（民政局：10日） 

(3)寺廟印鑑或負

責人印鑑證明

核發：12日 

（區公所：5 日）

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



（民政局：7日） 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

859 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

235 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

2. 所有文件正本應加蓋寺廟圖記及負責人印鑑，影本應加註「與正本相符」

及負責人印鑑，會議紀錄應加蓋寺廟圖記、主席及記錄人員印鑑。 

3. 寺廟處分財產或變更其不動產，應依其組織章程有關財產處分規定辦理。

如章程規定處分財產應經主管機關核可者，則應備齊相關表件送所在地區

公所初審後函轉民政局核辦。 

4. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 

 

 



 

項目名稱 12、宗教（祠）財團法人申請設立許可 

應備證件 

1. 申請書(函)正本（應註明申請人代表聯絡電話、住址） 

2. 捐助暨組織章程正本 

3. 捐助財產清冊正本(須由造報人簽章、填註造報日期加蓋法人圖記)及不動

產所有權狀影本(不動產座落於外縣市者，應檢附含標示部、所有權部及

他項權利部之不動產登記簿謄本正本)或定期存款證明 

4. 捐助證明書正本（含捐助人簽名或蓋章，並附捐助人印鑑證明） 

5. 捐助人指定書或籌備會議紀錄正本（指定或通過第 1 屆董監事、指定或通

過捐助章程及依章程規定指定或選舉董監事） 

6. 第 1屆董事會紀錄正本（選舉董事長並通過年度預算及業務計畫書） 

7. 願任董監事同意書正本（全體董監事共具一份同意書或一董監事一份同意

書均可） 

8. 董監事名冊正本（應註明屆別及任期之起訖年月日，財團法人第 1 屆董監

事任期應起自法人設立登記完畢之時起算） 

9. 法人及董監事印鑑式正本（應填註法人名稱、加蓋法人圖記並由各董監事

逐一簽名加蓋印鑑且填註提出日期） 

10.董監事身分證明（身分證正反面影本） 

11.年度業務計畫書正本（應註明年度且應包含目的、業務項目、業務計畫完

成期限、所需經費及來源、預期績效等並加蓋造報人印章及法人圖記） 

12.年度預算書正本（加蓋會計、製表人、負責人印章及法人圖記） 

13.房屋稅籍資料、土地公告現值證明文件(以捐助不動產方式成立者) 

14.切結書正本〔宗教(祠)財團法人基金會需檢附主事務所僅供辦公用途，不

作為宗教(祠)聚會之場所之證明文件〕 

15.現況表正本 

16.現況照片正本 

17.沿革正本 

以上除申請書(函)正本 1份、法人及董監事印鑑式一式 5 份外，其餘各項為

一式 4份。 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：18日 

（區公所：7日） 

（民政局：11日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

859 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

235 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

2. 所有文件正本應加蓋法人圖記及董事長印鑑，影本應加註「與正本相符」

及董事長印鑑，會議紀錄應加蓋法人圖記、主席及記錄人員印鑑。 

3. 申請設立本市宗教（祠）財團法人（業務範圍須在本市）可循下列二種方 

式之一提出： 

(1)以捐助不動產方式成立財團法人：  

A.在本市具有不動產一棟（筆）（含土地及房屋）以上。 

B.各該土地以當年期公告土地現值計算、房屋則依稅捐機關核發之稅

籍證明所載價值計算，共計財產總額需達新臺幣 2,000萬元整。 

C.該全部不動產無設定抵押登記或其他負擔者。 

   (2)以捐助基金（現金）方式成立財團法人宗教（祠）基金會，其設立基  

金最低標準為新臺幣 2,000萬元以上。 

4. 新設立財團法人之寺廟須先完成寺廟總登記。 

5. 以捐助不動產方式成立宗教（祠）財團法人，如房地係供作宗教用途使用

時，應符合臺北市土地分區使用管制自治條例第 44 組「宗祠及宗教建

築」與建築法等相關規定。 

6. 以捐助基金(現金)方式成立財團法人宗教(祠)基金會，應符合臺北市土地

分區使用管制自治條例第 28組「一般事務所」與建築法等相關規定。 

7. 董事相互間有配偶及三親等以內之血親、姻親關係者，未超過總名額三分

之一切結書；設有監察人者，其相互間、監察人與董事間不得有配偶及三

親等以內血親、姻親關係之切結書。（宗祠財團法人需檢附） 

8. 若捐助者為外國人則免附印鑑證明。 

9. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 
13、宗教(祠)財團法人各項(董監事、章程、財產處分、財產變更、不動產抵

押貸款)變更許可案 

應備證件 

＊申請董監事變更許可應備表件：第 1-9項。 

＊申請增加財產變更許可應備表件：第 1-4及 10-12項。 

＊申請處分財產、合建、自建許可應備表件：第 1-4及 13-16項。 

＊申請變更財產（處分財產、合建、自建完成後）許可應備表件：第 1-4、

10-12及 17項。 

＊申請財產減少（專指土地被徵收）應備表件：第 1-4及 10、11、18、19

項。 

＊申請不動產抵押貸款許可應備表件：第 1-4及 20-23項。 

＊申請捐助暨組織章程修正應備表件：第 1-3及 24、25項。 

1. 申請書(函)正本 1份 

2. 相關之董事會會議紀錄正本（議決與申請案有關議題；並應加蓋法人圖

記、主席及記錄印章）一式 4份 

3. 捐助暨組織章程影本（須蓋有民政局印信）一式 4份 

4. 原有財產清冊影本（須蓋有民政局印信）一式 4份 

5. 原董監事名冊影本（須蓋有民政局印信）一式 4份 

6. 願任董監事同意書正本（全體董監事共具 1份同意書或 1董監事 1份同意

書均可，須填註提出日期（逾期改選或任期中改選者，應與選任會議日期

相同），且註明屆別及董監事任期之起迄年月日。）一式 4份 

7. 董監事名冊正本（註明屆別及任期之起訖年月日，由造報人及新任負責人

簽章並加註造報日期、加蓋負責人印章及法人圖記）一式 4份 

8. 法人及董監事印鑑式正本（應填註法人名稱，加蓋法人圖記並由各董監事

逐一簽名或加蓋印鑑且填註提出日期）一式 5份 

9. 董監事身分證明（身分證正反面影本）一式 4份 

10. 增加（減少）財產清冊正本（須由造報人及負責人簽章、填註造報日期並

加蓋法人圖記）一式 4份 

11. 現有（變更後）財產清冊正本（須由造報人及負責人簽章、填註造報日期

並加蓋法人圖記）一式 4份 

12. 增加部分不動產所有權狀影本（不動產座落於外縣市者，應檢附含標示

部、所有權部及他項權利部之不動產登記簿謄本）及不動產價值計算依據

之相關佐證文件或定存證明影本一式 4份 

13. 處分、拆除、合建、自建財產清冊正本（須由造報人及負責人簽章、填註

造報日期並加蓋法人圖記）一式 4份 

14. 處分、拆除、合建、自建財產部分不動產所有權狀影本（不動產座落於外

縣市者，應檢附含標示部、所有權部及他項權利部之不動產登記簿謄本正

本）或定存證明一式 4份 

15. 處分、拆除、合建、自建使用計畫說明書正本（須由造報人及負責人簽章

並加蓋法人圖記）一式 4份 

16. 如係合建、自建許可應附建築藍圖或其他與申請案有關應送資料;如係處

分、出售則應檢附不動產鑑價報告書一式 4份 

17. 處分財產清冊影本及處分財產使用計畫書影本（均須蓋有民政局印信）一

式 4份 

18. 徵收補償費有關證明文件影本一式 4份 

19. 存款證明影本（徵收補償費存入銀行專戶之證明）一式 4份 

20. 處分設定抵押財產清冊正本（須由造報人及負責人簽章、填註造報日期並

加蓋法人圖記）一式 4份 

21.貸款用途及還款計畫書正本（須由造報人及負責人簽章並加蓋法人圖記）



一式 4 份 

22.不動產抵押部分所有權狀影本（不動產座落於外縣市者，應檢附含標示

部、所有權部及他項權利部之不動產登記簿謄本正本）一式 4份 

23.全體董事連帶保證還款書正本一式 4份 

24.法院民事裁定、民事裁定確定證明書及條文修正對照表（正本 1 份、影本

4份） 

25.修正後捐助暨組織章程正本（請打字並應註明歷次法院裁定字號）一式 4

份 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)： 

(1)處分財產、合

建、自建許可：22

日 

（區公所：6日）

（民政局：16日） 

(2)董監事變更、

不動產抵押貸款許

可：16日 

（區公所：6日）

（民政局：10日） 

(3)增加財產變更

許可、變更財產

（處分財產、合

建、自建完成後）

許可、捐助暨組織

章程修正：15日 

（區公所：6日）

（民政局：9日） 

(4)財產減少（專

指土地被徵收）：

14日 

（區公所：6日）

（民政局：8日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

859 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 



大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

235 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 

2. 所有文件正本應加蓋法人圖記及董事長印鑑，影本應加註「與正本相符」

及董事長印鑑，會議紀錄應加蓋法人圖記、主席及記錄人員印鑑。 

3. 董事相互間有配偶及三親等以內之血親、姻親關係者，未超過總名額三分

之一切結書；設有監察人者，其相互間、監察人與董事間不得有配偶及三

親等以內血親、姻親關係之切結書。（宗祠財團法人需檢附） 

4. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 

 



 

項目名稱 
14、臺北市宗教團體以自然人或自然人以外名義登記之不動產辦理更名登記

為寺廟教堂（會）所有 

應備證件 

1. 申請書（函）正本 

2. 調查清冊正本 

3. 買賣契約(賣渡證)影印本、信（教）徒大會、董事會紀錄影印本、帳簿影

印本或不動產所有權人、其繼承人或無人承認繼承之遺產管理人切結書正

本（含立切結書人簽名及蓋章）或其他如法院認證書等文件足可認定之資

料 

4. 寺廟登記表或教堂（會）法人登記證書影印本 

5. 不動產所有權人、其繼承人或無人承認繼承之遺產管理人印鑑證明正本 

6. 其他個案表件資料 

以上除申請書（函）正本 1份外，其餘各項為一式 2份。 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：14日 

（區公所：6日)   

（民政局：8日) 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所人文課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所人文課 
02-87878787 轉

734 
02-27565285 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所人文課 
02-27239777 轉

859 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所人文課 
02-23511711 轉

8900-8905 
02-23419715 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所人文課 
02-25031369 轉

594 
02-25011544 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所人文課 
02-23416721 轉

318 
02-23563454 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所人文課 
02-25975323 轉

805 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所人文課 
02-23064468 轉

205 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所人文課 
02-29365522 轉

216 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所人文課 
02-27831343 轉

862 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所人文課 
02-27925828 轉

235 
02-27901394 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所人文課 
02-28826200 轉

6503 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所人文課 
02-28912105 轉

271-275 
02-28961591 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.不動產座落於外縣市者，應檢附含標示部、所有權部及他項權利部之不動產

登記簿謄本正本。 

2.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之身分證明文件正本。 



3.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

  



 

項目名稱 15、民事及告訴乃論刑事事件之調解聲請 

應備證件 

1.國民身分證正本 

2.有關聲請調解資料 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

4.網路申辦可用自然人憑證驗證 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通

案性) 

刑事：15日 

民事：15日 

調解書須送法院

審核 

2.網路申辦：15日 

□全程式 

■非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所調解委員會；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所調解委員會 
02-87878787 轉

201 
02-87871364 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 10 樓 

信義區公所調解委員會 
02-27239777 轉

610 
02-27251935 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所調解委員會 
02-23511711 轉

8500 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所調解委員會 
02-25031369 轉

571 
02-25055487 

10402 臺北市松江路 367

號 6樓 

中正區公所調解委員會 
02-23416721 轉

320 
02-23576826 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所調解委員會 
02-25975323 轉

161 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所調解委員會 
02-23064468 轉

170 
02-23088944 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 10 樓 

文山區公所調解委員會 
02-29365522 轉

202 
02-86611341 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 9樓 

南港區公所調解委員會 
02-27831343 轉

660 
02-27821243 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所調解委員會 
02-27925828 轉

313 
02-27911346 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 1樓 

士林區公所調解委員會 
02-28826200 轉

7800 
02-28836269 

11163 臺北市中正路 439

號 7樓 

北投區公所調解委員會 
02-28912105 轉

413 
02-28977451 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.網路或電話係屬預約性質，正式受理仍須親自或郵寄相關佐證之資料及證件

始可辦理後續作業。 

2.另當事人聲請延期者，得延長 10日。 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

4.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 16、調解不成立證明書 

應備證件 
1.聲請書 1 份 

2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（全程式）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：7日 

2.網路申辦：4日 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所調解委員會；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所調解委員會 
02-87878787 轉

201 
02-87871364 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 10 樓 

信義區公所調解委員會 
02-27239777 轉

610 
02-27251935 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所調解委員會 
02-23511711 轉

8500 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所調解委員會 
02-25031369 轉

571 
02-25055487 

10402 臺北市松江路 367

號 6樓 

中正區公所調解委員會 
02-23416721 轉

320 
02-23576826 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所調解委員會 
02-25975323 轉

161 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所調解委員會 
02-23064468 轉

170 
02-23088944 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 10 樓 

文山區公所調解委員會 
02-29365522 轉

202 
02-86611341 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 9樓 

南港區公所調解委員會 
02-27831343 轉

660 
02-27821243 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所調解委員會 
02-27925828 轉

313 
02-27911346 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 1樓 

士林區公所調解委員會 
02-28826200 轉

7800 
02-28836269 

11163 臺北市中正路 439

號 7樓 

北投區公所調解委員會 
02-28912105 轉

413 
02-28977451 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 
1. 委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

2. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 17、臺北市原住民學生就學交通費補助 

應備證件 

1.申請表 

2.學生證正反面影本(需加蓋當學期註冊章)或在學證明 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

4.金融機構存摺封面影本 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

一般申請 (通案

性)：112日 

(區公所:45 日) 

(原民會:60 日) 

(區公所函覆申請

人:7日) 

(一)第一階段:45

日(對照學校學期

制，每年 3 月 1

日至 4 月 14 日及

9 月 1 日至 10 月

15 日於區公所受

理申請，申請日

截止後，由區公

所彙整造冊送臺

北市政府原民會

複審)。 

(二)第二階段:60

日(臺北市政府原

民會複審後，函

覆區公所核定結

果)。 

(三)第三階段:7

日(各區公所接獲

核定通知後，7 日

內轉發申請人)。 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所民政課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所民政課 
02-87878787 轉

828 
02-27630990 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所民政課 
02-27239777 轉

812 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所民政課 
02-23511711 轉

8205 
02-23419395 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所民政課 
02-25031369 轉

502 
02-25095618 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所民政課 
02-23416721 轉

256 
02-23416915 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所民政課 
02-25975323 轉

615 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所民政課 
02-23064468 轉

113 
02-23380601 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 10 樓 

文山區公所民政課 
02-29365522 轉

211 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所民政課 
02-27831343 轉

866 
02-27868225 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所民政課 
02-27925828 轉

268 
02-27941474 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所民政課 
02-28826200 轉

6014 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所民政課 
02-28912105 轉

211-223 
02-28961591 

02-28930214 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 補助對象：除具本市低收入戶資格者，應向本府社會局提出申請外，餘依下

列 3項資格向區公所民政課申請。 

(1) 設籍並實際居住本市，且就讀國中以上至大專院校之原住民在學學生。 

(2) 未領有其他政府機關之相同補助者。 

(3) 本補助所稱大專院校，係指就讀臺灣地區經教育部承認之二專、五專、

二技、四技或大學之法定修業年限以內之學生（含夜間部）。但不包括

延長修業年限、碩、博士班、空中大學(專科)、進修補習學校、遠距教

學、學分班及在職進修班學生。 

2. 每年 4 月 14日及 10月 15日前由申請人檢具有關證明文件申請。 

3. 網路預約，申請人仍須臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受理。 

4. 由本市各區公所依權責審查學生之原住民身分，自受理案件截止日後檢具清

冊、申請人之金融帳簿封面影本，逕送臺北市政府原住民族事務委員會。 

5. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 18、原住民兒童托育補助 

應備證件 

1.原住民兒童托育補助申請表 

2.撥款領據 

3.其他相關證明文件(如中低收入戶相關證明、申請人及配偶及十六歲以上

具有工作能力之直系血親最近一年度綜合所得稅各類所得資料清單、在學

或兵役證明、戶籍資料(須註記原住民身分)、身心障礙手冊、失業證明等 

4.居家式托育服務人員(保母)應加入本市居家托育服務中心，領有居家托育

服務相關訓練結業證書或行政院勞委會相關托育人員技術士技能檢定托育

訓練時數累計卡八十小時以上者、托育相關契約書 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他（免費） 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他（免費） 

處理時限 

1.一般申請(通

案性)：24日 

(區公所：6日) 

(原民會：18日) 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查 

 (個案性)：無 

4.需層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所民政課：單位、姓名、地址及電話：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所民政課 
02-87878787 轉

828 
02-27630990 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所民政課 
02-27239777 轉

812 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所民政課 
02-23511711 轉

8205 
02-23419395 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所民政課 
02-25031369 轉

502 
02-25095618 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所民政課 
02-23416721 轉

256 
02-23416915 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所民政課 
02-25975323 轉

615 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所民政課 
02-23064468 轉

113 
02-23380601 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 10 樓 

文山區公所民政課 
02-29365522 轉

211 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所民政課 
02-27831343 轉

866 
02-27868225 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所民政課 
02-27925828 轉

268 
02-27941474 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所民政課 
02-28826200 轉

6014 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所民政課 
02-28912105 轉

211-223 
02-28961591 

02-28930214 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 法令依據：臺北市原住民托育補助要點規定。 

2. 申請對象：(一)具有原住民身分之國民小學以下兒童。 (二)兒童及父母

一方 (監護人或實際扶養者)必須設籍並實際居住本市。 

3. 辦理程序：兒童於實際就托後，由申請人向就托機構提出申請，經就托

機構彙整相關申請文件後函送在地區公所審理。 



4. 各區公所於受理就托機構函送之申請表件後，依本計畫規定逐項審查申

請資格、文件及初核補助金額，並於初核後，連同核定清冊及申請表件

函報本會。 

5. 各區公所之初審結果除逕送本會並應副知申請人及申請機構或保母，另

由本會統一函知各申請人、保母、就托機構及本市教育局審定結果，並

於該學期末核定並寄予申請人該學期新獲准名單核定函。 

6. 跨區收件公文交換需2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

7.戶籍資料由本會透過市政資料庫查詢。 

8.非設籍臺北市之人民，因市政資料庫無法查詢戶籍資料，申請時需檢附三

個月內之戶籍謄本，但原民會已有相關資料足以證明者除外。 

 



 

項目名稱 20、區民活動中心場地使用申請 

應備證件 

1.申請書 1 份 

2.身分證明或營利事業登記證或商業登記證明文件或立案證書影本 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

4.網路申辦可用自然人憑證驗證 

申請方式 
郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、電話申辦、傳真申辦、電子郵件申辦、網

路申辦(全程式) 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

■臺北市民 e點通網站金流 

■網路 ATM□線上信用卡 

□其他 

■臨櫃繳費■金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥■便利商店代收■有效期

限內即期支票或匯票□電話繳款■悠

遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：2日 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市松山、信義、大安、中山、中正、大同、萬華、文山、南港、內湖、士

林、北投區公所民政課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所民政課 
02-87878787 轉

829 
02-27630990 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所民政課 
02-27239777 轉

812 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所民政課 
02-23511711 轉

8205 
02-23419395 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所民政課 
02-25031369 轉

506 
02-25095618 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所民政課 
02-23416721 轉

255 
02-23416915 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所民政課 
02-25975323 轉

603 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所民政課 
02-23064468 轉

111 
02-23380601 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 10 樓 

文山區公所民政課 
02-29365522 轉

215 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所民政課 
02-27831343 轉

866 
02-27868225 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所民政課 
02-27925828 轉

266 
02-27941474 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所民政課 
02-28826200 轉

6014 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所民政課 
02-28912105 轉

211-223 
02-28961591 

02-28930214 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.使用前通知繳費；費用繳交後始生效。 

2.須於使用場地 10日前提出申請。 

3.便利商店代收繳費方式限網路申辦者，區公所審核通過後，請至臺北市民 e

點通網站案件紀錄查詢「繳費方式」，點選超商並自行列印超商繳費條碼

單。 

 



 

項目名稱 21、公益彩券經銷商第 1階段資格審查 

應備證件 

1.資格審查證明書 

2.國民身分證正本 

3.申請人為身心障礙身分者，需攜帶有效期(重新鑑定日期)須為報名日屆滿 3

個月內之身心障礙手冊或身心障礙證明正本及影本 1份 
申請方式 親自申辦、網路申辦（網路預約）、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課（身心障礙身分者）、民政課(原住民身分者)；電話、傳

真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

松山區公所民政課 
02-87878787 轉

828 
02-27630990 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

信義區公所民政課 
02-27239777 轉

812 
02-27223031 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

大安區公所民政課 
02-23511711 轉

8205 
02-23419395 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中山區公所民政課 
02-25031369 轉

502 
02-25095618 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

271 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

中正區公所民政課 
02-23416721 轉

250 
02-23416915 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

大同區公所民政課 
02-25975323 轉

601 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

萬華區公所民政課 
02-23064468 轉

111-113 
02-23380601 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 10 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

文山區公所民政課 
02-29365522 轉

215 
02-86612221 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

南港區公所民政課 02-27831343 轉 02-27868225 11579 臺北市南港路 1



866 段 360號 8樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

內湖區公所民政課 
02-27925828 轉

266 
02-27941474 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

士林區公所民政課 
02-28826200 轉

6014 
02-88615506 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 

北投區公所民政課 
02-28912105 轉

211-223 

02-28961591 

02-28930214 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 區公所處理流程：負責進行第一階段資格審查→合格者→資格審查證明書第

二聯由區公所依申請日期排序建檔，並轉送社會局→再由社會局統一列冊轉

送中國信託商業銀行；當事人須親送或掛號郵件（公益彩券申請書及第一階

段資格審查證明書第一聯等相關資料）至中國信託商業銀行辦理。 

2. 網路預約，申請人為身心障礙身分者，仍須臨櫃辦理並繳驗有效期(重新鑑

定日期)須為報名日屆滿 3 個月內之身心障礙手冊或身心障礙證明正本，再

由區公所蓋審查合格章。 

 



 

項目名稱 22、低收入戶查定 

應備證件 

1.申請表 

2.申請人及配偶、一親等之直系血親、同一戶籍或共同生活之其他直系血親、認

列綜合所得稅扶養親屬免稅額之納稅義務人等新式戶口名簿(含詳細記事)影本 

3.戶內人口如為在臺無戶籍國民（含華僑）、外籍人士或大陸地區人民，應檢附

相關人口身分證明文書（如有效之居留證、經財團法人海峽交流基金會或台北

經濟文化辦事處驗證之親屬關係公證書或常住人口登記表等） 

4.納稅義務人事後辦理剔除扶養人口並補繳最近一年度綜合所得稅者，應檢附國

稅局更正後核定通知書及核定稅額繳款書 

5.租賃契約書影本或借住證明正本(借住須附房屋稅證明或所有權狀影本) 

6.市庫指定行庫（現為台北富邦商業銀行）或郵局存摺封面影本 

7.家戶內人口如有下列證明文件，請一併提供： 

服役證明影本、服刑證明影本（含保安處分、感化教育）、失蹤協尋報案單影

本、離婚協議書影本、法院判決離婚決定書及確定書影本、家庭暴力事件通報

表或保護令影本、學生證影本（含公費生、軍校生、警校生、公費留學生

等）、最近 3 個月之薪資證明或在職證明、離職證明文件正本或退休證明文件

影本、失業認定及失業給付證明影本、優惠存款及退休俸(金)證明文件影本、

享領榮民就養金證明文件影本、領取國民年金證明文件、最近 2 年內房屋土地

交易證明影本、最近 2 年（集保帳戶）存摺封面、交易內頁、對帳單影本、公

立醫療機構或評鑑合格醫院開立之最近 1 個月內診斷證明書正本、重大傷病

卡、身心障礙者手冊或身心障礙證明影本。 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性) 

不須複審者：40日 

須複審者：60日 
(區公所初審︰15日) 

(稅捐機關：25日)  

(社會局複審：20日) 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

309-312 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 



文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.申請日以申請人備齊所有證件後起算。 

2.初審通過由區公所逕復，初審未通過送社會局複審函復。 
3.網路預約，申請人仍需臨櫃或郵寄繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受

理。 

4.申請時請自行檢視，相關文件經同意受理將不予退件。  

5.外國文件需先翻譯成中文並經駐外單位驗證簽章。  

6.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 



 

項目名稱 23、中低收入戶查定 

應備證件 

1.申請表。 

2.申請人及配偶、一親等之直系血親、同一戶籍或共同生活之其他直系血親、認

列綜合所得稅扶養親屬免稅額之納稅義務人新式戶口名簿(含詳細記事)影本 

3.戶內人口如為在臺無戶籍國民（含華僑）、外籍人士或大陸地區人民，應檢附

相關人口身分證明文書（如有效之居留證、經財團法人海峽交流基金會或台北

經濟文化辦事處驗證之親屬關係公證書或常住人口登記表等）。 

4.納稅義務人事後辦理剔除扶養人口並補繳最近一年度綜合所得稅者，應檢附國

稅局更正後核定通知書及核定稅額繳款書。 

5.租賃契約影本或借住證明正本(借住須附房屋稅證明或所有權狀影本)。 

6.市庫指定行庫（現為台北富邦商業銀行）或郵局存摺封面影本。 

7.家戶內人口如有下列證明文件者，請一併提供：服役證明影本、服刑證明影本

（含保安處分、感化教育）、失蹤協尋報案單影本、離婚協議書影本、法院判

決離婚決定書及確定書影本、家庭暴力事件通報表或保護令影本、學生證影本

（含公費生、軍校生、警校生、公費留學生等）、最近 3 個月之薪資證明或在

職證明、離職證明文件正本或退休證明文件影本、失業認定及失業給付證明影

本、優惠存款及退休俸(金)證明文件影本、享領榮民就養金證明文件影本、領

取國民年金證明文件、最近 2 年內房屋土地交易證明影本、最近 2 年（集保帳

戶）存摺封面、交易內頁、對帳單影本、公立醫療機構或評鑑合格醫院開立之

最近 1 個月內診斷證明書正本、重大傷病卡、身心障礙者手冊或身心障礙證明

影本。 
申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性) 

不須複審者：40日 

須複審者：60日 

(區公所初審︰40

日) 

(社會局複審：20

日) 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

309-312 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 02-23064468 轉 02-23082304 10855 臺北市和平西路 3



239 段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.申請日以申請人備齊所有證件後起算。 

2.初審通過由區公所逕復，初審未通過送社會局複審函復。 
3.網路預約，申請人仍需臨櫃或郵寄繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受

理。 

4.申請時請自行檢視，相關文件經同意受理將不予退件。 

5.外國文件需先翻譯成中文並經駐外單位驗證簽章。 

6.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

項目名稱 24、家境清寒證明 

應備證件 

1.申請書 

2.全家最近 1年財稅資料 1份(含不動產、投資證明及各類所得清單) 

3.學生證正反面影本(需加蓋當學期註冊章，註明與正本無誤並簽章)或在學證

明 

4.新式戶口名簿 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式）、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

■非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

311 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 
1.包括申請獎助學金、減免學雜費、減免課業輔導費 3項。 
2.委託辦理者應檢附受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

項目名稱 25、以工代賑臨時工作 

應備證件 

1.國民身分證正本（驗畢後歸還並影印留存） 

2.照片 2張 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

4.申請表 2 份                              

5.申請人、配偶及一親等之直系血親、同一戶籍或共同生活之其他直系血親、認

列綜合所得稅扶養親屬免稅額之納稅義務人，新式戶口名簿(含詳細記事)或身

分證明文件影本 

6.其他相關文件（依申請人全戶人口身分及現況檢附資料，如低收入戶卡、中低

收入戶卡、身心障礙手冊或身心障礙證明、16-25 歲在學者學生證正反面影本

(需當學期註冊章，註明與正本無誤並簽章)、護照、居留證或旅行證、榮民

證、軍公教人員退休俸資料、住院或診斷證明、離婚協議書等） 

申請方式 親自申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款 

□信用卡□郵政劃撥 

□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：41日 
(區公所：16 日) 

(稅捐機關︰25日) 

2.總登記案件依

社會局專簽市

長核定期程辦

理。 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審

查(個案性) ：

無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

277 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6100-6119或
02-28832846 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 



6401-6407 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.網路預約，申請人仍須臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受理。 

2.低收入戶或中低收入戶附低收入戶卡或中低收入戶卡影本。 

3.身心障礙者附身心障礙者手冊或身心障礙證明。 
4.16歲以上就學者附學生證影本。 

5.符合資格者，請繳交台北富邦銀行存摺帳號戶名封面影本 1份予用工單位。 

 



 

項目名稱 26、區公所服務之以工代賑臨時工在職證明 

應備證件 
1.申請書 

2.國民身分證正本 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 
申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦(全程式) 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：2日 

2.網路申辦：2日 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

277 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 委託辦理者應檢附受委託人之國民身分證正本及印章。 

2. 當事人非在區公所上工，而是分派至該區其他用工單位者，仍請向用工單位

提出在職證明申請。 

 



  

項目名稱 27、急難救助 

應備證件 

1.申請書 

2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

3.國民身分證正本及戶籍資料影本 

4.傷病者應加附公立或私立財團法人醫療院所 3 個月內診斷書及醫療費用收據

正本，協助殮葬者應加附死亡證明書及喪葬費用收據或估價單 

5.其他有關證明文件(如求職證明……等) 
申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1. 一般申請(通

案性)：1小時 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

278 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.里幹事訪視、案件審核、核發救助款 2天。 
2.網路預約，申請人仍需臨櫃繳驗相關應備證件與面談至區公所後方能正式受

理。 

3.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

4.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 28、災害救助 

應備證件 

1.申請人及具領人國民身分證正本 

2.新式戶口名簿影本或相關戶籍資料 

3.申請人金融機構存摺帳戶影本 

4.災害證明（如火災證明書、醫院診斷證明書、住屋或傢俱毀損相片…） 

5.災害會勘紀錄表（由區公所提供） 

6.切結書(申請人與具領人不同時須檢附) 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：8日 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

663 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

597 
02-25052230 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

275 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.申請日以「里幹事」備齊資料且符合救濟標準起算。 
2.集中支付處完成撥款工作平均約 3天。 

3.網路預約，申請人仍需臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受理。 

4.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



項目名稱 29、台北卡-敬老/愛心乘車證服務 

應備證件 

1.國民身分證（正本） 

2.2吋彩色照片 1張 
3.依其申請類別，另提出身心障礙證明(手冊)或註記原住民身分之戶口名簿。

（正本） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式)、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e 點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

□其他 

■臨櫃繳費(申請補發)□金融機構匯款□信

用卡□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(首次申請免收製卡費) 

處理時限 

1.一般申請(通

案性)：  

7日；送悠遊卡

公司 30日 

2.網路申辦：7

日 

□全程式 

■非全程式 

(限初次申請) 

□網路預約 

3.須會外機關審

查(個案性)：

無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

272 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

221 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 如委託他人代為申請，除攜帶申請人應備文件外，應提出代理人之身分證明文

件及委託書。 

2. 因歸責票卡持有人之事由而申請補發票卡者，應自備票卡製卡費用，每張製卡

費 100 元整 (依悠遊卡約定條款，自 100 年 12 月 19 日起，各類補、換發費用

調整為每張 100元)。 

3. 愛心陪伴乘車證服務申請資格： 

(1) 領有身心障礙手冊者，均可申請愛心陪伴乘車證服務。 

(2) 領有身心障礙證明，且證明背面註記有「必要陪伴者優惠措施-國內大眾運

輸工具」者始可申請愛心陪伴乘車證服務。 



 

項目名稱 30、身心障礙證明 

應備證件 

1.初次鑑定者：國民身分證正背面影本(未滿 14 歲者得檢附戶口名簿影本)、印

章（未攜帶者得以簽名為之）、最近 3個月內 1吋半身照片 3張。 

2.重新鑑定者：須帶原有之身心障礙手冊或身心障礙證明及國民身分證正背面

影本(未滿 14 歲者得檢附戶口名簿影本)、印章（未攜帶者得以簽名為之）、

最近 3 個月內 1 吋半身照片 2 張。身心障礙者因障礙情況改變，自行申請重

新鑑定者，除檢具前項規定之文件外，另需檢附 3個月內之診斷證明。 

3.全癱無法自行下床、須 24 小時使用呼吸器或維生設備、長期重度昏迷或其他

特殊困難，經所在地之直轄市、縣(市)衛生主管機關公告，無法自行至醫療

機構辦理身心障礙鑑定申請居住地鑑定者：國民身分證正背面影本(未滿 14

歲者得檢附戶口名簿影本)、印章（未攜帶者得以簽名為之）、最近 3 個月內

1 吋半身照片 3 張、3 個月內之診斷證明書(註明為全癱無法自行下床、須 24

小時使用呼吸器或維生設備、長期重度昏迷或其他特殊困難，經所在地之直

轄市、縣(市)衛生主管機關公告)。 
4.臺北市身心障礙證明申請書（區公所提供） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性) 

第 1 階段：區公所

櫃台受理 1 小時 

第 2 階段：鑑定醫

院鑑定(依實際時

間處理) 

第 3階段：29日 

(衛生局：14 日) 

(社會局：8 日) 

(區公所：7 日) 

2.植物人或癱瘓在

床無法自行至醫療

機構辦理身心障礙

鑑定者之申請案： 

第 1 階段：區公所

6日 

第 2 階段：鑑定醫

院鑑定(依實際時

間處理) 

第 3階段：29日 

(衛生局：14 日) 

(社會局：8 日) 

(區公所：7 日) 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

271 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

2.領取身心障礙證明時需攜帶原手冊或身心障礙證明（初次申請者免附）、國

民身分證、印章，如為代領時，請加附代領人身分證、印章。 
3.網路預約，申請人仍需臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受理。 

4.申請自願放棄手冊或身心障礙證明需填申請書，身心障礙者年滿 20 歲且未受

監護宣告者不克親自申請時得填「委任書」委託他人辦理；未滿 20 歲或受監

護宣告者，應由法定代理人或監護人代辦申請。申請時須將原手冊或身心障

礙證明繳回註銷，且自放棄手冊或身心障礙證明後其原享有之身心障礙者相

關福利亦將一併取消，如欲恢復身心障礙身分時，需依身心障礙鑑定流程重

新辦理。 

5.依身心障礙者鑑定作業辦法第 10 條規定：「有下列情形之一者，申請人得向

直轄市、縣（市）衛生主管機關申請指定鑑定機構指派合格鑑定人員至申請

人居住地鑑定之：  一、全癱無法自行下床。二、需二十四小時使用呼吸器

或維生設備。三、長期重度昏迷。四、其他特殊困難，經所在地之直轄市、

縣（市）衛生主管機關公告者。」 

6.申請到宅鑑定依臺北市政府衛生局 98 年第 1 次身心障礙鑑定小組委員會會議

決議：「原則上仍需檢具診斷證明書（不限公私立醫院），若無法取得診斷

證明書者，請里長開具證明，惟如鑑定醫師對該鑑定之適法性有爭議或對該

鑑定結果有疑義時，衛生局得再要求申請人檢具最後一次診斷證明書」辦

理。 

7.對鑑定結果有異議時，應於收到區公所函知鑑定結果公文之次日起 30日內向

戶籍所在地區公所申請複檢（逾期者不予受理），以一次為限，並負擔百分

之四十之鑑定費（由指定鑑定醫療機構收取）；異議成立時，將全額退還。

民眾對行動不便之標準、復康巴士服務或必要陪伴者優惠措施等福利服務項

目使用資格有異議時，應於收到區公所函知鑑定結果之次日起 30日內向社會



局申請複評，以一次為限。 

8.若身心障礙者因生活狀況改變而自行申請變更，應與社會局申請需求評估複

評，由社會局確認福利需求項目後，逕行重新需求評估或依最新需求評估結

果轉核定。 

9.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 31、中低收入老人生活津貼 

應備證件 

1.申請書表 

2.申請人、配偶、所有子女及其配偶、無工作能力之孫子女、認列綜合所得稅

扶養親屬免稅額之納稅義務人等現戶全戶應計算人口範圍之新式戶口名簿(含

詳細記事)影本 

3.戶內人口如為在臺無戶籍國民（含華僑）、外籍人士或大陸地區人民，應檢

附相關人口身分證明文書（如有效之居留證、經財團法人海峽交流基金會或

台北經濟文化辦事處驗證之親屬關係公證書或常住人口登記表等） 

4.納稅義務人事後辦理剔除扶養人口並補繳最近一年度綜合所得稅者，應檢附

國稅局更正後核定通知書及核定稅額繳款書 

5.租賃契約影本或借住證明正本(借住須附房屋稅證明或所有權狀影本) 

6.市庫指定行庫（現為台北富邦商業銀行）或郵局存摺封面影本 

7.家戶內人口如有下列證明文件，請一併提供： 

服役證明影本、服刑證明影本（含保安處分、感化教育）、失蹤協尋報案單

影本、離婚協議書影本、法院判決離婚決定書及確定書影本、家庭暴力事件

通報表或保護令影本、學生證影本（含公費生、軍校生、警校生、公費留學

生等）、最近 3 個月之薪資證明或在職證明、離職證明文件正本或退休證明

文件影本、失業認定及失業給付證明影本、優惠存款及退休俸(金)證明文件

影本、享領榮民就養金證明文件影本、領取國民年金證明文件、最近 2 年內

房屋土地交易證明影本、最近 2 年（集保帳戶）存摺封面、交易內頁、對帳

單影本、公立醫療機構或評鑑合格醫院開立之最近 1 個月內診斷證明書正

本、重大傷病卡、身心障礙者手冊或身心障礙證明影本。 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、郵寄申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：50日 
(區公所︰17 日) 

(稅捐機關：25日) 

(社會局︰8 日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

311 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 



文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.申請日以申請人備齊所有證件後起算。 
2.網路預約，申請人仍需臨櫃或郵寄相關應備證件至區公所後方能正式受理。 

3.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

4.本市市民符合申請資格者，得由戶長或其法定代理人檢附文件，向戶籍所在

地區公所社會課提出申請。無法自行申請者，得由鄰長、里長、里幹事或由

社會工作人員代為申請。 

 



 

項目名稱 32、身心障礙者輔具費用補助 

應備證件 

第一階段 

1. 申請核定： 

(1) 申請書 

(2) 國民身分證（正本現場查驗後歸還） 

(3) 身心障礙手冊或證明正本及正背面影本（正本現場查驗後歸還） 

(4) 3個月內身心障礙鑑定醫院醫師診斷證明書正本。(註明症狀及所須輔具名

稱) 

(5) 3個月內輔具評估報告書正本（申請人應自存影本 1份以利購置輔具） 

(6) 其他應附文件(如：委託辦理者須附委託書或切結書)。(4-6項係依申請項

目檢附不同之文件，應備文件係依衛生福利部「身心障礙者輔具費用補助

辦法」、「身心障礙者輔具費用補助基準表」及其他相關規定) 

第二階段 

2.購置及請款 

(1) 核銷請款書 

(2) 戶籍地區公所審核通過核定公文影本 

(3) 申請人之郵局或台北富邦銀行存摺影本(須有戶名及帳號；若非身心障礙

者本人帳戶，則需經社會局專案同意改撥帳戶) 

(4) 戶籍地區公所核定公文日期起 6個月內之購買憑證，即統一發票或收據正

本（出具收據廠商需為國稅局核定免用統一發票者並加蓋免用統一發票

章） 

(5) 領據及印章（未攜帶者得以簽名為之） 

(6) 輔具供應商出具保固書之影本（保固書正本由申請人留存）。保固書應載

明產品規格（含身心障礙者輔具費用基準表所定輔具之規格或功能規範內

容）、型號、序號、保固年限及起迄日期（含年、月、日）、輔具供應商

行號名稱與統一編號及負責人姓名、保固服務聯繫電話，並應標示經中央

主管機關醫療器材查驗合格之登記字號及其他必要資訊。 

(7) 其他應備文件（依申請項目檢附不同之文件。應備文件係衛生福利部「身

心障礙者輔具費用補助辦法」、「身心障礙者輔具費用補助基準表」及其

他相關規定。） 

申請方式 親自申辦、委託申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

一般申請(通案

性)： 

第一階段資格審

核：10日  

第二階段補助款

申請：6日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

278 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 申請資格： 

(1) 設籍臺北市，且最近 1年居住國內超過 183日。 

(2) 領有臺北市核（換、補）發或註記之身心障礙手冊或或身心障礙證明。 

(3) 申請補助項目係未獲政府其它醫療補助、社會保險給付或相同性質（輔助

器具）之補助者。 

(4) 已超過輔助器具之補助年限。 

2. 補助內容：詳見衛生福利部「身心障礙者輔具費用補助辦法」、「身心障

礙者輔具費用補助基準表」及其他相關規定。（可向區公所社會課索取或

至臺北市政府社會局網站 www.dosw.tcg.gov.tw下載） 

3. 自書面審查申請人所附購買或付費憑證及補助基準表所定應備文件至補助

款撥入申請人帳戶日止所需作業時間約為 30日。 

 



 

項目名稱 33、身心障礙者生活補助 

應備證件 

1.申請表 

2.申請人國民身分證正本；十四歲以下者得檢附新式戶口名簿(含詳細記事)，

均於驗畢後發還 

3.申請人之配偶、一親等直系血親、共同生活之其他直系血親以及共同生活之

未滿十六歲、因身心障礙致不能工作或十六歲以上二十五歲以下仍在國內就

學且非空中大學、大學校院以上進修學校、在職班、學分班、僅於夜間或假

日上課、遠距教學之學校之兄弟姊妹、認列綜合所得稅扶養親屬免稅額之納

稅義務人等新式戶口名簿(含詳細記事)影本 

4.戶內人口如為在臺無戶籍國民（含華僑）、外籍人士或大陸地區人民，應 

檢附相關人口身分證明文書（如有效之居留證、經財團法人海峽交流基金會

或台北經濟文化辦事處驗證之親屬關係公證書或常住人口登記表等） 

5.納稅義務人事後辦理剔除扶養人口並補繳最近一年度綜合所得稅者，應檢 

附國稅局更正後核定通知書及核定稅額繳款書 
6.租賃契約影本或借住證明正本(借住須附房屋稅證明或所有權狀影本) 

7.市庫指定行庫（現為台北富邦商業銀行）或郵局存摺封面影本 

8.家戶內人口如有下列證明文件，請一併提供： 

  服役證明影本、服刑證明影本（含保安處分、感化教育）、失蹤協尋報案單

影本、離婚協議書影本、法院判決離婚決定書及確定書影本、家庭暴力事件

通報表或保護令影本、學生證影本（含公費生、軍校生、警校生、公費留學

生等）、最近 3 個月之薪資證明或在職證明、離職證明文件正本或退休證明

文件影本、失業認定及失業給付證明影本、優惠存款及退休俸(金)證明文件

影本、享領榮民就養金證明文件影本、領取國民年金證明文件、最近 2 年內

房屋土地交易證明影本、最近 2 年（集保帳戶）存摺封面、交易內頁、對帳

單影本、公立醫療機構或評鑑合格醫院開立之最近 1 個月內診斷證明書正

本、重大傷病卡、身心障礙者手冊或身心障礙證明影本、託他人代申請、代

填申請表及代為簽名或蓋章者，應檢附代申請人身分證明文件影本。 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：30日 
(區公所︰24 日) 

(社會局︰6 日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審

查(個案性) ：

無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 02-23416721 轉 02-23969233 10050 臺北市忠孝東路 1



274 段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.申請日以申請人備齊所有證件後起算。 

2.初審通過由區公所逕復，初審未通過送社會局複審函復。 

3.網路預約，申請人仍需臨櫃或郵寄相關應備證件至區公所後方能正式受理。 
4.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

項目名稱 34、居家身心障礙者使用維生器材及必要生活輔具用電優惠 

應備證件 

1.申請表 

2.電費單影本 

3.相關證明文件（曾獲內政部「居家身心障礙者維生設備用電」補助者，或曾獲

本市醫療、生活輔具補助者免附）： 

(1)本市核（換）發或註記之身心障礙手冊或證明正、反面影本 

(2)醫師開立之診斷證明書或輔具評估單位開立之輔具評估報告書（限定開立 3

個月內之證明書或報告書） 

(3)申請者居家使用用電優惠設備之照片 

4.申請血氧監測儀、電動拍痰器之用電優惠者，需檢附維生器材非電池式規格證

明文件 

5.申請居家用照顧床或氣墊床之用電優惠者，需檢附輔具用電證明文件 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式）、郵寄申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM □線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請（通

案性）：17 日 

2.網路申辦：17日 

□全程式  

▓非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查 

（個案性）：無 

4.須層轉核釋：：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

718 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

661 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8415 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

274 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 

02-25975140 

02-25859085 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

261 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

284 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

225 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6111 
02-28832846 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

333 
02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 經審核通過提供電價優惠之起始月份，需依據台灣電力股份有限公司開立電

費單據時間而定。 

2. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 



 

項目名稱 35、低收入戶國中以上就學子女交通補助費 

應備證件 
1.申請書 
2.已蓋註冊章戳之學生證正反面影本 1 份或學校開立之在學證明 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（全程式） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：6日 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

658 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-529 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

311 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.補助對象：本市列冊之低收入戶戶內人口就讀國中以上、大專以下之子女，

且符合下列規定者： 

（1）未滿 25歲。 

（2）就讀高中（職）以上者須為就讀臺灣地區經教育部承認之高中（職）、二

專、五專、二技、四技或大學之法定修業年限以內之學生。但延長修業年

限、就讀大學院校碩、博士班、空中大學、空中專科、學分班及遠距教學

之學生，不予補助。 

 (3)基於福利不得重複請領原則，已接受其他政府單位同性質補助或接受政府

全額收容安置者，不得再申辦本補助。 

2.每年 5 月 31 日、11 月 30 日前，由申請人或法定代理人檢具有關證明文件辦



理；新核列之低收入戶處分送達日期為當年度五月、六月、十一月、十二月

或寒假（每年一月至二月）及暑假（每年七月至八月），則不受前兩款申請

期限之限制，應於下個學期申請期限內提出申請，始得溯及補發。 

 



 

項目名稱 36、低收入戶喪葬補助 

應備證件 

1.申請書 

2.低收入戶卡 

3.埋葬或火化許可證明 

4.公墓、骨灰 (骸) 存放設施、樹（灑）葬設施或海葬等相關證明文件  

5.法院檢察官或醫療院所填發之死亡證明文件 

6.申請人國民身分證、郵局或銀行存摺封面影本 

7.由親屬申請者，應另檢附親屬關係之證明文件(如國民身分證、新式戶口名

簿) 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通

案性)：5日 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

312 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

239 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

280 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.申請本補助者應於低收入戶市民死亡事實發生後三個月內檢附文件提出申

請。 
2.網路預約，申請人仍須臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受理。 

3.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 



項目名稱 37、臺北市育兒津貼 

應備證件 

1.申請表（申請人雙方請於申請表上簽名或蓋章） 

2.申請人及兒童之戶籍資料或身分證明文件。(例如：戶口名簿影本) 

3.申請人其中一方之郵局或台北富邦銀行帳戶影本一份。 

4.申請人一方為無戶籍國民、大陸地區人民或外國籍人士者，需檢附旅行證或

居留證或護照影本 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：50日 

(新生兒：戶政事

務所 1 日、區公

所 24 日;非新生

兒：區公 所 25

日) 

 (社會局：每月

兩次向財政中心

查 調 申 請 人 稅

率，約 25 日) 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

664、669 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8409、8410 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524、599 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

273、105 
02-23511649 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

407、413 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

262、230 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

266、270 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

224、250 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

279、339 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6108、6101 
02-28832846 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

327、329 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 
1.本補助以申請人檢附完整資料之日為受理申請日。 
2.網路預約限本市市民，申請人仍需臨櫃或郵寄繳驗相關證件至區公所方能正

式受理。 



3.委託辦理者應檢附受委託人、委託人之國民身分證或戶口名簿正本。 

4.區公所無法從內政部入出國及移民署電子資料作業系統查詢者，仍需檢附入

出國日期證明書。 

5.新生兒之育兒津貼申請書表可於申辦新生兒登記時一倂由該戶政事務所代

收。 

 



 

項目名稱 38、父母未就業家庭育兒津貼 

應備證件 

1.申請表（申請人雙方請於申請表上簽名或蓋章） 

2.申請人其中一方之郵局或台北富邦銀行帳戶影本一份 

3.申請人及兒童身分證明文件。(例如：戶口名簿影本) 

4.申請人一方為無戶籍國民、大陸地區人民或外國籍人士者，需檢附旅行證或

居留證或護照影本 

5.申請人未就業或留職停薪相關證明文件 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：73日（日曆

日） 

（新生兒：戶政

事務所 1 日、區

公所 14 日、社會

局每月兩次向財

政中心查調申請

人稅率及衛生福

利部資料查調每

月 16 日上傳次月

12 日回復約 58

日） 

(非新生兒：區公

所 15 日、社會局

每月兩次向財政

中心查調申請人

稅率及衛生福利

部資料查調每月

16 日上傳次月 12

日回復約 58 日)  

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 



承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

664、669 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8409、8410 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524、599 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

273、105 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

407、413 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

262、230 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

266、270 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

224、250 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

279、339 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6108、6101 
02-28832846 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

327、329 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.本補助以申請人檢附完整資料之日為受理申請日。 

2.網路預約限本市市民，申請人仍需臨櫃或郵寄繳驗相關證件至區公所方能正

式受理。 

3.委託辦理者應檢附受委託人、委託人之國民身分證或戶口名簿正本。 

4.區公所無法從內政部入出國及移民署電子資料作業系統查詢者，仍需檢附入

出國日期證明書。 

5.新生兒之育兒津貼申請書表可於申辦新生兒戶籍登記時一併由該戶政事務所

代收。 

 



  

項目名稱 39、國民年金被保險人所得未達一定標準認定資格 

應備證件 

1.申請書 1 份（須本人簽名或蓋章） 

2.家庭應計算人口新式戶口名簿(含詳細記事)或身分證明文件影本 1 份（包括

本人及配偶、（養）父母、（養）子女、同一戶籍之其他直系血親、認列綜

合所得稅扶養親屬免稅額之納稅義務人） 

3.申請人本人辦理請帶國民身分證正本，查驗後歸還；委託他人辦理，請帶代

理人身分證明文件、委任書（申請書第 1面下方） 

4.全家人口相關證明文件： 

(1)現有實際工作者檢附服務單位開具之最近 3 個月內薪資證明影本（如未附薪

資證明者，工作收入依社會救助法第 5之 1條規定計算。） 

(2)外籍或大陸地區人士應檢附身分證明文件（須附中譯本並須經相關公證、驗

證程序）或有效期限居留證影本 

(3)身心障礙者應檢附身心障礙手冊或身心障礙證明影本 

(4)服兵役或替代役現役者應檢附服兵役或替代役現役之證明影本 

(5)年滿 16 歲以上、25歲以下在學者應檢附學生證正、反面影本 

(6)在學並領有公費者應檢附在學及領有公費之證明影本 

(7)服刑、羈押、拘禁證明影本 

(8)失蹤協尋報案單影本 

(9)公立醫療機構或評鑑合格醫院開立之最近 1個月內診斷證明書影本 

(10)受監護宣告之證明文件影本 

(11)其他：失業認定及失業給付證明、勞工保險年金給付/國民年金保險年金給

付/退休金（俸）/遺屬撫恤金等定期給付相關證明影本、離職證明、參加

職訓及請領職訓津貼證明、求職證明及就業媒合介紹卡等影本 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：53日 

（區公所 9 日） 

（衛生福利部協

助查調財稅 44

日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

655 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8401-8417 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

524-530 
02-25078226 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

104 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

401-415 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 02-23064468 轉 02-23082304 10855 臺北市和平西路 3



239 段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

260 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

220 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

388 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6100-6119或

6401-6407 

02-28832846 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 

02-28912105 轉

321-339、348、

349 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 申請日以申請人備齊所有證件後起算。 

2. 所得未達一定標準者，申辦保險費補助之標準，請參考本府社會局網站

(http://www.bosa.tcg.gov.tw)/國民年金/所得未達一定標準。 

3. 網路預約，申請人仍需臨櫃或郵寄繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受

理。 

4. 查稅 44 日，原因為衛生福利部統一協查財稅需時 30 日，惟財稅資料申請查

調後，如列計人口有被申報所得稅扶養親屬，則需再增加第 2 次查調該申報

人財稅之情況，需時 14日。 

5. 依社會救助法第 5 之 1 條第 1 項第 1 款，有工作能力未就業者，工作收入依

基本工資核算。 

6. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 

http://www.bosa.tcg.gov.tw)/國民年金/


 

項目名稱 40、籌組社區發展協會 

應備證件 

1.申請書 

2.發起人名冊 

3.章程草案 
4.發起人(需 30人以上、年滿 20歲、設籍並居住於組織區域內)身分證正反面

或工作地之證明資料影本（1式各 4份，社會局 2份、區公所 2份） 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、網路申辦（全程式）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：16日 

(區公所︰6日) 

(社會局：10日) 

2.網路申辦：6日 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

660 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8604 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

597 
02-25052230 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

275 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

409 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

225 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

271 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

227 
02-26516404 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

385 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6115 
02-28832846 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

330 
02-28965140 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 網路預約申辦，申請人仍須臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受

理。 

2. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

 

項目名稱 41、成立社區發展協會 

應備證件 

1.第一次會員大會、理監事會議紀錄（含簽到本） 

2.選任職員簡歷冊 

3.會員大會手冊（須含組織章程、年度工作計畫、年度經費收支預算表、籌備

期間經費收支報告表、會員名冊【須檢附本次會員大會召開前「審定會員資

格」之籌備會會議紀錄】） 

4.工作人員簡歷冊 

5.會址使(借)用同意書（需同意人蓋章）（需檢附建物所有權狀影本或房屋稅

繳款書影本） 

6.移交清冊 
7.理事長當選證明書申請表 1份、理事長照片 2張及身份證正反面影本 1張 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：16日 

(區公所︰6日) 

(社會局：10日) 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

660 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8604 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

597 
02-25052230 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

275 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

409 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

225 
02-23049207 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

271 
02-29392802 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

227 
02-26516404 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

385 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6115 
02-28832846 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

330 
02-28965140 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 網路預約，申請人仍須臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受理。 



 

項目名稱 42、全民健康保險第一類（無職業里鄰長保險） 

應備證件 

一、加保(轉入)： 

(一)國民身分證正本或戶口名簿正本（尚未領有身分證者） 

(二)原投保單位轉出表 

(三)年滿 20歲，並符合下列資格者，得以眷屬身分加保： 

    1.在學者，檢附加蓋當學年度註冊章之學生證正本或在學證明或當期繳

費證明 

    2.畢業或退伍 1年內，檢附畢業證書或退伍令 

3.無謀生能力者，檢附受監護宣告證明、尚在效期內身心障礙手冊或身

心障礙證明或重大傷病證明 
二、退保（轉出）： 

(一)徵集令 

(二)服刑(管訓)證明 

(三)除戶證明或死亡證明 

申請方式 親自申辦、委託申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通

案性)：1小時 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

676 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8601-8603 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

595、596 
02-25052230 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

321 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

403、418 
02-25859085 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

231 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

361-365 
02-29363575 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

223 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

232 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6403 
02-28837582 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

334 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 1.請向原投保戶籍地區公所申辦。 



2.有工作或加保於職業工會之里鄰長不得加入里鄰長健保。（勞保與健保不得

分開） 

3.特殊情況未帶轉出單者，由承辦人員利用電腦查詢轉出日期。 

4.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及委託書。 

 



 

項目名稱 43、全民健康保險第五類（低收入戶福保） 

應備證件 

一、國民身分證正本或戶口名簿正本（尚未領有身分證者） 

二、社會局或戶籍所在地區公所之核定公文 

三、代理(辦)人身分證正本 

四、依不同狀況或身分別，另需檢附相關證明文件： 

    (一)加保(轉入)：原投保單位轉出表 

    (二)退保(轉出)，得檢附其他證明文件： 

      1.徵集令 

      2.服刑(管訓)證明 

      3.除戶證明或死亡證明 

    (三)基本資料異動：異動申請表 
申請方式 親自申辦、委託申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審

查(個案性)：

無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 

02-27239777 轉

679、665、657-

659、651、661、

671 

02-27226473 
11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8601-8603 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

595、596 
02-25052230 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

321 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

412 
02-25859085 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

223 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

361-365 
02-29363575 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

223、 228、 222 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

232 
02-27954458 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6401 
02-28837582 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

339 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 
1.請向原投保戶籍地區公所申辦。 

2.特殊情況未帶轉出單者，現場由櫃檯人員利用電腦查詢轉出日期。 



 

項目名稱 44、全民健康保險第六類（地區人口）保險 

應備證件 

一、申請書 

二、所有投保人之國民身分證正本或戶口名簿正本（尚未領有身分證者） 

三、代理(辦)人身分證正本 

 四、外籍人士、港澳、大陸人士須檢附居留證或具團聚、依親居留、長期居留 

事由之入出境許可證正本 

五、依不同狀況或身分別，另需檢附相關證明文件： 

    (一)加保（轉入） 

1.原投保單位轉出表 

2.具有榮民或榮民遺眷身分者檢附榮民證或榮民遺眷家戶代表證正本 

    3.年滿 20歲，並符合下列資格者，得以眷屬身分加保： 

(1) 在學者，檢附加蓋當學年度註冊章之學生證正本或在學證明或當

期繳費證明 

(2) 畢業或退伍 1年內，檢附畢業證書或退伍令 

(3) 無謀生能力者，檢附受監護宣告證明、尚在效期內身心障礙手冊

或身心障礙證明、重大傷病證明 

(4) 外籍人士、大陸人士首次加保者，須提供歷次之居留證明及出入

境證明 

(5) 出獄者檢附出入監證明等相關證件 

    (二)退保（轉出） 
1.徵集令 

2.服刑(管訓)證明 

3.除戶證明或死亡證明 

4.受(處)理查尋人口案件登記表(失蹤滿 6個月) 

(三)停保：受(處)理查尋人口案件登記表(失蹤未滿 6個月) 

(四)復保 
1.護照(新、舊、外國)或入出境證明文件 

2.警察機關撤銷查尋人口紀錄之證明文件(失蹤未滿 6個月即尋獲) 

(五)基本資料異動，僅附應備證件即可 

申請方式 
親自申辦、委託申辦、傳真申辦（僅限轉出、退保）、超商申請（僅限轉出、

退保）、跨區收件(僅限復保)、網路申辦(全程式)  

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)： 

(1)親自、委託申

辦:1小時 

(2)傳真申辦:5日 

(3)超商申請:4日 

2.網路申辦：依

中央健康保險署

處理期程 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審

查(個案性)：

無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

679、675、 673 
02-27226473 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 



大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8601-8603 
02-23419535 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

595、596 
02-25052230 

10402 臺北市松江路 367

號 1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

321 
02-23969233 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

403、418 
02-25859085 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

223 
02-23082304 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

361-365 
 02-29363575 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

253 
02-27868005 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 2樓 

內湖區公所社會課 

02-27925828 轉

280、454、281、

232 

02-27954458 
11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所社會課 

02-28826200 轉

6403、6401、

6404、6113 

02-28837582 
11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

334、339-347 

02-28965140 

02-28930636 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.請向原投保戶籍地區公所申辦。 

2.特殊情況未帶轉出單者，現場由櫃檯人員利用電腦查詢轉出日期。 

3.入出境及戶籍資料未能明確提供者，得委由戶籍所在地區公所代查，惟申請

人應提供個人相關資料，俾供查詢，無法代調者，請自行提供所需之出入境

資料及戶籍資料。 

4.預定出國 6 個月以上者，得辦理停保，但曾辦理出國停保於返國復保後應屆

滿 3 個月，始得再次辦理停保。預定出國 6 個月以上者，返國應自返國之日

復保；但出國期間未滿六個月即提前返國者，應註銷停保，並補繳保險費。 

5.失蹤未滿 6 個月內尋獲時註銷停保，並補繳保險費；逾 6 個月未尋獲者，應

溯自停保日辦理退保。 

6.網路申辦：全程式（連結至衛生福利部中央健康保險署網站

https://eservice.nhi.gov.tw/Personal1/System/Login.aspx），先於個

人健保資料網路服務作業完成「健保卡網路服務註冊」，辦理後續作業。 

 

https://eservice.nhi.gov.tw/Personal1/System/Login.aspx


 

項目名稱 45、申請全民健康保險保險對象經濟困難之資格認定 

應備證件 

一、申請時應檢附文件 

(一)申請書 

(二)洽國稅局各地稽徵所申請最近1年申請人及依附加保眷屬核定之所得清單及財

產清單 

(三)全戶戶口名簿、國民身分證正本 

二、符合下列申請條件資格之一者，得以申請並檢附相關證明文件 

(一)經依社會救助法認定為中低收入戶，且取得戶籍所在地鄉（鎮、市、區）

公所出具之證明，檢附戶籍地公所社政單位核發之證明文件 

(二)以主要家計負擔者（申請人或配偶），具有下列情形之一，且對積欠之保險費無

清償能力，依下列事由，檢附不同證明文件： 

1. 死亡未滿2年者，檢附戶籍除戶資料（得由受理機關逕自市政資料庫下載檢

附）、死亡證明 

2. 行蹤不明列報有案未滿2年者，且經向警察機關報案且取得未經銷案達6個月

以上之證明文件，檢附受理查尋人口申報三聯單之收執聯 

3. 具有身心障礙身分者，檢附尚在有效期限內之身心障礙手冊或身心障礙證明 

4. 罹患重大傷病或患病須長期療養不能工作者，檢附最近1個月醫院開具需長

期療養不能工作之診斷證明正本或重大傷病卡影本 

5. 懷胎6個月以上或分娩2個月以內者，檢附最近1個月醫院之診斷證明正本、

子女之出生證明或戶口名簿 

6. 入營服役或服替代役，役期尚有6個月以上，檢附兵役單位或服役單位開立

之證明文件，足以證明 

7. 在監所服刑，刑期尚有6個月以上，檢附監所服刑通知書或服刑監所開立之

證明文件，足以證明 

8. 申請時失業已達6個月以上者，檢附前一工作單位之離職證明書、相關機關

之停歇業證明，或向公立就業輔導機構填寫之求職登記表影本或勞工保險被

保險人投保資料表等相關證明文件，足以證明 

（三）家庭成員具有下列情形之重大事故，且對積欠之保險費無清償能力，依下

列事由，檢附不同證明文件： 

1. 配偶或共同生活之血親，罹患重大傷病，需人照顧，檢附最近1個月醫療院

所開立罹患重大傷病需人照顧之證明文件，足以證明 

2. 單親，須獨自扶養未成年之子女者，須檢附3個月內戶籍資料（得由受理機

關逕自市政資料庫下載檢附）、訴狀及司法機關收受之證明文件、法院判決

書影本、保護令影本、警察處理家暴事件調查表影本(1年有效)、警察局報

案單影本或立案之社會福利團體個案輔導資料，足以證明 

3. 直系卑親屬亡故，須獨自扶養該卑親屬之未成年子女，檢附3個月內戶籍資

料（得由受理機關逕自市政資料庫下載檢附）或戶口名簿 

申請方式 親自申辦、委託申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 



處理時限 

一般申請(通案

性)：  

區公所初審：1小

時，衛生福利部

中央健康保險署

臺 北 業 務 組 核

定：約 1至 2小

時。 

2.網路申辦：

無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

本市各區公所社會課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所社會課 
02-87878787 轉

701 
02-27628953 

10566臺北市八德路4段

692號7樓 

信義區公所社會課 
02-27239777 轉

679 
02-27226473 

11049臺北市信義路5段

15號6樓 

大安區公所社會課 
02-23511711 轉

8601-8603 
02-23419535 

10650臺北市新生南路2

段86號8樓 

中山區公所社會課 
02-25031369 轉

595、596 
02-25052230 

10402臺北市松江路367

號1樓 

中正區公所社會課 
02-23416721 轉

321 
02-23969233 

10050臺北市忠孝東路1

段108號8樓 

大同區公所社會課 
02-25975323 轉

403、418 
02-25859085 

10363臺北市昌吉街57號

4樓 

萬華區公所社會課 
02-23064468 轉

223 
02-23082304 

10855臺北市和平西路3

段120號11樓 

文山區公所社會課 
02-29365522 轉

361-365 
02-29363575 

11606臺北市木柵路3段

220號8樓 

南港區公所社會課 
02-27831343 轉

223 
02-27868005 

11579臺北市南港路1段

360號2樓 

內湖區公所社會課 
02-27925828 轉

232 
02-27954458 

11466臺北市民權東路6

段99號4樓 

士林區公所社會課 
02-28826200 轉

6403 
02-28837582 

11163臺北市中正路439

號9樓 

北投區公所社會課 
02-28912105 轉

334 

02-28965140 

02-28930636 

11230臺北市新市街30號

4樓 
 

備註 

依據全民健康保險法第98條、第99條及第100條，全民健康保險扣取及繳納補充保

險費辦法第4條。 

1.符合主要家計負擔者（申請人或配偶）或申請人之家庭成員發生重大事故情況，同

時須未有下列情形才可申請。 

(1)核定之最近1年綜合所得總額逾當年度個人免稅額、標準扣除額及薪資所得特別

扣除額總和以上（103年度：272,000元；104年度：303,000元）。 

(2)土地或房屋2筆以上，超過當年度各縣市政府社會救助法規定之不動產金額（臺

北市740萬、新北市350萬、桃園市360萬、臺灣省及臺南市320萬、臺中市352萬、

高雄市353萬、福建省250萬）。 

(3)當年度所得利息超過3,000元以上。 

(4)就業期間超過6個月(含)且第一類（公司、行號）加保投保金額亦超過22,800元

(含) 。 

2.若申請人符合資格(無清償能力)可申請，名下之眷屬有不符資格者（具清償能

力），則不填寫於經濟困難認定書上。 

3.以失業已達半年為申請者，需在公所加保中達6個月以上，且未滿65歲。 

4.全民健康保險保險對象經濟困難認定申請書，自認定之日起一年有效，俟後經濟狀

況仍未改善者，應重新申請認定。 

5.辦妥紓困貸款後每月健保費仍需正常繳納。 



6.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及具委託人親自簽名或

蓋章之委託書。委託書文件須至衛生福利部中央健康保險署官方網站下載

http://www.nhi.gov.tw/webdata/webdata.aspx?menu=18&menu_id=682&webdata_id=3448&WD_ID=741，或 

至健保署首頁 > 一般民眾 > 經濟弱勢協助措施 > 紓困基金貸款。 

 

http://www.nhi.gov.tw/
http://www.nhi.gov.tw/menu.aspx?menu=18
http://www.nhi.gov.tw/menu.aspx?menu=18&menu_id=682&webdata_id=3578&WD_ID=682
http://www.nhi.gov.tw/webdata/webdata.aspx?menu=18&menu_id=682&webdata_id=3448&WD_ID=741


 

項目名稱 46、農業動力用電申辦基本電費減免輔導 

應備證件 

1.農業灌溉及水利設施操作用電經辦妥水權登記取得水權狀、臨時用水執照或

經水利主管機關證明依法免為水權登記 

2.農作物栽培及收穫後處理用電經該管直轄市或縣（市）主管機關核發證明文

件（例：農業用地容許作農業設施使用同意書）或農業機械使用證 
3.農產品冷藏及糧食倉儲用電經該管直轄市、縣（市）主管機關或糧食主管機

關核發證明文件 

4.水產養殖用電領有漁業權執照或入漁權證明、養殖漁業執照 

5.畜牧用電經該管直轄市、縣（市）主管機關核發證明文件 

6.例外案件請參見備註 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（全程式） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：2小時  

2.網路申辦：3日 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所經建課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所經建課 
02-87878787 轉

881 
02-27563332 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所經建課 
02-27239777 轉

637 
02-27200975 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所經建課 
02-23511711 轉

9301 
02-23419203 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 9樓 

中山區公所經建課 
02-25031369 轉

535、545 
02-25055847 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所經建課 
02-23416721 轉

281 
02-23224268 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所經建課 
02-25975323 轉

301-309 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所經建課 
02-23064468 轉

270-282 
02-23084954 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所經建課 
02-29365522 轉

359 
02-29392848 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所經建課 
02-27831343 轉

811 
02-27825682 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所經建課 
02-27925828 轉

287 
02-27907859 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 5樓 

士林區公所經建課 
02-28826200 轉

6302、6309 
02-28837144 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所經建課 
02-28912105 轉

290 
02-28927446 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.臺北市政府第 6次擴大授權區公所辦理。 

2.申請接電請逕洽電力公司辦理。 
3.依「農業動力用電範圍及標準」規定，農業動力用電以合於下列規定之用電

並直接供農業所需者為限： 



（1）農業灌溉及水利設施操作用電：抽水或揚水以灌溉農作物為目的或操作

各種農業水利設施之用電。 

（2）農作物栽培及收穫後處理用電：農作物播種、育苗及栽培管理或各種農

產品乾燥、脫粒、洗選、分級、包裝之處理機械用電，或設施園藝所需

之光照及溫度調節用電。 

（3）農產品冷藏及糧食倉儲用電：農民團體及農產品批發市場冷藏農產品，

或農民團體存儲公糧、稻米、雜糧之倉儲操作或碾米機械之用電。 

（4）水產養殖用電：海上養殖所需之岸上飼料原料儲藏、冷凍、混合、投

餌、洗網機械；陸上養殖所需之抽水、排水、打氣、溫室加溫、循環水

等水質改善設備、飼料原料儲藏、冷凍、混合、投餌機械之用電。 

  （5）畜牧用電：飼養家畜、家禽、污染防治設施、雞蛋洗選、分級包裝或 

            集乳站機械之用電。 

4.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

項目名稱 47、受理農戶種稻及轉(契)作、休耕補助申請 

應備證件 

1.由現耕人「以戶長名義」在戶籍所在地辦理，再由區公所至農糧系統列印申

請書 

2.印章或簽名 

3.土地所有權狀或最近三個月內土地登記謄本正本 

4.農戶基本耕地總清冊 （已建檔之農戶免附） 
5.戶口名簿正本 

6.戶籍所在地農會存摺影本，若檢附其餘銀行（郵局）之存摺影本，應同時簽

具農糧署印製之轉帳扣款同意切結書 

7.有效期限內租約或代耕證明資料 
8.土地分管證明（共有土地）或分耕位置圖並具切結書 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

(區公所：1小時) 

(產業發展局：6

日) 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：2

個月(60日) 

承辦單位 

本市各區公所經建課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所經建課 
02-87878787 轉

881 
02-27563332 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所經建課 
02-27239777 轉

637 
02-27200975 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所經建課 
02-23511711 轉

9307 
02-23419203 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 9樓 

中山區公所經建課 
02-25031369 轉

535、545 
02-25055847 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所經建課 
02-23416721 轉

281 
02-23224268 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所經建課 
02-25975323 轉

301-309 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所經建課 
02-23064468 轉

275 
02-23084954 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所經建課 
02-29365522 轉

385 
02-29392848 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所經建課 
02-27831343 轉

811 
02-27825682 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所經建課 
02-27925828 轉

287 
02-27907859 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 5樓 

士林區公所經建課 
02-28826200 轉

6309、6302 
02-28837144 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所經建課 
02-28912105 轉

292 
02-28927446 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 
1.區公所僅負責申請案之收件，後續之審查部分由本府產業發展局轉農糧署負

責辦理，故處理期限之計算係指區公所受理申請時間，而非指完成整個補助

程序。 



2.申報期限為每年 1 月 1 日至 31 日止，受理兩個期作申報作業；每年 8 月 1

日至 8 月 31 日辦理補(變更)申報第 2 期作。(依每年「調整耕作制度活化農

地計畫」申報作業規範公告日期為準)。 

3.已建檔之農戶免附農戶基本耕地總清冊。 
4.網路預約申辦，申請人仍須臨櫃繳驗相關應備證件與面談至區公所後方能正

式受理。 

5.設於 84 年 1 月 1 日以後(不含異動資料)土地登記謄本，得由該申請案件之受

理機關逕至地政資料庫下載檢附(僅限位於臺北市之土地)。 

6.設籍臺北市 84年 6 月後之除、現戶之謄本，得由該申請案件之受理機關逕

至市政資料庫下載檢附。 

7.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 



 

項目名稱 48、陽明山國家公園採箭竹筍許可證核發 

應備證件 

1.申請書 

2.國民身分證正本 

3.最近 3個月內 1吋半身相片 2張 

4.土地所有權狀 

申請方式 郵寄申辦、親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所經建課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所經建課 
02-87878787 轉

881 
02-27563332 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所經建課 
02-27239777 轉

637 
02-27200975 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所經建課 
02-23511711 轉

9301 
02-23419203 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 9樓 

中山區公所經建課 
02-25031369 轉

535、545 
02-25055847 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所經建課 
02-23416721 轉

281 
02-23224268 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所經建課 
02-25975323 轉

301-309 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所經建課 
02-23064468 轉

270-282 
02-23084954 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所經建課 
02-29365522 轉

359 
02-29392848 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所經建課 
02-27831343 轉

811 
02-27825682 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所經建課 
02-27925828 轉

287 
02-27907859 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 5樓 

士林區公所經建課 
02-28826200 轉

6309、6302 
02-28837144 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所經建課 
02-28912105 轉

292 
02-28927446 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 依據陽明山國家公園管理處公告，自當年度 1 月 1 日起至 9 月 30 日止受理

申請。開放時間依陽明山國家公園管理處公告為準。 

2. 網路預約，申請人仍須臨櫃繳驗相關應備證件至區公所後方能正式受理。 

3. 委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

4. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 49、耕地租約變更終止或註銷登記申請 

應備證件 

1.申請書 1 式 2份 

2.租約書 

3.有關訂立、變更、續訂、終止或註銷之證明文件，請詳參備註 4。 

4.身分證明文件 

5.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通

案性)：23 日  

(區公所：17日) 

(地政局：6日) 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約  

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所經建課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所經建課 
02-87878787 轉

881 
02-27563332 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所經建課 
02-27239777 轉

637 
02-27200975 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所經建課 
02-23511711 轉

9301 
02-23419203 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 9樓 

中山區公所經建課 
02-25031369 轉

535、545 
02-25055847 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所經建課 
02-23416721 轉

284 
02-23224268 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所經建課 
02-25975323 轉

301-309 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所經建課 
02-23064468 轉

282 
02-23084954 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所經建課 
02-29365522 轉

359 
02-29392848 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所經建課 
02-27831343 轉

811 
02-27825682 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所經建課 
02-27925828 轉

287 
02-27907859 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 5樓 

士林區公所經建課 
02-28826200 轉

6309、6302 
02-28837144 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所經建課 
02-28912105 轉

291 
02-28927446 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.若係單方申請案件及案情複雜者，其處理期限得酌予延長。 
2.網路預約，申請人仍需臨櫃繳驗相關應備證件與面談至區公所後方能正式受

理。 

3.委託辦理者應檢附委託書（加蓋印鑑章並附具印鑑證明）、委託人、受委託 

  人之國民身分證正本及印章。 

4.有關訂立、變更、續訂、終止或註銷之證明文件，依臺北市耕地租約登記申

請標準作業程序，網頁網址：

http://www.laws.taipei.gov.tw/lawsystem/wfSOP_Content.aspx?id=8 

5.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 



 

項目名稱 50、農業用地作農業使用證明 

應備證件 

1.申請書 1 份  

2.申請人國民身分證影本或戶口名簿影本；其屬法人者，檢具相關證明文件 

3.農業用地變更為非農業使用部分需檢具目的事業主管機關許可文件及其他
相關證明文件 

4.目的事業主管機關許可文件及其他相關文件 
5.申請人無法出席領勘時，代理人應檢附委託書及代理人身分證影本 

6.土地使用分區及公共設施用地證明書(土地使用分區證明可從「臺北市政府

都市發展局土地使用分區申請及查詢系統」查詢者，得免予檢附)  
7.最近一個月內核發之土地登記謄本及地籍圖謄本（本市地政機關能提供網

路查詢，得免予檢附） 

8.申請土地如位於國家公園範圍內，應另檢附國家公園管理處核發之「國家

公園區域內農業用地證明書」1份 

9.繳費證明 

申請方式 親自申辦、委託申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

□其他 

■臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款■悠遊卡 

□其他 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：30日 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所經建課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所經建課 
02-87878787 轉

881 
02-27563332 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所經建課 
02-27239777 轉

637 
02-27200975 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所經建課 
02-23511711 轉

9301 
02-23419203 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 9樓 

中山區公所經建課 
02-25031369 轉

535、545 
02-25055847 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所經建課 
02-23416721 轉

281 
02-23224268 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所經建課 
02-25975323 轉

301-309 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所經建課 
02-23064468 轉

270-282 
02-23084954 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所經建課 
02-29365522 轉

359 
02-29392848 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所經建課 
02-27831343 轉

811 
02-27825682 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所經建課 
02-27925828 轉

287 
02-27907859 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 5樓 

士林區公所經建課 
02-28826200 轉

6309、6302 
02-28837144 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所經建課 
02-28912105 轉

290-292 
02-28927446 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 1.農民團體、農業企業機構或農業試驗研究機構申請時，應分別檢具相關法



人證明文件，替代自然人應檢附之身分證明文件。 

2.申請土地如有興建農舍或農業設施，應於地籍圖上明確標示，並簽名或蓋

章。 

 



 

項目名稱 51、臺北市社區共同天線核轉 

應備證件 

由政府機關團體、中華民國國民組設之公司、財團法人或電氣行號申請設立 

1.申請書一式 5 份【應載明事項：（1）申請者之名稱、地址、負責人姓名、住

址、學歷及經歷（2）申請設立目的（3）財務狀況（4）作業能力（5）申請

服務之區域詳圖（6）服務區域電視接收機用戶數（7）經費來源、經營方式

（8）預定收費數額（9）服務處所及維護方式（10）工程計畫（含天線及機

線設備狀況）】。 

2.工程計畫書一式 5份。 

3.經濟部「全國商工行政服務入口網」商工登記資料一式 5份。 

4.服務行政區域圖一式 5份。 

5.收視不良調查表一式 5份。 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（全程式）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：12日 

(區公所：6日) 

(觀光傳播局︰6 

日) 

2.網路申辦：12

日 

■全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：2

個月(60日) 

承辦單位 

本市各區公所經建課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所經建課 
02-87878787 轉

881 
02-27563332 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 8樓 

信義區公所經建課 
02-27239777 轉

637 
02-27200975 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所經建課 
02-23511711 轉

9301 
02-23419203 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 9樓 

中山區公所經建課 
02-25031369 轉

535、545 
02-25055847 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所經建課 
02-23416721 轉

284 
02-23224268 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所經建課 
02-25975323 轉

301-309 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所經建課 
02-23064468 轉

270-282 
02-23084954 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所經建課 
02-29365522 轉

359 
02-29392848 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所經建課 
02-27831343 轉

811 
02-27825682 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 9樓 

內湖區公所經建課 
02-27925828 轉

287 
02-27907859 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 5樓 

士林區公所經建課 
02-28826200 轉

6309、6302 
02-28837144 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所經建課 
02-28912105 轉

291 
02-28927446 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.區公所函轉申請案【區公所僅負責申請案之初審，後續之審查部分由本府觀

光傳播局轉國家通訊傳播委員會負責辦理，故處理期限之計算係指區公所及

觀光傳播局受理申請時間，而非指完成整個申請程序】。 



2.委託辦理者應檢附委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

3.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 52、義務役服兵役證明書申請 

應備證件 
1.戶口名簿或國民身分證正本（亦可以健保卡或駕照正本代之） 

2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

756 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

681 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.網路預約申辦限本市市民，申請人仍需臨櫃繳驗相關證件至區公所方能正式

受理。 

2.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。

（亦可以健保卡或駕照正本代之） 

 



 

項目名稱 53、乙種國民兵申請補（換）發證書 

應備證件 
1.國民身分證正本 

2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

768 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

685 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.依據臺北市政府兵役局 89 年 12 月 7 日北市兵一字第 8922831600 號函轉頒

「兵役法修正施行前補充兵及國民兵管理運用辦法」，授權區公所核發。 
2.網路預約限本市市民，申請人仍需臨櫃繳驗相關證件至區公所方能正式受

理。 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

 

項目名稱 54、應徵役男延期徵集入營 

應備證件 
1.相關證明文件（詳如備註欄網頁） 
2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 
□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 
□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性) ：7日 

（區公所：3日）  
（兵役局：4日） 

2.網路申辦：無 
□全程式 
□非全程式 
□網路預約 

3.須會外機關審查
(個案性)：無 

4.須層轉核釋：
無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

772 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

684 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.非本區及設籍外縣市者，須自行檢附戶口名簿影本。 
2.相關證明文件網頁網址

http://www.tcdms.taipei.gov.tw/MP_121011.html-業務資訊-法規資訊-
抽籤、徵集、輸送、兵役宣傳、慰勞法令彙編-【應徵役男延期徵集入營事
故表】 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 
4.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

http://www.tcdms.taipei.gov.tw/MP_121011.html-


 

項目名稱 55、僑民暫緩徵兵處理 

應備證件 

1.僑居身分加簽之中華民國護照（或役政用華僑身分證明書）。 

2.下列各款證明文件之一： 

（1）依照華僑回國投資條例申請投資，經核准並已實行投資，金額在新臺幣一

千萬元以上，檢附經濟部投資審議委員會同意投資函、投資額審定函及目

的事業主管機關證明（核准設立公司函及登記事項表）。 

（2）在僑資經營事業機構中，擔任總經理、廠長、總工程師或專門技術人員，

檢附前款證明文件外，另須檢附在職證明（經目的事業主管機關證明）或

勞動部聘僱許可函（具香港、澳門僑民身分者）。 

（3）在核准設立外商銀行分支機構中（含辦事處）擔任重要主管職務或具有金

融專業技術人員，檢附銀行主管機關證明。 

（4）因僑居地政府拒絶入境或因僑居地環境特殊為政治、經濟等原因被迫回國

暫居及僑居地發生戰亂未能按時返回，檢附外交部或僑務委員會證明。 

（5）因訴訟案懸未結，必須本人處理，未能按時返回僑居地，檢附司法機關證

明。 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：7日 

（區公所：3日）  

（兵役局：4日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

758 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

689 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 



備註 

1.網路預約限本市市民，申請人仍需臨櫃繳驗相關證件至區公所方能正式受

理。 

2.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本。 

3.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 56、役男免役證明書補發 

應備證件 
1.國民身分證正本 

2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1日（包括

跨區、縣市補

發） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

760 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

686 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.在舊法施行期間判定為丁等體位而在新法實施後始申請免役証明者仍可適

用。 

2.網路預約限本市市民，申請人仍需臨櫃繳驗相關證件至區公所方能正式受

理。 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。  

 



 

項目名稱 57、役男禁役證明書 

應備證件 
1.國民身分證正本 

2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

3.法院判決確定書、入監執行指揮書及出（在）監證明書 
申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區申辦(限補發) 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：7日 

（區公所：3日）  

（兵役局：4日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

760 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

689 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.網路預約限本市市民，申請人仍需臨櫃繳驗相關證件至區公所方能正式受

理。 

2.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

 

項目名稱 58、服兵役役男家屬生活扶助各項補(慰)助 

應備證件 

1.生育、喪葬、急難慰助等相關事項證明文件或載有出生、死亡記事之新式戶   

口名簿 

2.家屬郵局存摺影本 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 
申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：6日 

（區公所：3日) 

（兵役局：3日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

770 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

692 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.網路預約限本市市民，申請人仍需臨櫃繳驗相關證件至區公所方能正式受

理。 

2.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 



 

項目名稱 59、服兵役役男家屬及遺屬特別補助 

應備證件 

1.依案檢附相關事項證明文件 

2.家屬郵局存摺影本 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：6日 

（區公所：3日） 

（兵役局：3日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

770 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

692 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.網路預約自申請人備齊相關證件至區公所完成受理後次日起算 3日。 

2.戶籍資料涉及外縣市管理者，可檢附新式戶口名簿。 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

 

 

 

項目名稱 60、役男申請複檢 

應備證件 
1.醫療機構診斷證明書 

2.國民身分證正本 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通

案性)：7日 

（區公所 3

日）（兵役局 4

日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

768 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

686 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 
1. 網路預約自申請人備齊相關證件至區公所完成受理後次日起算 3日。 

2. 診斷證明書若註記兵役訴訟無效者，則不受理。 



 

項目名稱 61、服兵役役男家屬生活扶助 

應備證件 

1.各類所得資料清單及家屬就業薪資證明 

2.財產總歸戶清單 

3.在學證明、醫院診斷證明、低收入戶、身心障礙證明（手冊）或重大傷病證

明等相關證明文件 

4.家屬郵局存摺影本 

5.新式戶口名簿 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：13日 

（區公所 5 日）

（兵役局 8 日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

770 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

692 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.有關證明文件如醫療機構診斷證明、身心障礙證明(手冊)、重大傷病卡(證

明)、在學證明(學生證)、榮民就養證明等文件，視個案狀況檢附。 

2.網路預約自申請人備齊相關證件至區公所完成受理後次日起算 3日。 

3.戶籍資料涉及外縣市管理者，須檢附新式戶口名簿。 

4.依據內政部役政署 103 年 4 月 1 日役署權字第 1035002904 號函「內政部役政

署辦理服兵役役男家屬生活扶（慰）助發放作業查核實施計畫」辦理。 

 



項目名稱 62、受理後備軍人轉、免役體檢申請 

應備證件 

1.公私立醫院最近 3個月內診斷證明書乙份 

2.國民身分證正本 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

4.退伍證明 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約）、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)： 

區公所收件 1 小

時，1 日內轉臺北

市後備指揮部核

定。 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

776 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

691 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

304 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.為考量醫院體檢作業負荷，並避免浪費醫療資源達到便民目的，持兵役（甲

種）用證明書者、內政部會商行政院衛生福利部指定之檢（複）查醫院診斷

證明書、國軍醫院診斷證明書、身心障礙手冊或身心障礙證明或重大傷病卡

者，得免參加體檢，可直接判定體位。但持身心障礙手冊或重大傷病卡者，

仍應檢附前述診斷證明書，俾利體位判等。 

2.複檢人員一律持「健保卡」參加複檢，「後備軍人」複檢者相關費用由當事

人自行負擔。 

3.網路預約自申請人備齊相關證件至區公所完成受理後起算。 



 

項目名稱 63、後備軍人緩召 

應備證件 

1.申請「負家庭生計主要責任」緩召者： 

(1)初次申請者須提供退伍令影本 

(2)當事人及全部家屬之現戶戶籍資料 

(3)本人及家屬各類所得資料清單及財產總歸戶清單 

(4)其他有關證明文件：例如：中低收入戶、身心障礙證明(手冊)、重大傷病證明

(兵役用診斷證明)等文件 

(5)印章（未攜帶者得以簽名為之） 

(6)延長時效者另須提供上次核准緩召通知書 

2.申請「無兄弟姊妹，其父或母年逾六十歲或死亡者」緩召者： 

(1)退伍令影本（初次申請者） 

(2)生(養)父母結婚記事全戶原始設籍謄本(手抄本)，當事人及父母現戶全部戶籍

資料 

(3)印章（未攜帶者得以簽名為之） 

(4)延長時效者另須提供上次核准緩召通知書 

(5)父母俱亡者，不得申請 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用

卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案性)：67

日 (僅為區公所辦理時

間，俟臺北市後備指揮部

核定，轉發通知書) 

(一)第一階段:60日(每

年 4月 1日至 4月 30日

受理申請，於 5月底前轉

送臺北市政府兵役局) 

(二)第二階段: 臺北市政

府兵役局每年 6月底前與

區公所、臺北市後備指揮

部共同會審後，臺北市後

備指揮部每年 8月底前核

定暨製發通知書。 

(三)第三階段:各區公所

接獲核定通知後，7 日內

轉發申請人。 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查 

(個案性)：無 

4.須層轉核

釋：由兵

役局、區

公所、臺

北市後備

指部共同

會審後，

由臺北市

後備指部

核定。 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

776 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

691 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 02-25031369 轉 02-25025466 10402 臺北市松江路 367



552、562 號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.對申請人之身分認定若仍有疑義，得要求當事人補繳其他證明文件。 

2.網路預約自次日起算 3日，申請人應備齊相關證件至區公所辦理(送件截止日 4

月 30日)。 

3. 財稅、戶籍資料統一於 5月 10日前送財稅中心、戶政事務所查證索資。 

 

 



 

項目名稱 64、常備兵因家庭因素申請提前退伍 

應備證件 

1.申請人國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.身心障礙手冊(證明)或重大傷病證明等有關資料 

3.財稅資料及有關證件 

4.核列低收入戶或中低收入戶證明 

5.國防部或內政部撫卹證明 

6.配偶懷孕 6個月以上之診斷證明書 

7.其他相關證件（2-7視個案狀況檢附） 

8.家庭狀況調查審核表 2份 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：60日 

（區公所 30 日）

（兵役局 30 日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

761 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

683 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.依據新頒「常備兵補充兵服役規則」修訂。 

2.網路預約自申請人備齊相關證件至區公所完成受理後次日起算 3日。 

3.轉報國防部各司令部核定。 

 



 

項目名稱 65、常備役體位因家庭因素申請服補充兵 

應備證件 

1.申請人國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.畢業證書或休學證明書 

3.身心障礙手冊(證明)或重大傷病證明等有關資料 

4.工作單位證明 

5.財稅資料及有關證件 

6.核列低收入戶或中低收入戶證明 

7.國防部或內政部撫卹證明 

8.配偶懷孕 6 個月以上之診斷證明書 

9.其他相關證件（3-9視個案狀況檢附） 

10.調查審核表 1份 

申請方式 親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e 點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：60日 

（區公所：30 日）  

（兵役局：30 日） 

2.網路申辦：3日 

□全程式 

□非全程式 

■網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

761 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

683 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.依據新頒「常備役體位因家庭因素及替代役體位服補充兵役辦法」修訂。 

2.網路預約自申請人備齊相關證件至區公所完成受理後次日起算 3日。 

3.情況特殊者，陳報內政部役政署核處。 

 



 

項目名稱 66、替代役備役退役證明書補發申請 

應備證件 

1.申請表（在戶役政資訊系統內登打並列印） 
2.申請人員應攜帶證件 

(1)國民身分證正本及影本 1份 

(2)印章(未攜帶者得以簽名為之) 
申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約  

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

768 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

685 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.依據臺北市政府兵役局 99 年 1 月 12 日北市兵管字第 09930079000 號函轉

內政部 99 年 1 月 8 日內授役召字第 0990830012 號函：本案業於 98 年 12

月 25日完成戶役政資訊系統作業版本更新，授權區公所核發。 

2.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

項目名稱 67、離營證件補發申請 

應備證件 

1.國民身分證正、影本（正本核對後歸還） 

2.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

3.申請書 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：3日內區公

所核轉台北市後

備指揮部 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

776 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

691 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 
1.核定後再由區公所通知申請人領件。 

2.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

項目名稱 68、後備軍人離營證件年齡、姓名、身分證統一編號更正申請 

應備證件 

1.離營證件正本 

2.國民身分證正、影本（正本核對後歸還） 

3.印章（未攜帶者得以簽名為之） 

4.申請書 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：3日內區公

所核轉台北市後

備指揮部 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

776 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

691 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.核定後再由區公所通知申請人領件。 

2.原列籍貫配合戶籍法規取消,另兵籍號碼依兵籍規則由身分證統一編號取

代。 

3.委託辦理者應檢附委託書及委託人、受委託人之國民身分證正本及印章。 

 



 

項目名稱 69、役男申請短期出境 

應備證件 

1.國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.護照正本(須超過六個月以上有效期限) 

3.役男未滿 20歲申請出境，需準備父母之一方或監護人之國民身分證正本及

印章 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

756 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

681 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.役男出境須先經申請核准；4 個月內之短期出境應由本人或成年之家屬於出

國前 1 個月內攜應備文件向就近之區公所提出申請；如委託他人申請，應

附委託書，且受託人應年滿 20歲以上。 

2.役男申請短期出境須於護照內加蓋核准章；並請於出境時攜帶出境申請

書，以便查驗。 

3.委託書（委託非家屬代為申請者需檢附）。 

4.年滿 19 歲以上，經國內就讀學校報送且經本府核准在學緩徵之役男，亦可

以網路方式向內政部移民署申請短期出境。 

5.受委託人亦需備妥身分證、印章。 



 

項目名稱 70、役男申請服宗教因素替代役 

應備證件 

1.申請人國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.申請人自傳、理由書、切結書 

3.政府立案宗教團體開立之證明文件(含宗教團體經政府登記立案之文件及 

役男信仰宗教心理狀態不適服常備兵役證明書) 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：15日 

（區公所：5日） 

（兵役局：10日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審

查(個案性)：

無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

761 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

681 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 符合宗教因素申請服替規定者，得於徵集服役前提出申請。 

2. 依「役男申請服替代役辦法」第七條規定區公所受理宗教因素申請服替代

役案件，應於 5 日內完成初審。第八條規定縣市政府應於 10 日內完成複

審。第九條規定主管機關（內政部役政署）應於 3 個月內召開審議委員會

完成審議。 

3. 代理申請須委託成年家屬為之。代理人應備國民身分證正本、印章及申請

人委託書。 

 

 

 



 

項目名稱 71、役男申請服家庭因素替代役 

應備證件 

1.申請人國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.畢業證書或休學證明書 

3.身心障礙手冊(證明)或重大傷病證明等有關資料 

4.國防部或內政部撫卹證明 

5.開具配偶懷孕 6個月以上診斷證明書 

6.其他相關證明文件（3-6視個案情況檢附） 

7.調查審核表 1份 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：40日 

（區公所：20 日） 

（兵役局：20 日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

761 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

683 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 符合因家庭因素申請服替代役規定者，得於徵集服役前提出申請。 

2. 因家庭因素申請者，區公所受理後得向當事人或其他機關實地複查，於 20 日

函轉兵役局核辦。 

3. 代理申請須委託成年家屬為之。代理人應帶國民身分證正本、印章及申請人委

託書。 

4. 情況特殊者，陳報內政部役政署核處。 

5. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 



 

項目名稱 72、役男申請服專長(志工)資格替代役 

應備證件 

1.申請人國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.專長替代役應備申請役別之專長證照（件）正本及影本 

3.志工替代役應備志工團體開具志工服務時數證明 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款: 非網路繳款: 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

（區公所：1小時） 

（兵役局：6日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性) ：無 

4.須層轉核

釋：無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

761 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

687 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.依據內政部頒「年度役男申請服一般替代役之對象條件及相關作業規定」，

每年 4 月依內政部每年役男申請服替代役實施計畫規定期限辦理。【非公告

受理期間不受理】 

2.在受理申請期間，由役男先至內政部役政署網站登錄，並持相關證明文件至

戶籍地區公所辦理「請服一般替代役」，於截止申請日前，將申請資料掛號

郵寄內政部役政署，由役政署完成審核與辦理抽籤作業。 

3.代理申請須委託成年家屬為之，代理人應備國民身分證正本、印章及申請 人

委託書。 

4.限制條件： 

(1)申請役男須無緩徵或延期徵集等事故。（但應屆畢業役男緩徵原因或延

期徵集事故能於次年度 1月 31日前消滅者，得提出申請）。 



(2)大專程度以上役男具預備軍、士官資格者，須於申請時切結俟經徵服一

般替代役後即放棄預備軍、士官資格。 

(3)役男須無各類（役）別需用機關所定因犯罪經判決有罪確定不予許可申

請服一般替代役或限制服一般替代役類（役）別條件（但少年犯罪、過

失犯或受緩刑之宣告而未經撤銷者，不在此限）。 

5.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 73、役男申請服一般資格替代役 

應備證件 

1.申請人國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.代理申請須委託成年家屬為之 

3.代理人應備國民身分證、印章及申請人委託書 

申請方式 親自申辦、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用

卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：1小時 

（區公所：1小時） 

（兵役局：6日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核

釋：無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

761 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

687 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.依據內政部頒「年度役男申請服一般替代役之對象條件及相關作業規

定」，每年 4 月依內政部每年役男申請服替代役實施計畫規定期限辦理

【非公告受理期間不受理】。 

2.役男於公告受理期間，逕向戶籍地區公所申請。 

3.代理申請須委託成年家屬為之，代理人應備國民身分證正本、印章及申請

人委託書。 

4.限制條件： 

(1)申請役男須無緩徵或延期徵集等事故。（但應屆畢業役男緩徵原因或

延期徵集事故能於次年度 1月 31日前消滅者，得提出申請）。   

(2)大專程度以上役男具預備軍、士官資格者，須於申請時切結俟經徵服



一般替代役後即放棄預備軍、士官資格。 

(3)役男須無各類（役）別需用機關所定因犯罪經判決有罪確定不予許可

申請服一般替代役或限制服一般替代役類（役）別條件（但少年犯

罪、過失犯或受緩刑之宣告而未經撤銷者，不在此限）。 

5.一般資格按公告員額扣減專長及志工資格錄取員額後之餘額辦理，如無餘

額便不再辦理一般資格抽籤。 

6.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 74、替代役役男申請提前退役 

應備證件 

1.申請人國民身分證正本、印章(或簽名) 

2.身心障礙手冊(證明)或重大傷病證明等有關資料 

3.財稅資料及有關證件 

4.核列低收入戶或中低收入戶證明 

5.配偶懷孕 6個月以上之診斷證明書 

6.國防部或內政部撫卹證明 

7.委託書 

8.其他相關證件（2-8視個案狀況檢附） 

9.替代役役男申請提前退役調查審核表 1份 

申請方式 
親自申辦、委託申辦、跨區收件(限役男育有未滿十二歲之子女二名以上，或未滿

十二歲之子女一名且配偶懷孕六個月以上之申請案) 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：29日 

（區公所 15 日）

（兵役局 7日） 

（役政署 7日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審

查(個案性)：

無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

761 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

683 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1.代理申請須委託成年家屬為之。代理人應帶國民身分證正本、印章及申請人委

託書。 

2.申請人請提供服勤單位名稱、電話、地址。 



3.跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

4.轉報內政部役政署核定。 

 



 

項目名稱 75、役男延期返國 

應備證件 

1.因重病、意外災難或其他不可抗力之特殊事故 

(1)申請書 

(2)經驗證之當地就醫醫院診斷證明書 

(3)經驗證之相關證明文件 

(4)申請人國民身分證正本及印章(或簽名) 

2.現任駐外外交人員之子，隨父或母出境而就學者 

(1)申請書 

(2)經驗證之在學證明 

(3)相關證明文件 

(4)父或母之駐外證明 

(5)申請人國民身分證正本及印章(或簽名) 

3.未在學役男上遠洋作業漁船工作，未能如期返國須延期者 

 (1)申請書 

 (2)經轄區漁會證明之船東保證書 

 (3)其他相關證明 

 (4)申請人國民身分證正本及印章(或簽名) 

申請方式 家屬親自辦理、委託申辦、跨區收件 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他(免費) 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他(免費) 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：7日 

（區公所 3 日）

（兵役局 4 日） 

2.網路申辦：無 

□全程式 

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查

(個案性)：無 

4.須層轉核釋：

無 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

756 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

681 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8301-8314 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

552、562 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

300 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

502 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

253-254 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

280 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6228、6229 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 



北投區公所兵役課 
02-28912105 轉

301-315 
02-28946177 

11230 臺北市新市街 30

號 4樓 
 

備註 

1. 須由役男成年家屬代為申請。如委託他人申請，受委託人應帶國民身分證

正本、印章及申請人委託書。 

2. 跨區收件公文交換需 2日，處理時限以實際受理案件區公所為起算日。 

 



 

項目名稱 76、出境就學役男申請變更出境身分及事由 

應備證件 

1.出境國外（含香港、澳門）：  

  返臺前已在國外學校就讀符合就讀學歷及年齡規定之在學證明（含中文譯本，

可免驗證），並經我國駐外館處驗證。 

2.出境大陸（符合教育部採認之大學校院）： 

  取得符合大陸地區就學規定之在學證明，並經大陸地區當地公證處公證、臺灣

海基會驗證。 

3.出境大陸（符合臺商或臺商員工）： 

(1)經濟部投資審查委員會核准赴大陸地區投資之臺商公司證明。 

(2)父或母在臺商公司之任職證明（經大陸地區當地公證處公證、臺灣海基會驗

證）。 

(3)在大陸地區修習學士、碩士或博士學位之在學證明（經大陸地區當地公證處

公證、臺灣海基會驗證）。 

4.代理申請須委託成年家屬為之，代理人應備： 

(1)役男及家屬身分證。 

(2)役男及家屬印章（家屬未攜帶印章可以簽名代之）。 

申請方式 親自申辦、委託申辦 

繳費方式 

網路繳款 非網路繳款 

□臺北市民 e點通網站金流 

□網路 ATM□線上信用卡 

■其他（免費） 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡 

□郵政劃撥□便利商店代收 

□支票或匯票□電話繳款□悠遊卡 

■其他（免費） 

處理時限 

1.一般申請(通案

性)：30日 

（區公所：10日） 

（兵役局：20日） 

2.網路申辦：無 

□全程式  

□非全程式 

□網路預約 

3.須會外機關審查 

  (個案性) ：無 

4.須層轉核釋： 

依內政部役政署作

業期程辦理 

承辦單位 

本市各區公所兵役課；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區公所兵役課 
02-87878787 轉

756 
02-27631006 

10566 臺北市八德路 4

段 692號 7樓 

信義區公所兵役課 
02-27239777 轉

681 
02-27236725 

11049 臺北市信義路 5

段 15 號 6樓 

大安區公所兵役課 
02-23511711 轉

8303 
02-23419518 

10650 臺北市新生南路 2

段 86 號 8樓 

中山區公所兵役課 
02-25031369 轉

559 
02-25025466 

10402 臺北市松江路 367

號 5樓 

中正區公所兵役課 
02-23416721 轉

305 
02-23563620 

10050 臺北市忠孝東路 1

段 108號 8樓 

大同區公所兵役課 
02-25975323 轉

507 
02-25975140 

10363 臺北市昌吉街 57

號 4樓 

萬華區公所兵役課 
02-23064468 轉

260 
02-23045333 

10855 臺北市和平西路 3

段 120號 11 樓 

文山區公所兵役課 
02-29365522 轉

292 
02-86616781 

11606 臺北市木柵路 3

段 220號 8樓 

南港區公所兵役課 
02-27831343 轉

831-837 
02-26521907 

11579 臺北市南港路 1

段 360號 8樓 

內湖區公所兵役課 
02-27925828 轉

307 
02-27925841 

11466 臺北市民權東路 6

段 99 號 4樓 

士林區公所兵役課 
02-28826200 轉

6207 
02-28818692 

11163 臺北市中正路 439

號 9樓 

北投區公所兵役課 02-28912105 轉 02-28946177 11230 臺北市新市街 30



305 號 4樓 
 

備註 
短期出境逾 4個月始提出申請變更出境身分及事由者，需陳報內政部役政署核

處。 

 


