
 

 

            

 

  

戶 政 事 務 所 

 

 

 

 

 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

北 臺
北 
市 
各 
區 
戶 
政 
事 
務 
所 

1.收件 

2.審查 

不符合 
  

符合 

3.出生登記完成 

  

4.受理生育獎勵金及育

兒津貼申請，並通報登

記投保作業(包含審查

民眾申請 表及至系統登

錄通報健保署投保作 

業) 

 

  

 

4. 0.5小時  

 

  

 民政類：案件編號1 

  臺北市政府民政局 

「出生登記」作業流程圖 

  
 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1.5小時 

1. 

2. 1小時 

3. 

2.1
駁回 

ACAA-11204
打字機文字
：

ACAA-10031
無 由 ACAA-10031 設定



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

            

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

  臺北市政府民政局

「出生登記」作業流程圖

 
 民政類：案件編號1 

2.預約受理  

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

    

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「出生地登記」作業流程圖
 
 民政類：案件編號2 

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  
 
 民政類：案件編號2 

  臺北市政府民政局

「出生地登記」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

    

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「死亡登記」作業流程圖
 

 

 民政類：案件編號3 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「死亡登記」作業流程圖

 民政類：案件編號3 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

   
 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「結婚登記」作業流程圖

 
 民政類：案件編號4 

 

  申請方式：臨櫃親自申辦 

總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「結婚登記」作業流程圖

 
 民政類：案件編號4 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

    

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「離婚登記」作業流程圖

 
 民政類：案件編號5 

 

申請方式：臨櫃親自申辦 

總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 總

處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「離婚登記」作業流程圖

 民政類：案件編號5 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

    

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「認領登記」作業流程圖
 
 

民政類：案件編號6 

 

  申請方式：臨櫃親自申辦 

總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

  臺北市政府民政局

「認領登記」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 民政類：案件編號6 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

      臺北市政府民政局

「收養登記」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 
 

民政類：案件編號7 

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦(被收養人為成年人約定改姓者，須由本人親自辦理) 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

  臺北市政府民政局

「收養登記」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 民政類：案件編號7 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

 
  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  民政類：案件編號8 

臺北市政府民政局

「終止收養登記」作業流程圖

 

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺北市政府民政局

「終止收養登記」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 
 民政類：案件編號8 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



  

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號9 

臺北市政府民政局

「監護登記、未成年子女權利義務行使負擔登記、輔助登記」作業流程圖

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

     
臺北市政府民政局 

「監護登記、未成年子女權利義務行使負擔登記、輔助登記」作業流程圖 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 
 民政類：案件編號9 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



臺北市政府民政局

2. 審查

1. 收件

3. 登記完成

 

符合

不符合

  

 
 

權責單位 作業流程 處理時限 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

「遷入登記、住址變更登記」作業流程圖 

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 

民政類：案件編號10 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺北市政府民政局

「遷入登記、住址變更登記」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號10 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



     

     

 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

 
  

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  
民政類：案件編號11 

  臺北市政府民政局

「分(合)戶登記」作業流程圖

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號11 

臺北市政府民政局

「分（合）戶登記」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

 
  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號12 

臺北市政府民政局

「撤銷登記、廢止登記、變更登記」作業流程圖

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 
 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號12 

臺北市政府民政局

「撤銷登記、廢止登記、變更登記」作業流程圖

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定送件

1.網路預約系統

收件 

2.預約受理  

2.

3. 0.5日 

1日 

1. 0.5日 



2.審查

不符合

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.核發

符合

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

    

 

                         

民政類：案件編號13 

臺北市政府民政局

「戶籍謄本及戶籍檔案原始資料」作業流程圖

申請方式：電話申辦、傳真申辦、電子郵件申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.核發

符合

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

申請方式：郵寄申辦 

總處理時限：4日(含假日/日曆日) 

                             

民政類：案件編號13 

臺北市政府民政局

「戶籍謄本及戶籍檔案原始資料」作業流程圖

2.審查
不符合

2.1
告知
補正

 

 

 2.2 補正審查 

符合 

不符合 

2.3 駁回 

 

1. 0.5日 

2. 

3. 0.5日 

3日 



  

 

 權責單位      作業流程      處理時限  

  

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

          

民政類：案件編號13 

臺北市政府民政局

「戶籍謄本及戶籍檔案原始資料」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2. 審查

1. 收件

符合

不符合

  
 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

   

臺北市政府民政局

處理時限 作業流程 權責單位 

民政類：案件編號14 

 

1.

3.
127日

 

4.辦理完成

2. 

2.1
駁回

  

總處理時限：127日 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦          

「全戶戶籍暫遷至戶政事務所」作業流程圖 

3.催告 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.至內政部戶政司全
球資訊網申請登記

 

2.1
不受理

符合

臺北市政府民政局

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號14 

1.

不符合

3.催告

4.辦理完成

2. 
3. 127日

申請方式：網路申辦(全程式) 

總處理時限：127日(含假日/日曆日) 

2.審查

「全戶戶籍暫遷至戶政事務所」作業流程圖 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.核發

符合

 

不符合

 
  

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  

民政類：案件編號15 

  臺北市政府民政局

「請領(初、補、換)國民身分證」作業流程圖

  

  

申請方式： 
1.初領、補領：當事人年滿14歲者應親至任一戶政事務所辦理；當事人未滿14歲者應由法定代理人或法
定代理人委託直系血親尊親屬陪同辦理(當事人需至戶政事務所核對人貌)。  
2.換領：當事人親至任一戶政事務所辦理，或因申請戶籍登記致國民身分證記載事項變更者，得委託他
人向各該申請登記之戶政事務所辦理。（但如僅更換照片，則不能委託，須親自辦理。） 
3.舊式身分證全面換領：當事人親自至戶籍地戶政事務所領取新式國民身分證。 

總處理時限：1小時(遇有疑義時，需其他機關協助查證者，比照送局核對口卡9日(含假日/日曆日)) 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 
 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號15 

臺北市政府民政局

「請領（初、補、換）國民身分證」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2.審查

不符合

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

  
    

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  
民政類：案件編號16 

  臺北市政府民政局

「姓名變更」作業流程圖

 

申請方式：臨櫃親自申辦（未成年人由法定代理人辦理） 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 權責單位      作業流程      處理時限  

  

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

  臺北市政府民政局

「姓名變更」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號16 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2.審查

不符合

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

     符合

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號17 

臺北市政府民政局

「終止結婚登記」作業流程圖

 

  申請方式：臨櫃親自申辦 

總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



 

 

 

 權責單位      作業流程      處理時限  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號17 

臺北市政府民政局

「終止結婚登記」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



  

 
1.不含疑義案件須進一步查證時間。2.核定單位為內政部(辦理總期限不含機關間公文傳遞、郵寄時間)。 

申請方式：臨櫃親自申辦（未成年人由法定代理人辦理） 

總處理時限：12日（戶政事務所4日、民政局8日）(含假日/日曆日) 

 

 

 

 

 

  權責單位                       作業流程                         處理時限    

 

                                                                  

                                                                                                                                    

                                                                                                                                           

                                                                 

                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

7.  依內政部 

  作業時程 

 

 

 

 

  

 

 

   

 

1. 

2. 4日 

3. 

4. 
 

5. 

6.  8日 
 

 

 

  

8.    

 

9.    

 

 

依一般
公文時
效管制 

 

   
 
  

臺北

市政

府民

政局

1.收件

2.審核申請人資

格與應繳證件

不符合 2.1 開列
一次告知
單

符合

3.申請書列印簽名

4.層轉市政府

未符合、補正

5.審核證件

符合

6.轉陳內政部

7.內政部准駁

國籍申請案 

、未符合、補正符合

8.1 函復戶所（含附

件國籍證明）
8.函知市政府

9. 函復申請人

內
政
部

臺北市

政府民

政局臺

北市各

區戶政

事務所

臺

北

市

各

區

戶

政

事

務

所

  
民政類：案件編號18 

  臺北市政府民政局

「喪失、歸化、回復國籍」作業流程圖



 

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺北市政府民政局

「喪失、歸化、回復國籍」作業流程圖

1. 0.5日 1.網路預約申請收

件 

2.預約受理 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號18 

3. 0.5日 

2. 1日 



2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.完成申請

符合

 

不符合

  

    

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號19 

臺北市政府民政局

「戶籍登記簿閱覽」作業流程圖

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺北市政府民政局

「戶籍登記簿閱覽」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 
 民政類：案件編號19 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2.審查

作業流程 處理時限 權責單位 

1.收件

3.核發

符合

臺北市政府民政局

「門牌證明」作業流程圖

不符合

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號20 

2.1
駁回

  
總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

1. 
2. 1小時 
3. 



作業流程 處理時限 權責單位 

1.收件

3.核發

臺北市政府民政局

「門牌證明」作業流程圖

申請方式：郵寄申辦 

總處理時限：4日(含假日/日曆日) 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號20 

符合

2.審查
不符合

2.1
告知
補正

 

 

 2.2 補正審查 

符合 

不符合 

2.3 駁回 

 

1. 0.5日 

2. 

3. 0.5日 

3日 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 
  臺北市政府民政局

「門牌證明」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號20 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2.審查

2.1
告知
補正 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.實地勘查

符合

 

不符合

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦

總處理時限：3日內實地勘查 

  

1. 0.5日 

2. 2.5日 

3. 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  
民政類：案件編號21 

  臺北市政府民政局

「門牌編釘」作業流程圖

2.3 駁回 

符合 

不符合 

審查 
2.1補正 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

  臺北市政府民政局

「門牌編釘」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號21 

 

 

1.網路預約申請收

件  

2.預約受理及
初步審查 

3.戶政事務所聯繫

申請人約定送件 

 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 



權責單位 作業流程 處理時限

1.收件

3.登記完成

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理時限：7日(含假日/日曆日) 

  

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  
民政類：案件編號22

  臺北市政府民政局

「更正登記」作業流程圖

 

1. 0.5日 

3.

2. 6.5日 

符合

2.審查
不符合

2.1
告知
補正

 

 

2.2 補正審查 

符合 

不符合 

2.3 駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請方式：網路申辦(網路預約) 總

處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

  臺北市政府民政局

「更正登記」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號22 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.核發

符合

 

 

不符合

 
  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號23 

臺北市政府民政局

「請領戶口名簿」作業流程圖

 

申請方式：電話申辦、傳真申辦、電子郵件申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2.1小時 
3. 

2.1
駁回 



申請方式：郵寄申辦 

總處理時限：4日(含假日/日曆日) 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.核發

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號23 

臺北市政府民政局

「請領戶口名簿」作業流程圖

符合

2.審查
不符合

2.1
告知
補正

 

 

 2.2 補正審查 

符合 

不符合 

2.3 駁回 

 

1. 0.5日 

2. 

3. 0.5日 

3日 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺北市政府民政局

「請領戶口名簿」作業流程圖

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號23 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

 

2.審查 

 

            

1.收件 

 

 臺

北 

市 

各 

區 

戶 

政 

事 

務 

所 

戶政事務所

 

4.受理生育獎勵金及育

兒津貼申請。  

符
合
 

不符合  

3.初設戶籍登記完成  

 
 

臺北市政府民政局

「初設戶籍登記」作業流程圖

  

權責單位 作業流程 處理時限 

 

民政類：案件編號24 

   

 

  

 

 
4. 0.2小時 

受理方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  

總處理時限：1.2小時 

1. 

2. 1小時 

3. 

2.1駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 

民政類：案件編號24

臺北市政府民政局

    「初設戶籍登記」作業流程圖



2.審查

2.1
告知
補正

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.核發

符合

 

不符合

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理時限：8日(含假日/日曆日) 

1. 0.5日 

2. 7.5日 

3. 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號25 

臺北市政府民政局

「英文戶籍謄本」作業流程圖

2.3 駁回 

符合 

不符合 

審查 
2.1補正 



 

 

 權責單位      作業流程      處理時限  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號25 

臺北市政府民政局
「英文戶籍謄本」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

3.登記完成

符合

 

不符合

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

臺北市政府民政局

「原住民身分登記」作業流程圖

民政類：案件編號26 

 

    

 
   

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦(依原住民身分法第6條第1項取得原住民身
分及第5條第1項申請喪失原住民身分者，不得委託他人辦理) 

總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

「原住民身分登記」作業流程圖

臺北市政府民政局

民政類：案件編號26 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



2. 審查

1. 收件

3. 登記完成

 

符合

不符合

  
 

臺北市政府民政局

「出境遷出登記」作業流程圖

 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

處理時限 作業流程 權責單位 

民政類：案件編號27 

   

 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



2.審查 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

3.登記完成

 

2.1 
不受理 

資格不符合 

申請方式：網路申請(全程式) 

總處理時限：6日(含假日/日曆日) 

符合 

「出境遷出登記」作業流程圖

臺北市政府民政局

1. 0.5日 

2. 5.5日 

3. 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號27 



 

2.審查

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

符合

 

不符合

   

3.核發

    

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號28 
臺北市政府民政局

「自然人憑證」作業流程圖

  申請方式：臨櫃親自申辦 

總處理時限：1小時 

1. 
2. 1小時 
3. 

2.1
駁回 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

  
  
  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

  臺北市政府民政局

「自然人憑證」作業流程圖

民政類：案件編號28 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



總處理時限：7日(含假日/日曆日) 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(全程式) 

1.收件

2.審核

3.發文請申請人繳費

符合

不符合
2.1

通知補正
2.2

補正資料審查

2.3駁回

1. 1日

2. 5日 

3. 1日 

權責單位          作業流程  處理時限 

民政類：案件編號29 

符合 

不符合 

宗教禮俗科 

臺北市政府民政局 
「臺北市非政府組織（NGO）會館場地使用申請」作業流程圖 



 

 

權責單位  作業流程  處理時限  

 

 
 

 

 
 

    

   

 

2.審核檢視所

附文件是否齊全 

 

 

 

 

 

   
  

 

 

1.案件受理 

 

 
 

1. 1日 

 
2. 8日 

   3. 1 日 

符合 不符合 

 

2.3 駁回申請人(

如為線上申請案

件併同回復系統) 

 
2.1通知補正
(如為線上申
請案件併同
回復系統) 

3.函復申請人及副
知外交部領事事務
局、內政部、內政
部移民署及當地服
務站及公所(如為
線上申請案件併同
回復系統) 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式）  
                          

  總處理時限：10日（含假日/日曆日） 

民政類：案件編號30 

宗教禮俗科 

臺北市政府民政局

「外籍人士來臺研修宗教教義」作業流程圖

不符合 
2.2 補正資
料審查 

符合 

ACAA-11204
矩形

ACAA-11204
註解
“Marked”的設定者是“ACAA-11204”

ACAA-11204
註解
“Marked”的設定者是“ACAA-11204”



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

2.3駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

總處理時限：60日（含假日/日曆日） 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

 

  

  

   

不符合 

4.函復申請人

2.1 

補正 

通知 
2.審核

 

符合 

3. 相關單位

會勘、審核 

不符合 

符合 

 

 

 

 

  

1. 0.5日 

2. 14.5日 

 40 日 3.

 5 日 4.

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
綜
合
企
劃
課

臺
北
市
政
府
民
政
局
、
臺
北
市
政
府
都
市
發
展
局
、

臺
北
市
政
府
產
業
發
展
局
、
臺
北
市
政
府
環
境
保

護
局

局

臺

臺

衛

府

府

消

市
政

市
政

北

北

生

防

、

、

局

局

會
局

臺

臺

社

育

府

府

教

市
政

市
政

北

北

、

、

、

臺
北
自
來
水
事
業
處
、
臺
北
市
大
地
工
程
處
等

臺
北
市
殯
葬
管
理
處

綜
合
企
劃
課

民政類：案件編號31 

臺北市殯葬管理處

「申請設置公墓或骨灰(骸)存放設施」作業流程圖



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

2.3駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

總處理時限：60日（含假日/日曆日） 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、網路申辦（非全程式） 

1. 0.5日 

2. 14.5日  

不符合 

4.函復申請人

2.1 

補正 

通知 
2 .審核 

 

符合 

3. 外單位審核
不符合 

符合 

 

 3. 40日 

 4. 5日 

 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
殯
儀
管
理
課

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
殯
儀
管
理
課

產
業
發
展
局
、
都
市
發
展
局

、
地
政
局
、
環
保
局
、
衛
生

局

民政類：案件編號32 

臺北市殯葬管理處

「申請設置殯儀館或火化場」作業流程圖



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

2.審查

3.函復申請人

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、網路申辦（非全程式） 

總處理時限：6日（含假日/日曆日） 

1. 0.5 日 

2. 4.5 日  

1 日 3. 

 
民政類：案件編號33 

臺北市殯葬管理處

「申請低收入戶（無親屬）喪葬補助」作業流程圖

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 

 符合 

 不符合   



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

2.審查

3.完成申請

2.1 

通知

補正 
2.3駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

  

  

 

總處理時限：1 小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

民政類：案件編號34 

臺北市殯葬管理處

「申請使用治喪禮廳」作業流程圖

1. 

2. 1小時 

3. 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 

不符合 

符合 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.大體入館取
得帳號密碼

3.1完成申請 

成 

功 

 

1. 
2. 0.5小時 
3. 

  

 2.3 繳費 

1.ATM

2.信用卡

 2.2 

費用結算 

失敗 

 2.1 

訂租殯

葬設施 

2.進入本處線

上訂租系統

3. 

確認訂租

是否成功 

2.4 

需30分鐘內

完成繳費 

 

總處理時限：0.5小時 

申請方式：網路申辦（全程式） 

民政類：案件編號34 

臺北市殯葬管理處

「申請使用治喪禮廳」作業流程圖

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 



臺北市殯葬管理處 

「申請接運遺體」作業流程圖 

處理時限 作業流程 權責單位 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請(費用待催繳) 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符

合 

不符合 

1. 
2. 4小時 
3. 

 

總處理時限：4小時 

申請方式：電話申辦、臨櫃親自申辦              

 

 
民政類：案件編號35 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 符合 

不符合 



臺北市殯葬管理處 

「申請接運遺體」作業流程圖 

處理時限 作業流程 權責單位 

1.系統收件 

2.審查 

3.完成申請 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料

審查 

符

合 

不符合 

1. 0.1日 

2.   0.3日  

3. 0.1日 

  

  

申請方式：網路申辦（非全程式） 

總處理時限：0.5日（含假日/日曆日） 

 

 

民政類：案件編號35 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 

符合 

不符合 



 

處理時限 作業流程 權責單位 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料

審查 

符

合 

不符合 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理時限：1小時 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 

1. 
2. 1小時 
3. 

臺北市殯葬管理處 

「申請靈柩寄存」作業流程圖 

民政類：案件編號36 

不符合 

符合 



臺北市殯葬管理處 

「申請靈柩寄存」作業流程圖 

處理時限 作業流程 權責單位 

1.系統收件 

2.審查 

3.完成申請 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

審
查 

2.2 

補正資料 

符

合 

不符合 

申請方式：網路申辦（非全程式） 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

3. 0.25日 

1. 0.25日 

民政類：案件編號36 

2. 0.5日 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 

符合 

不符合  



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

會勘 

1.收件及現場 

2.審核 

3.核發墓地使用許可函 

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料

審查 

符合 

不符合 
2.1 

不符合  通知 

符

合 

總處理時限：2日（含假日/日曆日） 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦 

0.5 日  1. 

 

2. 1日 

3. 0.5 日  

 

 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課 

民政類：案件編號37 

臺北市殯葬管理處 

「申請使用墓地」作業流程圖 



權責單位 作業流程 

1.系統收件 

2.審核 

3.通知民眾至

預約地點辦理 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

不符合 

符合 

符

合 

申請方式：網路申辦（網路預約） 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

 

處理時限 

 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課
 

民政類：案件編號37 

臺北市殯葬管理處 

「申請使用墓地」作業流程圖 

1. 0.25日 

2. 0.5日 

3. 0.25日 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請並核

發火化許可證 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

民政類：案件編號38 

臺北市殯葬管理處 

「申請遺體火化作業」作業流程圖 

1. 
2. 1小時 
3. 

 

符合 

不符合 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.大體入館，
備齊資料後，
取得帳號密碼 

 

1. 
2. 0.5小時 
3.  

 2.3 繳費 

1.ATM 

2.信用卡 

 2.2 

費用結算 

失敗 

 2.1 

訂租殯

葬設施 

3.確認訂
租是否成
功 

2.4 

需30分鐘內完

成繳費 

2.進入本處線

上訂租系統 

3.1 申請完成，臨
櫃領取火化許可證 

成

功 

總處理時限：0.5小時 

申請方式：網路申辦（全程式） 

民政類：案件編號38 

臺北市殯葬管理處 

「申請遺體火化作業」作業流程圖 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審核 

4.完成申請 

2.1 

通知 

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 
不符合 

符

合 

 

3.開立繳費單 

 

 

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課 

    

      
 

 

民政類：案件編號39 

臺北市殯葬管理處 

「申請靈骨（灰）寄存」作業流程圖 

 
 

1. 
2. 1小時 
3. 

  

  

 
  

 
  
  



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

2.審核  

2.3駁回 

審查 

2.2 

補正資料 

符

合 

不符合 不符合 

符合 

 

申請方式：網路申辦（網路預約） 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

3. 

2. 0.5日 

1. 

3.通知民眾至

預約地點辦理 

1.系統收件 

2.1

通知 

補正 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課
 

民政類：案件編號39 

臺北市殯葬管理處 

「申請靈骨（灰）寄存」作業流程圖 

0.25日 

0.25日 



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.函復申請人 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

是 

否 

不符合 

符

合 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

總處理時限：7日（含假日/日曆日） 

1. 0.5 日  

2. 6 日 

3. 0.5 日  

 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課
 

民政類：案件編號40 

臺北市殯葬管理處 

「申請修墳、起掘作業」作業流程圖 



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審核 

3. 核發埋葬許可證 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

不符合 

符

合 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

  

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課 

 

 

 

民政類：案件編號41 

臺北市殯葬管理處 

「申請埋葬許可證」作業流程圖 

1. 0.25日 

 

 
  2. 0.5日 

3. 0.25日 

 



 

 

   

2.3 駁回 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 
總處理時限：19日（含假日/日曆日） 

1. 1日 

2. 14日  

3. 4日 

2.審核 

符

合 

3.完成撥款 

2.1 

通知 

2.2 補正

資料審查 

符合 

不符合 

1.收件 

不符合  補正 

權責單位 作業流程 處理時限 

   

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課 

民政類：案件編號42 

臺北市殯葬管理處 

「申請公立公墓遷置補償費（救濟金）案件」作業流程圖 



 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

2.審查

5. 核發設立許可同意函

2.1 

通知

補正 

2.3駁回 

2.2 

補正資料 

審查

符合 

不符合 

不符合 

符

合 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

總處理時限：30日（含假日/日曆日） 

1. 0.5日 

2. 7.5日 

3.都發局審查
不符合 

符

合 

4.警察局、教育
局、社會局審查

不符合 

符

合 

4. 8日 

5. 6日 

 

 3. 8日 

殯儀管理課 

都市發展局 

警察局、
教育局、
社會局 

民政類：案件編號43 

臺北市殯葬管理處

「殯葬服務業申請許可備查」作業流程圖

殯儀管理課 



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3. 核發跨區備查同意函 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

不符合 

符

合 

總處理時限：6日（含假日/日曆日）  

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

1. 0.5日 

2. 5日 

3. 0.5日 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
殯
儀
管
理
課
 

民政類：案件編號44 

臺北市殯葬管理處 

「殯葬服務業申請跨直轄市、縣（市）營業備查」作業流程圖 



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

5. 核發變更許可同意函 

補正 

2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

不符合  2.1 

通知 

符

合 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

總處理時限：30日（含假日/日曆日） 

0.5日 1. 

2.    7.5日  

3. 

5. 

3.都發局審查 不符合 

符

合 

4.警察局、教育
局、社會局審查 

不符合 

符

合 

4.  8日 

8日 

6日 

殯儀管理課 

都市發展局 

警察局、
教育局、
社會局 

民政類：案件編號45 

臺北市殯葬管理處 

「殯葬服務業申請許可變更」作業流程圖 

殯儀管理課 



 

 

   

1.收件 

2.審查 

3.核發同意函 

2.1 

通知 

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料

審查 

符合 

不符合 

不符合 

符

合 

 

 

1. 1日 

2. 28 日 
 

3. 1日 

 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
殯
儀
管
理
課
 

權責單位 作業流程 處理時限 

   

民政類：案件編號46 

臺北市殯葬管理處 

「殯葬服務業申請生前殯葬服務契約業務」作業流程圖 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

   總處理時限：30日（含假日/日曆日） 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

不符合 

符

合 

1. 
2. 1小時 
3. 

  

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理時限：1小時 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
永
續
殯
禮
課 

民政類：案件編號47 

臺北市殯葬管理處 

「申請寵物灑葬」作業流程圖 

 

 

符合 

不符合 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.系統收件 

2.審查 

系統回復 

3.完成申請並進行 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

申請方式：網路申辦（非全程式） 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

 

  

 

民政類：案件編號47 

臺北市殯葬管理處 

「申請寵物灑葬」作業流程圖 

1. 0.375日 

2. 0.375日 

3. 0.25日 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
永
續
殯 
禮 
課 

符合 

不符合  



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

 

  

 

總處理時限：1小時 

申請方式：親自申辦、委託申辦 

    

民政類：案件編號48 

臺北市殯葬管理處 

「申請樹葬、花葬」作業流程圖 

 1. 
2. 1小時 
3. 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
永
續
殯
禮
課 

符合 

不符合 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.系統收件 

2.審查 

系統回復 

3.完成申請並進行 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

申請方式：網路申辦（非全程式）  

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

 

  

 

民政類：案件編號48 

臺北市殯葬管理處 

「申請樹葬、花葬」作業流程圖 

1. 0.375日 

2.   0.375日 

3. 0.25日 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
永
續
殯
禮
課 

符合 

不符合 



       
           

   

 
 

   

  3. 1日 

 1. 1 日 
  

  

  

 2. 5日 

 

    

   

  

    

 
 

     

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦 (非全程式) 

          

總處理時限：7日(含假日/日曆日) 

  

通知補正 

  
臺北市政府民政局 

「 臺北市林安泰古厝民俗文物館場地使用申請」作業流程圖 

作業流程 權責單位 處理時限 

  1 .收件 

  2.審核 

符合 

  3 .發文請
申請人繳費 

符合 

不符合 2.1  2.2補正資
料審查 

   2.3 駁回 

宗教禮俗科 

民政類：案件編號49 

不符合  



 

 

權責單位 作業流程    處理時限 

 

 

 

 

   

   

    

 

   

 

  

   

 

    

 

  

 

 申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理時限：1小時(體育館及各類教室) 

 

 

1.收件 

不符合 

 

 

2.1 駁回 

3.回復申請人 

 

2.審查 

自治行政科 

民政類：案件編號50 

臺北市政府民政局 

「臺北市民生社區中心場地使用申請」作業流程圖 

  

  

  

  

符合 

1. 
2. 1小時 
3. 

ACAA-15044
刪除線

ACAA-15044
刪除線

ACAA-15044
刪除線



 
 

權責單位 作業流程    處理時限 

 

 

      

 

 

 

  

 

   

    

      

 

 

申請方式：網路申辦(全程式)(體育館及各類教室) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

  

 

1.收件 

2.審查 

 2.1 通

知補正 不符合 

符合 

 2.2 補正

資料審查 

不符合 

 2.3 駁回 

3.回復申請人 

自治行政科 

民政類：案件編號50 

臺北市政府民政局 

「臺北市民生社區中心場地使用申請」作業流程圖 

  
1. 0.25日 

2. 1.5日  

 

3. 0.25日 

符合 



 

 

權責單位 作業流程    處理時限 

1. 1日 

 

 

 

   

   

    

 

   

 

  

   

 

2. 4 日 

3. 1日 

  

 

 

  

 

  
總處理時限：6日(集會堂) 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(全程式) 

 

 

1.收件 

符合 

不符合 

2.審查 

 2.1 通

知補正 

 2.2 補正資

料審查 

不符合 

 2.3 駁回 

3.發文回復申請
人 

自治行政科 

民政類：案件編號50 

臺北市政府民政局 

「臺北市民生社區中心場地使用申請」作業流程圖 

符合 



1. 1日 

3. 1日 

2.  4日  

處理時限 權責單位 作業流程 

1.受理申請 

符合 

2.審查 
不符規
定 

 

2.2補正
資料審查 

2.1通知補正  

2.3駁回 

符合規定 

3.通知申請通
過 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、電話申辦、傳真申辦、電子郵件申辦 

  

總處理期限：6日（含假日/日曆日） 

人口政策科 

民政類：案件編號51 

臺北市政府民政局 

「新住民會館場地借用」作業流程圖 

不符合 



3.審核資料 

權責單位 處理時限 

不符規定 

3.1通知補正 

3.2 
補正資
料審查 

3.3駁回 

2.申請人預定使用時段 

  

4.回復申請人 

  1.收件 

符合規定 

不符合 

符合 

  

 
1. 

2. 1.5日 

3.  3.5日  

4. 1日 

  申請方式：網路申辦（全程式） 
總處理期限：6日（含假日/日曆日） 

人口政策科 

作業流程 

民政類：案件編號 51 

臺北市政府民政局 

「新住民會館場地借用」作業流程圖 



         

 

 

權責單位 作業流程         

  

           

     

 

 

 

  

備註：處理期限不含機關間公文傳遞、郵寄時間     

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理期限：200 日(含假日/日曆日)  

           
            

    

  

    

         

                

                

處理時限 

  

  

  

戶政事務所

主政機關

1. 收件

2.審查

符合

3.別名審

議會議

符合

4.函知主政機關

不符合 2.1 通知補正

2.3 放棄提案

不符合

2.2 補正

資料審查符合

不符合
3.1 駁回

1. 

 

2. 26日 

 

3. 28 日

4. 6 日

5.說明會暨提案連署

6.連署同意審查

7.審查結果通

知提案人

未達標準
5.1 放棄提案

5. 120 日

6.
7.

民政局

民政局

民政類：案件編號52 

臺北市政府民政局

「申請訂定臺北市巷弄及廣場別名」作業流程圖
 
  20日



申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

權責單位 作業流程 處理時限 

 

 

3.約定送件 

民
政
局 

民政類：案件編號52 

臺北市政府民政局 

「申請訂定臺北市巷弄及廣場別名」作業流程圖 

 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

2.預約受理 

1.網路預約申請 



 

總處理時限：7日（含假日/日曆日） 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------    
申請方式：電話申辦、郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（全程式） 

符合 

1日 3. 

不符合 

    符合 

2.   5日  

1.收件 

    

 
 

料審查 

  2.2 
 補正資          

 
 2.1   

 通知補正        

2.3駁回 

  
3.發文請申

請人繳費 

2.審核 
不符合 

  

臺
北
市
孔
廟
管
理
委
員
會 

  

民政類：案件編號53 

  臺北市孔廟管理委員會 

「臺北市孔廟戶外場地使用申請」作業流程圖 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

權責單位  作業流程  處理時限 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1. 1日 



  

                                           

 

 

                                                     

 
 

                                                                                                  
 

    
              
 
                                                           

 
                                                                       
                                                                               
                                                                               

符合         
 
 
                                                                               
 
                                                                                                                                                            
                                                           
 
 

 

                                                                     

                                                                                                                    
  

 
 

 

 

                                    
 

 

                                                                                                 
 

 

 

 

 

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

申請方式：電話申辦、郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（全程式） 

 
 

總處理時限：7日（含假日/日曆日） 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

臺
北
市
孔
廟
管
理
委
員
會  

 

 

 

2.  5日  

 
2.審核 
 

                                                            

 
2.2 

補正資料

審查 
      

2.3 駁回 
 

 

3.發文請申請

人繳費 

 

 

 

不符合 
 

符合 
 

3.  1 日 
 

1.收件  

2.1通知補正 

 民政類：案件編號 54 

臺北市孔廟管理委員會 

「臺北市孔廟劇院場地使用申請」作業流程圖 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

權責單位  作業流程  處理時限 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 1. 1 日 

不符合 



 

 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

不符合 

符

合 

 

1. 
2. 1小時 
3. 

  

 

  

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

 

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課 

 

 

民政類：案件編號55 

臺北市殯葬管理處 

「申請神主牌位」作業流程圖 

 
 

 



臺北市殯葬管理處 

「申請神主牌位」作業流程圖 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.系統收件 

2.審查 

3.完成申請 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料

審查 

不符合 

符合 

不符合 

符

合 

申請方式：網路申辦（非全程式） 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

2.  0.5日  

 

  
 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課 

民政類：案件編號55 

1.0.25日 

3. 0.25日 



 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請登
記 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

不符合 

符

合 

 

 

  

 

 

 

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

  

 

 

 

民政類：案件編號56 

  臺北市殯葬管理處 
「申請海葬」作業流程圖 

1.  
2. 1小時 
3. 

 

   

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
永
續
殯
禮
課 



臺北市殯葬管理處 

「申請海葬」作業流程圖 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.系統收件 

2.審查 

3.完成申請並進
行系統回復 

2.1 

通知

補正 
2.3駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符合 

不符合 

符

合 

申請方式：網路申辦（非全程式） 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

 

  民政類：案件編號56 

1. 0.375日 

2. 0.375日 

3. 0.25日 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處 
永 
續
殯
禮
課 



 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請並回復 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

不符合 

符

合 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

  

 

民政類：案件編號57 

臺北市殯葬管理處 

「申請生前預立環保葬意願書」作業流程圖 

1.0.375日 

  2. 0.5日 

3. 0.125日 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處 
永 
續
殯
禮
課 



臺北市殯葬管理處 

「申請生前預立環保葬意願書」作業流程圖 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.系統收件 

2.審查 

3. 完成申請並回復 

2.1 

通知

補正 
2.3駁回 

2.2 
補正資料 

審查 

不符合 

符合 

不符合 

符

合 

申請方式：網路申辦（全程式） 

總處理時限：3日（含假日/日曆日） 

0.5日 1. 

2. 2日  

3. 0.5日 

   

 
民政類：案件編號57 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處 
永 
續
殯
禮
課 



臺北市殯葬管理處 

「申請多元環保葬鼓勵金」作業流程圖 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.完成申請並函復 

2.1 

通知

補正 
2.3駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

否 

是 

不符合 

符

合 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

總處理時限：14日（含假日/日曆日） 

2. 12.5日  

0.5日 1. 

3. 1日 

   

 

民政類：案件編號58 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處 
永 
續
殯
禮
課 



臺北市殯葬管理處 

「申請多元環保葬鼓勵金」作業流程圖 

權責單位 作業流程 處理時限 

1.系統收件 

2.審查 

系統回復 

3.完成申請並進行 

2.1 

通知

補正 
2.3駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符合 

不符合 

符

合 

申請方式：網路申辦（非全程式） 

總處理時限：12日（含假日/日曆日） 

2. 11.5日  

   

 民政類：案件編號58 

1.  0.25日 

3.  0.25日 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處 
永 
續
殯
禮
課 



權責單位 作業流程 處理時限 

2.審查 

3.完成申請並回復 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

總處理時限：6日（含假日/日曆日） 

1. 0.5日 

2.  5 日  

3. 0.5日 

 民政類：案件編號59 

臺北市殯葬管理處 

「申請英文火化許可證」作業流程圖 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 符合 

不符合 

1.收件 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.核發火化許可證 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

1. 
2. 1小時 
3. 

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

 

民政類：案件編號60 

臺北市殯葬管理處 

「申請補發中文火化許可證」作業流程圖 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館
 

符合 

 不符合 



臺北市殯葬管理處 

「申請補發中文火化許可證」作業流程圖 

處理時限 作業流程 權責單位 

1.系統收件 

2.審查 

系統回復 

3.完成申請並進行 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符

合 

不符合 

申請方式：網路申辦（非全程式）  

總處理時限：2日（含假日/日曆日） 

1. 

3. 

2.  1.5日  

 

0.25日 

不符合 

符合 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 

0.25日 

民政類：案件編號60 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件 

2.審查 

3.核發防腐證明書 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

不符合 

符

合 

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

民政類：案件編號61 

臺北市殯葬管理處 

「申請遺體防腐與遺體防腐證明書」作業流程圖 

1. 
2. 1小時 
3. 

不符合 

符合 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 



臺北市殯葬管理處 

「申請遺體防腐與遺體防腐證明書」作業流程圖 

處理時限 作業流程 權責單位 

1.系統收件 

2.審查 

2.1 

通知

補正 
2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查 

符

合 

不符合 

申請方式：網路申辦（非全程式） 

總處理時限：3日（含假日/日曆日） 

1. 0.5日 

2.  2日  

0.5日 3. 3.完成申請並進行

系統回復 

民政類：案件編號61 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館 

符合 

不符合 



 

 

 

 

 
 

   
申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 總

處理時限：1小時 

1.收件

2.審查

2.1 

通知

補正 
不符合 

2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查

符合 

 

不符合  

符

合 

2.2 

補正資料

審查

2.1 

3.完成申請

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課

   

民政類：案件編號62   

臺北市殯葬管理處

「申請靈骨(灰)遷出」作業流程圖

1. 
2.  1小時 
3.   

權責單位 作業流程 處理時限 



 

 

 

3.

 

   

2.審查

2.1 

通知

補正 
不符合 

2.3 駁回 

2.2 

補正資料 

審查

符合 

 

不符合  

符合 

 

2.2 

補正資料

審查

2.1 

  
 

申請方式：網路申辦（網路預約）
總處理時限：1日（含假日/日曆日） 

1.系統收件 

3.通知民眾至
預約地點辦理

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
墓
政
管
理
課

   

民政類：案件編號62   

臺北市殯葬管理處

「申請靈骨(灰)遷出」作業流程圖

1.  3小時 

2. 3小時 

2小時 

權責單位 作業流程 處理時限 



1 

 

 

 

 

 

 

            

 

 
 

 

 

 

 

 

劃
課

合

管

臺

理

殯

處

市

綜

企

北

葬

 

作業流程 權責單位 處理時限 

1.收件

2.審查

符合 

3.函復申請人

不符合 2.1

通知

補正

2.2補正

審查

2.3駁回

1. 0.5日

2. 3.5日 

13. 日

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦  
總處理時限：5日(含假日/日曆日) 

民政類：案件編號63 

移費申請」作業流程圖 

臺北市殯葬管理處 

「『懷愛館三期整建工程』工程範圍內地上物自行遷出領回遷 

  

符合 

不符合 



 

 

 

 

 

 

 

  

 

權責單位 作業流程 處理時限 

劃
課

合

管

臺

理

殯

處

市

綜

企

北

葬

1.系統收件 

預約受理及

初步審查 

2. 

3.完成申請並進

行系統回復 

1. 0.5日

3. 0.5日

2. 1日  

申請方式：網路申辦（網路預約）
總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

民政類：案件編號63 
臺北市殯葬管理處 

「『懷愛館三期整建工程』工程範圍內地上物自行遷出領回遷移 

費申請」作業流程圖 

  

2.3 駁回 

不符合 

2.2 

補正資料 

審查 

符合 

不符合 

2.1 

通知

補正 

符合 



 

  
    

      

 

          

     

  

 

     

  
  
  

民政類：案件編號64 

臺北市政府民政局

「首次申請護照人別確認、一站式服務」作業流程圖

權責單位 作業流程 處理時限 

務
所

區
戶

各

事

臺

市

政

北

1.收件

2.審查

符合

3.辦理完成

不符合

  
 2.1 駁回 

1. 
2. 1小時 
3.  

  

申請方式：臨櫃親自申辦 

總處理時限：1小時 



  

            

  

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 
 

 

  
            

 

    

  

  
 

民政類：案件編號64 

臺北市政府民政局

「首次申請護照人別確認、一站式服務」作業流程圖

權責單位 作業流程 處理時限 

務
所

區
戶

各

事

臺

市

政

北

  
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜 

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



  

      

    

 

  
 

  

民政類：案件編號65 

臺北市政府民政局

「親等關聯資料」作業流程圖
權責單位 作業流程 處理時限 

務
所

區
戶

各

事

臺

市

政

北

1.收件

2.審查

符合

3.通知審查結果

不符合

  2.1
告知
補正

符合 

2.2 補正審查

不符合 

2.3 駁回

  0.5日1.

2. 7.5日

3. 1日

  申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 
總處理時限：9日(含假日/日曆日) 



  

 

            

 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  

  
 

民政類：案件編號65 

臺北市政府民政局

「親等關聯資料」作業流程圖

權責單位 作業流程 處理時限 

務
所

戶

各
區

事

臺

市

政

北

  
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

不符合

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

符合

 

 
  

1. 
2. 1小時 
3. 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 

民政類：案件編號66 

臺北市政府民政局

「印鑑登記、變更及廢止」作業流程圖

     

  

2.1
駁回

 總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

3.辦理完成



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約) 

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

民政類：案件編號66 

臺北市政府民政局

 「印鑑登記、變更及廢止」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



 

2.審查

不符合

權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件
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1. 
2. 1小時 
3. 

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 

     

  

民政類：案件編號67 

臺北市政府民政局

      「印鑑證明」作業流程圖

3.核發

2.1
駁回

 總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 



  

 

 權責單位     作業流程     處理時限 

 

 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

申請方式：網路申辦(網路預約)  

總處理時限：2日(含假日/日曆日) 

  

臺
北
市
各
區
戶
政
事
務
所

 

民政類：案件編號67 

臺北市政府民政局

      「印鑑證明」作業流程圖

            

 

3.戶政事務所聯繫申

請人約定申請事宜

2.預約受理 
 

1. 0.5日 

2. 1日 

3. 0.5日 

1.內政部戶政司全球
資訊網網路預約收件 



權責單位 作業流程 處理時限 

1.收件

2.審查

3.完成申請並核

發火化許可證
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補正 
2.3 駁回 
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審查
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不符合 

不符合 

符

合 

總處理時限：1小時 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦 

1. 
2. 1小時 
3.  

 

臺
北
市
殯
葬
管
理
處
懷
愛
館

民政類：案件編號68 

臺北市殯葬管理處 

「申請骨骸火化作業」作業流程圖 

ab8745
矩形



  臺  
  

  
1.  

  

不符合 

 

符合 

  

   

  

   

民政類：案件編號68 

權責單位 作業流程 處理時限 

申請方式：網路申辦（非全程式）  

總處理時限：6日（含假日/日曆日） 



 

    

 

   

1.收件

臺 
北 
市 
殯 
葬 
管 
理 
處 
墓 
政 
管 
理 
課 
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2.2 

補正資料 
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2. 4日 

 
2.審核

2.1 
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通知 

補正 
不符合 

2.3 駁回 

符 

合 

3. 核發許可函
3. 1日 

 

 

民政類：案件編號69 

權責單位 作業流程 處理時限 

1. 1日  

  

  臺北市殯葬管理處 

「申請7年輪葬展延」作業流程圖 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

    總處理時限：6日（含假日/日曆日） 

ab8745
矩形

ab8745
矩形

ab8745
矩形



 

 

  

1.  1日 
 

2.   17日   

符
合 

權責單位                                                              作業流程                                                            處理時限  

1.案件受理 

2.審查檢視

所附文件是

否齊全 

3.函復申請人並

辦理公告作業 

2.1 

通知

補正 

2.2是否

依限補正 

宗教禮俗科 

 

3. 2日 

 

 總處理時限：20日（含假日/日曆日） 

申請方式：臨櫃親自申辦、委託申辦、郵寄申辦、網路申辦（非全程式） 

  

  

是 

2.3駁回 

  

否 

不符合 

民政類：案件編號70 

臺北市政府民政局 

「宗教團體以自然人名義登記不動產權利歸屬審認」作業流程圖 



 

 

         

              
 
                                      

 
                         
                                                                 

權責單位                             作業流程                               處理時限  

不符合 
                                             

 

                                                                               
                                                                           

             
 
 
                                                                                  
 
 
 
 
 
                                                                           

 
 

                                    
                                                                                                      

                   
                                                                            
 

 

 

 

 

 

 

  

     2.1 
通知改期  

 

臺
北
市
孔
廟
管
理
委
員
會 

1.收件 

3.列入本會預約
參觀行程表 

4.回復申請人 

2.3 駁回 

 

 

  

 

  

 
                                                                                                                                                               民政類：案件編號71 

1. 
2.  1小時 
3. 
4.  

總處理時限：1小時 

申請方式：電話申辦、傳真申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦 

2.2 
改期資料審查 

2.確認
團體參
觀日期 

       臺北市孔廟管理委員會 
「臺北市孔廟預約導覽」作業流程圖 

符合 

不符合 

符合 



 

 

         

              
 
                                      

 
                         
                                                                 

權責單位                             作業流程                               處理時限  

不符合 
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臺
北
市
孔
廟
管
理
委
員
會 
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3.列入本會預約
參觀行程表 

4.回復申請人 

2.3 駁回 

 

 

  

 

  

 
                                                                                                                                                                 民政類：案件編號71 

4.0.5日  

1.0.5日 

申請方式：網路申辦（全程式） 

總處理時限：2日（含假日/日暦日） 

3.0.5日  

2.   0.5日  

2.2 
改期資料審查 

2.確認
團體參
觀日期 

      臺北市孔廟管理委員會 
「臺北市孔廟預約導覽」作業流程圖 

符合 

不符合 

符合 



 

 

         

              
 
                                      

 
                         
                                                                 

權責單位                             作業流程                               處理時限  

不符合 
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臺
北
市
孔
廟
管
理
委
員
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3.列入本會預約
參觀行程表 

4.回復申請人 

2.3 駁回 

 

 

  

 

  

 
                                                                                                                                                              民政類：案件編號71 

4.0.5日 

1.0.5日 

申請方式：郵寄申辦 

總處理時限：5日(含假日/日暦日) 

3.0.5日 

2.   3.5日  

2.2 
改期資料審查 

2.確認
團體參
觀日期 

       臺北市孔廟管理委員會 
「臺北市孔廟預約導覽」作業流程圖 

符合 

不符合 

符合 



 

 

         

              
 
                                      

 
                         
                                                                 

不符合 

權責單位                             作業流程                               處理時限  
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林
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泰
古
厝
民
俗
文
物
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3.安排導覽員列
入本館預約導覽
行程表 

4.回復申請人 

2.3 駁回 

 

 

1.0.5 日 

 

  

4.0.5日

3.0.5日 

2.2 
改期資料審查 2.審核 

         臺北市政府民政局 

「林安泰古厝民俗文物館預約導覽」作業流程圖 

符合 

不符合 

2.   3.5日  

 
                                                                                                                                                             民政類：案件編號72 

網路申辦(全程式) 
總處理時限：5日(含假日/日暦日) 

申請方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、電話申辦、傳真申辦、 

符合 
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