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臺北市政府第258次主任秘書會報紀錄 

時間：民國114年7月21日11時 

地點：臺北市市政大樓12樓劉銘傳廳 

主席：李泰興秘書長 紀錄：何承遠 

出席：如簽到表 

列席：如簽到表 

壹、宣讀本府114年6月16日第257次主任秘書會報紀錄 

  會議結論：紀錄確定。 

貳、報告事項 

 一、主任秘書會報會議結論事項執行情形。 

   決議： 

（一）列管編號第257-1案，解除列管。 

（二）請公管中心儘速研訂市政大樓停車場充電樁

收費機制，以利各機關遵循「使用者付費原

則」。 

 二、府會聯繫重要事項宣達。（秘書處） 

   決議：針對議員索資，請各機關務必遵循自7月1日

起新訂之議員索資處理時限規定，無法依限提供

時，務必落實溝通。 

 三、有關市長於議會承諾事項列管情形。（研考會） 

   俞副秘書長補充說明： 

（一）列管重點著重於有無向議員溝通、實質層面

有無達到市長承諾事項或符合市政白皮書

項目，並請各機關依研考會列管之格式辦

理。 

（二）部分列管案較為簡單，若辦理進度已有成

果，請適時向議員說明辦理情形。 

   決議：請各機關務必積極辦理，倘執行有難度，請

務必向議員說明，切勿拖延辦理時效。 
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 四、本府市政會議市長裁指示事項114年度上半年各機

關辦理情形。（研考會） 

   俞副秘書長補充說明：屬長期性案件，若已達成階

段性任務，可研議先行結案，並交由其他業務會議

持續列管。 

   決議：有關市長裁指示事項列管方式，部分長期案

件可設定短、中、長期目標值，倘階段性目標達標

即予以解列，需持續辦理者，則交由專責會議另案

列管，以提升列管效益；請研考會研議修正列管方

式，並於下次會議提報。 

 五、第14屆第5次定期大會6月7日至本會期完成各類資

料彙整止，各機關提交議會相關資料情形。（秘書

處） 

   決議： 

（一）本會期體育局逾期件數過多，下會期須改

善。 

（二）為避免相同錯誤重複再犯，各機關可思考導

入 AI檢核，善用科技減少缺失。 

 六、提升本府公文處理品質暨效能改進宣導事項。（秘

書處） 

   王副秘書長補充說明：現有上陳府級簽稿，於受會

過程非由首長核決之情況，建議應視業務最終核定

層級，適時檢討授權業務範圍，以符實務。 

   決議： 

（一）口頭說明恐難以理解，請秘書處蒐集各類錯

誤樣態，適時提報會議。 

（二）各機關簽辦公文宜簡潔扼要，切勿長篇大論

細說從頭；倘案件處理過程較為繁雜，宜以

附件呈現。 
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（三）公文會辦他機關，倘會辦機關有表述意見

時，主政機關應綜整後再向上簽陳，勿交由

長官綜整裁示；另公文簽陳前，一級機關須

先確定內部辦理方向並釐清權責，勿發生內

部單位或所屬二級機關間彼此意見扞格情

形。 

（四）公文倘遭府級退文再釐清，承辦機關於釐清

後，除已先行陳報溝通或依規定無須重跑流

程者，應以原陳會流程處理為原則。 

 七、臺北市政府各機關網站檢核報告案。（資訊局） 

   俞副秘書長補充說明：網站內容缺失易遭放大檢

視，請各機關務必指定專責人員負責網站管理並定

期巡檢，確保資訊即時更新及正確性。 

   決議：各機關應自行定期更新網站內容，連結內容

已過時者，應即時移除；瀏覽人數過少之網頁亦應

檢討保留之必要性。請資訊局定期抽查並記點，作

為審議各機關資訊概算額度之依據。 

 八、本市政大樓統一調度會議室及各機關門窗與電源

管理114年4月至6月份違規情形。（公管中心） 

   決議： 

（一）違規機關倘下季仍未改善，將指定於主秘會

報提報檢討報告。 

（二）有關取消次數過多現象，請公管中心針對

「同一會議事由，登記多個時段」類型加以

檢討管理，避免不當占用。會議室有限，希

各機關珍惜使用。 

散會：12時8分 


