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臺北市政府第260次主任秘書會報紀錄 

時間：民國114年9月18日10時30分 

地點：臺北市市政大樓12樓劉銘傳廳 

主席：李泰興秘書長 紀錄：董勤 

出席：如簽到表 

列席：如簽到表 

壹、宣讀本府114年8月12日第259次主任秘書會報紀錄 

  會議結論：紀錄確定。 

貳、報告事項 

 一、主任秘書會報會議結論事項執行情形。 

   決議： 

   （一）全數解除列管。 

   （二）列管編號第259-1案，請研考會確實依照擬定

之短、中、長期目標訂定列管期程，並依審

查原則辦理。 

   （三）列管編號第259-2案，請權管機關秉於權責依

法裁罰，倘有相關疑義，例如行為數認定

等，可洽法務局提供專業協助。 

 二、府會聯繫重要事項宣達。(秘書處) 

   決議： 

   （一）請各機關確實掌握市長或首長向議會承諾事

項，並適時向議員說明最新進度，倘無法辦

理，亦請向議員說明清楚，切勿拖延。 

   （二）請各機關備妥下會期重大法議案及預算案說

帖，以利對外說明，若遇突發性重大案件，

亦請即時研擬說帖備用。 

   （三）各機關對外回應或提供涉及財劃法或中央各

項補助款等議題資料時，務必謹慎回復，未

定案之數據及資料，請勿對外論述或提供。 
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   （四）為因應財劃法及補助款議題，請財政局、主

計處備妥說帖，隨時掌握並更新相關數據，

以供府級參考。 

 三、有關市長於議會承諾事項列管情形。（研考會） 

   決議：請各機關依研考會建議辦理。 

 四、臺北市議會第14屆第6次次定期大會期間，請各機關

配合事項。（秘書處） 

   決議： 

   （一）各項議事業務及程序均至為重要，切勿輕

忽，新近上任之各機關主任秘書若對議事業

務不熟悉，可向資深主任秘書請教，務必迅

速掌握議事業務節奏。 

   （二）各項資料務必依限提交，對於已討論定案之

事項，請配合辦理。開議期間，各機關如有

知悉涉及府級、跨機關或重大之市政議題，

請立即回報府級或透過秘書處轉達。 

   （三）市府是一個團隊，機關間應互相分工合作，

如有遇事務性問題，可向秘書處機要組反

映，一起把事情做好。 

 五、本市「公有建築物耐震補強」及「市有高氯離子混

凝土建築物（海砂屋）」列管案。（都發局） 

   決議：  

   （一）原民會北原會館補強案，請原民會加速辦

理，於115年底前完成。產業局河濱一、二商

場補強案，亦請產業局加速辦理並注意安全

問題，勿發生砸傷人事件。 

   （二）稅捐處士林分處建物，請財政局落實結構安

全檢測。 
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   （三）消防局華山分隊、明倫訓練基地，若短期內

不拆除，務必注意安全問題，勿有外牆剝落

砸傷路人或地震發生意外等情事發生；文山

第一分局建物亦同，請警察局留意。 

   （四）教育局市立圖書館松山分館、原民會太原廳

舍均已騰空，請儘速完成拆除工程。 

   （五）老人自費安養中心長青樓及松柏樓工程進

度，均為議員關注議題，請社會局做好管理

維護工作並加速辦理。 

   （六）請衛生局儘速洽北市聯醫依檢測報告修正建

物狀態，避免造成外界誤解。 

   （七）本案涉及耐震補強及海砂屋之建物，請各機

關依列管意見儘速完成修繕補強並做好進度

控管；臺灣地震頻繁，各機關應妥善管理權

管之公有建物，避免發生意外憾事，學校部

分，亦請教育局做好相關管理工作。 

參、臨時動議 

 一、秘書處王組長口頭報告： 

   （一）彙整近期公文錯誤樣態共有以下6種，請各主

秘再次宣導同仁注意： 

1.會辦流程未設定「送回承辦人」綜簽再陳。 

2.受會公文的「會畢」層級錯誤。 

3.公文誤決續辦，未新增簽，逕以決行簽上陳。 

4.公文陳核流程設定錯誤。 

5.府簽未敘明一級機關「簡稱」。 

6.文稿內容有錯字。 

   （二）另有注意事項如下： 
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1.公文陳核過程中遭退文時，請依實際情形修

正公文內容，無須刻意註明退文歷程及長官

姓名。 

2.秘書處與研考會定期合辦本府文書講習，內

容包含各種缺失案例，亦請各機關將案例納

入內部檢核及文書宣導，以精進公文品質。 

   會議結論：請各機關檢視秘書處提出態樣，自行精

進公文品質。 

 二、北水處陳主秘口頭報告：北水處現推動「節能減碳 e

起來-申辦水費電子帳單」抽獎活動，活動至114年

11月30日止，歡迎大家共同響應本活動。 

   會議結論：請周知同仁踴躍參與。 

 三、林瑋翔參議口頭報告：俞副秘書長請各位主秘協助

轉達，爾後各機關如有外籍外賓來訪，請務必透過

各機關窗口或群組，提前知會秘書處國際事務組，

以利提前掌握。 

   會議結論：請配合辦理。 

散會：11時43分 

 


