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臺北市政府第264次主任秘書會報紀錄 

時間：民國115年1月19日10時30分 

地點：臺北市市政大樓12樓劉銘傳廳 

主席：李泰興秘書長 紀錄：沈欣曉 

出席：如簽到表 

列席：如簽到表 

壹、宣讀本府114年12月15日第263次主任秘書會報紀錄 

  會議結論： 

（一）報告事項一決議「（三）現行議員索資案件以3

個工作日回復之目的在於減輕同仁壓力，讓大

家有較充裕時間整理資料，故各機關回復時，

務必確保資料完整性、正確性，切勿答非所

問。」修改為「（三）……，切勿答非所問。提

醒各機關未經議員（研究室）同意，切勿逕行

錄音，以示相互尊重。」 

（二）餘紀錄確定。 

貳、報告事項 

 一、府會聯繫重要事項宣達。（秘書處） 

   決議：請各機關就115年度第1次追加（減）預算項

目，加強與議員溝通說明，俾使審議順遂。 

 二、有關市長於議會承諾事項列管情形。（研考會） 

   決議：請各機關落實辦理。 

 三、有關府級長官出席行程各機關配合事項。（秘書處） 

   決議：請各機關依本次報告律定機制落實通報及聯

繫。 

 四、114年度本市市政大樓倉庫查核情形。（公管中心） 

   決議：洽悉。 

 五、本市政大樓統一調度會議室及各機關門窗與電源管

理114年10至12月份違規情形。（公管中心） 
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   決議： 

   （一）會議室資源有限，請各機關落實內部管理，

珍惜公共資源。 

（二）請公管中心於下次主秘會報說明市政大樓公

共區未來感應式照明設備規劃，以利各機關

於配合市政大樓整修進行裝修時，一併完成

建置。 

參、 臨時動議 

王副秘書長口頭報告：請各主秘於核稿時，留意以下

情形，以維公文品質： 

（一）簽辦公文應清楚陳述案件重點，切勿矯枉過正

僅於附件描述案件內容；如屬方案規劃、建議

案情者，應將分析理由、論述重點、立論基礎

等簽辦於文稿中，力求於簽稿中呈現關鍵資

訊。 

（二）會議紀錄應依會議討論情形，如實記載主席裁

示事項，並請各階層核稿人員仔細審核。 

（三）請正確援引公文辦理依據，勿以內部單位間通

知作為府級政策之辦理依據。 

（四）府級長官主持之會議，請以府函發送開會通知

單。 

會議結論： 

（一）重申陳報府級公文有關機關間會辦，各該機關

意見應由主秘以上層級審閱後再行送出，勿僅

由科室主管或承辦人逕行會畢。若受會機關有

不同意見，請承辦機關務必綜簽後再行陳核。 

（二）簽辦公文應掌握重點，避免冗長敘述案件歷

程，簽稿中應清楚呈現案件重點及決策所需關

鍵資訊，細節則置於附件補充說明。 
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（三）各類公文書後續均需歸檔，請各機關核稿人員

審慎處理。 

散會：11時2分 


