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臺北市政府第269次主任秘書會報紀錄 

時間：民國115年6月15日11時 

地點：臺北市市政大樓11樓吳三連廳 

主席：王玉芬秘書長 紀錄：何承遠 

出席：如簽到表 

列席：如簽到表 

壹、宣讀本府115年5月20日第268次主任秘書會報紀錄 

  會議結論：紀錄確定。 

貳、報告事項 

一、府會聯繫重要事項宣達。(秘書處) 

   林副秘書長補充說明：近期已有公文書未經核定對

外公開個案，務請各主秘重申督導所屬落實公文書

保密規定。 

   決議：先前已有公文書未經核定對外公開於網路案

件經調查屬實並予以懲處。再次重申，請各機關主

秘確實督導所屬同仁，落實公文書保密及資訊安全

管理措施，恪守相關法令及作業規範，並加強風險

意識，避免再有類似情事發生。 

二、有關市長於議會承諾事項列管情形。（研考會） 

   決議：今年兩會期間隔較短，針對需回復之執行情

形，請各機關務必積極辦理，並確實掌握辦理期

程。 

三、有關彙整並發布本府各機關115年7月1日起實施之市

政新措施。（觀傳局） 

   決議：為避免市政宣傳檔期重疊而影響宣導效益，

有關115年7月1日起實施之各項市政新措施，請觀傳

局盤點各機關宣傳規劃，倘有檔期相近或內容性質

相似情形，請各機關主秘相互協調，適度錯開時

程，以提升整體政策推廣成效。 
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四、有關本府公文 e化推動管考宣導案。（秘書處） 

   林副秘書長補充說明：屬紙本公文於辦畢毋須再行

掃描線上作業，秘書處已明確定義不列入電子化執

行率之態樣，請各機關主秘加強所屬機關特別是基

層單位宣導，避免因規範認知不一致，而增加同仁

負擔。 

   王副秘書長補充說明：公文得採線上簽核者應逕行

辦理，請各機關主秘督導同仁確實遵循公文處理相

關規定，避免因便宜行事或作業習慣而衍生檢核缺

失。 

   決議：公文應採線上簽核方式辦理者，應依規定循

線上流程簽辦。請各機關主秘加強宣導正確作業方

式，督導同仁落實依規定辦理，回歸正辦，以維持

公文處理制度之一致性及電子化作業成效。 

五、本府各機關學校獎狀、感謝狀與褒揚狀之製發格式

及參考範本。（秘書處） 

   王副秘書長補充說明：褒揚狀屬正式表彰性質，中

央亦以《褒揚條例》規範褒揚令之條件、程序及頒

贈方式。另查臺中市政府已有訂定作業要點，本案

請民政局從制度面評估建立市府褒揚狀請頒程序、

頒贈方式及條件，以供各機關遵循。 

   決議： 

（一）本案請民政局研議訂定本府褒揚狀請頒作業

規範。 

（二）獎狀及褒揚狀不僅具表彰意義，亦代表市府

對受贈者貢獻之肯定，各機關應重視其設計

及質感，使受贈者感受市府誠意。請參考秘

書處提供之原則及框式建議，如有更具質感

之設計方案，亦可彈性運用。 
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參、臨時動議 

  警察局李主秘口頭報告： 

（一）針對反針孔攝影案件行政與刑事併行處理一

節，本局已研議作業流程。依公共場所防止針

孔攝影相關管理規定，各管理機關對所轄公共

場所負有行政稽查職權，現場應先完成行政裁

罰所需事證保全；如發現疑似針孔設備，涉及

妨害秘密或妨害性隱私等刑事案件，應即通知

警察機關到場偵辦。為避免刑事證物移送後影

響行政裁罰，本局將協助完成翻拍、截圖、電

子紀錄副本等行政事證蒐集後，再依法查扣證

物，並依偵查不公開原則辦理。相關作業流程

預計於6月19日前函知本府各公共場所管理機關

及各分局遵照辦理，以兼顧即時行政處分及刑

事偵查。 

（二）針對衛生局所提執行困難，部分案件因現場設

備未設置螢幕，須透過遠端程式或專業設備始

能檢視，行政機關確實可能無法於現場即時確

認事證。有關科技設備資料還原、數位鑑識或

刪除資料復原等作業，仍須由警察機關專業單

位處理；如屬檢察官帶隊搜索案件，亦須尊重

其指揮及偵查不公開原則。後續警察局將於法

令允許範圍內，協助管理機關儘量完成現場採

證，並配合提供必要協助及資料，以利後續行

政處理。 

  會議結論：洽悉。 

肆、綜合會議結論 

一、主秘層級負責綜理機關各類業務，惟公文品質一

節，再次提醒如下： 
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（一） 針對公文主文及附件內容不一致等明顯錯

誤，各機關應於送出前確實核閱。近期發現

部分陳核案件之會議紀錄、開會通知單及簽

到表所載會議名稱不一致情形，顯示核稿程

序未臻落實，請各機關加強檢核，避免類此

疏失再度發生。 

（二） 各機關間會辦公文應由主秘層級以上完成會

辦，近期仍有科長層級逕行會畢情形，請各

主秘加強宣導並督導所屬依規定辦理。 

二、各機關辦理業務倘涉跨機關權責或分工事項，主政

機關應先主動進行橫向聯繫及協調，充分交換意見

並研議可行方案；如經協調後仍有需府層級協助整

合或裁示事項，再提報府層級協調處理。請各機關

主秘轉知機關首長及同仁，善用既有協調機制，以

提升跨機關合作效率。 

散會：11時56分 


