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臺北市政府秘書處第 57 次處務會議紀錄 

時間： 民國 106 年 09 月 07 日 14 時 

地點： 臺北市市政大樓 10 樓西北區多功能會議室 

主席： 蘇麗瓊 紀錄： 黃妙英 

出席： 林萬發 劉奕霆(公假) 孟旭華(陳海青代) 

林美娟 陳建安 張婉萍 

王志達 呂金儘 曾惠專 

楊智喬 王紀祿 趙光中 

列席： 謝一鋒 

壹、專題報告

  北水處分享「家戶節水到府服務」改善主題之精

實管理推動經驗。 

  主席裁示： 

(一)同意備查。

(二)精實管理為本府推動之政策，北水處榮獲第

一名，不吝分享寶貴經驗，同仁受益良多。

本處今以「府外檔案庫房檢調作業」為主題

報名參加第3梯次，希文書組能多利用SIPOC

分析、策略矩陣與魚骨圖等管理工具，paper

work 儘量以量化呈現，數據務必呈現最大效

益，希能為本處爭取佳績。

貳、確認本府秘書處 106 年 4 月 24 日第 56 次處務會

議紀錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

參、報告事項 

一、宣達市政會議重要裁指示事項。 

  主席裁示： 

(一)同意備查。
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  (二)市長裁指示事項，請各組落實執行。 

二、第 56 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示：同意備查。 

三、各組室業務工作報告。 

  主席裁示： 

  (一)同意備查。 

  (二)有關公務車輛租賃派遣，請總務組掌握各局

處執行情形，針對同仁各項使用上問題，研

擬改善方案。 

  (三)今年認證之資訊安全課程，須包含課後評

量，請每位同仁依照文書組說明，於 11 月底

前完成相關課程。 

  (四)感謝國際事務組接待世大運國際貴賓，此次

賽事由本處同仁、外語志工與替代役共同接

待，深獲好評，惟希望有本府具外語專長之

同仁參與，如高雄市舉辦世運會或重要公務

活動時多由公務人員接待，藉此與國際貴賓

建立良好關係，亦能建立本府外語人才資料

庫，讓同仁多參與國際事務以累積經驗。 

  (五)議會將於 9月 18 日開議，模擬題請各組室妥

為準備，9 月 28、29、30 日及 10 月 2 日為

民政部門質詢，主管非有要事請不要請假。 

 (六)日前市民服務組進行民眾知曉度問卷調

查，關於專業諮詢的知曉度及滿意度都相

當高，請繼續努力，精益求精。 

  (七)各組室預算執行率未達 8 成之案件，請儘速

辦理；已完成案件請盡快核銷，尚未辦理案

件請盡快了解，務必於年底前完成。 
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  (八)今年預算審查請比照去年充分準備，請於民

政委員會議員選出後，安排拜訪議員，展現

溝通誠意。 

  (九)9 月 20 日政風室辦理「106 年度政府機關面

臨陳抗之疏處因應作為」，邀請警察局保安

科專員陳明志擔任講師，請大家踴躍參與。 

  (十)公管中心將於 9 月 9 日進行市政大樓全面停

電檢修，請轉知所屬同仁勿至辦公室處理公

務，緊急事項請改用電話聯繫。 

肆、臨時動議 

市長於 9 月 5 日市政會議裁指示，請各機關於簡

報內容或簽核公文時勿使用「恭請裁示」、「敬

請裁示」或「報告市長」等字句。(機要組) 

  主席裁示：現為民主化時代，如有報告事項請直

接說明即可，或使用「市長裁示」，不要使用「恭

請市長裁示」。 
◎指示事項 
 

世大運期間感謝許多同仁幫忙，此為臺灣有史以來最

大型國際賽事，希望大家參與活動皆能引以為榮，再

次謝謝大家。 
散會： 15 時 27 分 
 

 


