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臺北市政府秘書處第 60 次處務會議紀錄 
 

時間：民國 106 年 12 月 20 日 10 時 

地點：臺北市市政大樓 10 樓西北區多功能會議室  

主席：張哲揚  紀錄：陳慧玲  
 

出席：林萬發 劉奕霆 林美娟 

陳建安 張婉萍 王志達 

呂金儘 陳海青 曾惠專 

楊智喬 王紀祿 趙光中 
 

列席：謝一鋒 凃孋瑛   
     

壹、專題報告 

一、第二故鄉-京都。(吳股長蓓郁) 

二、黑冠麻鷺。(旋股長巧潔) 

    主席裁示： 

(一)洽悉。 

(二)感謝兩位之分享，並歡迎提供同仁至京都旅遊或

賞鳥之建議。 

貳、確認本府秘書處106年10月30日第59次(擴大)處務會議

紀錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

參、討論事項 

為本處各組室及公管中心擬訂之 107 年行事曆(草

案)。(總務組) 

    決議： 

    (一)本案通過。 

    (二)107 年行事曆工作項目之推動期程，以上、中、

下旬表示過於簡略，希能確定辦理時程，請各組

室再詳細條列，俾利管控執行進度。 

    (三)請國際事務組規劃辦理 107 年度臺北上海雙城論

壇時，兼顧市議會開議日程，因適逢選舉年，可
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安排於 2次會期之間辦理。 

肆、報告事項 

一、宣達市政會議重要裁指示事項。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)各組室辦理採購案時，請以公開評審委員名單為

原則、不公開為例外，務必落實執行。 

二、第 59 次(擴大)處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)列管案號 5505 市政大樓整體空間規劃改造案，請

公管中心儘速辦理。 

  (三)列管案號 5701 公務車輛租賃派遣案，請將辦理期

程另以甘特圖方式呈現。 

  (四)本處權管之西園、信義職務宿舍屋頂以及市政大

樓屋頂，目前均開放同仁種植作物，請以參與 107

年度本市田園城市評比並以優勝為目標，儘早準

備。 

    (五)本府會議室管理系統，為便利承辦人申請會議室

使用，以開放權限予每位同仁方式辦理。 

三、各組室業務工作報告。 

  主席裁示： 

    (一)洽悉。 

  (二)有關西園宿舍現不符居住資格之長者，有鄰舍反

映渠等房間有異味一節，請總務組持續派員關懷

居住狀況，抑或商請社會局協助關懷或勸導搬遷

至社會住宅。 

  (三)萬芳檔案庫房補強整建工程業已完成驗收作業，

請擇日安排本人或林副秘書長前往勘查。 
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  (四)本處內網進行改版，將新增行事曆等多項功能，

屆時請同仁將公務行程與差勤狀況上網登錄，俾

利查詢，即時聯繫。 

  (五)請國際事務組儘早辦理大陸小組委員遴選相關作

業。 

  (六)有關媒體事務組同仁 107 年度各項專案加班費用

之申請與新聞輿情等相關經費之使用，本人希確

依個案性質，基於業務需要務實辦理，勿用通案

方式申請。 

  (七)有關「建置臺北市政府電子公報資訊系統」截至

11 月底預算執行率僅 23.98％，請機要組掌握資

訊局辦理進度，希於 12 月 25 日順利上線，並完

成付款事宜，俾利提升年度執行率。 

  (八)公管中心辦理 107 年度市政大樓冰水主機更新工

程等案，請將辦理期程以甘特圖表呈現，俾利列

管。 

    (九)臺南市政府市長室廊道光線明亮，展示各姊妹市

相贈之紀念品，請公管中心檢討規劃合宜空間參

採辦理，除可重視姊妹市情誼外，亦展現城市外

交之推展成果。 

四、本府公務車輛統一調派派車系統執行案。(總務組) 

    主席裁示：洽悉。 

五、新公文系統推動及上線情形案。(文書組) 

    主席裁示： 

    (一)洽悉。 

  (二)新系統上線尚未穩定，同仁如有系統異常或操作

問題，請即時向文書組反映，俾利請資訊局協處。 

六、市政大樓地下 1、2 樓公共空間暨附屬服務設施整修

案。(公管中心) 
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    主席裁示： 

    (一)洽悉。 

  (二)本案請規劃廠商提供不同風格設計圖，並送市長

室陳參。 

七、本處 106 年 11 月份「『自收文日起逾 29 日公文』暨

『文結案未結之列管案件』辦理進度彙報」。(總務組) 

    主席裁示：洽悉。 

八、本府回饋場地交通部國際會議廳延遲開放使用之檢討

策進作為。(公管中心)  

    主席裁示： 

    (一)洽悉。 

  (二)本案回饋本府場地之使用，請公管中心確依 12 月

19 日市長室會議決議，與會展基金會明年度啟用

之場地管理系統確認交接完成，並研擬檢討策進

作為供都發局併入檢討報告。 

散會：13 時 11 分 


