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臺北市政府秘書處第 61 次處務會議紀錄 

時間： 民國 107 年 1 月 18 日 10 時 

地點： 臺北市市政大樓 10 樓西北區多功能會議室 

主席： 張哲揚 紀錄： 趙芷名 

出席： 林萬發 劉奕霆(公假) 孟旭華 

林美娟 陳建安 張婉萍 

王志達 呂金儘 陳海青 

曾惠專 楊智喬 王紀祿 

趙光中 

列席： 
謝一鋒 

壹、確認本府秘書處106年12月20日第60次處務會議紀錄。

  主席裁示：紀錄確定。 

貳、報告事項

一、宣達市政會議裁指示事項。

  主席裁示： 

(一)洽悉。

(二)針對研考會進行之員工滿意度問卷調查結果，請

總務組及公管中心彙整本處員工不滿意事項及各

局處對市政大樓之建議，列表檢視，並研議妥適

改善方案，俾讓同仁感受到尊重與回應。

(三)對具時效急迫性之議員索資，如無法即時回復，

可請機要組協處，並將前揭索資，由機要組送業

務組室主管逕予交辦，以節省時效。

(四)有關公文減量一節，雖未明確設定減量指標，仍

請總務組於每次處務會議報告本處公文辦理情形

之統計，以真正落實數字管理。
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二、第 60 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)列管案號 5701 有關公務車輛派遣之經費，如須動

用第二預備金，應於市長室會議中提案說明，此

請總務組妥處。 

  (三)列管案號 5505 市政大樓整體空間規劃改造案，公

管中心預定於 6 月送請發包中心辦理招標，應於

本案提送前，向本人及林副秘書長說明整體規劃。 

三、各組室 106 年工作績效及 107 年度重點業務報告。 

(總務組、文書組、國際事務組、機要組、市民服務組、

媒體事務組、人事室、政風室、會計室及公管中心。) 

  林副秘書長補充說明： 

  (一)國際事務組安排市長出訪行程，應事先詳細規

劃，俾求周延。 

  (二)請市民服務組彙整市民臨櫃徵詢律師、建築師及

地政士專業建議之議題，依性質分類作成 Q&A，

送請相關局處及 1999，作為業務改進之參考。 

  (三)107 年為選舉年，請媒體事務組提高新聞輿情之

警覺度及回應之時效性。 

  (四)請公管中心持續加強本市政大樓電梯設備的維

護，以維搭乘之安全。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)各組室辦理活動時，得邀請其他組室參與協助，

如有困難可提會協處。 
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  (三)為配合議會 4 月份開議，請媒體事務組與公訓處

研商，提前至 3月份辦理新聞聯繫人員研習班。 

  (四)請各組室檢視權管業務尚未 E 化之業務，提供總

務組彙整，俾朝 E化方向推動。 

  (五)請文書組於下次會議提供本處 106 年社交工程演

練受誘人員名單，以茲警惕。 

  (六)請國際事務組於市長出訪前，邀集本人、公管中

心、機要組、媒體事務組召開行前會，俾利行程

順暢；另請研議日後辦理市長出國案時，出國計

畫、經費及隨同出訪人員層級於綜簽中敘明。 

  (七)市民服務組預訂於 3 月 9 日辦理律師、建築師及

地政士公會代表之餐會，宜先確認市長及與會長

官之行程，再行簽核。 

  (八)本處新春聯歡活動原則由各組輪流主持，當年未

主持之組負責表演，至於人事室、政風室、會計

室則組成一組，參與輪值；請人事室提供不參加

該活動之同仁名單予本人參考，另請本處公管中

心組長以上層級人員共同參與，此外，本處組長

以上層級人員亦參加公管中心舉辦年終業務研討

餐會，期藉由活動提增交流機會。 

  (九)請人事室於下次處務會議提報超時加班同仁名

單，並請各組室組長宣導同仁之加班應覈實申

報。 

  (十)請公管中心研擬以問卷方式得知駐衛警同仁之工

作情形，並調查目前工作上之問題，以研議關懷

方案。 
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四、有關本處 106 年度電子公文節能減紙推行績效暨因應

本府公文減量政策之本處推辦作為案。(總務組) 

  主席裁示：洽悉。 

五、本處 107 年度加班費分配。(人事室) 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)先依案列額度辦理，半年後再行檢討。 

散會：11 時 37 分 


