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臺北市政府秘書處第 64 次處務會議紀錄 
 

時間： 民國 107 年 04 月 19 日 10 時  

地點： 臺北市市政大樓 10 樓西北區府級多功能室  

主席： 張哲揚  紀錄：  陳慧玲  
 

出席： 林萬發 劉奕霆(公假）  孟旭華 

林美娟 陳建安 張婉萍 

陳海青 王志達 呂金儘 

曾惠專 王紀祿 楊智喬 

趙光中     
 

列席： 謝一鋒     
  

壹、確認本府秘書處 107 年 3 月 22 日第 63 次處務會議紀

錄。 

    主席裁示：紀錄確定。 

貳、報告事項 

一、宣達市政會議重要裁指示事項。 

    主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)試辦廁間不潔以 QR CODE 方式反應意見，並由承

辦人員主動通知清潔人員處理一節，請公管中心

慎選試辦地點與服務項目；另有關 B1 餐廳規劃

採 e 化點餐服務與 B2 生活廣場設置悠遊卡刷卡

機取代現金交易等 e 化作業，亦請儘速完成，俾

提供便捷優質之市政服務。 

二、第 63 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

    主席裁示： 

    (一)本案備查。 

  (二)請各組室主管費心指導同仁之公文撰擬，文字與

數字務必精確，無須贅述他人意見，簡要表達擬
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辦事項即可；另議員來函索取資料，亦請主管指

導同仁，妥適陳述意旨再簽陳公文。 

三、各組室業務工作報告。 

    林副秘書長補充說明：雙城論壇、姊妹市締結等案均

為議員關切議題，請國際事務組將辦理情形納入處務

會議說明，俾利長官知悉。 

  主席裁示： 

    (一)洽悉。 

  (二)請總務組確實清點與登錄本處各項財產與物品。 

    (三)公文減量是本府既定政策，針對公文處理天數較

長之同仁，請各組室主管嚴予督導；另公文儘量

採線上簽核，期提高線上簽核比率，並達文書 e

化及撙節紙張用量之目標。又為精進公文處理效

能，請文書組加強宣導新公文系統流程操作

SOP，俾供同仁遵循。 

    (四)本府各機關陸續進行新公文系統上線作業，針對

系統上線衍生之問題，請文書組速向資訊局反映

並妥處。 

    (五)107 年本市為雙城論壇主辦方，請國際事務組在

平等互惠條件下謹慎妥處，並適時提報辦理進

度；另關於本處協處市長專案報告書面資料「大

陸惠台 31 項措施之磁吸效應及雙城論壇，市府

如何因應？」一項，請陳核市長並依限函送議會

書面報告。 

    (六)請林副秘書長督導會計室，完成 108 年度概算籌

編事宜。  

  (七)審計處至本處進行實地財務收支抽查作業，業已

辦理完竣，倘抽查結果函復本處，請先提送本人
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知悉，後續回復亦請各組室主管督導同仁妥為回

應。  

  (八)人事室宣導自 107 年 5 月 1 日起有關各機關同仁

之加班補休期限，由 6 個月延長至 1 年，並以時

為計算單位，工友（含技工、駕駛）之加班補

休，請依勞動基準法相關規定辦理；另屆齡工友

請領不休假加班費恐影響退休金請領額度，亦請

人事室預作準備。 

  (九)公管中心同仁定期巡檢市政大樓廁所，同時進行

反偷拍偵測之紀錄請確實保留，至有關運用抵費

地基金辦理市政大樓修繕一節，亦請審慎妥處。 

散會：11 時 28 分 
 

 
 

 

 
 

 


