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臺北市政府秘書處第 66 次處務會議紀錄 
 

時間：民國 107 年 6 月 14 日 10 時 

地點：臺北市市政大樓 10 樓西北區府級多功能室  

主席：張哲揚  紀錄：趙芷名  
 

出席：林萬發(公假) 劉奕霆(公假) 孟旭華 

林美娟 陳建安 張婉萍 

陳海青(吳蓓郁代) 王志達 呂金儘(黃金源代) 

曾惠專 王紀祿 楊智喬 

趙光中     
 

列席：謝一鋒 

 
    

  

壹、確認本府秘書處107年5月17日第65次處務會議紀錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

貳、報告事項 

一、第 65 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)列管案號 5505，針對公管中心主責「市政大樓整

體空間規劃改造案」，請公管中心與公園處商榷

後妥處。 

二、各組室及公管中心業務工作報告。(總務組、文書組、

國際事務組、機要組、市民服務組、媒體事務組、人

事室、政風室、會計室及公管中心。) 

  主席裁示： 
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  (一)洽悉。 

  (二)請各組室及公管中心再行檢視得上傳 KM 文件，以

提增數量。 

  (三)為精進本處公文品質與處理時效，請確實督促同

仁縮短公文處理天數，以有效提升行政效能；另

期本處今年度公文線上簽核比率達 90%以上，並

請文書組張組長擔任 PM。 

  (四)為促進員工身心健康，激勵工作情緒，本處將於

7 月 7 日辦理文康活動及環境教育研習，請參與

人員於活動時多注意自身安全。 

  (五)請各組室加強宣導，妥善使用辦公室電器用品，

倘毋須使用之電腦、影印機或電燈等，應隨時關

閉電源，以確實配合推動本府所屬機關學校節約

能源行動計畫。 

散會：11 時 16 分。 


