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秘書處第 62 次處務會議紀錄 

時間： 民國 107 年 02 月 22 日 10 時  

地點： 臺北市市政大樓 10 樓西北區多功能會議室 

主席： 張哲揚  紀錄： 黃妙英 

出席： 林萬發 劉奕霆 孟旭華 

林美娟(涂炳深代) 陳建安 張婉萍 

王志達 呂金儘 陳海青 

曾惠專 楊智喬 王紀祿 

趙光中 

列席： 謝一鋒 凃孋瑛 

壹、確認本府秘書處 107 年 1 月 18 日第 61 次處務會

議紀錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

貳、討論事項

秘書處可 E化業務盤點結果。(文書組) 

  主席裁示：除案內總務組權管之「本府職務宿舍

管理費填報」項次暫予保留外，其餘

通過，並請依規劃時程推動。 

參、報告事項 

一、宣達市政會議裁指示事項。 

  主席裁示：洽悉。 

二、第 61 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

(一)洽悉。

(二)公管中心主責之「市政大樓整體空間規劃改

造案」，請依進度循序辦理。

(三)本次市長訪歐案，對於國際事務組同仁之努

力及隨同出訪人員之辛勞，本人甚表感謝，
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並請儘速彙整提出出國報告及辦理經費核

銷作業。 

  (四)今年為選舉年，預期雙城論壇相關議題將成

為議會關注重點，請機要組與國際事務組密

切注意議員關切焦點，審慎對應。 

  (五)有關研考會進行之員工滿意度調查，請總務

組和公管中心務必重視，針對同仁反映事

項，倘可解決之問題應儘速處理，若有窒礙

難行之處，亦應說明清楚，以示尊重同仁之

感受。 

  (六)有關駐衛警派駐問題，待人事處審議全府員

額前，可與警察局先行溝通討論，再研議周

全辦法。 

  (七)公文減量政策請大家持續配合；另網路釣魚

部分請文書組宣導同仁不要任意開啟陌生

及有疑慮之郵件，本處可擇期自行辦理一次

演練，重複受誘同仁應予以處罰。 

三、各組室業務工作報告。 

  主席裁示： 

  (一)除公管中心「建構智慧電網(EMS)能源管理系

統設置案」外，其餘洽悉。 

  (二)西園宿舍不符續住資格長者之處理，請總務

組持續與退輔會保持聯繫，適度關心。 

  (三)公文處理超過標準之組室，請主管特別留意

妥處，倘同仁公文處理量過多或太少應予以

調整，並考量同仁之工作能力，衡酌分配。 

  (四)新公文系統尚須運作一段時間方能穩定，遇

任何問題務必立即處理，請文書組與資訊局
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保持良好溝通，如係難以協調之情事，可向

本人報告。 

  (五)2018 臺北燈節將於 2 月 24 日開幕，請鼓勵

同仁踴躍參與盛會，本府人力物力均已動

員，活動勢必成功；惟同仁如有改善建議亦

可提出，轉請觀傳局處理。 

  (六)有關本府年鑑之英文翻譯，請機要組與國際

事務組研議妥處，亦希依期程付梓發行。 

  (七)請持續關懷超時加班同仁，得以調整業務或

妥適方式處理，如加班情事係屬特殊個案亦

請告知本人。 

  (八)爾後本處新春聯歡活動請統計出席率，今年

先統計已報名未出席者，明年起統計未出席

者名單，期全體參與率可達 80%。 

  (九)有關市政大樓統一調度會議室使用管理情

形，請 1月份違規超過 3件之機關(教育局、

資訊局及研考會)於主秘會報提出說明。 

  (十)公管中心擬設置建構智慧電網(EMS)能源管

理系統，從能源觀點看來節省效率極高，請

儘快提出辦理期程之甘特圖。 

四、推動本處節能措施工作案。(總務組) 

  主席裁示：洽悉。 

五、106年策略地圖與平衡計分卡執行成果。(公管中心) 

  主席裁示：洽悉。 
散會： 12 時 04 分 

 


