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臺北市政府秘書處第 71 次處務會議紀錄 
 

時間： 民國 107 年 11 月 15 日 10 時 

地點： 臺北市市政大樓 10 樓西北區府級多功能室  

主席： 張兼處長哲揚 記錄：  趙芷名 
 

出席： 陳志銘 劉奕霆(公假) 林美娟(公假) 

陳建安 張婉萍 陳海青 

莊淑花 呂金儘 王志達 

曾惠專 王紀祿 楊智喬 

趙光中     
 

列席： 黃淑娟     
  

 
 

壹、確認本處 107年10月18日第 70 次處務會議紀錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

貳、報告事項 

 一、宣達市政會議裁指示事項。 

  主席裁示：洽悉。 

 二、第 70 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)本市政大樓安全維護及出入管制方案，請公管中

心妥研，以保障本府同仁上班時間之人身安全，

提供安心的工作環境。 

  (三)列管編號第 6309 案，有關 B1 餐廳 e 化點餐服務

與 B2 生活廣場設置悠遊卡刷卡機取代現金交易

等 e 化作業，請公管中心於整修工程完工後，與

悠遊卡公司研議優惠措施，提增悠遊卡取代現金
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交易之使用率，響應本府全面小 e化政策。 

  (四)列管編號第 7002 案，場地租借以 e化方式進行保

證金退款，請公管中心凃副主任擔任 PM，儘速研

議作業方式。 

 三、各組室及公管中心業務工作報告。(總務組、文書

組、國際事務組、機要組、市民服務組、媒體事務

組、人事室、政風室、會計室及公管中心)  

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)有關電子公文節能減紙之各項績效，請繼續保

持，確認達成年度目標值；另文書組配合資訊局

辦理本府公文電子交換系統汰換事宜，請彙集相

關問題後，提報目前辦理進度。 

  (三)雙城論壇擬定於 12 月份舉辦，倘國際事務組需要

協助，務請各組室鼎力配合；如有需要跨局處協

助，亦可向秘書長或副秘書長請求協調。 

  (四)有關《臺北市年鑑 2018》仍委由臺北市立圖書館

辦理，刻正作業中；另考量年鑑業務之預算與事

權均係機要組權管，自 108 年起《臺北市年鑑

2019》回歸機要組辦理，並請楊股長擔任 PM，以

利確實掌握計畫辦理期程。 

  (五)因「勞動基準法」修正勞工加班費規定，請人事

室確實宣導，並轉知各職工同仁知悉。另應掌握
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本處職工同仁加班情形，對於職工加班費進行合

理分配及使用，以維護職工人員之權益。 

  (六)市政大樓地下停車場出入管制作業預計於 108 年

度起將採無卡證方式，請公管中心廣為宣導，俾

利新制之實施。 

 

散會： 11 時 53 分 

 


