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臺北市政府秘書處第 72 次處務會議紀錄 
 

時間： 107 年 12 月 22 日 10 時 0 分 

地點： 本市市政大樓 10 樓西北區府級多功能室  

主席： 張兼處長哲揚  紀錄：  黃妙英  
 

出席： 林美娟 陳建安 張婉萍 

陳海青 莊淑花 呂金儘 

王志達 曾惠專 楊智喬 

王紀祿 趙光中 
  

列席： 黃淑娟     
  

壹、確認 107 年 11 月 15 日第 71 次處務會議紀錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

貳、討論事項 

  本處 108 年行事曆。(總務組) 

  主席裁示： 

  (一)本案通過。 

  (二)各組室規劃行事曆項目時，請就重要業務推

動事項排定；至於例行性業務，自行列管即

可。 

參、報告事項 

一、宣達市政會議裁指示事項。 

  主席裁示：同意備查。 

二、第 71 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

  (一)同意備查。 

  (二)列管編號第 5505 案，「市政大樓整體空間規

劃改造案」請儘速進行，預算不足部分可申

請動支本處第一預備金，期於 108 年 1 月底

前辦理完竣。 
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  (三)列管編號第 7105 案，《臺北市年鑑 2018》

由楊股長擔任 PM，務請於 108 年 6 月底前發

行，未如期完成將以每延誤十天記警告乙

次，予以懲處。 

  (四)列管編號第 7106 案，市政大樓地下停車場

108 年度將採無卡證方式進出，請公管中心

每 3 個月統計停車場出入管制作業之實施情

形，並提報處務會議。 

三、各組室業務工作報告。 

  主席裁示： 

  (一)同意備查。 

  (二)自 108 年 1 月起，10 萬元以下之小額採購，

全面透過電子化請購與核銷系統辦理，除未

適用「政府採購法」之規費、鐘點費或健檢

費等，餘請一律上線，請各組室配合辦理。 

  (三)有關公務車輛統一調派管理系統建置案，請

總務組與公管中心研商後，臚列相關問題，

儘速向本人報告或提報下次處務會議。 

  (四)請各組室落實執行線上簽核公文，務必達成

本處 107 年公文線上簽核比率 90%以上之目

標。 

  (五)本次「2018 雙城論壇」雖籌辦時間緊湊，感

謝國際事務組全力辦理及其他組室之支援協

助，讓活動圓滿成功，對有功同仁請辦理敘

獎，以資獎勵。 

  (六)請市民服務組研修「臺北市政府法律諮詢服

務設置及作業要點」，讓律師、建築師及地

政士均能一體適用，並於 108 年 1 月底前完
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成，另請一併評估所需經費及財源。  

  (七)107 年度預算之關帳期限將屆，請各組室儘

速完成核銷作業，對於尚有經費未辦理核銷

之組室，請會計室主動通知。  

四、「107 年度員工滿意度調查」本處及公管中心同

仁反映意見組室回應情形。(總務組) 

  主席裁示： 

  (一)本案另提下次處務會議討論。 

  (二)針對同仁填復員工滿意度問卷之反映意見，

請各組室主管再行審視各案回應情形；另請

研考人員掌握各組室之填答率。 

五、本處 107 年度內部控制稽核結果及建議改善意

見。(總務組) 

  主席裁示： 

  (一)本案請陳副處長於 12 月 27 日召開之「內控

專案小組會議」進行詳細討論。 

  (二)內部控制稽核為內部檢討之機會，各組室應

勇於發表意見，確有缺失即提出改善；另目

前稽核人員並無規定層級，恐因本身認知差

距影響結果，可針對稽核方式及人員層級予

以明確，以求精進。 

肆、指示事項 

  (一)有關本處職工之工作輪調方式，請總務組參

詢各組室建議排定順序表，於 107 年底前抽

籤決定，次年起按順序表每年輪調；惟當年

度預定退休之職工，可不參與輪調，詳細實

施方式請總務組研議；另亦可考量駕駛之輪

調方式。 
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  (二)林專門委員美娟於 108 年 1 月 2 日將轉調陳

副秘書長辦公室，負責全處公文核稿工作，

其主管加給應優先考量；另請人事室研修本

處「分層負責明細表」。 

散會：12 時 45 分 

 


