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臺北市政府秘書處第 74 次處務會議紀錄 
 

時間：108 年 2 月 21 日 10 時 0 分 

地點：本市市政大樓 10 樓西北區府級多功能室  

主席：張兼處長哲揚  紀錄：陳慧玲 
 

出席：陳志銘 林美娟 林得銓 

孟旭華 吳婉泠 陳建安 

張婉萍 陳海青 莊淑花 

呂金儘 王志達 曾惠專 

楊智喬 王紀祿 趙光中 
 

列席：黃淑娟     
  

壹、宣讀 108 年 1 月 17 日第 73 次處務會議紀錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

貳、報告事項 

一、宣達市政會議裁指示事項。 

  主席裁示： 

(一)同意備查。 

(二)爾後本府舉辦會議將不再提供茶水服務，府內須

重新檢視飲水機設置位置，請公管中心提醒借用

會議室機關，須自行取用茶水，尤其是與會人員

係府外之專家學者或委員。 

二、第 73 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

  (一)同意備查。 

  (二)列管編號第 7201 案賡續列管，餘請解除列管。 

三、各組室業務工作報告。 

  主席裁示： 

  (一)同意備查。 

  (二)公訓處之「職務宿舍 e 化申請系統」如將自 5 月

份上線，本府各宿舍管理機關可利用該系統辦理
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宿舍申借程序，請總務組掌握系統上線期程。 

  (三)本處 108 年 1 月份公文處理天數為 1.68 天，超過

平均值者，組室主管應予關心，適時協助承辦同

仁並確實督導公文流程，掌握時效提升公文處理

效率。 

  (四)國際事務組接連辦理市長出訪事宜，包含2月23

至27日赴以色列出席「2019年第33屆全球市長會

議」、3月下旬訪問美東姐妹市亞特蘭大、波士頓

等4城市，組內承辦人員業務繁重，請組長多加關

心，提醒同仁不忘工作之餘，注意身體健康。 

  (五)請總務組每年度清查員工交通費補助情形，以掌

握異動並核實發給。    

四、職工輪調事宜。(總務組) 

  主席裁示： 

  (一)同意備查。 

  (二)本處職工自 3 月 4 日進行工作輪調，請組室主管

關心職工工作情況，主動與職工討論未來工作內

容。 

  (三)請總務組臚列職工人員之本職工作，並請研議職

工得否應組室之業務需要，兼任登記桌或櫃檯業

務；另近日部分職工因個人生涯規劃轉調其他機

關，所遺工作調配方式，請總務組再予以評估規

劃，以利業務推動。 

散會：11 時 48 分 

 

 


