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臺北市政府秘書處第 68 次處務會議紀錄 

時間： 民國 107 年 8 月 16 日 10 時 0 分 

地點： 本市市政大樓 10 樓西北區府級多功能室 

主席： 張哲揚  紀錄：許菁芳  
 

出席： 陳志銘 林美娟 陳建安 

張婉萍 陳海青 王志達 

呂金儘 曾惠專 王紀祿 

楊智喬 趙光中  
  

列席：謝一鋒 

壹、確認本府秘書處 107 年 7 月 19 日第 67 次處務會議紀

錄。 

  主席裁示：紀錄確定。 

貳、報告事項 

一、宣達市政會議裁指示事項。 

  主席裁示：洽悉。 

二、處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)「市政大樓地下 1、2樓公共空間暨附屬服務設施

整修工程」施作期間勢必影響民眾與同仁用餐及

出入，倘收獲反映或陳情，請公管中心儘速妥處。 

  (三)市政大樓 1 樓中央北區廁間設備老舊，因使用者

眾，有即改善之必要，請公管中心研議以動支本

處第一預備金施作之方式儘速辦理。 

三、各組室及公管中心業務工作報告。 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 
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  (二)請主管重視同仁處理公文之時效，並於處務會議

中說明辦理情形，倘因會辦或跨組室協調至延長

公文處理期程，可向本人反映予以協處，以提升

本處公文處理效率。 

  (三)新公文系統之運作，仍時有缺失，請文書組轉知

資訊局持續進行滾動式修正，避免影響同仁公務

執行。 

  (四)10月份林副市長及陳副秘書長均有奉派出國之行

程，請國際事務組協助妥處。 

  (五)108 年度本市地方總預算案業經大會通過交付委

員會審查，請各組室預作準備，加強與議員溝通，

爭取支持。 

  (六)《臺北市年鑑 2017》委由臺北市立圖書館完成複

驗後，始又發現病毒問題，雖能歸責廠商，惟已貽

誤時效，請機要組承辦同仁積極趕辦，確實負起

督導之責，以維業務品質及時效。 

  (七)選舉日近，對於議員、媒體與各參選人對本府政

策或施政之批評，請媒體事務組監看輿情時，掌

握之際務必通知權管局處於第一時間出面回應，

抑可洽該局處主任秘書予以協處，仍有困難，即

通報本人知悉。 

  (八)本處歲入收入之編列應再精確，其他雜項收入至

7 月底預算執行率已超過 200%，雖職務宿舍之房

屋津貼及宿舍使用費確實會因住宿人員之更迭而

有影響，惟仍請總務組確實檢討，以符實際。 

  (九)10月份辦理本市市政大樓各機關辦公場所查察門

禁安全及電源管理規定講習課程後，倘同仁再有
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未關妥門窗及電源之疏失，無需簽辦即可依規定

辦理。 

  (十)7 月份會議室使用違規情形，全府均已未達停止

借用程度，顯各機關已遵守規定，公管中心可研

議更符實需之使用規範，以提高資源運用效能。 

四、推動本處節能措施工作計畫案。(總務組) 

  主席裁示： 

  (一)洽悉。 

  (二)本人支持節能措施，請各組室賡續推動，惟執行

過程應注意合理性，並考量經濟效益，避免為達

節電而汰換 LED 燈具反增成本、為節油卻造成公

務車使用率偏低等情事。 

散會：11 時 15 分。 


