
 臺北市政府秘書處第 70 次處務會議紀錄 
 

 

時間： 民國 107 年 10 月 18 日 10 時 00 分  

地點： 臺北市市政大樓 10 樓西北區府級多功能室  

主席： 張兼代處長哲揚 記錄：  趙鈴鈴  
 

出席： 陳志銘 劉奕霆(請假) 林美娟 

陳建安 張婉萍 陳海青 

王志達 呂金儘 曾惠專 

王紀祿 楊智喬 趙光中 
 

列席： 黃淑娟(黃金源代)     
  

壹、 確認本處107年9月20日第69次處務會議紀錄。 

主席裁示：紀錄確定。 

貳、報告事項 

一、宣達市政會議裁指示事項。 

主席裁示：洽悉。 

二、第 69 次處務會議主席指示事項辦理情形報告。 

主席裁示： 

(一)洽悉。 

(二)列管編號 6901 案，有關國際事務組租用派遣

計程車接送外賓，請總務組積極配合辦理，

並解除列管。 

(三)本府於市政大樓 1 樓中央北區設立「無現金

支付體驗專區」，該處之自動販賣機均可提

供統一發票，惟原於 1 樓北區之其他業者所

放置之飲料販賣機卻無此功能，請公管中心

與廠商研議改進。 

三、各組室及公管中心業務工作報告。 

主席裁示： 

(一)洽悉。 

(二)請承辦人掌握公文簽辦時效，請假時應落實



職務代理人制度，避免積壓延誤；主管亦應

督促所屬同仁注意公文時效。 

(三)電子請購暨電子核銷系統已由財政局、資訊

局及主計處先行試辦，從請購至核銷均於電

腦線上完成；請將本處列入第二階段之辦理

機關，並將實施情形於處務會議報告。 

(四)市政會議開始配合資訊局推動之新版會議系

統(無紙化會議系統)，若有使用困難之處，

請資訊局協助改善，以利後續正式上線使用;

另市政會議紀錄應言簡意賅，擇要摘記，並

儘速送陳秘書長室。 

(五)警察或調查機關因執行業務需調取檔案時，

應以函文或其他正式程序提出，所調閱文件

得以複本提供；倘調閱正本，則須以掃描或

其他形式保留，並請知會政風室知悉。 

四、公管中心場地租借 e化申辦作業報告案。 

主席裁示： 

(一)洽悉。 

(二)場地租借申請保證金退款，請公管中心參考

道路集會申請之作法，研擬以 e化方式進行。 

五、本處各組室小ｅ化報告案。 

主席裁示：洽悉。 

散會： 11 時 55 分 

 


