
府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員

建築土木第

一工務所主

任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

甲
建築工程規劃設

計

建管法令規定適用之

認定或排除事項
擬辦 v v v v v v 核定 都發局

甲 其他

依臺北市政府年度個

案計畫考核作業要點

辦理調整與撤銷之核

定

擬辦 v v v v v 核定 研考會

甲 共同業務

爭訟案件之處理 爭訟案件標的金額新臺幣1,000

萬元以上或重大爭議案件
擬辦 v v v v v 核定 法務局

一、臺北市政府所

屬各機關法制作業

應注意事項第27點

二、加會法制人員

甲 共同業務

聘任律師 爭訟案件標的金額新臺幣1,000

萬元以上或重大爭議案件推薦律

師人選 擬辦 v v v v v v 核定 法務局

一、臺北市政府所

屬各機關法制作業

應注意事項第37點

二、加會法制人員

甲 共同業務

選定仲裁人 仲裁案件爭議標的金額新臺幣

1,000萬元以上或重大爭議案件

之選定仲裁人 擬辦 v v v v v 核定 法務局

一、臺北市政府所

屬各機關法制作業

應注意事項第38點

二、加會法制人員

機關共同

甲
工程其他

工程採購案發包 履約爭議標的金額新臺幣1,000

萬元以上或重大爭議案件
擬辦 v v v v v 核定 法務局 加會法制人員

文書共同

甲
書面質詢

答復議會議員書面質

詢案

涉及跨局處複雜業務或一級機關

首長之書面質詢案
擬辦 v v v v v v 核定

文書共同

甲
書面質詢

答復議會議員書面質

詢案

一般性書面質詢案

擬辦 v v v v v 核定

臺北市政府工務局(工務所)分層負責明細表

114.9.1府人管字第11401400621號函核定甲表

114.9.1府人管字第11401400622號函備查乙表

陳核流程

一級機關

工務所
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表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員

建築土木第

一工務所主

任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局(工務所)分層負責明細表

114.9.1府人管字第11401400621號函核定甲表

114.9.1府人管字第11401400622號函備查乙表

陳核流程

一級機關

工務所

文書共同

甲
文書業務

文件蓋用府印或市長

簽署章

重大案件用印案

擬辦 v v v v v v 核定

文書共同

甲
文書業務

文件蓋用府印或市長

簽署章

一般性、例行性案件用印案

擬辦 v v v v v 核定

採購共同

甲
採購法規之執行

特殊或重大採購案件

執行

特殊或重大採購案件涉及法規之

疑義核釋事項
擬辦 v v v v v v 核定 法務局

加會法制人員、採

購管理科

採購共同

甲
採購法規之執行

特殊或重大採購案件

執行

特殊或重大採購案件涉及契約範

本之疑義核釋、執行、核備（

准）等事項
擬辦 v v v v v v 核定

採購共同

甲
採購法規之執行

一般採購案件執行 一般採購案件之核備（准）、疑

義核釋或涉及相關法規之執行事

項等事項
擬辦 v v v v v 核定

採購共同

甲
採購法規之執行

一般採購案件執行 一般採購案件未涉及採購相關法

規之執行事項
擬辦 v v v v 核定

乙 代辦建築工程

重要或列管工程之規

劃定案事項
擬辦 v v v v v 核定

乙
建築工程代辦前

置作業

建築工程經費、工期

及需求評估事項

洽辦機關簽會工程經費、工期及

需求或洽辦機關召開先規報告書

審查會議之出席人員核派事項 擬辦 v v v v v 核定

機關共同

乙

建築工程規劃設

計及協調事項

建築工程委託專案管

理、規劃設計事項

召開基設或細設審查會等事項

擬辦 v v v v v 核定
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任
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務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦
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陳核流程

一級機關

工務所

機關共同

乙

建築工程規劃設

計及協調事項

建築工程委託專案管

理、規劃設計事項

基設及細部設計核定事項

擬辦 v v v v v 核定

機關共同

乙

建築工程規劃設

計及協調事項

建築工程委託專案管

理、規劃設計事項

核定專案管理廠商每週專技會議

及工程月會紀錄、每月工作報告

等事項
擬辦 v v 核定

機關共同

乙

建築工程規劃設

計及協調事項

建築工程協調及通知

事項

涉及洽辦機關需求、工期及經費

變更事項
擬辦 v v v v v 核定

乙
建築工程規劃設

計及協調事項

建築工程協調及通知

事項

涉及重要案件進度及廠商權益事

項
擬辦 v v v 核定

乙
建築工程規劃設

計及協調事項

建築工程例行性行政

執行事項
擬辦 核定

乙
建築工程規劃設

計及協調事項

建築工程所需有關文

件之聯繫事項
擬辦 v 核定

乙 綠建築

候選綠建築證書之備

查
擬辦 v 核定

乙 經費及預算

建築工程委託規劃設

計勞務採購預算之編

擬事項

通知洽辦機關編列總技術服務費

或年度預算等事項
擬辦 v v v v v 核定 會計室

乙 其他

中程計畫核定

擬辦 v v v v v 核定

委外設計或統包工

程之審核、核定：

僅就工務行政之陳

報事項予以審核、

核定(不含技術部

分)
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人員

建築土木第

一工務所主

任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局(工務所)分層負責明細表

114.9.1府人管字第11401400621號函核定甲表
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陳核流程

一級機關

工務所

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

前置事項。

(一)採購案招標原則、招標文

件。

1.工程採購(含工程預算書核

定):巨額以上。

2.財物採購、勞務採購(含勞務

預算書及財務預算書核定):查核

金額以上。

擬辦 V V V V 核定

秘書室

政風室

採購科

會計室

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

前置事項。

(一)採購案招標原則、招標文

件。

1.工程採購(含工程預算書核

定):查核金額以上未達巨額。

2.財物採購、勞務採購(含勞務

預算書及財務預算書核定):公告

金額以上未達查核金額。

擬辦 V V V 核定

秘書室

政風室

採購科

會計室

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

前置事項。

(一)採購案招標原則、招標文

件。

1.工程採購(含工程預算書核

定):查核金額以下。

2.財物採購、勞務採購(含勞務

預算書及財務預算書核定):未達

公告金額。

擬辦 V V 核定

秘書室

政風室

採購科

會計室

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

前置事項。

(二)採購案招標評選委員會相關

事項。

1.委員圈選聘請。
擬辦 V V V V 核定

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

前置事項。

(二)採購案招標評選委員會相關

事項。

2.會議通知單。
擬辦 V 核定

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

前置事項。

(二)採購案招標評選委員會相關

事項。

3.評選會議紀錄。
擬辦 V V V V 核定
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建築土木第
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專門委員

副總工程司
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副局長 局長 市長

會辦
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陳核流程

一級機關

工務所

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

前置事項。

(三)採購案工作小組人員派遣。

擬辦 V V 核定

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

後端流程。

(一)招標公告及招標文件上傳。

擬辦 V 核定

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

後端流程。

(二)底價訂定與陳核作業：

1.工程採購:查核金額以下。

2.財物採購、勞務採購:未達公

告金額。
擬辦 V V 核定

業務科

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

後端流程。

(三)底價訂定與陳核作業：

1.工程採購:查核金額以上未達

巨額。

2.財物採購、勞務採購:公告金

額以上未達查核金額。

擬辦 V V V 核定
業務科

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

後端流程。

(四)底價訂定與陳核作業：

1.工程採購:巨額以上。

2.財物採購、勞務採購:查核金

額以上。

擬辦 V V V V 核定
業務科

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

後端流程。

(五)開標、監辦作業及記錄。

擬辦 V V 核定

業務科

政風室

會計室

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

後端流程。

(六)決標公告及通知廠商訂約作

業。
擬辦 V 核定

業務科

政風室

會計室

機關共同

乙
共同項目

辦理本局採購案相關

後端流程。

(七)付款。

擬辦 V V 核定
業務科

會計室
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建築土木第
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任

建築土木第
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任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長
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陳核流程

一級機關

工務所

乙 其他

代辦工程之代辦協議

書簽定
擬辦 v v v v v 核定

乙 其他

聲明異議狀

擬辦 v v V v v 核定

乙 其他

委任律師代理訴訟案

件之委任狀、委任契

約等相關訴訟書狀
擬辦 v v V v v 核定

乙 其他

執行命令案件之陳報

狀、聲明異議狀等相

關書狀
擬辦 v v V v v 核定

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

採用最有利標簽報上級機關核備

事項
擬辦 v 核定

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

簽辦契約變更設計原則事項、變

更設計預算書(議價前、議價後)
擬辦 v v v 核定

會計室

政風室

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

簽訂契約及新增單價議定書或按

物價指數增減率調整工程費議定

書或同意書事項
擬辦 v v v 核定 會計室

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

廠商申請各項款項之核定事項

擬辦 v v 核定 會計室

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

廠商申退保證金或押標金事項

擬辦 v v 核定
會計室

秘書室
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建築土木第
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任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考
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陳核流程

一級機關

工務所

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

代辦工程通知委辦單位撥付款事

項
擬辦 v 核定

乙 工程其他

工程、財物、勞務採

購案發包

分送契約副本及新增單價議定

書、按物價指數增減率調整工程

費議定書、驗收證明書事項
擬辦 v v 核定 會計室

乙 工程其他

工程、財物、勞務採

購案發包

違規廠商報請處分事項及相關罰

則事項
擬辦 v v V v v 核定 法制人員

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

履約爭議派員及履約爭議標的金

額未達新臺幣1,000萬元或非重

大爭議案件
擬辦 v v v v v 核定 法制人員

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

巨額採購效益分析事項

擬辦 v 核定

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

工程招標文件研修審訂事項與涉

及招標內容修訂及釋疑
擬辦 v v v v v 核定

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案發包

報奉上級核准同意備查事項

擬辦 v v v 核定

乙 其他

工程、財物、勞務採

購案終止契約或解約

涉及採購案之終止契約或解約事

項
擬辦 v v v 核定

乙 其他

本府出國報告文件函

報備查作業
擬辦 v v v v v 核定
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表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員

建築土木第

一工務所主

任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局(工務所)分層負責明細表

114.9.1府人管字第11401400621號函核定甲表

114.9.1府人管字第11401400622號函備查乙表

陳核流程

一級機關

工務所

乙 共同項目

陳情系統─1999陳情

事項
擬辦 v v 核定

乙
議會施政、工作

報告及索資

議員索取資料及質詢

案件。
擬辦 v v v 核定

乙
建築工程夜間施

工管制

申報施工項目需夜間

施工管制時段
擬辦 v v v v v 核定

乙 工程施工

各項工程開工、停

工、復工、竣工事項

(不含通報單開工)
擬辦 v v 核定

乙 工程施工

通知廠商開工、復工

事項
擬辦 核定

乙 工程施工

通知廠商趕工、改善

事項
擬辦 核定

乙 工程施工

工程變更設計會勘事

項及紀錄
擬辦 v 核定

乙 工程施工

一般會勘紀錄事項

擬辦 核定

乙 工程施工

各項工程施工維護改

善事項
擬辦 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員

建築土木第

一工務所主

任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局(工務所)分層負責明細表

114.9.1府人管字第11401400621號函核定甲表

114.9.1府人管字第11401400622號函備查乙表

陳核流程

一級機關

工務所

乙 工程施工

通知管線單位會勘改

善事項
擬辦 核定

乙 工程施工

工程管制之改善事項

擬辦 v 核定

乙 工程施工

變更設計修正契約總

價表核定事項
擬辦 v v v 核定

乙 工程施工

契約變更書(議價前

或後)核定事項
擬辦 v v v 核定

乙 工程施工

工程估驗計價事項

擬辦 v v 核定

乙 工程施工

工程估驗計價分流文

件備查
擬辦 核定

乙 工程施工

陳報工期檢討事項

擬辦 v v v 核定

乙 工程施工

一般施工配合協調會

議有關事項
擬辦 核定

乙 工程施工

工程材料品質控制、

材料規格及施工紀錄

資料之審查彙整與統

計事項

擬辦 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員

建築土木第

一工務所主

任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局(工務所)分層負責明細表

114.9.1府人管字第11401400621號函核定甲表

114.9.1府人管字第11401400622號函備查乙表

陳核流程

一級機關

工務所

乙 工程施工

工程材料設備廠商資

格之備查
擬辦 核定

乙 工程施工

工程結算明細表、初

驗事宜

擬辦 v 核定

乙 工程施工

簽核得免初驗

擬辦 v v v 核定

乙 工程施工

核派驗收人員及移交

接管事項
擬辦 v v v 核定

乙 工程施工

工程決算事項

擬辦 v v 核定

乙 工程施工

有關施工之陳情或建

議案件之處理事項
擬辦 v v v 核定

乙 工程施工

陳報工程結算驗收證

明書
擬辦 v v 核定

乙 工程施工

巨額以上工程施工各

項(施工、品質、職

安)計畫核定事項
擬辦 v v 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員

建築土木第

一工務所主

任

建築土木第

二工務所主

任

工程管理工

務所主任

專門委員

副總工程司

總工程司

主任秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局(工務所)分層負責明細表

114.9.1府人管字第11401400621號函核定甲表

114.9.1府人管字第11401400622號函備查乙表

陳核流程

一級機關

工務所

乙 工程施工

未達巨額工程施工各

項(施工、品質、職

安)計畫核定事項
擬辦 v 核定

乙 工程施工

工程分項施工計畫備

查事項(含施工圖說)
擬辦 核定

乙 工程施工

分送工程交接清單及

保固保證事項
擬辦 v v 核定

乙 工程施工

營建剩餘資源(餘土)

處理計畫書核定事項
擬辦 v 核定

乙 工程施工

委外監造業務督辦事

項
擬辦 v 核定

乙 工程施工

營造保險審核事項

擬辦 v v 核定

乙 工程施工

公共工程夜間施工管

制之申報施工項目需

夜間施工管制時段
擬辦 v v v 核定

乙 工程施工

工程及技術服務契約

罰處廠商事項

違反契約約定罰處3萬元以下(不

含3萬)通知函
擬辦 v v v 核定

乙 工程施工
工程及技術服務契約

罰處廠商事項

違反契約約定罰處3萬元以上(含

3萬)通知函 擬辦 v v v v v 核定
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