
臺北市政府工務局新建工程處 

懸帳清理標準作業流程圖 

108.7.17  簽准實施 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註： 

1. 保管款內含履約保證金、保活保證金、保固保證金、道路挖掘保證金、市有

公用土地使用保證金及場地設施使用保證金等。 

2. 懸帳清理小組成員應包含業務及會計人員。 

3. 每 3個月至少召開 1次懸帳清理小組會議，研商本處帳列久懸未結之款項。 

各科室依懸帳清理進度切實檢討清理 

懸帳清理小組（備註 2）針對機關內久

懸未結之帳項列管並擬訂清理進度 

召開「研商本處帳列久懸未結之款項會

議」（備註 3），檢討清理結果及研謀改

進措施，並將清理情形作成書面紀錄 

會議紀錄陳報機關首長，並將清理資料

依序裝訂成冊備查 

每年 7月 25 日及次年 3月 5日前，將上

半年及下半年懸帳清理相關表件彙整至

主計服務網備查 

000000000000000 

應收、應付、預（暫）收、預（暫）

付、代收、保管款（備註 1）等帳

項，處理是否適當，金額是否正

確；懸宕之帳款有否積極稽催處理


