
現場先予拍照紀錄，並配合
警方保全證據 

24 小時內向警察機關報案，
取得報案三聯單，並知會政風

室（備註 2） 

結案（備註 3） 

檢討機關遭竊原因，釐清有無人員疏
失，並研擬因應作為

確認相關設備及門禁設施是
否需要修復或補強 

列管並依照期限修復補強完成 

臺北市政府工務局新建工程處 

公有設備遭竊處理標準作業流程圖 

108.7.18 簽准實施 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

機關主動發現或經外界告知本處經管之公有
設備或財物遭竊（備註 1）

請經管單位確認失竊設備
財物內容與數量 

否 是 

備註： 

1. 所稱公有設備及財物，係指本處經管之供公眾使用或本處業務使用之設備及財物。 

2. 確認失竊後，除報案及通知政風室外，並得函請轄區警察分局協助加強巡邏。 

3. 經機關同仁查獲或當場破案，視案情輕重簽報獎勵，相關人員疏失依情節予以懲處。 


