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司
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副總工

程司

主任
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程司
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長
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專門委

員

副總工

程司

總工

程司

主任

秘書

副局

長
局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

甲 共同業務 爭訟案件之處理
爭訟案件標的金額新臺幣1,000萬

元以上或重大爭議案件
擬辦 V V V V V V V 核定 法務局

一、臺北市政府

所屬各機關法制

作業應注意事項

第27點。

二、加會法制人

員。

甲 共同業務 聘任律師

爭訟案件標的金額新臺幣1,000萬

元以上或重大爭議案件推薦律師人

選

擬辦 V V V V V V V 核定 法務局

一、臺北市政府

所屬各機關法制

作業應注意事項

第37點。

二、加會法制人

員

甲 共同業務 選定仲裁人

仲裁案件爭議標的金額新臺幣

1,000萬元以上或重大爭議案件之

選定仲裁人

擬辦 V V V V V V V 核定 法務局

一、臺北市政府

所屬各機關法制

作業應注意事項

第38點。

二、加會法制人

員。

乙 國家賠償
處理國家賠償案件協議賠償金額超

過五十萬元者
擬辦 V V V V 核定

法制人

員

乙 共同業務 選定仲裁人

仲裁案件爭議標的金額未達新臺幣

1,000萬元且非重大爭議案件之選

定仲裁人

擬辦 V V V V V V V 核定
法制人

員

臺北市政府所

屬各機關法制

作業應注意事

項第38點

乙 共同業務
國家賠償案件移請工務局所屬其他

賠償義務機關之核定事項
擬辦 V V V V V V V 核定 秘書室

乙 共同業務 編擬中程計畫及年度預算 擬辦 V V V V V V V 核定

乙 共同業務
工程委託規劃、設計、監造須專編

預算陳報案件
擬辦 V V V V V V V 核定

丙 共同業務

採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值未達500萬元變更設計原則簽(含

未涉及契約價金變動之變更)

擬辦 V V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務

採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值達500萬元以上,未達1000萬元變

更設計原則簽

擬辦 V V V V 核定
會計室

政風室

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(工務科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關
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丙 共同業務

採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值達1000萬元以上變更設計原則簽 擬辦 V V V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務
採購契約變更或加減帳 變更設計簽及修正契約總價表及新

增議價底價表
擬辦 V V 核定

丙 共同業務
採購契約變更或加減帳 變更後總價表及議定書

擬辦 V V 核定

丙 共同業務
採購契約變更或加減帳 修正契約總價表用印

擬辦 V V 核定

丙 共同業務 驗收及監驗人員之指派 初驗人員指派函 擬辦 V 核定

丙 共同業務 驗收及監驗人員之指派 正驗人員指派函 擬辦 V V 核定

丙 共同業務 驗收及結算之核定 結算明細表核章 擬辦 V V 核定

丙 共同業務
驗收及結算之核定 第一階段結算驗收證明書及履約計

分表函
擬辦 V 核定

丙 共同業務
驗收及結算之核定 第二階段竣工計價文件與第三階段

解除履約保證及決算書
擬辦 V V 核定 會計室

丙 共同業務
不超過原列法定預算百分之二十以

下之經費勻支流用核定事項
擬辦 V V V 核定

丙 共同業務

公園新建及擴建工程委託設計及測

量之核定事項 擬辦 V V V 核定

丙 其他 工程、財物、勞務採購案發包

履約爭議派員及履約爭議標的金額

未達新臺幣1,000萬元或非重大爭

議案件

擬辦 V V V V 核定
法制人

員

丙 共同業務 爭訟案件之處理
爭訟案件標的金額未達新臺幣

1,000萬元或非重大爭議案件
擬辦 V V V V 核定

法制人

員

臺北市政府所

屬各機關法制

作業應注意事

項第27點

丙 共同業務 聘任律師

爭訟案件標的金額未達新臺幣

1,000萬元或非重大爭議案件推薦

律師人選

擬辦 V V V V 核定
法制人

員

臺北市政府所

屬各機關法制

作業應注意事

項第37點
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丙 國家賠償
處理國家賠償案件等相關事項及協

議賠償金額五十萬元以下者

國賠訴訟案、求償責任調查意見

函、國賠會開會通知單派員
擬辦 V V V V 核定

法制人

員

丙 國家賠償
處理國家賠償案件等相關事項及協

議賠償金額五十萬元以下者
國家賠償事件案期展延 擬辦 V V V V 核定

法制人

員

丙 國家賠償
處理國家賠償案件等相關事項及協

議賠償金額五十萬元以下者

本處處理意見陳報函(拒絕賠償之

提會確認函)、自認有賠償責任之

協調會通知單、國賠移案

擬辦 V V V 核定
法制人

員

丙 國家賠償
處理國家賠償案件等相關事項及協

議賠償金額五十萬元以下者

協議成立或不成立函及請撥書、國

賠撤回函；本處處理意見陳報函

(提會審議之調查意見函、補充意

見函)

擬辦 V V V 核定
法制人

員

丙 國家賠償
處理國家賠償案件等相關事項及協

議賠償金額五十萬元以下者

國賠調查階段相關事務函文、國賠

會審議後拒賠函
擬辦 V V 核定

法制人

員

丙 國家賠償
處理國家賠償案件等相關事項及協

議賠償金額五十萬元以下者
檢討廠商或公務員相關責任 擬辦 V V V V V 核定

法制人

員
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丙 國家賠償
未檢附新事證而重複請求賠償之國

賠案件
擬辦 V V V V V 核定

法制人

員

丙 共同業務
工程採購招標簽 預算金額未達1000萬元預算書陳核

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務
工程採購招標簽 預算金額1000萬元以上，未達5000

萬元預算書陳核
擬辦 V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務
工程採購招標簽 預算金額5000萬元以上，未達2億

元預算書陳核
擬辦 V V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務
工程採購招標簽 預算金額2億元以上預算書陳核

擬辦 V V V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務
勞務及財物採購招標簽 預算金額未達1000萬元預算書陳核

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務
勞務及財物採購招標簽 預算金額1000萬元以上預算書陳核

擬辦 V V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務 技術會報紀錄 擬辦 V V V V 核定

丙 共同業務 預算檢討會議紀錄 擬辦 V V V V V 核定

丙 工程發包

各項工程採購之開標後訂約、對保

事項：

(一)訂約

函請廠商至本處簽約

擬辦 V V 核定
監辦單

位

丙 工程發包

各項工程採購之開標後訂約、對保

事項：

(一)訂約

函送廠商完成訂約之契約

擬辦 V V 核定

丙 工程發包 對違法承商處分之核定事項 擬辦 V V V V 核定 政風室

丙 工程發包

各項工程、技術服務、委託維護採

購之招標、比價、議價擬辦事項
擬辦 V V 核定

會計室

政風室

丙 工程施工 監工人員派遣事項 擬辦 核定

丙 工程施工 供應材料申請之核定事項 擬辦 V V 核定

丙 工程施工 監工日報之核定事項 擬辦 核定

丙 工程施工 工程統計資料之核定事項 擬辦 核定

丙 工程施工
施工中意外事件之處理事項

擬辦 V V V 核定
工程品

管科

丙 工程施工 施工中需要改善通知事項 擬辦 V 核定

丙 工程施工 工程估驗、計價事項 擬辦 V V 核定 會計室

丙 工程施工 工程回收廢料及苗木繳交事項 擬辦 V 核定

丙 工程施工 工程竣工圖核定事項 自辦監造 擬辦 V V V 核定

丙 工程施工 工程竣工圖核定事項 委外監造 擬辦 V 核定
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丙 工程施工
工程移管事項

擬辦 V V 核定
接管單

位

丙 工程施工
有關承商施工期間違反契約規定等

擬辦 V V V 核定

丙 工程施工 有關工程保證金核退事項 擬辦 V V 核定

丙 工程施工 有關證照申請事項 擬辦 V V 核定

丙 工程施工
有關用電、用水、道路、挖掘及接

電、接水申請事項
擬辦 V 核定

丙 工程施工
有關工程經費保留資料之提供事項

擬辦 核定 會計室

丙 工程施工

工程變更設計及新增單價議價擬辦

事項
擬辦 V V 核定

設計單

位會計

室

政風室

丙 工程施工 工程開工、停工、復工、竣工報告

之核定事項
擬辦 V V 核定

丙 工程施工

工程會勘協調核定事項 會勘派員(案情複雜或高階長官主

持)
擬辦 V 核定

設計單

位

配合單

位

丙 工程施工
工程會勘協調核定事項 各類會勘紀錄(較無爭議現地調整

無新增工項實作結算等)
擬辦 核定

丙 工程施工
工程會勘協調核定事項 各類會勘紀錄下(以上以外情形)

擬辦 V 核定

丙 工程施工 工程進度表及管制表 擬辦 核定

丙 工程施工 工程有關施工數量增加減事項 擬辦 V V 核定

丙 工程施工

赴產地進行選苗作業

擬辦 V V 核定

設計單

位

配合單

位

丙 工程施工
植栽送驗審查等工作

擬辦 核定
設計單

位

丙 工程施工 關於進度統計表之彙報事項 擬辦 V V 核定

丙 議會協調案

立委、議員協調會 案情單純或本處為協辦機關之開會

/會勘通知、會議紀錄，他機關回

復且無涉本處業務者

擬辦 V 核定

丙 議會協調案

立委、議員協調會 涉本處權管主政業務之會議/會勘

通知、會議紀錄(得由單位派員，

或與其他科室單位共同出席者)

擬辦 V V 核定

丙 議會協調案

立委、議員協調會 涉本處權管主政業務之會勘通知、

會勘紀錄(需核派單位主管層級以

上長官出席，或案情重要、複雜需

經處長裁示、知悉者)

擬辦 V V V V 核定
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114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 民眾陳情案 陳情系統回覆(案情單純者) 擬辦 V 核定

丙 民眾陳情案 陳情系統回覆(案情複雜者) 擬辦 V V 核定

文

書

共

同

甲

書面質詢

答復議會議員書面質詢案 涉及跨局處複雜業務或一級機關首

長之書面質詢案

擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

書面質詢

答復議會議員書面質詢案 一般性書面質詢案

擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

文書業務

文件蓋用府印或市長簽署章 重大案件用印案

擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

文書業務

文件蓋用府印或市長簽署章 一般性、例行性案件用印案

擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

文書業務

文件蓋用府印或市長簽署章 依據府層級委員會做成決議，依法

辦理後續行政程序案件之用印案
擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

其他

綜合業務 法令、行政規則或本府一層核定政

策中，已明定由一級機關首長核決

業務 擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

其他

綜合業務 依據本府一層核決政策或計畫執行

之一般性業務
擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

其他

綜合業務 依據府層級委員會或府級任務編組

做成之決議，辦理後續一般性、執

行性業務 擬辦 V V V V V V V 核定

第 6 頁



府

襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任

秘書

總工

程司

副處

長
處長

專門委

員

副總工

程司

總工

程司

主任

秘書

副局

長
局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(工務科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

研

考

共

同

甲

管制考核

府管計畫調整撤銷事項 簽報府管計畫調整或撤銷

擬辦 V V V V V V V V 核定 研考會

研

考

共

同

丙

管制考核

府管計畫選項執行、查證及考評等

事項

府列管個案計畫選定

擬辦 V V V V 核定

研

考

共

同

丙

管制考核

府管計畫選項執行、查證及考評等

事項

府列管個案計畫查證表及意見回復

擬辦 V V V 核定

研

考

共

同

丙

管制考核

府管計畫選項執行、查證及考評等

事項

府列管個案計畫考評及獎懲

擬辦 V V V V 核定

研

考

共

同

丙

管制考核

管考檢討會暨觀摩市政業務 府列管個案計畫季報表陳核

擬辦 V V V V 核定

研

考

共

同

丙

管制考核

管考檢討會暨觀摩市政業務 府列管個案計畫季報表意見回復

擬辦 V V V 核定

研

考

共

同

丙

管制考核

管考檢討會暨觀摩市政業務 市政觀摩會議人員核派

擬辦 V V V 核定
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