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表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

丙 工程品質管

理、督導

土木、植栽、綠美化、路燈工程材

料管控事項
擬辦 V 核定

丙 工程品質管

理、督導

土木、植栽、綠美化、路燈工程施

工品質管理抽查事項
擬辦 V 核定

丙 工程品質管

理、督導

土木、植栽、綠美化、路燈工程施

工查核業務之安排
擬辦 V V V 核定

丙 工程品質管

理、督導

相關資料建檔、統計事項
擬辦 V V 核定

丙 工程品質管

理、督導

府級公共工程施工督導會議
擬辦 V V V V 核定

丙 工程品質管

理、督導

土木、植栽、綠美化、路燈工程等

自辦監造人員品管證照取得受訓 擬辦 V V V V 核定

丙 工程品質管

理、督導

工程參獎案件擇定、書面資料審

查、核派主持人
擬辦 V V V V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

釐訂職業災害防止計畫事項

擬辦 V V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

規劃、督導各部門辦理職業安全衛

生稽核及管理 擬辦 V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

規劃、督導職業安全衛生設施之檢

點與檢查 擬辦 V V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

規劃、督導有關人員實施巡視、定

期檢查、重點檢查、危害通識及作

業環境測定

擬辦 V V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

規劃、實施職業安全衛生教育訓練

擬辦 V V V V 核定 會計室

丙 職業安全衛生

管理、督導

督導員工疾病、傷害、殘廢、死亡

等職業災害之調查處理及統計分析 擬辦 V V V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

提供員工安全衛生諮詢服務

擬辦 V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

提供有關員工安全衛生管理資料及

建議 擬辦 V 核定

丙 職業安全衛生

管理、督導

職場霸凌申訴處理

擬辦 V V V V V 核定
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丙 公園維護管理 公園及行道樹維護管理績效考評 擬辦 V V V V 核定

丙 公園維護管理 本處員工教育訓練計畫 擬辦 V V V V 核定

丙 公園維護管理 公園及行道樹等投保公共意外責任

保險
擬辦 V V 核定

丙 議會協調案 立委、議員協調會 案情單純或本處為協辦機關之開會

/會勘通知、會議紀錄，他機關回

復且無涉本處業務者

擬辦 V 核定

丙 議會協調案 立委、議員協調會 涉本處權管主政業務之會議/會勘

通知、會議紀錄(得由單位派員，

或與其他科室單位共同出席者)

擬辦 V V 核定

丙 議會協調案 立委、議員協調會 涉本處權管主政業務之會勘通知、

會勘紀錄(需核派單位主管層級以

上長官出席，或案情重要、複雜需

經處長裁示、知悉者)

擬辦 V V V V 核定

丙 民眾陳情案 陳情系統回覆(案情單純者) 擬辦 V 核定

丙 民眾陳情案 陳情系統回覆(案情複雜者) 擬辦 V V 核定

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值未達500萬元變更設計原則簽(含

未涉及契約價金變動之變更)
擬辦 V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值達500萬元以上,未達1000萬元變

更設計原則簽
擬辦 V V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值達1000萬元以上變更設計原則簽
擬辦 V V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 變更設計簽及修正契約總價表及新

增議價底價表
擬辦 V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 變更後總價表及議定書

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 修正契約總價表用印

擬辦 V V 核定
會計室

政風室
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丙 共同業務 驗收及監驗人員之指派 初驗人員指派函 擬辦 V 核定

丙 共同業務 驗收及監驗人員之指派 正驗人員指派函 擬辦 V V 核定

丙 共同業務 驗收及結算之核定 結算明細表核章 擬辦 V V 核定

丙 共同業務 驗收及結算之核定 第一階段結算驗收證明書及履約計

分表函
擬辦 V 核定

丙 共同業務 驗收及結算之核定 第二階段竣工計價文件及第三階段

解除履約保證及決算書
擬辦 V V 核定

丙 共同業務 不超過原列法定預算百分之二十以

下之經費勻支流用核定事項
擬辦 V V V 核定

丙 共同業務 勞務及財物採購招標簽 預算金額未達1000萬元預算書陳核

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務 勞務及財物採購招標簽 預算金額1000萬元以上預算書陳核

擬辦 V V V 核定
會計室

政風室
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