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別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

甲 公園開闢計畫 未開闢公園設施物捐贈事項 擬辦 V V V V V V V 核定

甲 公園開闢計畫 新闢公園標的核定 擬辦 V V V V V V V 核定

甲 公園規劃 專案工程之規劃定案事項 擬辦 V V V V V V V 核定

甲 公園命名
擬新闢建公園、綠地、廣場之命名

作業
擬辦 V V V V V V V 核定 民政局

甲 法規業務 新訂或修訂之府層級法規核定 擬辦 V V V V V V V 核定

甲 管制考核 田園城市推廣實施計畫
修訂推廣實施計畫書、認養管理作

業要點，及府層級會議紀錄
擬辦 V V V V V V V 核定

乙 管制考核

田園城市推廣實施計畫 府層級會議通知、局層級會議紀錄

擬辦 V V V V V V V V 核定

乙 共同業務 編擬中程計畫及年度預算 擬辦 V V V V V V V 核定

乙 共同業務 工程委託規劃、設計、監造須專編 擬辦 V V V V V V V 核定

乙 法規增修 新訂或修訂之局層級法規核定 擬辦 V V V V V V V 核定

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值未達500萬元變更設計原則簽(含

未涉及契約價金變動之變更)
擬辦 V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值達500萬元以上,未達1000萬元變

更設計原則簽
擬辦 V V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 每單一變更事件加減帳絕對值合計

值達1000萬元以上變更設計原則簽
擬辦 V V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 變更設計簽及修正契約總價表及新

增議價底價表
擬辦 V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 變更後總價表及議定書

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關
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丙 共同業務 採購契約變更或加減帳 修正契約總價表用印

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務 驗收及監驗人員之指派 初驗人員指派函 擬辦 V 核定

丙 共同業務 驗收及監驗人員之指派 正驗人員指派函 擬辦 V V 核定

丙 共同業務 驗收及結算之核定 結算明細表核章 擬辦 V V 核定

丙 共同業務 驗收及結算之核定 第一階段結算驗收證明書及履約計

分表函
擬辦 V 核定

丙 共同業務 驗收及結算之核定。 第二階段竣工計價文件與第三階段

解除履約保證及決算書
擬辦 V V 核定 會計室

丙 共同業務 不超過原列法定預算百分之二十以

下之經費勻支流用核定事項
擬辦 V V V 核定

丙 共同業務 公園新建及擴建工程委託設計及測

量之核定事項
擬辦 V V V 核定

丙 共同業務 工程採購招標簽 預算金額未達1000萬元預算書陳核

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務 工程採購招標簽 預算金額1000萬元以上，未達5000

萬元預算書陳核
擬辦 V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 工程採購招標簽 預算金額5000萬元以上，未達2億

元預算書陳核
擬辦 V V V V 核定

會計室

政風室

丙 共同業務 工程採購招標簽 預算金額2億元以上預算書陳核

擬辦 V V V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務 勞務及財物採購招標簽 預算金額未達1000萬元預算書陳核

擬辦 V V 核定
會計室

政風室

丙 共同業務 勞務及財物採購招標簽 預算金額1000萬元以上預算書陳核

擬辦 V V V 核定
會計室

政風室

丙 公共工程中程

計畫

公共工程中程計畫年度性別影響評

估作業

提報性別影響評估資料
擬辦 V V 核定
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丙 公共工程中程

計畫

公共工程中程計畫年度性別影響評

估作業

性別影響評估資料滾動修正作業
擬辦 V V 核定

丙 法規增修 法規新訂、修訂 他機關函知法規新訂、修訂事宜 擬辦 V 核定

丙 法規增修 法規新訂、修訂 他機關函請提供意見或檢討修正法

規；召開法規新訂、修訂會議
擬辦 V V 核定

丙 法規增修 法規新訂、修訂 他機關函請提供意見或檢討修正法

規涉及本處重要執行業務；本處召

開法規新訂、修訂會議(由本處核

派會議主持人)

擬辦 V V V V 核定

丙 法規增修 法規新訂、修訂 本處SOP、行政規則核定
擬辦 V V V V 核定

丙 綜合業務 綜合性質來文 案情無涉本處業務者，或案情涉及

本處業務但本科可自行裁量者
擬辦 V 核定

丙 綜合業務 綜合性質來文 案情涉及本處業務者 擬辦 V V 核定

丙 綜合業務 研討會、工作坊、訓練課程、學術

/工程研究會議

統一簽報報名 擬辦 V V 核定 人事室

丙 綜合業務 研討會、工作坊、訓練課程、學術

/工程研究會議

統一簽報報名(需簽派單位主管層

級以上長官出席者)
擬辦 V V V V 核定 人事室

丙 綜合業務 研討會、工作坊、訓練課程、學術

/工程研究會議

公告周知報名事宜(由同仁自行報

名)
擬辦 V 核定

丙 綜合業務 會議通知 經處長事先指派出席長官之會議通

知
擬辦 V 核定

丙 綜合業務 會議通知、會議紀錄 其他處層級、局層級、府層級會議
擬辦 V V 核定

丙 綜合業務 會議通知、會議紀錄 景觀美化等相關諮詢會議、需核派

科長層級以上長官出席之處層級、

局層級、府層級會議

擬辦 V V V V 核定

丙 綜合業務 會議通知、會議紀錄 景觀美化等相關諮詢會議 擬辦 V V V V 核定

丙 綜合業務 會議通知 捐贈公園設施物之書圖審查會議通

知
擬辦 V V V 核定

丙 綜合業務 土壤檢測報告、函請其他機關、單

位提供資料。
擬辦 V 核定

丙 議會協調案 立委、議員協調會 案情單純或本處為協辦機關之開會

/會勘通知、會議紀錄，他機關回

復且無涉本處業務者

擬辦 V 核定

丙 議會協調案 立委、議員協調會 涉本處權管主政業務之會議/會勘

通知、會議紀錄(得由單位派員，

或與其他科室單位共同出席者)

擬辦 V V 核定
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丙 議會協調案 立委、議員協調會 涉本處權管主政業務之會勘通知、

會勘紀錄(需核派單位主管層級以

上長官出席，或案情重要、複雜需

經處長裁示、知悉者)

擬辦 V V V V 核定

丙 民眾陳情案 陳情系統回覆(案情單純者) 擬辦 V 核定

丙 民眾陳情案 陳情系統回覆(案情複雜者) 擬辦 V V 核定

丙 公園命名 擬新闢建公園、綠地、廣場之命名

作業

函請區公所辦理命名作業、區公所

函請里辦公處公告公園名稱。
擬辦 V 核定

丙 公園命名 擬新闢建公園、綠地、廣場之命名

作業

區公所辦理公園命名作業會議紀錄
擬辦 V V 核定

丙 公園命名 擬新闢建公園、綠地、廣場之命名

作業

區公所召開命名會議通知、函請區

公所公告公園正式名稱
擬辦 V V V V 核定

丙 容積移轉優先

受理審查

私有都市計畫公園、綠地、廣場用

地辦理容積移轉之土地開闢及補償

狀況及是否符合「臺北市容積移轉

審查許可自治條例送出基地為公

園、綠地、廣場優先受理補充規

定」

簽辦現地會勘、經書面審查不符補

充規定(無須辦理會勘)函復都市發

展局、都發局函復申請人查詢結

果、都發局函復撤案
擬辦 V 核定

丙 容積移轉優先

受理審查

私有都市計畫公園、綠地、廣場用

地辦理容積移轉之土地開闢及補償

狀況及是否符合「臺北市容積移轉

審查許可自治條例送出基地為公

園、綠地、廣場優先受理補充規

定」

函送會勘紀錄並函復都市發展局不

同意私有地作為容積移轉送出基地

優先受理標的
擬辦 V V 核定

丙 容積移轉優先

受理審查

私有都市計畫公園、綠地、廣場用

地辦理容積移轉之土地開闢及補償

狀況及是否符合「臺北市容積移轉

審查許可自治條例送出基地為公

園、綠地、廣場優先受理補充規

定」

函送會勘紀錄並函復都市發展局同

意私有地作為容積移轉送出基地優

先受理標的
擬辦 V V V 核定

丙 都市計畫 都市計畫公告、公展 擬辦 V V 核定

丙 都市計畫 工作會議、都委會、門戶計畫、再

生計畫、發展計畫等相關業務

一級機關首長層級以下長官主持之

會議通知、紀錄(核定層級視案情

內容續向上陳核)

擬辦 V V 核定

丙 都市計畫 工作會議、都委會、門戶計畫、再

生計畫、發展計畫等相關業務

業經處長事先指派出席長官之會議

通知
擬辦 V 核定

丙 都市計畫 涉及都市計畫公園、綠地、廣場、

兒童遊樂場公共設施保留地業務

案情由本科可自行裁量

擬辦 V 核定

第 4 頁



府

襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 都市計畫 涉及都市計畫公園、綠地、廣場、

兒童遊樂場公共設施保留地業務

案情需業務科督導長官裁量，或需

處內其他科室單位協處者 擬辦 V V 核定

丙 都市更新 都市更新及土地重劃捐贈公園綠地

設計審查

設計圖說資料不完整退回、現地勘

查(無涉本處業務)、書面意見回覆

(無涉本處業務)、環境影響說明書

公開說明會(無涉本處業務者)

擬辦 V 核定

丙 都市更新 都市更新及土地重劃捐贈公園綠地

設計審查

簽辦設計圖說審查會議
擬辦 V V V 核定

丙 都市更新 都市更新及土地重劃捐贈公園綠地

設計審查

設計圖說審查會議紀錄、核備事

宜、會議通知/紀錄、現地勘查、

審查意見函復、環境影響說明書公

開說明會(涉及本處業務者)

擬辦 V V 核定

丙 勞務技術類計

畫

委託技術服務 工作小組會議通知單及紀錄、契約

裁罰及違約處理
擬辦 V 核定

丙 勞務技術類計

畫

委託技術服務 經費估算
擬辦 核定

丙 勞務技術類計

畫

委託技術服務 簽辦委託技術服務案採購、成立評

選會及工作小組
擬辦 V V V V 核定

丙 勞務技術類計

畫

委託技術服務 出席委員敦聘函、履約爭議協調會

議通知及紀錄、服務計畫書核定、

評選會議紀錄及結果核定、簽辦勞

務驗收、簽辦結案、簽辦責任檢

討、履約爭議協調會議通知及紀

錄、會議通知、紀錄

擬辦 V V 核定

丙 勞務技術類計

畫

田園城市推廣技術服務 修訂推廣實施計畫書、認養管理作

業要點，及府層級會議通知、會議

紀錄

擬辦 V V V V 核定

丙 勞務技術類計

畫

田園城市推廣技術服務 其他處層級、局層級會議通知、會

議紀錄
擬辦 V V V V 核定

丙 公園開闢計畫 未開闢公園、綠地、廣場、兒童遊

樂場資料檔案建立及運用事項

都市計畫公告新劃設或變更公園、

綠地、廣場、兒童遊樂場用地，登

錄資料建檔；登錄現場會勘、會議

紀錄相關資料於各相關公園、綠

地、廣場、兒童遊樂場大事紀檔案

擬辦 核定

丙 公園開闢計畫 未開闢公園、綠地、廣場、兒童遊

樂場資料檔案建立及運用事項

便箋向工程配合科索取未開闢公

園、綠地、廣場、兒童遊樂場私有

地預估徵收補償費用資料

擬辦 核定
工程配

合科
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襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 公園開闢計畫 公園建設之研究發展事項
擬辦 V V V V 核定

丙 公園土木工程

規劃設計

公園綠地土木工程資料蒐集事項
擬辦 核定

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-分標簽、成立評

選會及工作小組
擬辦 V V V V 核定

會計室

政風室

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-工作小組會議通

知單及紀錄、現場會勘開會通知及

紀錄、設計圖說審查會議通知及紀

錄、設計圖說來文核備、契約裁罰

及違約處理、設計工作、會議發文

及紀錄、服務計畫書契約項目審

查、初步設計來函(存查後辦理審

查)、初步設計審查意見回復來

函、細部設計來函(存查後辦理審

查)、里長層級會勘、會議

擬辦 V 核定

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-發函聘出席委員

敦聘函、開會通知單、評選會議紀

錄及結果核定、履約爭議協調會議

通知及紀錄、保險文件核定、都市

審議相關事宜、服務計畫書核定、

擬辦 V V 核定

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

簽辦工程圖說核定

擬辦 V V V 核定

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

採購履約爭議調解案件陳述意見書
擬辦 V V V V 核定

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-簽辦初部設計審

查、簽辦細部設計審查、議員層級

會勘、會議、局長層級會勘、會議
擬辦 V V V V 核定

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-採購異議回復

擬辦 V V V V 核定 發包股

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-工作坊借場地及

邀請、設計說明會開會通知單、紀

錄

擬辦 V V 核定 人事室

第 6 頁



府

襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-初步設計審查會

議費用核銷、簽請廠商提送請款發

票、服務費用便箋請款

擬辦 V V 核定 會計室

丙 公園土木工程

規劃設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場土木工程規劃設計及測量事項

委託技術服務案-設計說明會簽派

主持人 擬辦 V V V V 核定 人事室

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程規劃設計事項

簽辦需求整合需求事宜，如拜訪地

方、辦理機關內部整合會議等；函

提供基地資料予顧問公司；便箋或

函請相關單位提供管線、圖資等基

地資料

擬辦 V 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

編列道路綠地公園等加強美化工程

年度預算，綠化工程規劃、設計、

監造及工程費年度單位預算，送會

計室彙整。

擬辦 V 核定 會計室

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

簽辦道路綠地公園等加強美化工程

預算分配會議、分標事宜 擬辦 V V V V 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

綠化工程經費估算、資料蒐集

擬辦 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

綠化工程設計原則及設計方案、討

論及修定設計方案之研擬 擬辦 V 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

綠化工程製作及陳核工程圖說

擬辦 V V V 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

全市道路綠美化-簽辦各期成果照

片收集、彙整，簽辦上位計畫 擬辦 V V V V 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

綠化工程委託技術服務案或評分及

格最低標工程案-評選(審查)會開

會通知單、評選會議紀錄及結果核

定(未達查核金額)、勞務驗收、勞

務結案、勞務責任檢討、勞務契約

裁罰及違約處理

擬辦 V V 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

綠化工程委託技術服務案-工作小

組會議通知單及紀錄、現場會勘開

會通知及紀錄、設計圖說審查會議

通知及紀錄、形式審查

擬辦 V 核定
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襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

綠化工程委託技術服務案或評分及

格最低標工程案-採購原則、採購

評選(審查)委員名單、採購工作小

組名單、採購評選(審查)會議紀

錄、採購評選(審查)結果核定(查

核金額以上)、設計審查主持人及

審查委員

擬辦 V V V V 核定
會計室

政風室

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

委託技術服務案無受保護樹木之清

冊函文化局備查 擬辦 V 核定

丙 綠化工程規劃

設計

新建公園、綠地、廣場、兒童遊樂

場綠化工程預算籌編及運用事項。

委託技術服務案樹籍資料清冊書面

審查、簽派驗收、受保護樹木保護

計畫函送文化局審查

擬辦 V V 核定

丙 工項編碼 財團法人臺灣營建研究院公共工程

綱要編碼與細目碼規則表審查會議

本處相關編碼篇章簽派出席營建院

審查會議 擬辦 V V 核定

丙 工項編碼 財團法人臺灣營建研究院公共工程

綱要編碼與細目碼規則表審查會議

他機關相關編碼篇章營建院審查結

果知悉 擬辦 V 核定

丙 工項編碼 工料分析手冊工項編碼修編 擬辦 V V 核定

丙 工程價格資料

庫

行政院公共工程委員會公共工程價

格資料庫委託研究案
擬辦 V V V 核定

丙 綠化工程補充

資料

本處綠化工程施工規範補充說明及

草花工程規格表
擬辦 V V V 核定

丙 綠化工程補充

資料

本處綠化工程植物基本資料
擬辦 V V V 核定

丙 工務局審定工

程預算參考單

價

工務局審定年度工程預算參考單價 簽辦工務局審定單價處內公告

擬辦 V 核定

丙 工務局審定工

程預算參考單

價

工務局審定年度工程預算參考單價 年度綠化訪價，彙整土木、水電訪

價資料等送工務局審定；簽辦工務

局查價成果會議派員；彙整組合單

價下層分析之檢視及調整

擬辦 V V V 核定

丙 工務局審定工

程預算參考單

價

工務局審定年度工程預算參考單價 府級審查專案小組會議簽派出席

擬辦 V V V V 核定

丙 工務局審定工

程預算參考單

價

工務局審定年度工程預算參考單價 工務局委託營建院辦理本府常用工

程基本單價委外查價相關審查會議

簽辦出席

擬辦 V V 核定

丙 樹木統計 樹木數量統計資料 彙整本處轄管樹木管理單位統計資

料
擬辦 V V V V 核定
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襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
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副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長
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臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 綠化團體入會

事宜

綠化團體入會及基本會務 綠化團體會費
擬辦 V V 核定

丙 綠化團體入會

事宜
綠化團體入會及基本會務

綠化團體入會、出席會員大會、理

監事投票
擬辦 V V V V 核定

丙 代辦綠化工程

規劃設計

洽辦機關委託本處代辦事項 綠化工程委託技術服務案-簽訂代

辦協議書
擬辦 V V V 核定

丙 代辦綠化工程

規劃設計

洽辦機關委託本處代辦事項 綠化工程委託技術服務案-跨局處

開會通知單、招標說明會、市長、

副市長會議簽派出席、跨局處會議

紀錄

擬辦 V V V V 核定

丙 景觀工程規劃

設計

新建公園、廣場、兒童遊樂場景觀

工程規劃、設計事項

公園及公共空間之環境景觀規劃設

計圖說審查意見函復，或協助處內

其他科室單位審查

擬辦 V V 核定

丙 景觀工程規劃

設計

新建公園、廣場、兒童遊樂場景觀

工程規劃、設計事項

景觀工程委託規劃、設計技術服務

案或公開招標最有利標工程案-評

選(審查)會開會通知單、評選會議

紀錄及結果核定(未達查核金額)、

勞務驗收、勞務結案、勞務責任檢

討、勞務契約裁罰及違約處理

擬辦 V V 核定

丙 景觀工程規劃

設計

新建公園、廣場、兒童遊樂場景觀

工程規劃、設計事項

景觀工程委託規劃、設計技術服務

案或公開招標最有利標工程案-採

購原則、採購評選(審查)委員名

單、採購工作小組名單、採購評選

(審查)會議紀錄、採購評選(審查)

結果核定(查核金額以上)、設計審

查主持人及審查委員

擬辦 V V V V 核定
會計室

政風室

丙 景觀工程規劃

設計

新建公園、廣場、兒童遊樂場景觀

工程規劃、設計事項

景觀工程製作及陳核工程圖說
擬辦 V V V 核定

丙 景觀團體入會

事宜

景觀團體入會及基本會務 景觀團體會費 擬辦 V V 核定

丙 景觀團體入會

事宜

景觀團體入會及基本會務 景觀團體入會、出席會員大會、理

監事投票
擬辦 V V V V 核定

文

書

共

同

甲

書面質詢 答復議會議員書面質詢案 涉及跨局處複雜業務或一級機關首

長之書面質詢案

擬辦 V V V V V V V 核定
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襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

文

書

共

同

甲

書面質詢 答復議會議員書面質詢案 一般性書面質詢案

擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

文書業務 文件蓋用府印或市長簽署章 重大案件用印案

擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

文書業務 文件蓋用府印或市長簽署章 一般性、例行性案件用印案

擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

文書業務

文件蓋用府印或市長簽署章 依據府層級委員會做成決議，依法

辦理後續行政程序案件之用印案
擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

其他

綜合業務 法令、行政規則或本府一層核定政

策中，已明定由一級機關首長核決

業務 擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

其他

綜合業務 依據本府一層核決政策或計畫執行

之一般性業務
擬辦 V V V V V V V 核定

文

書

共

同

甲

其他

綜合業務 依據府層級委員會或府級任務編組

做成之決議，辦理後續一般性、執

行性業務 擬辦 V V V V V V V 核定

研

考

共

同

丙

公共工程中程

計畫

公共工程中程計畫研擬及修訂 公共工程中程計畫研擬作業

擬辦 V V V V 核定

第 10 頁



府

襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿襄助核稿 襄助核稿襄助核稿襄助核稿

表

別
公務項目 公務內容 業務名稱

承辦

人員
股長

副主任

副隊長

專員

正工程

司

科長

專門委

員

副總工

程司

主任秘

書

總工程

司
副處長 處長

專門委

員

副總工

程司

總工程

司

主任秘

書

副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處(園藝科)分層負責明細表

114.12.22府人管字第1140160583號函核定甲表

114.12.26北市工人字第1143033919號函核定乙表、備查丙表

陳核流程

二級機關 一級機關

研

考

共

同

丙

公共工程中程

計畫

公共工程中程計畫研擬及修訂 公共工程中程計畫滾動修正作業

擬辦 V V V V 核定

研

考

共

同

丙

公共工程中程

計畫

公共工程中程計畫年度複評作業提

送資料核定

提報公共工程中程計畫複評資料作

業、複評結果通知

擬辦 V V V V 核定

研

考

共

同

丙

公共工程中程

計畫

公共工程中程計畫年度複評作業提

送資料核定

提送公共工程中程計畫複評資料及

辦理會勘

擬辦 V V V 核定

研

考

共

同

丙

年度施政 年度施政綱要研擬 年度施政目標及重點研擬作業

擬辦 V V 核定

研

考

共

同

丙

年度施政 年度施政計畫研擬 年度施政計畫研擬作業

擬辦 V V 核定 會計室

研

考

共

同

丙

管制考核 專案列管計畫(含專案案件、市政

白皮書、基本設施補助計畫及雙北

合作交流平台等)之選案(項)、執

行、調整及考評等事項

市政白皮書彙整

擬辦 V V 核定
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