
各級學校辦理

徵選建築師及發包前置注意事項 

報告人：教育局工程科



簡報大綱
各級學校編列預算時管控機制

各級學校工程發包管控四個停檢點

教育局工程督導及諮詢小組運作機制

教育局依工程生命週期舉辦教育訓練

實際案例說明 (以屋頂防漏工程為例 )



各級學校編列預算時管控機制

4/0

1. 由本局工程科、業務主管科、會計室及督
學至學校現勘完成初核
2. 另較專業如電源改善或冷凍空調由本局邀
集專家至學校協助編列預算

由本局副局長召開複
審會確認額度

初審階段參考學校歷
年工程預算及進度執
行率

提送電子檔

學校提出預算 3-5 項
工程項目並提出優先
順序

4/30 5/301/23 6/30



各級學校工程發包管控四個停檢點

3月中旬

1. 完成徵選建
築師

2. 準備工程招
標文件

工程上網
公告

召開未完成徵選
建築師列管會議 

工程決標

4月底

1. 發文並檢附工
採購最新相關
文件 ( 契約書
及投標須知
等 )

2. 召開未完成徵
選建築師列管
會議及工程未
上網公告學校 

5月底

1. 召開未完成徵
選建築師管會
議、工程未上
網公告及未決
標學校

2. 提本局局務會
議報告

3. 開學前未能完
工各校準備工
作及宣導事項 

各校準備
勞務採購
招標文件
文件

完
工

1. 發文並檢附勞務
採購最新相關文
件 ( 契約書及投
標須知等 )

2. 重申採購稽核 40
點錯誤態樣 

10/25 1月底 8月
底



教育局工程督導及諮詢小組運作機制
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教育局於 99年 10月 27日成立工程督導及諮詢
小組並要求學校，工程累計達 3,000 萬元務必成
立學校工程督導及諮詢小組

工程督導及諮詢小組任務 ( 例行性 )
修建工程 (含統籌款 )： 1行政區每月至少督
導 2件，每月以 24件為原則，每年不得少於
三百六十件。



教育局工程督導及諮詢小組運作機制
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工程督導及諮詢小組任務 (不定期 )
工程進度落後達百分之十以上 (巨額達百分之
五以上 )(教育局每月定期召開 )

履約爭議案件、估驗計價進度落後、已完工
遲未驗收案、全民督工、廠商或民眾檢舉等

施工查核前協助學校檢視履約管理文件

*****另要求學校工程費達 100萬以上工程務必於工管費
編列 6,000元專家學者出席費來協助學校審查圖說及處
理履約爭議等等 *****



教育局依工程生命週期舉辦教育訓練
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本局所屬學校總務人員經本局學校工程工期
短，且務必於暑假結束前完工特性，本局為
增加及提升學校總務人員採購知能，本局擬
訂勞務採購參考手冊及工程督導參考手冊 (含
相關表格及流程 )提供學校參考，並依工程性
質舉辦電源改善、廁所整修及跑道更新相關
專業研習

並於本府採購管理科合作，每次課程皆安排 1
小時宣導及講解 45點稽核錯誤態樣重點



教育局依工程生命週期舉辦教育訓練
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本局每年依工生命周期舉辧教育訓練 107年
計有 24場參加人數計 2,885人次

 108年度持續市府採購管理科合作，將研習
過總務人員名單及學校提供該科參考，採購
管理科再採書面稽核方式確認各校學習成果
，以作為本局爾後精進作為參考依據



實際案例解析 ( 依屋頂防漏工程 )
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一、徵選建築師
 徵選建築師發包資料請依摢本局於
107年 10月 25日函轉相闗資料修正辦
理

 務必要填寫 -學校辦理勞務採購案件重複
性缺失自我檢核表

(勾選時有除錯功能可以避免稽核錯誤態樣發生 )

 已徵選建築師完成學校務必在工程招標前務必
要求廠商提送監造計畫並於工程決標後核定



實際案例解析 ( 依屋頂防漏工程 )
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二、編列預算
 請參考本局 108 年 -109年度營繕工程單價編
列標準，數量及工項計算需特別注意 :
1. 增加防水範圍女兒牆 30 公分
2. 排水管是否需新設明管
3. 伸縮縫處理
4. 水塔周邊基座、太陽能基座
5. 管線是否整理
6. 如無女兒牆應加設欄杆

****要求裝設雨水回收系統及灑水降溫系統 ****



實際案例解析 ( 依屋頂防漏工程 )
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三、招標前置作業
工程發包資料請參考本局 108 年 1月 10日
函轉各級學校參考使用在案

 防水廠商資格要求依營
造業承攬工程造價限額工程規模範圍申報淨值及一定
期間承攬總額認定
辦法第三條規定：「防水工項」超過 50萬元，廠商
資格設定丙級以上綜合營造業及防水專業廠商。 ( 屋
頂加外牆 ?)

 施工規範—至市府工務局 -工程技術資訊服務平台 -
隔熱及防潮施工規範

建築師除提供設計圖說，請再檢視是否包含
數量計算表及工程契約第11條第2及第3款(
檢試驗)

file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/3.1%E7%87%9F%E9%80%A0%E6%A5%AD%E6%89%BF%E6%94%AC%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E9%80%A0%E5%83%B9%E9%99%90%E9%A1%8D%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E8%A6%8F%E6%A8%A1%E7%AF%84%E5%9C%8D%E7%94%B3%E5%A0%B1%E6%B7%A8%E5%80%BC%E5%8F%8A%E4%B8%80%E5%AE%9A%E6%9C%9F%E9%96%93%E6%89%BF%E6%94%AC%E7%B8%BD%E9%A1%8D%E8%AA%8D%E5%AE%9A%E8%BE%A6%E6%B3%95(107.8).docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/3.1%E7%87%9F%E9%80%A0%E6%A5%AD%E6%89%BF%E6%94%AC%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E9%80%A0%E5%83%B9%E9%99%90%E9%A1%8D%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E8%A6%8F%E6%A8%A1%E7%AF%84%E5%9C%8D%E7%94%B3%E5%A0%B1%E6%B7%A8%E5%80%BC%E5%8F%8A%E4%B8%80%E5%AE%9A%E6%9C%9F%E9%96%93%E6%89%BF%E6%94%AC%E7%B8%BD%E9%A1%8D%E8%AA%8D%E5%AE%9A%E8%BE%A6%E6%B3%95(107.8).docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/3.1%E7%87%9F%E9%80%A0%E6%A5%AD%E6%89%BF%E6%94%AC%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E9%80%A0%E5%83%B9%E9%99%90%E9%A1%8D%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E8%A6%8F%E6%A8%A1%E7%AF%84%E5%9C%8D%E7%94%B3%E5%A0%B1%E6%B7%A8%E5%80%BC%E5%8F%8A%E4%B8%80%E5%AE%9A%E6%9C%9F%E9%96%93%E6%89%BF%E6%94%AC%E7%B8%BD%E9%A1%8D%E8%AA%8D%E5%AE%9A%E8%BE%A6%E6%B3%95(107.8).docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/3.1%E7%87%9F%E9%80%A0%E6%A5%AD%E6%89%BF%E6%94%AC%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E9%80%A0%E5%83%B9%E9%99%90%E9%A1%8D%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E8%A6%8F%E6%A8%A1%E7%AF%84%E5%9C%8D%E7%94%B3%E5%A0%B1%E6%B7%A8%E5%80%BC%E5%8F%8A%E4%B8%80%E5%AE%9A%E6%9C%9F%E9%96%93%E6%89%BF%E6%94%AC%E7%B8%BD%E9%A1%8D%E8%AA%8D%E5%AE%9A%E8%BE%A6%E6%B3%95(107.8).docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx
file:///D:/WebSite/Files/Upload/342/relfile/36967/7984677/%E5%A5%91%E7%B4%84%E7%AC%AC11%E6%A2%9D%E7%AC%AC2%E6%AC%BE%E5%8F%8A3%E6%AC%BE%E9%99%84%E4%BB%B6.docx


實際案例解析 ( 依屋頂防漏工程 )
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三、招標前置作業
工程發包 -施工預算書及詳細表
學校填寫 (000
學校工程發包預算書圖檢核表)

***再檢視建築師應辦事項***
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實際案例解析 ( 依屋頂防漏工程 )
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四、工期訂定及檢討
限期完工 (8/30日前 )(不建議 )
日曆天
工作天

*** 依據臺北市政府工程契約訂約後工算要點***
五、填寫 ---學校

辦理工程採購案件重複性缺失自我
檢核表
(學校缺失 )
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