2-2   臺北市○○學校「○○○○工程」第○○次工務會議紀錄

一、開會時間：民國○○年○○月○○（星期○）上(下)午○點正
二、開會地點：
三、主持人：                     紀錄：
四、出席單位：

(1) ○○○營造股份有限公司

(2) ○○○監造單位事務所
(3) 主辦機關

五、進度檢討追蹤
(一)預定進度：　 %；實際進度：　 %；超前/落後：　 %

(二)第○○次工務會議檢討追蹤或待辦事項執行情形：

六、討論議題

(一)

(二)

七、結論

(一)

(二)

八、散會：（上/下午○○點○○分）
