3-5學校辦理工程採購及工程履約管理缺失注意事項 
1. 編列預算階段：施工預算書編列(空污費屬間接施工費，不要放在發包詳細表內)
2. 要求建築師視工程性質將必要施工規範納入，並於契約書11條第2,3款將檢驗項目、頻率及送審文件納入

3. 辦理招標作業時一定填寫府頒採購作業自我檢核表，為避免錯誤態樣重複發生，請再檢視工程採購案件重複缺失自我檢核表
4. 製作發包工程詳細表時，勞安費要量化且編列材料檢驗費予廠商
5. 訂定底價作業說明(除底價表外，一定要檢附預估金額說明表)
6. 督促建築師定期召開工務會議
7. 務必將廠商及建築師應辦理事項表格分送予廠商
8. 監造計畫依限審核
9. 施工計畫(含工程施工預定進度表)或品質計畫依限核定
10. 保險單查核時注意將學校、建築師及廠商(含分包廠商)納入被保險人
11. 定期且落實填寫工程督導紀錄、一般性稽查表及安全衛生查核紀錄表
12. 有契約變更需求，適時(進度25,50及75%)依程序辦理，並檢討工期
13. 材料或設備有爭議，依政府採購法第26條執行注意事項，邀集專家學者召開審查會或函請本局工督導小組協助

14. 驗收時如廠商為營造業則專任工程人員一定要到場(營造業法第41條)
15. 驗收紀錄的填寫注意事項
