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會辦單位：      

檔　　號：108/031805.02/1
保存年限：10

  
    

  
臺北市政府教育局　函（稿）   

地址：

  
臺北市信義區市府路1號   

承辦人：

  
詹琦斌   

電話：

  
1999#1203   

傳真：

  
2722-2481   

電子信箱：

  
edu_sb.21@mail.taipei.  
gov.tw   

校對

監印

發文
  
    
受文者：

  
    

發文日期：中華民國108年7月1日
發文字號：北市教工字第1083061215號
速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

  
1、2、3、4、5、6、7、8   

主旨：

  
本局108年7月份「工程督導及諮詢小組」至校（機關）   
督導一案，請查照。   

說明：　

一、

  
依據本局工程督導及諮詢小組作業要點第七點規定辦理。   

二、

  
請各受督導學校務必依本局「工程督導小組參考手冊」  
中列管表，三方應辦事項先行追蹤列管，另逕洽本局工  
程科各區承辦員確認督導日期，請受督導學校填寫自主  
評量表（如附件1、2、3；準用最有利標錯誤行為態樣、  
共通或重複發生之重要缺失情形檢核表，自本局網頁/科  
室業務/ 工程科/工程督導小組下載）。   

三、

  
各校本年度倘有新建工程或5,000萬元以上工程；其他修  
建工程累計金額達3,000萬元以上工程，務必成立工程督  
導小組（要點、人數及頻率自訂），本局將列為督導重  
點。   

四、

  
各校108年度預算業經議會審議通過，請各校提前辦理修  
建工程執行期程，本局依據下列停檢點，控管各機關（  
學校）年度其他修建工程執行進度如下：   

(一)
  
建築師徵選：1月底前完成建築師徵選；評審或評選作  
業請務必依本局勞務採購「徵選建築師及履約管理」參  
考手冊辦理，以避免錯誤態樣產生。   

(二)
  
工程執行：3月中完成工程上網、4月底完成發包、8月   

底完工、10月底驗收結案：倘屬施工費500萬以上工程   
務必提早作業，3月中前將發包文件送本市發包中心代  
辦，以避免影響整體發包及完工期程。   

五、

  
請務必詳閱市府頒定「採購稽核40重點」相關規定，辦  
理採購及履約請列入注意事項，茲彙整建築師徵選重點  
注意事項，務請納入執行，本局將列為年度工程督導要  
項：   

(一)
  
內部簽辦程序   
１、

  
「臺北市政府所屬機關辦理採購作業自我檢核表」  
附於採購簽陳文後一併陳報，並應詳實檢視各階段  
作業之檢核項目。   

２、

  
涉及評選委員會委員名單之簽辦公文及開會通知單  
， 應註明為密件或分繕發文。   

３、

  
對於不合於招標文件之廠商應通知其原因。   

４、

  
限制性招標之議價，訂定底價前應先參考廠商之報  
價或估價單。   

５、

  
底價於決標前，應予保密。（例如：保留決標時，  
開標當場不得宣佈底價，且開標紀錄不得載明底價。  
）   

(二)
  
招標作業及文件訂定(依據本局107年10月25日北市教工  
字第1076055620號函檢附契約書、投標須知及評選須知  
等)   
１、

  
委託技術服務契約及相關文件應採用上開版本。   

２、

  
應將「臺北市政府委託技術服務履約績效管理要點  
」與「公共工程施工階段契約約定權責分工表」納  
入招標文件。   

３、

  
辦理公開評選（審）時，將「廠商過去履約績效」  
列為必要評選項目之一，該項目之配分或權重不得  
低於百分之十五。   

４、

  
招標文件應要求建築師之義務   

(１)
  
技術規格如有特殊標準或提及特定名稱，應依規  
定辦理審查。（詳採購法第26條）   

(２)
  
詳實告知經費估算及單價合理性。   

５、

  
開標前(含議價前)應查詢投標廠商是否為拒絕往來  
名單並留存查詢資料。   

６、

  
監造單位應於工程招標上網前提報監造計畫書，並  
於工程決標日前完成核定，俾及時提供施工廠商作  
為施工計畫或品質計畫製作的依據。   

六、

  
另中央補助款部分因需考量核定期程，本局將另以函文  
規定各項作業管制期程點，各校如有施工費超過500萬須  
委由市府聯合發包中心代辦發包案件，最遲應於3月中旬  
前將所需資料送該中心辦理後續發包事宜。   

七、

  
針對設置電子圍籬學校，針對系統運作情形，開學後仍  
為各界關心焦點，請各校立即進行電子圍籬運作檢測，  
各校自行檢核系統運作時建議通知家長會，讓家長會了  
解校園安全運作情形，本局6月份到校將檢視貴校每月定  
期檢核作業，一併測試電子圍籬可靠度，書面檢視項目  
如下（如附件4、5、6）：   

(一)
  
完成自我檢核表。   

(二)
  
系統發報情形調查，並針對誤報情形進行系統檢討與改  
善。   

(三)
  
每周完成2次以上可靠度測試。   

(四)
  
影像儲存天數務必達30天以上。   

正本：

  
臺北市立復興高級中學、臺北市北投區文化國民小學、臺北市士林區天母國民小  
學、臺北市士林區陽明山國民小學、臺北市文山區萬芳國民小學、臺北市立興福  
國民中學、臺北市內湖區麗湖國民小學、臺北市立明湖國民中學、臺北市大同區  
日新國民小學、臺北市中正區南門國民小學、臺北市萬華區萬大國民小學、臺北  
市立懷生國民中學、臺北市立民族國民中學、臺北市信義區吳興國民小學、臺北  
市立敦化國民中學、臺北市立南港高級中學、臺北市南港區玉成國民小學、臺北  

市立大同高級中學、臺北市立育成高級中學、臺北市立啟明學校   
副本：

  
    

抄本：

  
臺北市政府教育局工程及財產科   

承辦單位　　　　　　　　　核稿　　　　　　　　　　決行
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附件：

  
1、2、3、4、5、6、7、8   

主旨：

  
本局108年7月份「工程督導及諮詢小組」至校（機關）   
督導一案，請查照。   

說明：　

一、

  
依據本局工程督導及諮詢小組作業要點第七點規定辦理。   

二、

  
請各受督導學校務必依本局「工程督導小組參考手冊」  
中列管表，三方應辦事項先行追蹤列管，另逕洽本局工  
程科各區承辦員確認督導日期，請受督導學校填寫自主  
評量表（如附件1、2、3；準用最有利標錯誤行為態樣、  
共通或重複發生之重要缺失情形檢核表，自本局網頁/科  
室業務/ 工程科/工程督導小組下載）。   

三、

  
各校本年度倘有新建工程或5,000萬元以上工程；其他修  
建工程累計金額達3,000萬元以上工程，務必成立工程督  
導小組（要點、人數及頻率自訂），本局將列為督導重  
點。   

四、

  
各校108年度預算業經議會審議通過，請各校提前辦理修  
建工程執行期程，本局依據下列停檢點，控管各機關（  
學校）年度其他修建工程執行進度如下：   

(一)
  
建築師徵選：1月底前完成建築師徵選；評審或評選作  
業請務必依本局勞務採購「徵選建築師及履約管理」參  
考手冊辦理，以避免錯誤態樣產生。   

(二)
  
工程執行：3月中完成工程上網、4月底完成發包、8月   

底完工、10月底驗收結案：倘屬施工費500萬以上工程   
務必提早作業，3月中前將發包文件送本市發包中心代  
辦，以避免影響整體發包及完工期程。   

五、

  
請務必詳閱市府頒定「採購稽核40重點」相關規定，辦  
理採購及履約請列入注意事項，茲彙整建築師徵選重點  
注意事項，務請納入執行，本局將列為年度工程督導要  
項：   

(一)
  
內部簽辦程序   
１、

  
「臺北市政府所屬機關辦理採購作業自我檢核表」  
附於採購簽陳文後一併陳報，並應詳實檢視各階段  
作業之檢核項目。   

２、

  
涉及評選委員會委員名單之簽辦公文及開會通知單  
， 應註明為密件或分繕發文。   

３、

  
對於不合於招標文件之廠商應通知其原因。   

４、

  
限制性招標之議價，訂定底價前應先參考廠商之報  
價或估價單。   

５、

  
底價於決標前，應予保密。（例如：保留決標時，  
開標當場不得宣佈底價，且開標紀錄不得載明底價。  
）   

(二)
  
招標作業及文件訂定(依據本局107年10月25日北市教工  
字第1076055620號函檢附契約書、投標須知及評選須知  
等)   
１、

  
委託技術服務契約及相關文件應採用上開版本。   

２、

  
應將「臺北市政府委託技術服務履約績效管理要點  
」與「公共工程施工階段契約約定權責分工表」納  
入招標文件。   

３、

  
辦理公開評選（審）時，將「廠商過去履約績效」  
列為必要評選項目之一，該項目之配分或權重不得  
低於百分之十五。   

４、

  
招標文件應要求建築師之義務   

(１)
  
技術規格如有特殊標準或提及特定名稱，應依規  
定辦理審查。（詳採購法第26條）   

(２)
  
詳實告知經費估算及單價合理性。   

５、

  
開標前(含議價前)應查詢投標廠商是否為拒絕往來  
名單並留存查詢資料。   

６、

  
監造單位應於工程招標上網前提報監造計畫書，並  
於工程決標日前完成核定，俾及時提供施工廠商作  
為施工計畫或品質計畫製作的依據。   

六、

  
另中央補助款部分因需考量核定期程，本局將另以函文  
規定各項作業管制期程點，各校如有施工費超過500萬須  
委由市府聯合發包中心代辦發包案件，最遲應於3月中旬  
前將所需資料送該中心辦理後續發包事宜。   

七、

  
針對設置電子圍籬學校，針對系統運作情形，開學後仍  
為各界關心焦點，請各校立即進行電子圍籬運作檢測，  
各校自行檢核系統運作時建議通知家長會，讓家長會了  
解校園安全運作情形，本局6月份到校將檢視貴校每月定  
期檢核作業，一併測試電子圍籬可靠度，書面檢視項目  
如下（如附件4、5、6）：   

(一)
  
完成自我檢核表。   

(二)
  
系統發報情形調查，並針對誤報情形進行系統檢討與改  
善。   

(三)
  
每周完成2次以上可靠度測試。   

(四)
  
影像儲存天數務必達30天以上。   

正本：

  
臺北市立復興高級中學、臺北市北投區文化國民小學、臺北市士林區天母國民小  
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市立懷生國民中學、臺北市立民族國民中學、臺北市信義區吳興國民小學、臺北  
市立敦化國民中學、臺北市立南港高級中學、臺北市南港區玉成國民小學、臺北  

市立大同高級中學、臺北市立育成高級中學、臺北市立啟明學校   
副本：

  
    

抄本：

  
臺北市政府教育局工程及財產科   

承辦單位　　　　　　　　　核稿　　　　　　　　　　決行
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「臺北市政府所屬機關辦理採購作業自我檢核表」  
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２、

  
涉及評選委員會委員名單之簽辦公文及開會通知單  
， 應註明為密件或分繕發文。   

３、

  
對於不合於招標文件之廠商應通知其原因。   

４、

  
限制性招標之議價，訂定底價前應先參考廠商之報  
價或估價單。   

５、

  
底價於決標前，應予保密。（例如：保留決標時，  
開標當場不得宣佈底價，且開標紀錄不得載明底價。  
）   

(二)
  
招標作業及文件訂定(依據本局107年10月25日北市教工  
字第1076055620號函檢附契約書、投標須知及評選須知  
等)   
１、

  
委託技術服務契約及相關文件應採用上開版本。   

２、

  
應將「臺北市政府委託技術服務履約績效管理要點  
」與「公共工程施工階段契約約定權責分工表」納  
入招標文件。   

３、

  
辦理公開評選（審）時，將「廠商過去履約績效」  
列為必要評選項目之一，該項目之配分或權重不得  
低於百分之十五。   

４、

  
招標文件應要求建築師之義務   

(１)
  
技術規格如有特殊標準或提及特定名稱，應依規  
定辦理審查。（詳採購法第26條）   

(２)
  
詳實告知經費估算及單價合理性。   

５、

  
開標前(含議價前)應查詢投標廠商是否為拒絕往來  
名單並留存查詢資料。   

６、

  
監造單位應於工程招標上網前提報監造計畫書，並  
於工程決標日前完成核定，俾及時提供施工廠商作  
為施工計畫或品質計畫製作的依據。   

六、

  
另中央補助款部分因需考量核定期程，本局將另以函文  
規定各項作業管制期程點，各校如有施工費超過500萬須  
委由市府聯合發包中心代辦發包案件，最遲應於3月中旬  
前將所需資料送該中心辦理後續發包事宜。   

七、

  
針對設置電子圍籬學校，針對系統運作情形，開學後仍  
為各界關心焦點，請各校立即進行電子圍籬運作檢測，  
各校自行檢核系統運作時建議通知家長會，讓家長會了  
解校園安全運作情形，本局6月份到校將檢視貴校每月定  
期檢核作業，一併測試電子圍籬可靠度，書面檢視項目  
如下（如附件4、5、6）：   

(一)
  
完成自我檢核表。   

(二)
  
系統發報情形調查，並針對誤報情形進行系統檢討與改  
善。   

(三)
  
每周完成2次以上可靠度測試。   

(四)
  
影像儲存天數務必達30天以上。   

正本：

  
臺北市立復興高級中學、臺北市北投區文化國民小學、臺北市士林區天母國民小  
學、臺北市士林區陽明山國民小學、臺北市文山區萬芳國民小學、臺北市立興福  
國民中學、臺北市內湖區麗湖國民小學、臺北市立明湖國民中學、臺北市大同區  
日新國民小學、臺北市中正區南門國民小學、臺北市萬華區萬大國民小學、臺北  
市立懷生國民中學、臺北市立民族國民中學、臺北市信義區吳興國民小學、臺北  
市立敦化國民中學、臺北市立南港高級中學、臺北市南港區玉成國民小學、臺北  

市立大同高級中學、臺北市立育成高級中學、臺北市立啟明學校   
副本：

  
    

抄本：

  
臺北市政府教育局工程及財產科   

承辦單位　　　　　　　　　核稿　　　　　　　　　　決行
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會辦單位：      

檔　　號：108/031805.02/1
保存年限：10

  
    

  
臺北市政府教育局　函（稿）   

地址：

  
臺北市信義區市府路1號   

承辦人：

  
詹琦斌   

電話：

  
1999#1203   

傳真：

  
2722-2481   

電子信箱：

  
edu_sb.21@mail.taipei.  
gov.tw   

校對

監印

發文
  
    
受文者：

  
    

發文日期：中華民國108年7月1日
發文字號：北市教工字第1083061215號
速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

  
1、2、3、4、5、6、7、8   

主旨：

  
本局108年7月份「工程督導及諮詢小組」至校（機關）   
督導一案，請查照。   

說明：　

一、

  
依據本局工程督導及諮詢小組作業要點第七點規定辦理。   

二、

  
請各受督導學校務必依本局「工程督導小組參考手冊」  
中列管表，三方應辦事項先行追蹤列管，另逕洽本局工  
程科各區承辦員確認督導日期，請受督導學校填寫自主  
評量表（如附件1、2、3；準用最有利標錯誤行為態樣、  
共通或重複發生之重要缺失情形檢核表，自本局網頁/科  
室業務/ 工程科/工程督導小組下載）。   

三、

  
各校本年度倘有新建工程或5,000萬元以上工程；其他修  
建工程累計金額達3,000萬元以上工程，務必成立工程督  
導小組（要點、人數及頻率自訂），本局將列為督導重  
點。   

四、

  
各校108年度預算業經議會審議通過，請各校提前辦理修  
建工程執行期程，本局依據下列停檢點，控管各機關（  
學校）年度其他修建工程執行進度如下：   

(一)
  
建築師徵選：1月底前完成建築師徵選；評審或評選作  
業請務必依本局勞務採購「徵選建築師及履約管理」參  
考手冊辦理，以避免錯誤態樣產生。   

(二)
  
工程執行：3月中完成工程上網、4月底完成發包、8月   

底完工、10月底驗收結案：倘屬施工費500萬以上工程   
務必提早作業，3月中前將發包文件送本市發包中心代  
辦，以避免影響整體發包及完工期程。   

五、

  
請務必詳閱市府頒定「採購稽核40重點」相關規定，辦  
理採購及履約請列入注意事項，茲彙整建築師徵選重點  
注意事項，務請納入執行，本局將列為年度工程督導要  
項：   

(一)
  
內部簽辦程序   
１、

  
「臺北市政府所屬機關辦理採購作業自我檢核表」  
附於採購簽陳文後一併陳報，並應詳實檢視各階段  
作業之檢核項目。   

２、

  
涉及評選委員會委員名單之簽辦公文及開會通知單  
， 應註明為密件或分繕發文。   

３、

  
對於不合於招標文件之廠商應通知其原因。   

４、

  
限制性招標之議價，訂定底價前應先參考廠商之報  
價或估價單。   

５、

  
底價於決標前，應予保密。（例如：保留決標時，  
開標當場不得宣佈底價，且開標紀錄不得載明底價。  
）   

(二)
  
招標作業及文件訂定(依據本局107年10月25日北市教工  
字第1076055620號函檢附契約書、投標須知及評選須知  
等)   
１、

  
委託技術服務契約及相關文件應採用上開版本。   

２、

  
應將「臺北市政府委託技術服務履約績效管理要點  
」與「公共工程施工階段契約約定權責分工表」納  
入招標文件。   

３、

  
辦理公開評選（審）時，將「廠商過去履約績效」  
列為必要評選項目之一，該項目之配分或權重不得  
低於百分之十五。   

４、

  
招標文件應要求建築師之義務   

(１)
  
技術規格如有特殊標準或提及特定名稱，應依規  
定辦理審查。（詳採購法第26條）   

(２)
  
詳實告知經費估算及單價合理性。   

５、

  
開標前(含議價前)應查詢投標廠商是否為拒絕往來  
名單並留存查詢資料。   

６、

  
監造單位應於工程招標上網前提報監造計畫書，並  
於工程決標日前完成核定，俾及時提供施工廠商作  
為施工計畫或品質計畫製作的依據。   

六、

  
另中央補助款部分因需考量核定期程，本局將另以函文  
規定各項作業管制期程點，各校如有施工費超過500萬須  
委由市府聯合發包中心代辦發包案件，最遲應於3月中旬  
前將所需資料送該中心辦理後續發包事宜。   

七、

  
針對設置電子圍籬學校，針對系統運作情形，開學後仍  
為各界關心焦點，請各校立即進行電子圍籬運作檢測，  
各校自行檢核系統運作時建議通知家長會，讓家長會了  
解校園安全運作情形，本局6月份到校將檢視貴校每月定  
期檢核作業，一併測試電子圍籬可靠度，書面檢視項目  
如下（如附件4、5、6）：   

(一)
  
完成自我檢核表。   

(二)
  
系統發報情形調查，並針對誤報情形進行系統檢討與改  
善。   

(三)
  
每周完成2次以上可靠度測試。   

(四)
  
影像儲存天數務必達30天以上。   

正本：

  
臺北市立復興高級中學、臺北市北投區文化國民小學、臺北市士林區天母國民小  
學、臺北市士林區陽明山國民小學、臺北市文山區萬芳國民小學、臺北市立興福  
國民中學、臺北市內湖區麗湖國民小學、臺北市立明湖國民中學、臺北市大同區  
日新國民小學、臺北市中正區南門國民小學、臺北市萬華區萬大國民小學、臺北  
市立懷生國民中學、臺北市立民族國民中學、臺北市信義區吳興國民小學、臺北  
市立敦化國民中學、臺北市立南港高級中學、臺北市南港區玉成國民小學、臺北  

市立大同高級中學、臺北市立育成高級中學、臺北市立啟明學校   
副本：

  
    

抄本：

  
臺北市政府教育局工程及財產科   

承辦單位　　　　　　　　　核稿　　　　　　　　　　決行
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公文文號：1083061215  
主旨：本局108年7月份「工程督導及諮詢小組」至校（機關） 督導一案，請查照。   

★意見欄

1.工程科 技正 許伯辰 送陳/會 108/07/01 19:22:15  
    
2.工程科 股長 粘志偉 送陳/會 108/07/01 19:02:28  
    
3.工程科 教師 詹琦斌 送陳/會 108/07/01 09:33:43  
    


