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臺北市政府教育局112年度補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

申請學校注意事項 

一、 本局補助所屬國民中小學辦理傳統藝術社團經費，於每年1月補助函發後提出申請，

本年度申請截止日為112年2月10日（星期五），逾期恕不受理。 

二、 計畫申請：有意申請補助學校請於112年2月10日（星期五）前於臺北市中小學推

展傳統藝術教育網站（網址：https://www.wfps.tp.edu.tw/iweb/tart/），完成以下作業-       

(一) 填寫（更新）網站中申請計畫學校、社團基本資料欄位（含社團學生數）。 

(二) 上傳二項申請資料 

1. 112年度申請計劃書 pdf檔 

2. 112年度申請經費明細表核章版 pdf 檔(舊申請案請參考上年度核定補助金額額度)。 

(三) 本年度起採線上上傳申請方式（紙本無須寄送萬福國小），俟審查會議後函發核

定公文，另依核定補助金額修正經費明細表後核章，正本免備文逕送本局。 

(四) 如系統操作過程或上傳檔案有問題，請洽萬福國小葉錦樹主任。電話：2935-

3123轉121；Email: tf558@wfps.tp.edu.tw 

三、 期初（末）審查、補助與敘獎： 

(五) 期初審查與補助：本局委請文山區萬福國民小學，協助彙整各校申請資料， 

於2月下旬後召集相關領域專家學者召開期初審查會議，核定各校補助經費，

預定於3月下旬函知各校112年度補助經費額度。 

(六) 期末審查與敘獎：於12月上旬召集相關領域專家學者召開期末成果審查會議，

依各校執行成果評定特優、優選、佳作、不敘獎四等第，列入當年度敘獎及次

年度補助依據。  

(七) 審查內容：視各校辦理成效及送件資料審查，分下列三部分- 

1. 行政配合度：初辦者佔總評分20％，續辦者佔總評分15％。各項行政事務之

配合程度，例如：配合局內政策承辦參與相關活動、於規定時限內完成相關

業務（申請、核銷、送件、補件）等。 

2. 計畫內容：初辦者佔總評分60％，續辦者佔總評分45％。形式結構之完整性、

正確性，及實質內容之創意性、具體性、可行性等。 

3. 成果內容：初辦者佔總評分20％，續辦者佔總評分40％。形式結構之完整性、

及實質內容之創意性、具體性、豐富性等。 

四、 經費核銷：逾時未報者，視情節輕重酌予降低次年度補助額度或不予補助 。 

(一) 市立學校：補助經費採就地審計，原始憑證留校備查，若有餘款需於112年12
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月11日（星期一）前繳回臺北市教育局地方教育發展基金（16051112700002）。 

(二) 國立、私立學校：應於活動結束後兩週內或最遲於112年11月24日（星期五）

前檢附支出憑證簿及領據正本，免備文逕送教育局特教科辦理核撥銷。 

五、 成果提報：請於112年11月24日（星期五）前於臺北市中小學推展傳統藝術教育網

完成線上成果提報（紙本無須寄送萬福國小），成果報告之結構應完整，內容需含事

實佐證資料。 

(一) 填寫（更新）網站系統欄位本年度已執行的活動成果及學校、社團基本資料。 

(二) 上傳112年度成果報告書(含實際支用明細表)pdf 檔。 

(三) 上傳112年度成果活動照片10張並文字說明。 

(四) 上傳112年度成果影片約3-5分鐘。 

六、 格式範例參考附件： 

(一) 申請計劃書（格式範例如附件1） 

(二) 申請經費明細表（格式範例如附件2） 

(三) 支出憑證簿-國、私立核撥銷使用（格式範例如附件3-1、3-2、3-3） 

(四) 成果報告書含實際支用明細表（格式範例如附件4） 
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      ____年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

申請計劃書（格式範例） 

一、基本資料：  

學校名稱  校長  

聯絡人  職務  

聯絡電話  聯絡信箱  

社團名稱  創團時間  

指導老師  社團人數  

實施對象  實施日期及時間  

二、 計畫緣由及目的：  

三、分工架構：  

四、實施方式： 

五、預期效益： 

六、相關之社團辦理經驗（僅由初辦學校填寫）： 

七、 活動經費（詳如經費明細表）： 

 

備註：本申請計劃申請書撰寫注意事項如下： 

1. 本申請計畫 pdf檔請務必上傳「臺北市中小學推展傳統藝術教育網」網站。 

2. 基本架構：各校可依實際執行情形進行調整 

(1)紙張為 A4大小，直式橫寫，內文字體為14級標楷體，段落行距為1.0倍行高，頁數6-10頁。 

(2)架構：學校名稱、社團名稱、人數、目的、師資、團員、分工架構、課程時間、地點、  

     方式、預期效益、經費等。 

3. 撰寫重點： 

(1)指導老師：含內外聘人員（團體），請述明其現職服務單位（職稱）、專業資歷簡介（應 

與授課內容相關）、與學校合作年資等資料。 

(2) 社團對象：招生方式、招生對象、人數。 

(3)社團日期及時間（請敘明計畫期程及起迄時間，如：112年2月21日至11月20日，每週二、

四下午4：20-5：20） 

(4)課程資料：含課程內容、授課方式、授課進度、授課老師。 

(5)預期效益：具體化描述近、中、遠程具體成效。 

(6)分工架構：承辦業務相關人員及其職掌、分工情形。 

(7)初辦學校：係指三年內未辦理同一社團活動，如花燈社、舞獅社…，請加述學校其他相

關之社團辦理經驗，以做為「成果報告」部分之評分依據（占總評分20％）。 

附件1 
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    _____年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

申請計畫經費明細表（格式範例） 

學校名稱：               承辦人：              連絡電話： 

項目 單價 數量 小計 說明 

鐘點費 內、外聘鐘點費 

外聘鐘點費  節   

內聘鐘點費  節   

業務費 材料、辦公室用品、雜支等 

材料費     

服裝道具租賃 

(不含購置服裝) 
    

辦公室用品費     

誤餐費 100    

雜支     

總      計  本案鐘點費需超過總計金額60%(含)以上 

承辦單位核章：                會計核章：              校長核章： 

備註：本經費明細表填列注意事項如下： 

1. 鐘點費：包括外聘或內聘授課人員鐘點費，依所擬計畫上課節數，按規定之標準編列。 

參照「臺北市國民小學課外社團作業要點」、「臺北市國民小學課後照顧服務班及課後學

藝活動實施要點」及「臺北市中等學校學習輔導費支用注意事項」等規定，訂定國民中

小學推展傳統藝術教育鐘點費標準。 

(1)國民小學鐘點費 

A. 外聘教師鐘點費:每節以新臺幣（以下同）450元為原則，並得依教師之學經歷或專業

能力等級酌予提高，至多不得超過800元。 

B. 內聘教師鐘點費:應依實際授課節數核實支付，上班期間鐘點費為每節336元，下班期

間及寒暑假鐘點費為每節450為標準。 

(2)國民中學鐘點費 

A. 外聘教師鐘點費:每節以500元為原則，並得依教師之學經歷或專業能力等級酌予提高，

至多不得超過800元。 

B. 內聘教師鐘點費: 應依實際授課節數核實支付上班期間鐘點費為每節378元，下班期

間及寒暑假鐘點費為每節500為上限。 

2. 業務費：包括材料、道具、服裝(不含購置)、印刷、器材維修、雜支等，不含設備購置

經費，亦不得支領加班費及編列與辦理傳統藝術教育活動無關之經費項目。 

3. 本經費明細表核章 pdf 檔請務必上傳「臺北市中小學推展傳統藝術教育網」網站。 

附件2 
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  _____年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

     支出憑證簿封面（國立、私立學校使用格式範例） 

 

 
 

學校：  

 

 

    支出憑證簿封面    

 
 

    年度   月    

 

 

       第○冊共○冊    

  

  憑證自 ○ 號起至 ○ 號止 共○件  

  

   外附件  0   件   

  計畫名稱 金額  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

附件3-1 
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    _____年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

  支出憑證簿-原始憑證登記表（國立、私立學校使用格式範例） 

學校名稱：               承辦人：              連絡電話： 

臺北市政府教育局辦理各項活動支出憑證簿-原始憑證登記表 

活動計劃名稱 :______年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

委託機關編號及名稱: 教育局 

受託機關編號及名稱: 

經費：核定       元，實支       元。       

活動結束日:     年   月   日          憑證移回核銷日期：   年    月    日   

序

號 
年 月日 受款人 用途別 摘要 金額 

1 111 2月1日 陳曉明（範例） 鐘點費  2,000 

2       

     鐘點費 2,000 

1 111 2月1日 文具行（範例） 業務費  2,000 

       

     業務費 2,000 

       

     合    計 4,000 

       

製表：                  主辦會計：                 業務單位主管: 

 

 

附件3-2 
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   _____年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

      支出憑證簿-黏貼憑證（國立、私立學校使用格式範例） 

 

傳票編號  附 件

付款憑單

編    號

發    票      張

收    據      張

請 購 單      張

預算年度 請 修 單      張

驗收報告      張

工作計畫 合 約 書      份

( 黏  貼  憑  證  線 )

請購日期: 請購編號:

規格

開 支 預 算 科 目

備     註品          名 單位 單    價

會    計    單    位

預 計 金 額

憑  證

編  號

金               額

元千

請 購 (修 繕) 單

用   途   說   明

萬 百
用 途 別

千

萬

百

萬

十

萬
億

黏 貼 憑 證 用 紙

預  算  科  目
十

經    辦    單    位
申請、使用單位

申   請   單   位 經   辦   單   位 會   計   單   位 局   長   批   示

合計新臺幣      仟    佰    萬    仟    佰    拾    元正

___年度國民中小學推展傳

統藝術教育活動經費

補助學校：_____________

或  授  權  代  簽  人

請購數量

(驗收或證明、保管)

其他文件      張

(需註明文件名稱)

附件3-3 
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     ___年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

  成果報告書(含實際支用明細表)（格式範例） 

一、基本資料：  

學校名稱  校長  

聯絡人  職務  

聯絡電話  聯絡信箱  

社團名稱  創團時間  

實施對象  社團人數  

實施日期及時間  活動地點  

二、 實施計畫： 

(一) 計畫緣由及目的  

(二) 指導老師 

三、社團活動摘述： 

四、工作人員分工組織架構：  

五、課程內容： 

六、預期效益： 

七、本年度社團成果、活動大事紀： 

八、活動成果介紹（含照片10張）： 

九、年度心得報告： 

(一) 帶領社團運作覺得最有成就感的事 

(二) 最難克服的事情 

(三) 將來想努力的方向 

十、本年度所申請之社團補助是否會繼續申請次年度補助款？ 

是（請簡述原因，100字內） 

否（請簡述原因，100字內） 

十一、 其他建議事項： 

十二、 經費運用(填具下列實際支用明細表) ： 

 

 

附件4 
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_____年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育 

實際支用明細表（格式範例） 

活動計畫名稱 : _____年度臺北市政府教育局補助所屬國民中小學傳統藝術教育  

委託機關編號及名稱:05001教育局 

受託機關編號及名稱 :                          

經費：原撥 xxx元，實支 xxx 元，結餘 xxx元       

活動結束日:    年    月   日 承辦人：       聯絡電話：  

序號 年 月 日 受款人 用途別 摘要 金額  

                 

                 

                 

                 

                 

                 

            合    計   

                 

備註：經費結算：本年度教育局補助款項運用情形應與經費核銷資料相符 

承辦單位核章：           會計核章：                校長核章： 

 

 

 

 

備註：成果報告撰寫重點如下： 

1. 基本架構： 

(1)紙張為 A4大小，內文字體為14級標楷體，段落行距為1.0倍行高，頁數15－25頁。 

(2)基本架構及內容（可依實際情形調整），包含學校名稱、社團名稱、實施計畫及社團活動

摘述、工作人員分工組織架構、團員名單、課程內容、效益評估、經費運用、活動資料、

照片文字介紹、年度心得報告。 

(3)成果照片：彩色照片10張，含上課情形、活動照片、展演活動等場景，照片需含文字說

明（主題、時間、地點、文字簡述）。 
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2. 成果撰寫重點如下：成果呈現以112年度重要活動為主。 

(1)社團年度大事紀含主題、時間、地點、並簡述過程（每事件100字以內）。 

(2)參與校內、外活動資料（例：展演活動之節目單、受邀文件、媒體報導資料比賽活動之

得獎紀錄、獎狀等）。 

(3)上課內容：含實施方式、過程、課表、課程日誌（含文字敘述之紀錄、檢討建議事項） 

(4)自我評鑑社團運作效益：是否達成計畫所述之預期效益？ 

(5)年度心得報告：字數約500～1000字，簡述帶領社團運作覺得最有成就感、及最難克服的  

事情為何？將來想努力的方向為何？ 

(6)本年度所申請之社團補助是否會繼續申請次年度補助款？ 

是（請簡述原因，100字內） 

否（請簡述原因，100字內） 

(7) 其他建議事項 


