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襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

序號 表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

專門委員

督學
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

1 甲 特殊教育 特殊教育年度工作計畫事項。 擬辦 V V V V 核定

2 甲 特殊教育 市立特殊教育學校及市立各教

育階段特殊教育班年度增減班

事項。

擬辦 V V V V V 核定 財政局

主計處

人事處

研考會

3 甲 特殊教育 特殊教育學校及籌備處之設立

及變更事項。

擬辦 V V V V V 核定 財政局

主計處

人事處

研考會

4 甲 特殊教育 召開特殊教育學生鑑定及安置

事項。

擬辦 V V V V 核定

5 甲 特殊教育 召開特殊教育諮詢會辦理事

項。

擬辦 V V V V 核定

6 文書共同

甲

書面質詢 答復議會議員書面質詢案。 涉及跨局處複雜業務或一

級機關首長之書面質詢

案。

擬辦 V V V V V 核定

7 文書共同

甲

書面質詢 答復議會議員書面質詢案。 一般性書面質詢案。 擬辦 V V V 核定

8 採購共同

甲

採購法規之

執行

特殊或重大採購案件執行。 特殊或重大採購案件涉及

法規之疑義核釋事項。

擬辦 V V V V V 核定 工務局

法務局

會法務局前需加會

本局法制人員

9 採購共同

甲

採購法規之

執行

特殊或重大採購案件執行。 特殊或重大採購案件涉及

契約範本之疑義核釋、執

行、核備（准）等事項。

擬辦 V V V V V 核定 工務局

10 採購共同

甲

採購法規之

執行

一般採購案件執行。 一般採購案件之核備（

准）、疑義核釋或涉及相

關法規之執行等事項。

擬辦 V V V V 核定

11 採購共同

甲

採購法規之

執行

一般採購案件執行。 一般採購案件未涉及採購

相關法規之執行事項。

擬辦 V 核定

12 乙 特殊教育 特殊教育學生鑑定及安置之宣

導資料編印規劃事項。

擬辦 V 核定

13 乙 特殊教育 特殊教育學生鑑定及安置之宣

導資料編印執行事項。

擬辦 V 核定

14 乙 特殊教育 特殊教育教師教育診斷培訓規

劃事項。

擬辦 V 核定
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陳核流程

一級機關
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15 乙 特殊教育 特殊教育教師教育診斷培訓執

行事項。

擬辦 V 核定

16 乙 特殊教育 各教育階段特殊教育班（校）

規劃設置事項。

擬辦 V V V V 核定 中教科

國教科

學前科

17 乙 特殊教育 各教育階段特殊教育學生鑑定

及安置計畫事項。

擬辦 V V V V 核定

18 乙 特殊教育 各教育階段特殊教育學生鑑定

及安置事項。

擬辦 V 核定

19 乙 特殊教育 各局處辦理國中、高中、高職

特殊教育畢業生銜接輔導協調

規劃事項。

擬辦 V 核定 中教科

20 乙 特殊教育 各局處辦理國中、高中、高職

特殊教育畢業生銜接輔導協調

執行事項。

擬辦 V 核定 中教科

21 乙 特殊教育 學校適應體育教學活動規劃事

項。

擬辦 V 核定 中教科

國教科

體衛科

22 乙 特殊教育 學校適應體育教學活動執行事

項。

擬辦 V 核定 中教科

國教科

體衛科

23 乙 特殊教育 特殊教育學生育樂活動規劃事

項。

擬辦 V 核定

24 乙 特殊教育 特殊教育學生育樂活動執行事

項。

擬辦 V 核定

25 乙 特殊教育 特殊教育及一般教育教師特教

專業知能研習規劃事項。

特殊教育專業知能研習規

劃事項。

擬辦 V 核定

26 乙 特殊教育 特殊教育及一般教育教師特教

專業知能研習執行事項。

特殊教育專業知能研習規

劃執行事項。

擬辦 V 核定

27 乙 特殊教育 特殊教育及一般教育教師特教

專業知能研習事項。

申請特殊教育知能研習時

數辦理事項。

擬辦 核定

28 乙 特殊教育 民間團體辦理特殊教育活動獎

助事項。

擬辦 V V V 核定

29 乙 特殊教育 特殊教育書籍及手冊編印規劃

事項。

擬辦 V 核定
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30 乙 特殊教育 特殊教育書籍及手冊編印執行

事項。

擬辦 V 核定

31 乙 特殊教育 各級學校特殊教育規劃、督導

及評鑑規劃事項。

各級學校辦理特殊教育督

導規劃事項。

擬辦 V 核定 中教科

國教科

32 乙 特殊教育 各級學校特殊教育規劃、督導

及評鑑執行事項。

各級學校辦理特殊教育督

導執行事項。

擬辦 V 核定 中教科

國教科

33 乙 特殊教育 各級學校特殊教育規劃、督導

及評鑑事項。

各級學校特殊教育評鑑規

劃事項。

擬辦 V V V V 核定

34 乙 特殊教育 各級學校特殊教育規劃、督導

及評鑑事項。

各級學校特殊教育評鑑執

行事項。

擬辦 V 核定

35 乙 特殊教育 各級學校無障礙環境補助辦理

事項。

擬辦 V V V V 核定 中教科

國教科

體衛科

工程科

會計室

36 乙 特殊教育 身心障礙學生在家教育代金規

劃事項。

擬辦 V 核定 會計室

37 乙 特殊教育 身心障礙學生在家教育代金執

行事項。

擬辦 V 核定 會計室

38 乙 特殊教育 身心障礙學生交通車接送事

項。

擬辦 V V V V 核定 秘書室

會計室

政風室

39 乙 特殊教育 身心障礙學生交通費補助事

項。

擬辦 V V V 核定

40 乙 特殊教育 身心障礙學生減免學雜費辦理

事項。

擬辦 V V 核定 會計室

41 乙 特殊教育 特殊教育學生獎補助金辦理事

項。

擬辦 V V 核定 會計室

42 乙 特殊教育 特殊教育學生社工個案管理規

劃辦理事項。

擬辦 V V V V 核定 秘書室

會計室

政風室

43 乙 特殊教育 特殊教育學生社工個案管理督

導辦理事項。

擬辦 V 核定

44 乙 特殊教育 特殊教育資源中心規劃辦理事

項。

擬辦 V V V V 核定 中教科

國教科
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45 乙 特殊教育 特殊教育資源中心行政督導辦

理事項。

擬辦 V 核定

46 乙 特殊教育 特殊教育支援服務方案規劃事

項。

擬辦 V V V V 核定

47 乙 特殊教育 特殊教育申訴事項。 擬辦 V V V V 核定

48 乙 特殊教育 特殊教育學生資料統計規劃事

項。

擬辦 V 核定 統計室

49 乙 特殊教育 特殊教育學生資料統計執行事

項。

擬辦 V 核定 統計室

50 乙 特殊教育 校長、處室主任及特教組長特

教行政研討會之規劃事項。

擬辦 V 核定

51 乙 特殊教育 校長、處室主任及特教組長特

教行政研討會之執行事項。

擬辦 V 核定

52 乙 特殊教育 特殊教育法令規章之研擬事

項。

擬辦 V V V V 核定 秘書室

53 乙 特殊教育 特殊教育學校家長會會務規劃

事項。

擬辦 V 核定

54 乙 特殊教育 特殊教育學校家長會會務執行

事項。

擬辦 V 核定

55 乙 特殊教育 各級學校特殊班設備費及活動

經費補助事項。

擬辦 V V V 核定 會計室

56 乙 特殊教育 視障、聽障、情緒及行為問題

專業支援、在家教育、病童床

邊學生及特教幼兒融合教育巡

迴輔導規劃事項。

擬辦 V 核定

57 乙 特殊教育 視障、聽障、情緒及行為問題

專業支援、在家教育、病童床

邊學生及特教幼兒融合教育巡

迴輔導執行事項。

擬辦 V 核定

58 乙 特殊教育 各級學校特殊教育教師兼任行

政人員規範事項。

擬辦 V V V V 核定 人事室

59 乙 特殊教育 各級學校特殊教師授課時數之

研訂事項。

擬辦 V V V V 核定 人事室
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60 乙 特殊教育 藝術才能班(含資優)學生成果

發表會辦理事項。

擬辦 V V V V 核定

61 乙 特殊教育 公私立高中、國中資賦優異學

生輔導升學之審核甄試、甄選

事項。

擬辦 V V V V 核定 中教科

62 乙 特殊教育 各教育階段特教組長會議規劃

事項。

擬辦 V 核定

63 乙 特殊教育 各教育階段特教組長會議執行

事項。

擬辦 V 核定

64 乙 特殊教育 教育部特教業務訪評綜合性業

務。

擬辦 V V V 核定 相關科室

65 乙 特殊教育 特殊教育學校校園安全及安全

教育有關事項。

擬辦 V 核定 體衛科

工程科

秘書室

學安室

政風室

66 乙 特殊教育 學校推動傳統藝術教育之補助

事項。

擬辦 V V V 核定 會計室

67 乙 特殊教育 學生藝術競賽之規劃事項。 擬辦 V V V V 核定

68 乙 特殊教育 學生藝術競賽之執行事項。 擬辦 V 核定

69 乙 特殊教育 學校停補課事項。 擬辦 V V V V 核定 如涉及跨機關之事

件視業務需要加會

相關局處

70 乙 綜合 其他方針、政策、措施、計畫

及決策等事項。

其他方針、政策、措施、

計畫及決策等核定事項。

擬辦 V V V V 核定

71 乙 綜合 其他方針、政策、措施、計畫

及決策等事項。

由副局長主持會議或參與

之其他方針、政策、措

施、計畫及決策等事項。

擬辦 V V V V 核定

72 乙 綜合 其他方針、政策、措施、計畫

及決策等事項。

其他方針、政策、措施、

計畫、列管及決策等核定

後相關執行事項。

擬辦 V V V 核定

73 乙 綜合 其他方針、政策、措施、計畫

及決策等事項。

其他方針、政策、措施、

計畫、列管相關例行事

項。

擬辦 V 核定
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