
★退休案製作教戰攻略★ 

壹、 調查退休意願 

一、找到前一年年初(電腦沒資料的，可以從二代表單看)有表態希望今年度可以退

休的人，確認他們是否有要提出退休。 

二、在教師晨會公告並透過電子郵件調查。 

貳、 收齊紙本資料並協助試算 

一、請有意願退休的老師依據檢核表須檢具之資料先提供書面給人事室，以便於針

對職前年資建檔做試算。 

二、ECPA:RTCMPT:公教人員退休撫卹試算系統→退休金試算→107.7.1 以後退休

→輸入身分證字號或姓名，按「查詢」，再按「檢查」(第一次算的人)或「查看」

(不是第一次算的人)。 

三、基本資料確認，點選「暫存進入下一步」→退休年資確認請確認每段年資與服

務證明核對起迄無誤，且無不能採計之留職停薪年資(未繳納退撫基金者)，兵

缺或懸缺代理可採計退休年資者務必完整輸入職稱，點選「暫存進入下一步」

→其他可採計年資確認，如有兵役年資記得輸入(注意 1.大專集訓要分列，2.

不要與其他公務年資重複採計)，點選「暫存進入下一步」。 



※大專集訓不知道起訖日需做函詢，未服兵役者不需要併計大專集訓年資。 

四、私校年資確認，有私校年資者請務必接著注意要函詢私立學校當事人是否有符

合「編制內、專任、合格、有給」職務，確認年資起迄無誤後點選「暫存進入

下一步」→公保年資確認，確認公保年資起訖是否正確，確認後點選「暫存進

入下一步」→其他職域年資確認(屬依公務人員退休資遣撫卹法第八十六條併

計年資成就請領月退休金之情形），點選「確認完成」。 

五、試算完成至建議總表，點選選擇的方案(例如月退休金)印成 A4 大小，另將選

擇方案按「申請」，資料就會進到 ECPA：教育人員退休撫卹管理系統。 

參、 ECPA：教育人員退休撫卹管理系統>107.7.1 以後申請>退休申請 

一、基本資料：舊制金融機構、新制金融機構的帳號請填寫完整；「幼兒園教師」、

「特殊學校教師」、「原住民身分」應確認是否選「是」。 

二、申請資料：展期或減額請務必選對。 

三、適用條款請務必留意選擇，通常至少是三個區塊的條款(常見情形)： 

(一) 符合哪個退休條件(第 18 條第 1 項)：是滿 60 歲(第 1 款)還是滿 25 年(第 2

款)，或是屆齡退(第 20 條第 1 項) 

(二) 怎麼領退休金(第 27 條第 1 項)：是一次退休金(第 1 款)還是月退休金(第 2

款) 

(三) 退休金怎麼計算(第 28 條)：是均薪(第 2 項)還是非均薪(第 3 項) 

(四) (額外)總年資是不是超過 40 年需要取捨(第 15 條第 3 項) 

(五) (額外)展期(第 32 條第 4 項第 2 款)或減額(第 32 條第 4 項第 3 款)  

(六) (額外)具私立學校年資(私立學校法第 66 條) 

四、公保養老給付：請確認公保養老給付帳號已輸入「(銀行代號三碼)銀行完整帳

號」，不需要額外加上局號及分節號。 

五、退休年資請核對手上的服務證明書或離職證明書，確認各段採計年資服務起訖

日均正確，不能採計的留職停薪期間應予排除。 

六、節省經費資料填報：可優存金額為 0 的人(舊制年資都沒有繳公保)，學術研究

費和主管加給填 0 即可，加給計算表年數免填 

七、備註請務必填上事實表備註欄該有的內容，例如： 

八、將附件上傳至上傳附件區。 



肆、 到 ECPA：DL0 銓敘業務網路作業系統做試算 

將本系統產製結果與 RTCMPT:公教人員退休撫卹試算系統相比較，確認保俸、

月數、支領公保數額是否一致。請務必留意考績晉級或年初公務人員待遇調整是

否已經呈現在試算結果上了。 

伍、 退休事實表注意事項 

一、事實表受文者和發文受文者都是「臺北市政府」。 

二、申請「自願 or 屆齡」退休，請手動更正檔案文字。 

 

三、教職員親自簽名，另外(銀行代碼)和帳號請注意寫法 

四、優存經試算無金額者，拋棄優存與否不需要選。 

五、如果有採計退休且參加社會保險之年資，且符合社會保險年金給付資格者，需

勾選「業已支領保險年金」或「退休時支領社會保險年金」 



六、服務年資的部分： 

(一) 如有其他可併計之兵役年資者，大專集訓期間應單行列出。 

(二) 如義務役年資是在職前服役，應獨立列出義務役期間；如是任職後服役，則

無需特別列出服役期間，但是應在備註欄敘明兵役留職停薪期間，年資重

疊不重複採計。 

(三) 如果有併計代理教師年資，職稱欄位應敘明「兵缺代理教師」或「懸缺代理

教師」。 

(四) 私校任職校名寫離職證明書上的私校校名+(現在校名)。EX.臺灣省臺北縣

私立格致高級中學(鄭義燕學校財團法人新北市私立格致高級中學) 

七、預審先蓋到人事主任，發文時應核章到校長，並列明公文的發文日期及文號。 

陸、 其餘併計服務年資核對細節請詳參檢核表所載。 

 



退撫系統宣導事項--*退休案 

一、上傳附件 

請包括全案退休案（自主檢核表、退休表件、證明文件） 

二、基本資料 

1.姓名請與戶籍謄本一致 

2.舊制、新制金融機構、帳號請填寫 

3.若為幼兒園教師（包括附設幼兒園教師），請填是 

4.若為特教教師，是否為特殊學校教師，請填是 (會請幫忙確認) 

三、申請資料 

拋棄優存原則上不需點選 

四、適用條款請填寫正確 

五、其他職域年資 

若為屆齡退休需併計其他職域年資成就領月退休金條件者，如有未領取退職給與之

其他職域年資（如私校年資…等其他職域年資）請填寫 

六、最後在職同薪級人員現職待遇 

依適用身分選中小學教師，或校長 

七、備註 

請與退休事實表備註一致 

八、公保養老給付 

公保養老給付存款帳號請填寫 

九、若案件狀態申請中，如需修改資料，不需教育局退回 (會請幫忙確認) 



退撫系統宣導事項--*遺屬金 

一、基本資料 

1.姓名請與戶籍謄本一致 

2.退休時薪額、最後在職薪額請填寫正確 

二、亡故退休教職員未有本條例第 79 條所定…，請勾選 

三、適用條款請填寫正確 

四、眷屬資料 

1.身分證字號、姓名、出生日期請填寫正確 

2.除填寫領受代表人，其他領受人資料亦請填寫 

3.拋棄領受權者資料不需填寫 

4.108 年 7 月 1 日後亡故教員之遺屬年金領受人，並無領有…定期給付欄位，請填

是 

五、備註 

若有遺族尚未申請，請於備註欄敘明 

六、發文前，退撫系統請報送 

 

 

 


