
 

 

臺北市政府教育局114學年度第1學期學生午餐補助作業流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生繳交文件: 
1.「安心就學溫馨輔
導計畫」申請表單。 
2.各身份別之證明文
件 
※統一以「安心就學
溫馨輔導計畫」審
查，免另填餐費補助
申請表 

各校公告並受理申請「安心就學溫馨輔導計畫」 

之午餐費補助項目__午餐費補助對象： 

1.公立國中小：(1)低收入戶、(2)中低收入戶 

              (3)家庭突遭變故致經濟困難學生、 

              (4)經導師認定有餐費補助需求者、 

              (5)原住民學生、(6)身心障礙生。 

2.公私立高中職：低收入戶、家庭突遭變故致經濟

陷入困境者或家庭情況特殊經濟

困難需協助者。 

符合本局學生餐費補助要件 

不符本局補助要件 

學校審核 學校協助以捐款
或社會資源提供
協助 

１.符合餐費補助學生免繳午餐費；午餐採零售者，

有適當協助措施。 

２.學校辦理補助學生事宜。 

114.10.15前完成學生補助款發放，所需經費由學
校相關預算或教育局預撥款支應。 

(倘有不足，先由校內經費支應) 

市立 國小、國中、高中職 
 

114.10.15前填報以下資料： 

1.至「二代表單系統」填報本學

期補助一覽表。 

2.「補助學生名單」留校備查。 

(市立學校由學校114年度預算

支應，完成校內撥款及核銷即

可，毋需報局)。 

私立高中職及國立學校 
 

114.10.15前填送以下資料函送教育局體衛科 

1.申請「補助學生名單」印領清冊。 

2.至「二代表單系統」填報本期補助一覽表。 

3.114全年度補助經費採1次預撥，2次核銷，

預撥款支用113學年度第2學期後餘額，毋需

繳回，留校辦理114學年度第1學期補助。 

4.已送局辦理核銷名單中之學生倘有繳回補助

款情形，應統一彙整，並於114年12月1日前

將所有結餘款移回本局。 



 

 

臺北市政府教育局114學年度第1學期學生午餐費補助一覽表 

一、補助內容： 
學校別 申請資格 補助內容 應備文件 

臺北市公立
國民小學 

具以下要件並經學校以「臺北市政府教育
局安心就學溫馨輔導實施計畫」審核通過
收案協助之學生： 
 
(一)低收入戶（相關文件或公文）。 
(二)中低收入戶（相關文件或公文）。 
(三)家庭突遭變故經濟陷入困境，無法順

利就學，經導師認定需要協助者。 
1.家庭突遭變故致經濟困難者（例如失

業、被裁員、給予無薪假、主要收
入者失能、遭逢災難...等）。 

2.社會局核定之「特殊境遇家庭」或領
有「弱勢家庭兒童及少年緊急生活
扶助」者。 

3.本人或父母（監護人）或同戶人口領
有「身心障礙者生活補助」者。
（社會局扶助金核撥函） 

4.父母（監護人）或同戶人口領有「中
低收入老人生活津貼」者。（社會
局扶助金核撥函，非國民年金） 

(四)情形特殊無法出具相關證明文件，惟   
經班級導師及學校評估經濟困難需
午餐協助者。 

(五)原住民學生。 
(六)身心障礙生（須具本府社會局核發之

有效期限內之身心障礙證明，不分
障礙輕、中、重之程度）。 

114學年度第
1學期上課99
日，依學期
間實際上課
日數核算。 
 

國中小以各
校單餐費*99
日為補助金
額核實補
助。 
 

高中職65元/
餐*99日，每
人6,435元。 

一、學生填具「安心
就學溫馨輔導」申
請表（免另填餐
費補助申請表），
檢附相關證明文
件，於開學後2週
內向學校提出申
請。 

二、學校核銷： 
(一）市立學校：毋需

報局，補助學生
名單（附表1）
留校備查。 

(二）私立高中職及國
立學校：114年
10月15日前將補
助學生名單印領
清冊（附表2）
免備文逕送本局
辦理核銷。 

 
註：市立學校無需填

寫附表2。 

臺北市公立
國民中學 

臺北市公私
立高級中等
學校 

具以下要件並經學校以「臺北市政府教育
局安心就學溫馨輔導實施計畫」審核通過
收案協助之學生： 
 
(一)低收入戶。 
(二)家庭突遭變故致經濟陷入困境者或家

庭情況特殊經濟困難，無法順利就
學，經班級導師認定需要協助者。 

二、注意事項： 
  （一）本局核撥各校補助經費至學校專戶，請學校發放該補助款時，應通知學生父母或監護

人，並取得學生回條（附表3），留校備查。 
  （二）申請補助學生名單(或印領清冊)應避免塗改，若有塗改需於塗改處加蓋承辦人職章。 
  （三）請學校確實審核資格，送件前檢視所需檢附資料無誤，備齊後送本局依會計程序辦理

撥款核銷事宜；審核不合格將退回學校修正，資料不全或有誤者不予受理，如因而逾
期，影響學生權益，概由學校自行負責。 

＊（四）本補助係為協助學生正常就學，學生應在法定修業年限內，並正常上課，未正常到校
上課或休學者，應繳回本補助款。 

＊（五）已申請或接受其他午餐費、主副食費、伙食費補助(減免)者，不得重複申請本補助款，
亦不得將本補助款改列其他時段用餐；轉出、入學生應注意不得重複補助。



 

 

「臺北市政府教育局114學年度第1學期學生午餐費補助」學生名單 

(臺北市市立學校用) 

學校名稱（全銜）：                                     第   頁(共   頁) 

序號 年/班 姓    名 身分證字號 
餐費補助 

金額(元) 

補助身分別 非

設

籍

本

市

請

打

勾 

學生簽名或蓋章 
備註 
(學生倘同時具有原
住民身分，務請確
認未申請原住民生
主副食費補助，並
加註「未申請原住
民 生 主 副 食 費 補
助」。) 

低 
收 
入 

戶 
︵ 
各

階
段
皆

可
申
請

︶ 

家 
庭 
突 

遭 
變 
故 

︵ 
各
階

段
皆
可

申
請
︶ 

導 
師 
認 

定 
︵ 
各 

階 
段 
皆 

可 
申 
請 

︶ 

中 
低 
收 

入 
戶 
︵ 

國 
中 
國 

小 
可 
申 

請 
 ︶ 

原
住
民

學
生 
︵ 

國 
中 
國 

小 
可 
申 

請 
︶ 

身
心
障

礙
生 
︵ 

國 
中 
國 

小 
可 
申 

請 
︶ 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

合計  
 

人 
 

 

元 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 
 

以上學生（全校）申請人數：         人（含原住民：         人）經審核符合
「臺北市政府教育局114學年度第1學期學生午餐費補助」申請資格。 

總金額總計：計新臺幣  佰  拾  萬  仟  佰  拾  元整。(金額請填大寫壹、貳、參…) 

學校匯款帳號名稱：              金融機構名稱：               存戶帳號： 
(市立學校免填)              (市立學校免填)            (市立學校免填) 

 
承 辦 人：         業務主管：       校    長：         
連絡電話： 

出    納：              會    計：     
註：1.114年度市立學校由學校114年度自編預算支應，本表留校備查，毋需送局。 

  2.本表若不敷使用，請以插入列方式以增列表格，並務請編頁碼及跨頁加蓋騎縫章（職章可）。 

3.表末「合計」各欄人數及金額務請填寫「全校合計」，多頁請統一於最末頁合計及核章。 

4.送出前檢點（√）：□修正處均加蓋承辦人職章。□2頁以上，有編碼並於頁間加蓋騎縫章。 

附表1 



 

 

 

「臺北市政府教育局114學年度第1學期學生午餐費補助」學生印領清冊 

(臺北市私立、國立學校用) 

學校名稱（全銜）：                                     第   頁(共   頁) 

序號 年/班 姓    名 身分證字號 
餐費補助 

金額(元) 

補助身分別 非

設

籍

本

市

請

打

勾 

學生簽名或蓋章 
備註 
(學生倘同時具有原
住民身分，務請確
認未申請原住民生
主副食費補助，並
加註「未申請原住
民 生 主 副 食 費 補
助」。) 

低 

收 
入 
戶 

︵ 
各
階

段
皆
可

︶ 

家 

庭 
突 
遭 

變 
故 
︵ 

各
階
段

皆
可
︶ 

導 

師 
認 
定 

︵ 
各 
階 

段 
皆 
可 

︶ 

中 

低 
收 
入 

戶 
︵ 
國 

立 
國 
中 

國 
小 
 ︶ 

原

住
民
學

生 
︵ 
國 

立 
國 
中 

國 
小 
︶ 

身

心
障
礙

生 
︵ 
國 

立 
國 
中 

國 
小 
︶ 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

合計  
 

人 
 

 

元 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 

 

人 
 

以上學生（全校）申請人數：         人（含原住民：         人）經審核符合
「臺北市政府教育局114學年度第1學期學生午餐費補助」申請資格。 

總金額總計：計新臺幣  佰  拾  萬  仟  佰  拾  元整。(金額請填大寫壹、貳、參…) 
 

學校匯款帳號名稱：              金融機構名稱：               存戶帳號： 
 
承 辦 人：         業務主管：       校    長：         
連絡電話： 

出    納：              會    計：     
註：1.私立高中職及國立學校以預撥款支應，本表於114年10月15日前函送教育局體衛科辦理核銷。 
   2.本表若不敷使用，請以插入列方式以增列表格，並務請編頁碼及跨頁加蓋騎縫章（職章可）。 

3.表末「合計」各欄人數及金額務請填寫「全校合計」，多頁請統一於最末頁合計及核章。 

4.送出前檢點（√）：□修正處均加蓋承辦人職章。 □2頁以上有編碼並於頁間加蓋騎縫章。 

附表２ 



 

 

 

 

  

學 生 領 據 （回條） 

 

學生                茲收到臺北市政府教育局114學年度

第1學期學生午餐費補助新臺幣 仟 佰 拾 元整。 

      此據 

 

        學生父母或法定監護人：          （簽章） 

        戶籍所在地：       

        身分證統一編號： 

 

中  華  民  國  114 年       月       日 

 

 

註：收據可依學生用餐及學校撥款方式，加註以下文字： 

前揭補助款中    元繳交學校午餐費，餘款       元，請撥入   

_________(郵局或銀行名)______分行帳戶名稱:____________________ 

帳

號： 

             

 (帳號請自左對齊；不足14碼右方留空白) 

 
 
 

  

留校核銷用 

附表3 



 

 

114年度學生餐費補助經費結算表     
 

製表日期:   年  月  日 
  單位:新臺幣元 

項目 
補助人數

(人) 

單餐餐費

金額(元) 
總金額(元) 備註 

114年度預算/預撥補助款(A)     

支出 

114年度寒假 

(114年1月21日-114年2月11日) 
    

113學年度第2學期(日間部)     

113學年度第2學期(夜補校)     

113學年度第2學期核銷後異動     

114年暑假 

(114年7月1日-114年8月29日) 
    

114學年度第1學期(日間部)     

114學年度第1學期(夜補校)     

 支出合計(B)     

經費總計(A-B)     

 

學校名稱(全銜)：____________________ 

             

       □ 1.本校尚有結餘款____________元。 

        □ 2.本校經費不足，可由校內經費勻支。 

       □ 3.本校經費不足，需教育局補助_____________元。 

 

 

承辦人：                       會計：                 校長： 

連絡電話：                        

電子信箱： 

 

單位主管：                     出納： 
 

註： 
1.請確實勾選選項1、2、3，並填復金額。 

2.申請增撥之經費撥入前，補助學生所需經費先以學校經費支應。  

3.私立學校及政大附中、政大附小、師大附中、國北教實小請將本表併114學年度第1學期補

助名單印領清冊及增撥款額度之學校正式收據（無增撥款者免收據）於114年10月15日前送

體衛科；市立學校亦需於114年10月15日前將本表送回體衛科。 

 

附表4 


