「優先採購身心障礙福利機構或團體生產物品及服務辦法」
義務採購單位網路平台操作及執行結果彙報流程圖
　　　　　操　　作　　流　　程　　　　　說　　　　　　　　　　明
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決標金額、品名、採購對象等資料登入





採購資訊公告





單位帳號、密碼登入





義務採購單位第一次進入系統，可先查詢單位代碼後填入，密碼由系統主動提供，登入後應立即更新密碼，始完成登入作業。





義務採購單位可將單位採購訊息，刊登於採購公告系統，以利機構、團體瀏覽，並可作為是否完成優先採購之佐證資料。





義務採購單位在完成每筆優先採購後


，可將決標資料登入「預算幫手」，系統會自動統計並列表。





統計前一年採購物品及服務決算金額。





中央主管機關發函填報前一年執行成果。





中央主管機關於年度開始一個月內，發函各義務採購單位填報執行情形，義務採購單位收到函文後，將前一年採購本辦法第三條第一項第二項物品及服務之總額填入「預算幫手」之決算欄位，系統會自動計算採購之比例。





中央部會及地方政府彙整後，於當年六月底前送主管機關公告。





下級機關或受監督之機構團體上傳報表至上級機關。





義務採購單位填入年度決算金額後，會產生報表，義務採購單位於列表送請長官核章後，上傳上級機關彙整。最上級機關審核彙整所屬機關執行情形後，函送中央主管機關公告。





公告執行結果





查詢機構團體產品及服務項目





當義務採購單位於網路平台刊登採購訊息前，可先行查詢機構或團體所提供之物品或服務項目。








