附件一
研習證明書格式範例
研習證明書

[bookmark: _GoBack]
（姓名）（國民身分證統一編號）（出生年月日）
參加（辦理單位）於（日期、期間）辦理之兒童及少年安置及教養機構專業人員在職訓練課程共計０００小時，訓練結業。
特此證明




（請辦理單位負責人/主管用印）　○ ○ ○
（請辦理單位用印）



中　　華　　民　　國０００年００月００日
（備註：本證明書格線長30公分，寬21公分，為A4大小；並載明訓練課程、時數）


	到(離)職日期：若為年度新進(離職)人員，請註明，若非，則本列刪除

	課程類別
	課程名稱
	講師
	課程期間
	時數
	審查同意
之日期文號

	
	
	
	OO年OO月OO日至OO年OO月OO日
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


兒童及少年安置及教養機構專業人員在職訓練課程時數表
共計:職前訓練:______小時，在職訓練:______小時












兒童及少年安置及教養機構專業人員在職訓練審查作業流程
<主管機關委託、補助機構、團體或學校辦理研習訓練>
機構、團體或學校提出訓練計畫書



請參照「兒童及少年安置及教養機構專業人員在職訓練實施計畫」
委託、補助之主管機關
審查





退件補正
審查結果


依審查結果建議修正，七天內再補件

通過


審查結果

辦理在職訓練課程


不通過
通過



依審查同意日期、文號發給研習證明書
不核備









<機構、團體或學校辦理研習訓練>
機構、團體或學校提出訓練計畫書



請參照「兒童及少年安置及教養機構專業人員在職訓練實施計畫」
辦理訓練地點之直轄市、縣(市)政府審查





退件補正
審查結果


依審查結果建議修正，七天內再補件

通過


審查結果

辦理在職訓練課程


不通過
通過



依審查同意日期、文號發給研習證明書
不核備










<參加目的事業主管機關辦理研習訓練>
機構專業人員參加
目的事業主管機關辦理研習訓練




訓練時數證明文件送
訓練所在地直轄市、縣(市)政府核定課程類別

請參照「兒童及少年安置及教養機構專業人員在職訓練實施計畫」





審查結果

不
認
列

認列


列計在職訓練時數
不列計在職訓練時數













