臺北市公辦民營托嬰中心設施設備維護及托育環境準備檢視流程及說明
104.09.01
一、設施設備維護說明：
為維護中心內人員及幼兒安全，延長各項設施設備使用年限，應建立設施設備維護及托育環境準備檢視(修)制度，含每月定期檢核並記錄於檢核自評表（如附表1），如發現設備損壞或故障時，於當日提報中心主任或行政人員辦理維修並記錄，以達到事前預防、立即處理、事後查核功能。

◎設施設備維護及環境檢視流程
是
       否

二、托育前環境檢視維護
(一)托嬰中心每日於提早收托(上午7:30)前，以及每教室(活動)室於幼兒進入前，應由托育人員依托育前環境自主檢核表（範例1）巡檢托育環境並準備相關托育必需物品後，再進行托育服務。
(二)主任或行政人員應於每週最後1日檢視各托育環境之本檢核表，以落實檢核並維護人員安全及托育環境品質。
臺北市     托嬰中心托育前環境自主檢核表

    年    月                      (本表由托育人員每日完成本表檢核後再進行托育服務)

紀錄符號：符合規定「V」，待檢修「Ｘ」，未檢查留空白
	項   目             日  期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.牆壁、天花板：懸掛物(燈具及風扇等)牢固、無龜裂
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.地面無潮濕及積水情況
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.燈具：先確定紫消燈(臭氧機)已關閉，然後再開啟一般燈具
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.窗、門：可正常開啟、保持清潔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.調理(奶)檯、護理檯、沐浴檯清潔完畢、用品準備完成
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.桌椅：乾淨、無雜物並擺置整齊
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.垃圾桶：使用加蓋垃圾桶且已清空備用
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.教具櫃：教具櫃牢固不晃動
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.教玩具：教玩具確定安全無脫落零件
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.廁所開燈、衛生紙備妥
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.洗手檯備有洗手乳(皂)、擦手紙等設備。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.乾淨抹布、稀釋過酒精瓶備妥
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.清潔及消毒用品收藏於幼兒不可及處
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14.電話：確定通訊正常
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15.場所無不良氣味或有害(毒)氣溢出，並即時予以清除。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	（以上請自行視需要填入）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	◎檢核人員簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	◎故障報檢修日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δ維修完成日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Δ維修完成人員簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        主任：(每週最後1日檢視本表維修情況後簽名(蓋章)，並押日期時間8碼)
作成紀錄





請 修





正 常





檢 核








陳 核








（範例1）
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