附件5-1  原始憑證封面

機關單位名稱：
__________________________________

申請臺北市政府客家事務委員會

辦理客語教學案

經費核銷期程：中華民國 108 年   月   日  至   月   日

檢附原始憑證共____________件

總金額：___________________

附件5-2
單位名稱：_____________________________

108年度「辦理臺北市幼兒園客語教學」費用核銷明細表

	款項目節
名稱及用途
	核定補
助金額
	第1期

撥款金額
	第1期

核銷金額
	第2期

撥款金額
	第2期

核銷金額
	備註

	一、教師鐘點費
	
	

	(一)外聘師資
	
	
	
	
	
	

	(二)內聘師資
	
	
	
	
	
	

	(三)內聘助教
	
	
	
	
	
	

	二、教材費
	
	
	
	
	
	

	三、特別活動費
	
	
	
	
	
	

	四、行政雜支費
	
	
	
	
	
	

	合  計
	
	
	
	
	
	


附件5-3                 憑證明細表

單位名稱：                    
　　　　

	支出日期
	經費項目
	用途說明
	原始憑

證編號
	金額

	年
	月
	日
	
	
	
	萬
	千
	百
	十
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	


填表說明：請依原始憑證編號順序填列。

承辦人：





                會計：               
  負責人 ：           
附件5-4   黏貼憑證用紙        民國 108年   月   日
	憑證編號
	經費項目
	金  額
	用途說明

	
	
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	單位負責人
	會計
	驗收或證明
	承辦人

	
	
	
	


…………………………………..憑證黏貼線……………………………………
請購日期： 108 年   月    日

	◎
	◎
	品名
	規格及

特色
	請購

數量
	單位
	單價
	預計金額
	備註
	商

號

	表
	每
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	地

	格
	張
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	址

	請
	憑
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	：

	自
	證
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	行
	限
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	影
	貼
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	印
	發
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A4
	票
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	紙
	一
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	張
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


一、憑證如為發票或小規模營利事業收據者，應注意下列事項：

(一）開立發票者，應蓋妥統一發票專用章，註明購買之物品名稱，有承辦人之簽章等；開立收據者，應填妥小規模營利事業之統一編號及蓋店舖章，如為三聯單，應檢附二聯之收據；填妥品名、規格、數量、單價及金額(應有大寫)，數量乘單價後應等於總額。
（二）發票或收據不得有擦刮、挖補、塗改、鉛筆書寫及墨跡不勻等情形。

(三) 紙本電子發票，須於電子發票正本上註明發票號碼及蓋章後，黏貼於憑證用紙。
二、師資鐘點費之收據，應有扣稅證明或註明已登錄所得之字樣並加蓋紀錄人（承辦人）印章。
三、外聘客語師資勞健保費用之憑證請提供相關證明並加蓋記錄人(承辦人)印章。
附件5-5

	「108年度補助臺北市幼兒園辦理客語教學」上課簽到表

	班別： 
	實到人數：

	內聘

教師： 
	
	助教： 

            
	

	上課日期：   年   月   日至   月   日  上午    時    分  至   時   分

	授課內容簡述:                                 

	編號
	姓名
	出席者請以(標示
	編號
	姓名
	出席者請以(標示

	
	上課日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	合計
	
	
	
	
	


註：1. 每堂課務必由講師、助教個人親自簽名，勿有代簽等情事發生。

    2. 如遇調課、颱風假、公假等情形，務必於簽到表上註明。
附件6
108年度客語教學成果報告書需包含內容

1、 幼兒園名稱：

2、 教學時程：108年  月  日 至  月  日

3、 授課內容時程表：

4、 教學設計：如附件7
5、 學員名冊(以全國幼兒園幼生管理系統之幼生名冊為主，若有校外幼生參與本計畫，請提供其姓名及身分證字號，以茲證明無浮報之情事) 
6、 參與本計畫之性別統計:     名男幼童     名女幼童

                          名男老師     名女老師

                          名男助教     名女助教

7、 課程至少須按本計畫授課情形附照片至少20張(含提供1張參與本會幼兒客語學習成果觀摩會之照片)：

8、 檢討與建議(如經驗分享、所遇困境、建議事項)：

客語教學成果報告書，請用A4紙張直式橫書繕打，提供2份及將其內容燒錄成光碟或提供電子檔
附件7
客語教學設計

	單元名稱
	
	授課時間
	108年  月

	上課班級
	
	課程設計者
	

	教

學

目

標
	

	教
學
內
容
	

	授
課

紀

錄

︵

照
片
︶

	 


附件8
臺北市政府客家事務委員會

「108年度補助臺北市幼兒園辦理客語教學」
督導考核紀錄表(由訪視委員填寫)
	考核日期
	108年  月  日
	幼兒園名稱
	
	考核人員
	

	計畫名稱
	

	補助金額
	

	實施期程
	108年  月   日 至   月   日

	計畫執行成效
	1.課程內容依幼兒身心發展     特優□  優□   良□   可□  待改進□
  設計得宜 
2.課程師資依計畫實施         特優□  優□   良□   可□  待改進□
3.師生互動情形               特優□  優□   良□   可□  待改進□

4.客語日常用語之應用         特優□  優□   良□   可□  待改進□

5.教材運用與文化融入情形     特優□  優□   良□   可□  待改進□

6.情境佈置與客家文化推廣活動 特優□  優□   良□   可□  待改進□

	執行效益
	1. 對客家語言、文化之影響            特優□ 優□良□ 可□ 待改進□

2. 計畫成果具保存或推廣應用之價值    特優□ 優□良□ 可□ 待改進□

3. 報告書內容及品質                  特優□ 優□良□ 可□ 待改進□

4.本案成果報告書 □如期（完整）繳交 □遲 ╴╴ 天(月）繳交 □未繳交

	衡量等級   
	□特優

□優
□良
□可

□待改進

	備註
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　   

1

