
單 位 專 委 /簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決 行
西區門戶計畫-政策事項 科長 v v 局長
中正萬華復興計畫-政策事項 科長 v v 局長
港湖水案計畫-政策事項 科長 v v 局長
萬華車站廣一廣二 科長 v v 副局長
松山機場周邊土地開發及規劃 科長 v v 副局長
大型基地(專案)都市計畫變更案 科長 v v 局長
一般基地都市計畫變更案-回覆公展意見 科長 v 主秘
計畫道路檢討與開闢 科長 v v 局長
議會案件-索資、質詢、會議 科長 v 主秘
世大運-組委會、執委會 技正 v v 局長 依世大運組織架構，局長擔任賽會行政部部長
世大運-交通處及一般協調會議 技正 v 簡任技正 依世大運組織，本局由簡任技正擔任交通處處長
政策與專案分析 科長 v v 局長
汽機車總量管制/擁擠稅 科長 v v 局長
2020長期發展綱領/綠運輸使用率70%階段目標與推動 科長 v v 局長
專用道檢討 科長 v v 局長
都市計畫委員會/委員會、專案小組 科長 v v 局長
都市計畫、技術規範 科長 v v 局長
都市再生方案專案 科長 v v 副局長
人本永續施政行銷 股長 v 簡任技正
空總舊址都計變更 股長 v 簡任技正
國際無車日 股長 v 簡任技正
研擬提振內科公共運輸使用計畫 科長 v v 局長
社子島 科長 v v 局長
淡水河平面道路 科長 v v 副局長
大故宮 股長 v 簡任技正
高架快速道路系統 股長 v 簡任技正
軌道系統 科長 v v 局長
103年人本人行環境綜合評估、改善策略與推動計畫 股長 v 簡任技正
雙溪地區交通改善案 股長 v 簡任技正
府綜合業務窗口（經發會、市長有約） 科長 v v 局長
協會、年會相關事宜(含協助台北市交通安全促進會籌辦104年年會暨會 股長 v 簡任技正
公共工程中程計畫 科長 v v 副局長
性別主流化業務 技正 v 局長 局長為本局性評小組召集人
府管施政計畫管考 科長 v 局長
交通會報 科長 v 局長
區域交通運輸合作核定事項(含雙北、北基、北北基桃、北臺八縣市區 科長 v v 局長
市政顧問交通組會議 科長 v v 局長
施政計畫、年刊與本府年鑑彙編 股長 v 主秘
市長政策白皮書(含百日維新) 科長 v 局長
每月施政報告(局網公布) 股長 v 主秘
局議會工作報告簡報 科長 v 局長
議會模擬題 科長 v 主秘
人本永續交通研習班 股長 v v 副局長
永續發展委員會/人行指標/共同與自訂指標 科長 v v 局長
永續發展委員會 科長 v 局長
策略地圖 科長 v v 局長

臺北市政府交通局綜合規劃科落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表

工 作 項 目 備 註
建 議 核 章 流 程 及 決 行 層 級



單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決 行

中長程交通管制計畫研擬之核定事項 科長 v v 局長

仰德大道通行證與貓空地區大客車管制事項 科長 v v
副局長

交通管制工程督導-其他依法令監辦事項
科長

v 主秘

工程督導小組查核、督導、改善作業事項 科長 v 專委/技正

停車場興建重大工程設計及變更之事項 科長 v v v 副局長

停車場營運及管理策略之事項 科長 v v 局長

交通警察大隊執行勤務之監督考核
科長

v v
副局長

道路交通執法管理措施之核定事項 科長 v v 局長

交通服務團體之獎勵與慰問事項 科長 v 主秘

新闢快速道路通車前之履勘及相關配合事項 科長 v v 副局長

道安會報委員會議及工作小組委員會議程與紀錄指裁示事項 科長 v v 局長

道安會報幹事會議議程與紀錄指裁示事項 技正 v 專委/簡任技正

道安會報各項會議紀錄及決議事項追蹤管制 科長 v v 副局長

工程施工及道路活動作業辦法之法制修訂作業 科長 v v 局長

本市道路交通安全督導會報設置要點之研擬事項 科長 v v 局長

有關重大災害交通配合業務暨交通局緊急應變小組召集之各項相關

作業
科長 v v 局長

辦理災害防救相關業務之督導考核 技正 v
主秘

本局災害防救教育訓練及一般業務 技正 v 主秘

辦理重大陸上交通事故或空難災害防救演習 科長 v v
副局長

交通影響評估審核 科長 v v 副局長

平面道路之一般道路交通噪音超標案噪音源鑑定分析 技正 v 專委/簡任技正

平面道路之一般道路交通噪音超標案改善計畫 科長 v 專委

臺北市政府交通局交通治理科落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表

備 註工 作 項 目
建 議 核 章 流 程 及 決 行 層 級



單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副局長(或參事) 決 行

汽車運輸業運輸政策研議。 股長科長 v v 局長

汽車運輸業規劃核定事項。 股長科長 v v 副局長

汽車運輸業法規事項。 股長科長 v v 副局長

其他依法令監辦事項 股長科長 v v 副局長

身心障礙運輸服務核定事項。 股長科長 v v 副局長

藍色公路營運審議小組幕僚作業。 股長科長 v v 局長

大眾運輸場站啟用前周邊交通設施檢核及相關配合事項。 股長科長 v 局長

督導大眾捷運系統本府初勘計畫之執行事項。 股長科長 v v 副局長

督導大眾捷運系統相關規章核定事項。 股長科長 v 局長

本市纜車運價及整合政策措施之核定事項。 股長科長 v v 局長

遊動廣告物管理政策之核定。 股長科長 v v 局長

遊動廣告物管理之執行事項。 股長科長 v 專委

遊動廣告車違規廣告物查報取締之訴願、行政訴訟答辯事項。 股長科長 v v 副局長

全球自行車城市大會辦理事項。 股長科長 v v(參事) 參事

公共自行車推動策略之研擬及核定事項。 股長科長 v v 局長

公共自行車設站暨施工事項。 股長科長 v 專委

公共自行車營運監督管理事項。 股長科長 v v(參事) 參事

公共自行車非爭議性協調案件及資料提供。 股長科長 v 專委

鼓勵使用綠運輸方案策略。 股長科長 v v 副局長

建 議 核 章 層 級
備 註工 作 項 目

臺北市政府交通局運輸管理科落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表



工 作 項 目

單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決 行

重大交通事故防制策略、擬定、改善及督導 科長 v v 局長

交通事故分析、防制分工 科長 v v 局長

多事故地點(路段）改善會勘及研議 科長 v v
副局長

重大案件由第一層決行(專委、副局長決行)

肇事防制工作小組會議相關事項 科長 v v 副局長 屬幕僚行政作業由第二層決行(科長決行)

車輛行車事故鑑定覆議意見書擬定 科長 v 專委

車輛行車事故鑑定覆議委員會相關事項 科長 v v 副局長 主管業務副局長為覆議會主任委員

交通事件裁決債權憑證查核事項 科長 v 主秘

交通事件裁決政策核定、法令修正相關事項 科長 v v 局長

重大交通事故安全宣導計畫之核定事項 科長 v v 局長

交通安全宣導計畫、教育規劃、訓練計畫、宣導活動等之核定及協調事項 科長 v 專委

備註

臺北市政府交通局交通安全科落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表

建 議 核 章 流 程 及 決 行 層 級



單 位 專委 /簡技 主任秘書 副 局 長 決 行

本市運輸資訊系統規劃與計畫之核定。 科長 v v v 局長

智慧型運輸系統建置與維運事項之核定。 科長 v v v 副局長

地理資訊系統(GIS)規劃與計畫之核定。 科長 v v v 局長

本局暨所屬機關智慧運輸發展整合計畫之核定。 科長 v v v 局長

交通資訊中心規劃及計畫之核定。 科長 v v 副局長

智慧型運輸與地理資訊系統（含屬機關）維運業務事項之核定。 科長 v v 副局長

交通資訊中心維運行政業務事項之核定。 科長 v 專委

資訊教育訓練計畫執行事項之核定。 科長 v 專委

本局網頁發展計畫之核定。 科長 v v 主秘

資訊應用系統規劃與建置計畫事項之核定。 科長 v v v 副局長

資訊作業計畫及重要措施之核定。 科長 v v v 局長

配合中央或本府資訊系統建置事項之核定。 科長 v v v 副局長

資訊應用系統維運行政業務事項之核定。 科長 v 專委

業務資訊化督導考核計畫事項之核定。 科長 v v 主秘

電腦資訊安全管理事項之核定。 科長 v v 副局長

業務資訊化督導考核與電腦資訊安全管理行政業務事項之核定。 科長 v v 主秘

電腦網路環境管理維護事項之核定。 科長 v v 副局長

臺北市政府交通局運輸資訊科落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表

建 議 核 章 流 程 及 決 行 層 級
備 註工 作 項 目



單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決行
技工工友平時考核 主任 v v 局長

公告金額以上採購案件作業程序 主任 v v 副局長

未達公告金額，逾公告金額十分之一採購案件作業程序 主任 v 主秘

未達公告金額十分之一採購(零用金) 主任 v 主秘

本局暨所屬機關年度採購計畫管控 主任 v 主秘

議員書面索資 主任 v 主秘 授權主秘決行

每月電話、油資及e-tag核銷 主任 v 專委

辦公室環境管理 主任 v 專委

辦公室門禁管理 主任 v 專委

辦公室節能專案 主任 v 專委

綠色採購績效填報 主任 v 專委

環境教育計畫及結果填報 主任 v 專委

員工薪資及各發放款項 主任 v 專委

各項收入及支出憑證 主任 v 專委

財產管理相關報表 主任 v 專委

出納業務相關報表 主任 v 專委

議會交通局工作報告、市長施政報告及模擬題 主任 v v 局長

年度法規輔導訪問計畫 主任 v v 局長

法制類公文涉全局及所屬政策或彙整 主任 v 專委

局務會議紀錄 主任 v 主秘

本局每月公文品質調卷作業 主任 v 專委

公文小組會議事項 主任 v 主秘 主秘為主席

本局公文小組計畫 主任 v 主秘 主秘為主席

研考綜合業務 主任 v 專委

主秘會報業務 主任 v 主秘 主秘本人參加

本局暨所屬公文考核計畫 主任 v v 副局長 含每2年至所屬考核公文品質，須簽請長官帶隊

公文考核作業準備事宜 主任 v 專委

公文講習作業 主任 v 主秘

公文調卷分析(含懲處) 主任 v 專委

陳情案件滿意度統計 主任 v 專委

市政信箱辦理情形統計 主任 v 專委

市長與里長市政座談會開會通知單 主任 v v 局長 局長派代表參加

市長與里長市政座談會會議紀錄及辦理情形 主任 v 主秘

市容會報案件（跨科室） 主任 v 專委

監察委員地方巡查案件 主任 v v 局長

外賓參訪(一般例行性) 主任 v 專委

創意提案相關業務 主任 v v 副局長 副局長主持

電話測試 主任 v 專委

服務品質獎相關業務 主任 v v 副局長 授權副局長主持

1999話務中心相關業務 主任 v 專委

市政會議會議紀錄摘要 主任 v v 副局長

市政會議市長裁指示案件相關 主任 v 主秘

服務品質查核相關業務 主任 v 專委

機密案件統計 主任 v 專委

檔案銷毀及鑑定 主任 v 專委

檔案目錄彙送 主任 v 專委

檔案績效評量及清查 主任 v 專委

建 議 核 章 流 程 及 決 行 層 級
臺北市政府交通局秘書室落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表

備 註工 作 項 目



單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決 行

概算編製額度核定事項 主任 v v 副局長

計畫與預算統合協調小組會議 主任 v v 局長

預(概)算及追加(減)預(概)算審核編報事項 主任 v v 局長

所屬機關附屬單位預(概)算審核編報事項 主任 v v 局長

依市議會審議意見整編法定預算事項 主任 v 主秘

歲入、歲出分配預算之審核編報事項 主任 v 主秘

本局歲入、歲出分配預算之核定 主任 v 主秘

附屬單位預算分期實施計畫及收支估計表之核定事項 主任 v 主秘

工程管理費及工作費支用預算之編報或核定事項 主任 v 主秘

第一、二預備金動支案件 主任 v v 局長

第一、二預備金(註銷)分配事項 主任 v 主秘

第一、二預備金核定(轉)事項 主任 v 主秘

市議會審議意見辦理情形 主任 v 主秘

經費流用之核定(轉)事項 主任 v 主秘

災害準備金之審核、編報及核轉事項 主任 v 主秘

預算執行之核簽事項 主任 v 主秘

預算申請保留及分配事項 主任 v 主秘

預算執行考核查報事項 主任 v 主秘

會計憑證之編製、審核及送審事項 主任 v 主秘

會計報告之編報事項 主任 v 主秘

結(決)算報告編審事項 主任 v 主秘

內部控制推動業務 主任 v v 副局長 依局長核派之主持人層級，104年度為鄭副局長

審計機關審核財務收支及決算報告等聲復案之擬處事項 主任 v v 副局長

審計機關副知審核所屬各機關財務收支及決算報告等聲復案之擬處事項 主任 v v 副局長

審計機關剔除經費之處理事項 主任 v v 局長

內部審核事項 主任 v 主秘

懸帳清理會議之擬議事項 主任 v 副局長 依局長核派之主持人層級，104年度為鄭副局長

相關機關臨時查詢預算執行辦理情形之答復事項 主任 v 主秘

函轉主計法令規章增修訂及釋示等事項 主任 v 主秘

主計法令規章新（修）訂建議之提供事項 主任 v 主秘

會計檔案之銷毀事項 主任 v 主秘

重要主計業務事項 主任 v 主秘

建 議 核 章 流 程 及 決 行 層 級
備 註工 作 項 目

臺北市政府交通局會計室落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表



單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決 行

民調委託專業服務招標公告 主任 ˇ ˇ 局長

採購案─成立評審小組 主任 ˇ ˇ 局長

採購案─開會通知單 主任 ˇ ˇ ˇ 副局長

採購案─評審會議結果 主任 ˇ ˇ 局長

民調─主題規劃 主任 ˇ 專委

民調─提供問卷內容 主任 ˇ 專委

民調─圈選審查會委員名單 主任 ˇ ˇ 局長

民調─問卷設計開會通知單 主任 ˇ 專委

民調─問卷設計會議紀錄 主任 ˇ ˇ ˇ 副局長

民調─調查時程(含問卷內容) 主任 ˇ ˇ ˇ 副局長

民調─摘要報告 主任 ˇ ˇ 局長

民調─調查報告開會通知單(含調查報告初稿) 主任 ˇ ˇ ˇ 副局長

民調─調查報告會議紀錄 主任 ˇ ˇ 局長

民調─印製調查報告 主任 ˇ ˇ 局長

民調─分送報告書 主任 ˇ ˇ ˇ 副局長

民調─提送策進作為 主任 ˇ ˇ 局長

民調─付款簽 主任 ˇ ˇ ˇ 副局長

民調─驗收 主任 ˇ ˇ ˇ 副局長

中央部會統計相關業務 主任 ˇ 專委

公務統計報表發文 主任 ˇ 專委

行文各機關索取相關統計資料(如臺北市區監理所、交通部統計處、北市府警察局) 主任 ˇ 專委

統計業務實施計畫之訂定 主任 ˇ ˇ 局長

統計業務實施計畫實施情形稽核 主任 ˇ 主秘

地方政府公務統計業務訪視 主任 ˇ 主秘

辦理中央及地方統計調查之宣導 主任 ˇ 專委

辦理本府主計處單位概算內之統計調查項目 主任 ˇ 專委

辦理本府主計處統計調查一覽表 主任 ˇ 專委

行政院主計總處統計相關業務(行職業分類、法案修訂等) 主任 ˇ 專委

統計方案定期新增、刪除、修訂 主任 ˇ 主秘

預告統計資料發布時間訂定 主任 ˇ 專委

辦理主計處性別統計與分析相關 主任 ˇ 主秘

辦理主計處性綠資源、社會福利支出、全球都市指標等綜合業務 主任 ˇ 專委

備註

臺北市政府交通局統計室落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表

建 議 核 章 流 程 及 決 行 層 級
工 作 項 目



單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決 行

組織設置、調整與裁撤歸併置之擬議及陳報 主任 v v 局長

年度預算員額及約聘僱計畫之擬議及陳報 主任 v 局長

分層負責明細表之擬議及陳報 主任 v 局長

員額評鑑 主任 v 局長

機要職務設置變更之陳報及報請銓敘部報備事項 主任 v 局長

任務編組相關事項 主任 v 局長

交接及宣誓事項 主任 局長

本局八職等以上人員(主管)任免遷調(含商調) 主任 局長

本局八職等以上人員(非主管)任免遷調(含商調) 主任 局長

本局七職等以下人員商調案 主任 局長

本局七職等以下人員派令核發 主任 v 副局長

所屬機關薦任八職等以上人員任免遷調(含商調) 主任 局長

所屬機關薦任七職等以下人員(主管)商調案 主任 局長

所屬機關薦任七職等以下人員(主管)派令核發 主任 v 副局長

所屬機關薦任七職等以下人員(非主管)商調案 主任 局長

所屬機關薦任七職等以下人員(非主管)派令核發 主任 v 主秘

本局約聘僱人員之遴聘僱、解聘僱 主任 v 副局長

職工僱用及解僱 主任 局長

職期遷調案件之陳核或審查核轉事項 主任 局長

薦任升簡任官等、委任升薦任官等評選及陳報 主任 局長

暑期工讀生調查、員額分配及經費核銷 主任 v 主秘

成大實習生申請分配 主任 v 主秘

替代役年度申請及表揚 主任 v 主秘

志工推薦表揚及經費審核 主任 v 主秘

職務歸系之擬議、核轉或核定及銓敘部報備事項 主任 v 主秘

職務普查 主任 局長

年度用人計畫查報、核轉 主任 局長

考試錄取人員分配及實務訓練期滿成績考核之擬報事項 主任 局長

兼職案件(依法令派兼職) 主任 局長

兼職案件(個人兼職-薦任9職等以下非主管) 主任 v 副局長

兼職案件(個人兼職-委任5職等以下) 主任 v 主秘

兼職案件(八職等以下) 主任 v 副局長

人事法規疑義請示事項 主任 v 主秘

各項會議之主席指派 主任 局長

開會通知單及會議紀錄陳核 主任 會議主席

1999、議員索支及市長信箱 主任 v 主秘

本局及所屬機關臨時人員、派遣勞工運用管理及訪查事項 主任 v 主秘

所屬提報機關首長之敘獎案 主任 v 局長

各科室提報之敘獎案 主任 v v 局長

移付懲戒案件之擬議、陳報及核轉事項 主任 v v 局長

懲戒案件送達與戒處分之執行情形陳報及核轉事項 主任 v 副局長

停職復職免職案件之擬議、陳報及核轉事項 主任 v 局長

請領服務獎章陳報、核轉事項 主任 v 主秘

各類績優人員擬議及陳報 主任 局長

各類績優人員核轉事項 主任 v 主秘

控訴案件之處理 主任 v 局長

建 議 核 章 層 級

臺北市政府交通局人事室落實核稿層級分工責任制及簡化流程檢討表

備註工 作 項 目



單 位 專 委 / 簡 技 主 任 秘 書 副 局 長 決 行

建 議 核 章 層 級
備註工 作 項 目

因公涉訟案件 主任 v 局長

因公涉訟調查表 主任 主秘

行政中立、請託關說案件核處 主任 局長

本機關及所屬機關委任第一職等以上人員考績（成）案件之核辦及陳轉事項 主任 局長

本機關及所屬機關考績(成)審定後轉知事項 主任 局長

本機關職工考核案 主任 局長

專案考績案件 主任 v 局長

平時考核案件 主任 局長

議會期間單位主管以上及所屬機關首長之請假 主任 v 副局長

本機關公假（差）、延長病假之事先簽核 主任 局長

所屬機關首長請假案件核准（非議會期間超過2日） 主任 局長

所屬機關首長請假案件核准（非議會期間超過半日2日以下） 主任 副局長

所屬機關首長請假案件核准（非議會期間半日以下） 主任 v 主秘

單位主管以上人員其他假（非議會期間超過3日） 主任 v 副局長

單位主管以上人員其他假（非議會期間超過1日3日以下） 主任 v 副局長

單位主管以上人員其他假（非議會期間1日以下） 主任 v 主秘

本機關及所屬機關查勤事項 主任 v 主秘

本機關公務人員差假勤惰等業務之規劃推行及研究改進事項 主任 v 局長

本機關訓練進修計畫訂定事項 主任 v 局長

本機關及所屬機關訓練進修計畫實施督導考核事項 主任 v 主秘

本機關調查局長參訓意願班期&局長參訓班期 主任 局長

本機關及所屬機關中高階主管回流課程參訓報名 主任 v 副局長

本機關及所屬機關參訓人員之遴定(單位主管以上) 主任 局長

新進人員講習之規劃 主任 v 局長

專書閱讀競賽活動 主任 v 主秘

本機關及所屬機關參訓人員(單位主管以下) 主任 v 主秘

本機關及所屬員工因公出國及赴大陸地區案件 主任 v 局長

本機關及所屬機關申請留職停薪回職復薪陳核或審查 主任 v 主秘

薪給、待遇、福利及獎金之核轉事項 主任 v 主秘

本機關人員各項補助費之核定及扣繳事項 主任 v 主秘

待遇、福利之研究改進建議事項 主任 v 局長

本機關員工退休(職)及喪亡互助金之核轉事項 主任 v 主秘

本機關人員參加保險要保、加保、退保事項。 主任 v 主秘

本機關人員保險案件給付之核轉 主任 v 主秘

本機關文康、局慶活動之規劃 主任 v 局長

本機關文康、局慶活動辦理及核銷 主任 v 主秘

公務人員健康檢查核轉事項 主任 v 主秘

公務人員健康檢查補助核銷 主任 v 主秘

本局舉辦休閒隊社、參與親子運動會之規劃事項 主任 v 局長

本局舉辦休閒隊社、參與親子運動會之執行及核銷事項 主任 v 主秘

退休資遣撫卹案核轉及核定 主任 v 局長

退休資遣撫卹案之轉知事項 主任 v 主秘

應屆退休人員之調查 主任 v 主秘

公務人員保障案件之核處 主任 v 局長


