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表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
組長 秘書 副團長 團長 專門委員 主任秘書 副局長 局長

會辦

機關

(單位)

備考

乙 音樂演出申

請補助

辦理非本團年度計畫之

演出，市府或文化局補

助款之申請。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

會計室

秘書室

乙 特殊受邀演

出

市府主辦或民間藝文團

體邀請之重大藝文表

演。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

乙 演出活動消

費性爭議案

之處理

業務爭議性案件需由上

級機關協助處理事項。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

乙 受邀赴國外

演出

本團受邀參與國外藝文

演出之核備。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

乙 工程及各項

採購

依採購法規定需經上級

機關核定者。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

會計室

秘書室

丙 音樂會計畫

與執行

國內樂季音樂會內容規

劃與執行計畫。

擬辦 V V V 核定 各單位

丙 音樂會計畫

與執行

國外音樂會之規劃與執

行。

擬辦 V V V 核定 各單位

丙 音樂會計畫

與執行

演出場所使用計畫與租

借事宜。

擬辦 核定 秘書室

丙 音樂會計畫

與執行

音樂會工作分配。 擬辦 V V 核定 各單位

丙 音樂會計畫

與執行

客席音樂家與演出團體

之邀請採購事項。

擬辦 V V V 核定 秘書室

會計室

丙 音樂會計畫

與執行

臨時協演人員之遴聘事

項。

擬辦 V V V 核定 秘書室

會計室

丙 音樂會計畫

與執行

樂譜管理建檔、租借、

繕打事項。

擬辦 核定 會計室

丙 音樂會計畫

與執行

音樂家來台相關申請事

項。

擬辦 核定
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丙 音樂會計畫

與執行

委託創作、編配樂曲之

擬議與執行事項。

擬辦 V V V 核定

丙 音樂會計畫

與執行

公開演出版權取得事

宜。

變更版權事宜。 擬辦 V V V 核定

丙 音樂會計畫

與執行

公開演出版權取得事

宜。

已核定版權事宜。 擬辦 核定

丙 訓練及管理 演練日程表之編排事

項。

擬辦 V V 核定 各單位

丙 訓練及管理 團員演練工作之調配事

項。

擬辦 核定

丙 訓練及管理 講習教授之遴聘事項。 擬辦 V V 核定 各單位

丙 訓練及管理 團員平日考核評鑑事

項。

擬辦 核定 人事管理員

丙 訓練及管理 團員紀律維護及管理督

導事項。

擬辦 V V V 核定 人事管理員

丙 音樂器材管

理

排練廳之管理與外借事

宜。

擬辦 核定 秘書室

丙 音樂器材管

理

音樂器材、零件、樂器

等購置之擬議、維護、

領用、外借事項。

擬辦 核定 秘書室

丙 音樂器材管

理

音樂器材、樂譜、樂器

等之定期盤查事項。

擬辦 核定 秘書室

會計員

丙 音樂器材管

理

音樂器材、樂器之準

備、協調、管理事項。

擬辦 核定

丙 音樂器材管

理

樂譜之購置、抄印、準

備、保管及對外開放出

借手續事項。

擬辦 核定 秘書室

會計員

丙 音樂器材管

理

演奏服保管事項。 擬辦 核定 秘書室
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會辦

機關

(單位)
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乙 音樂演出申

請補助

辦理非本團年度計畫之

演出，市府或文化局補

助款之申請。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

會計室

秘書室

乙 邀請局長市

長參與活動

辦理年度臺北市傳統藝

術季、民族器樂協奏大

賽或其他重大演出活動

開幕式記者酒會或開

鑼。

擬辦 V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

乙 贊助或捐款

之核定

單筆贊助價值或捐款額

超過貳佰萬以上。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

乙 演出活動消

費性爭議案

之處理

業務爭議性案件需由上

級機關協助處理事項。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

乙 工程及各項

採購

依採購法規定需經上級

機關核定者。

擬辦 V V V V V V V 核定 文化局藝術發展科

會計室

秘書室

丙 附設團音樂

會計畫與執

行

音樂會內容規劃與執行

計畫。

擬辦 V V V 核定 秘書室

會計室

(演奏組)

另視音

樂會性

質擇定

是否會

辦演奏

組。

丙 活動宣傳與

研究出版

對外宣傳、邀請與相關

製作事項。

擬辦 V V V 核定 演奏組

丙 活動宣傳與

研究出版

音樂資料之蒐集、管理

及研究事項。

擬辦 核定
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丙 活動宣傳與

研究出版

音樂資料製作、出版等

事項。

擬辦 V V V 核定

丙 活動宣傳與

研究出版

著作權對外授權之相關

事項。

擬辦 V V V 核定

丙 音樂推廣與

輔導

音樂推廣活動之籌辦、

策劃及宣導活動。

擬辦 V V V 核定 演奏組

丙 音樂推廣與

輔導

音樂教育及推廣研究。 擬辦 核定

丙 音樂推廣與

輔導

音樂輔導計畫之擬訂事

項。

擬辦 V V V 核定

丙 音樂推廣與

輔導

講座之安排事項。 擬辦 V V 核定 演奏組
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表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 秘書

副團

長
團長

專門委

員

主任秘

書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

丙 事務性採購 辦理15萬元以下小額採

購案件。

擬辦 V V 核定 會計機構

丙 採購案件 金額逾15萬元以上。 擬辦 V V V 核定 會計機構

臺北市立國樂團(秘書室)分層負責明細表

查丙表
114年12月10日北市文化人字第1143047247號函備查丙表

陳核流程
二級機關 一級機關


