
 1

臺北市商業處第174次處務會議紀錄 

壹、時間：110年12月27日上午9時 

貳、地點：採視訊會議方式辦理 

參、主席：高處長振源                 紀錄：胡幸安 

肆、出列席人員：如簽到簿 

伍、 報告事項 

 一、確認本處第173次處務會議紀錄 

    主席裁示：確認無修正意見，會議紀錄洽悉備查。 

二、 單位主管工作報告 

 主席裁示： 

(一) 請多加運用市政管道宣傳行銷各項活動，請媒事小組

定期宣導及輔導新進同仁瞭解相關規定，並提醒同仁

掌握相關期程規定，適時提出申請。(商業發展科、商

業輔導科、媒事小組) 

(二) 請同仁應於響鈴2聲內接聽電話，同仁離座請務必落實

代接制度，並主動報明機關、姓氏，首接與結語時說

禮貌性語詞，以提升電話服務禮貌。(各科室) 

(三) 配合本府文書處理要點修正，機密檔案專用封套所載

「保存年限屆滿後解密」之解密條件不再適用，請同

仁使用時於密件封套劃除。(各科室) 

(四) 請各申報義務人依規定儘早完成公職人員財產申報作

業。(各科室) 

陸、散會：上午10時30分 


