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臺北市商業處第182次處務會議紀錄 

壹、時間：111年8月30日上午9時 

貳、地點：採視訊會議方式辦理 

參、主席：江副處長美玲(代)                紀錄：鄒念宗 

肆、出列席人員：如簽到簿 

伍、報告事項 

 一、確認本處第181次處務會議紀錄 

    主席裁示：確認無修正意見，會議紀錄洽悉備查。 

二、 單位主管工作報告 

 主席裁示： 

(一) 本處111年8月份電話禮貌測試成績精進，請鼓勵成績

優秀同仁，持續提升並落實為民服務品質。(各科室) 

(二) 有關四平商圈精進案，請與市場處、商圈及市場自治

會等在地組織討論。(商業輔導科) 

(三) 請同仁注意公文文稿正確性，並請主管核稿時督導同

仁提升公文品質。(各科室) 

(四) 請依年度計畫期程精準估算年度分配數並掌握執行進

度，以提高預算執行率。(各科室) 

(五) 活動辦理竣畢，請即時將相關活動成果照片及資料上

傳官網更新。(業務科) 

(六) 本處配合本府市政大樓1樓北區為民服務綜合櫃檯工程，

自111年8月29日起至9月8日調整登記櫃檯服務，請於

工程期間維持服務品質，並掌握軟硬體設施於搬遷後

正常運作。(登記服務科) 
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(七) 因應111年地方公職人員選舉，請同仁落實行政中立宣

導事項，加強行政中立觀念，並依本府及非本府各機

關(構)學校於選舉期間相關活動應行注意事項檢核表

辦理。(各科室) 

陸、臨時動議：請資訊室依同仁使用需求，適當調配筆記型電

腦與桌上型電腦使用人員。 

柒、散會：上午10時50分 
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