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臺北市商業處第225次處務會議紀錄 

壹、時間：115年3月23日(星期一)上午9時0分 

貳、地點：商業處閱卷室(採現場及視訊會議同步方式辦理) 

參、主席：高振源處長                    紀錄：蔡淑貞 

肆、出列席人員：如簽到表 

伍、報告事項 

1、 確認本處第224次處務會議紀錄 

主席裁示：確認無修正意見，會議紀錄洽悉備查。 

2、 單位主管工作報告 

主席裁示： 

(1) 回覆人民陳情案件請注意回應內容一致性，避免發生

前後文矛盾情形。（各科室) 

(2) 緊急公文請承辦人員親持跑文，務必在時效內處理完

畢，並向來文機關溝通給予合理處理期限。(各科室) 

(3) 巨額採購案件檔案保存期限應為20年，送歸檔前請填

寫正確檔號。因本處鮮有該類案件，日後如有類此案

件，請秘書室提供協助或提醒。(業務科、秘書室) 

(4) 議會列管案件請在開議前辦理完成，並向議員說明獲

同意後，儘速辦理解列。（業務科） 

(5) 預審案件量持續下降，請分析是否與房地產景氣或其

他因素有相關影響。（登記服務科） 

(6) 請周知並遵守秘書室、人事室及政風室各項宣導事項。

(各科室) 

陸、散會：上午10時40分。 


