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臺北市商業處第227次處務會議紀錄 

壹、時間：115年5月25日(星期一)上午9時0分 

貳、地點：商業處閱卷室(採現場及視訊會議同步方式辦理) 

參、主席：高振源處長                          紀錄：蔡淑貞 

肆、出列席人員：如簽到表 

伍、報告事項 

1、 確認本處第226次處務會議紀錄 

主席裁示：確認無修正意見，會議紀錄洽悉備查。 

2、 單位主管工作報告 

主席裁示： 

(1) 本處社群媒體近來觸及數有下降趨勢，為提升觸及數暨擴

大宣傳效果，可採短影音或多圖貼文等方式，請協助提供

活動或相關素材予小編有效運用。（媒體小組、商業發展

科、商業輔導科） 

(2) 到期公文請承辦人或代理人務必於當日結案，勿延宕至隔

日處理導致公文逾期。（各科室） 

(3) 年度預算分配數請配合計畫實施期程，衡酌分配每月執行

金額，以免預算執行率落差過大。（商業發展科、商業輔

導科） 

(4) 宣導未完成本年度「ODF 教育訓練」暨「資訊安全通識教

育訓練」的同仁儘速完成教育訓練。（各科室） 

(5) 原始碼及網站弱點檢測結果需修正部分，追蹤廠商於期限

內完成修補。（資訊室） 

(6) 反針孔攝影書面暨實地稽查成果，爾後列入處務會議工作

報告事項。(登記服務科) 
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(7) 本處商圈與產業補助案件數量眾多，請會計室、秘書室協

助簡化補助案核銷流程。（商業發展科、商業輔導科、會

計室、秘書室） 

(8) 請周知並遵守人事室及政風室等各項宣導事項。(各科室) 

(9) 115年地方公職人員選舉將屆，業務科辦理活動時應遵守

相關作業規範。（商業發展科、商業輔導科） 

陸、散會：上午10時20分。 


