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臺北市商業處第222次處務會議紀錄 

壹、時間：114年12月22日上午9時00分 

貳、地點：商業處閱卷室(採現場及視訊會議同步方式辦理) 

參、主席：高振源處長                    紀錄：蔡淑貞 

肆、出列席人員：如簽到表 

伍、報告事項 

1、 確認本處第221次處務會議紀錄 

主席裁示：確認無修正意見，會議紀錄洽悉備查。 

2、 單位主管工作報告 

主席裁示： 

(1) 11月份陳情案件抽查以承辦人登錄案件時未將陳情人

資訊隱蔽處理之缺失態樣佔比較高，請缺失案件數較

多之科室主管加強督導。(登記服務科) 

(2) 本府採購文件範本已逐年酌修，秘書室於本處共用槽

Z「採購宣導資料夾」提供最近範例及宣導事項，後

續請同仁至「本府採購業務資訊網-SOP採購標準作業

程序知識庫」確認最新版本。(業務科、秘書室、資

訊室) 

(3) 尚有多件114年12月份及115年1月份即將屆期之採購

案件未簽奉核招標或後續擴充，請未完成之科室掌握

時效儘速辦理。(業務科、秘書室、資訊室) 

(4) 為配合市庫114年度收支截止作業，請各科室務必於

115年1月14日前完成核銷付款；辦理支出收回繳庫，
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請於115年1月9日前完成，以免延誤關帳作業。(各科

室) 

(5) 請周知並遵守人事室及政風室各項宣導事項。(各科

室) 

陸、散會：上午10時20分。 


