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臺北市松山區戶政事務所113年9月份所務會議紀錄

一、 時間：113年9月19日(星期四)下午2時30分

二、 地點：本所5樓會議室

三、 主席：李富錦主任 紀錄：郭怡君

四、 出席人員：詳附件簽到表

五、 各課室工作報告

(一) 戶籍登記課工作報告：報告事項參簡報。

*主席裁示：

1. 請持續推廣使用悠遊卡收費，提供民眾現金以外支付方

式。

2. 請分析戶口名簿作廢原因，俾利改進。

(二) 戶籍資料課工作報告：報告事項參簡報。

*主席裁示：

1. 請同仁於列印中英文結離婚證明書前，先確認英文翻譯的

正確性及證書紙張種類是否正確。

2. 有關受委任人或法定代理人申請印鑑證明注意事項，請以

口頭向同仁說明重點。

(三) 行政庶務課工作報告：報告事項參簡報。

*主席裁示：

1. 請持續推動節能用電措施，貫徹執行。

2. 為維護用電安全，請各課室主管協助檢查所屬電器設備。

提醒同仁下班時務必關閉電腦主機、螢幕、印表機、座位

附近的循環扇等設備。亦請夜間督導加強巡檢本所應關閉

電器的項目，以免發生電源設備未關閉走火，造成用電安

全問題。

3. 請後線承辦人留意公文處理時效，限期案件需馬上辦理，

一般案件也勿積壓。

(四) 人事工作報告

1. 轉知本府長照資源，請有需要之同仁多加利用：

(1) 符合身心障礙者、55歲以上原住民者或65歲以上失能長

者，或有長期照顧相關諮詢服務，可於週一至週五上班

時間，撥打長照服務專線1966洽詢，將有專人提供申請
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長照相關服務資訊。

(2) 為滿足長照服務使用機構者需求及減輕家庭經濟負擔，

政府提供住宿式服務機構使用者補助方案，符合資格者

每人每年最高補助金額新臺幣12萬元。針對失智個案，

本市也提供失智共照中心及失智社區服務據點之照護資

源。

(3) 針對衰弱、失智或失能長輩，可依個別身體狀況及照顧

需求，申請由照顧服務員至家中協助居家照顧服務，或

於白天到社區式長照機構使用日間照顧服務，或選擇24

小時入住於住宿式機構、安養機構或老人住宅（公

寓），使失智及失能長者能夠在地安老。

(4) 相關訊息可至本府社會局長照服務民眾專區

(https://reurl.cc/jyRNNL)、本府衛生局長照2.0服務

區 (https://reurl.cc/LlXyba)及本市長期照顧資訊網

(https://ltc.health.gov.tw/tplcPublic/)查詢及參

考運用。

*主席裁示：長照資源轉知全所同仁知悉。

(五) 會計工作報告

1. 本年度歲入部分：詳見歲出預算執行報告表。

2. 本年度歲出部分：詳見歲出預算執行報告表。

討論事項

(一) 案由一：有關同仁年度上下班忘記刷卡次數限制，提請討論。

1. 說明：

(1) 依據113年8月23日所務會議決議，取消同仁年度第5次

起未刷卡之情形以調閱監視器處理作法，如本年度後續

有未刷卡之情形者，改以2位證明人作證方式處理，合

先敘明。

(2) 有關114年同仁年度上下班忘記刷卡次數限制，提請討

論。

2. 決議：114年度起，同仁有上下班未刷卡之情形者，前5

次，續以2位證明人作證方式處理。早班人員無法找到2位

證明人者，以門禁開啟紀錄為準。夜間加班設定門禁人員

忘刷卡者，以保全設定完成時間為準。第6次未刷卡起，請

同仁以請假1小時方式辦理。

(二) 案由二：本所非夏日冷氣開啟原則，提請討論。
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1. 說明：本所目前冷氣開啟原則如下，提請討論。

(1) 室內溫度達28度(含)以上(依各樓層溫度計為準)，依下

列時段開放冷氣：炎熱月份(5~9月)：上午8點半至下午

4點半。其他月份：上午9點至下午4點。上述時間當班

值星人員，可依實際氣溫狀況，於冷氣開放(或關閉)前

15分鐘於知會庶務課長後，通報總務請職工提前10分鐘

開啟或延長30分關閉。

(2) 非合於上述冷氣開放條件(室溫未達28度)而有開啟冷氣

需求時，當班值星人員得通報庶務課長評估是否需要開

啟冷氣。

(3) 五樓通報則由庶務課任一人逕向課長為之。

(4) 庶務課長或總務不在則相關事宜全權由代理人為之。

2. 決議：本所冷氣開啟原則修正如下

(1) 室內溫度28度以上(依各樓層溫度計為準)，得開啟冷

氣。

(2) 室內溫度26至28度，由戶籍登記課課長(含代理人) 評

估，認為有開啟冷氣需求時，則通報總務開啟冷氣。

(3) 冷氣關閉時間由行政庶務課，視氣溫狀況彈性調整。

六、 民政局督導員宣導事項

(一) 2025雙北世界壯年運動會由臺北市政府及新北市政府共同主辦，

只要年滿30歲以上，無需經過選拔，採個人報名，本賽會是結合

運動與觀光旅遊的國際綜合型賽會，報名贈送歡迎禮包，請大家

踴躍報名。

1. 報名時間：即日起至2025年2月17日報名截止。早鳥8折優

惠：2024年6月18日至2024年9月17日。

2. 報名官網連結: wmg2025.tw。

3. 「報名與資訊服務中心」相關資訊如下：

(1) 客服專線：02-2577-6025。

(2) 營業時間：週一至週五上午10點至晚上8點，周六日公

休。

(3) 地址：臺北市松山區敦化北路3之177C 號(北寧路緯大

雞排對面）。

(4) 官方 E-mail：info@wmg2025.tw。

(二) 今年113年 U-Sport 臺北樂運動計畫已於今年4月17日正式啟動，

為宣傳本案計畫內容及鼓勵本市市民下載 U-Sport APP，請貴所

惠予協助將宣傳訊息文字，透過里長 line 群組或其它管道協助
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宣傳周知，俾鼓勵市民加入 U-Sport 計畫。

(三) 有關113年林安泰古厝民俗文物館辦理新生兒家庭「抓週收涎」

民俗體驗，每個開館日(逢週一休館外)派駐專人協助「自助式抓

週收涎」體驗；並自即日起至12月之週末舉辦「團體式抓週收

涎」民俗體驗，9/7、8、14、15，10/5、6、19、20皆有舉辦名

額有限，可至林安泰古厝民俗文物館官方網站

https://linantai.taipei/)首頁連結線上查詢報名。

(四) 截至今年9月底依衛生福利部「新冠 XBB.1.5疫苗防護加一」促

進接種運動及獎勵措施辦理。旨揭宣導影片及圖卡已置於本局官

網 / 重 要 訊 息 / 接 種 新 冠 XBB 疫 苗 防 護 升 級

（https://reurl.cc/NQj3Ln），請協助轉知所屬運用所轄電視、

官方 LINE、官方 Youtube 頻道、官方 Facebook 等各種多媒體管

道。

(五) 113年臺北市民政局單身聯誼-北市戀愛小學堂開放報名囉！7/28

至12/1共25堂多元主題活動，凡年滿25歲以上在臺設有戶籍者之

單身朋友皆可報名參加，活動詳情及報名連結請至「臺北市鼓勵

婚育專區」查詢（https://loveactually.gov.taipei/）。臺北

市鼓勵婚育專區網站 QRcode：

(六) 依據臺北市政府社會局公告，若民眾設籍台北市且到重陽節當天

達3個月以上，並於當年12月31日滿65至98歲的長輩，每人可領

取1500元；滿99歲者，或是滿89歲的原住民，每人可領取禮品以

及1萬元禮金。領取圖示如下:
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(七) 全民防災知識模擬考：鼓勵所屬同仁及民眾至消防防災館活動網

頁(https://www.tfdp.com.tw/cht/index.php)，參加113年全民

防災知識模擬考，以建立全民正確的防災觀念。

七、 主任工作指示

(一) 各課室因公外出有用車需求者，請和總務協調，以使用區公所公

務車優先，盡量不要搭乘計程車。

(二) 各課室應相互體諒及協助，勿秉持本位主義。

(三) 請後線承辦人，收到陳情案件應優先處理。

(四) 各課室執行預算時，注意預算科目要對應，如有問題可詢問會

計。

(五) 重新轉知所有同仁，上班時間勿從事公務以外行為；除公務用途

外，不可隨意查詢戶役政系統。

(六) 為落實節能省電，請午間值星及夜間督導人員，盡早關閉無人區

域電源。

(七) 公文核稿人員退回公文時，請註明退文原因。

(八) 為維護本所電話服務禮貌，請後線同仁設定電話忙線時代理。

八、 散會(113年9月19日下午4時00分)


