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臺北市松山區戶政事務所114年4月份所務會議紀錄 
 

一、 時間：114年4月23日(星期二)下午2時30分 

二、 地點：本所5樓會議室 

三、 主席：李富錦主任                               紀錄：郭怡君 

四、 出席人員：詳附件簽到表 

五、 各課室工作報告 

(一) 戶籍登記課工作報告：報告事項參簡報。 

*主席裁示：為降低戶口名簿作廢率，請將戶口名簿樣式護貝，

以便櫃檯同仁向民眾說明時使用。 

(二) 戶籍資料課工作報告：報告事項參簡報。 

*主席裁示： 

1. 轉知值星同仁及志工，民眾至本所臨櫃申請自然人憑證，

宜先行請民眾填寫申請表。 

2. 等待人數達標準時應即時啟動支援作業。 

3. 請資料課受理時，多加留意有無長者受誘導申辦自然人憑

證之情形並加以勸阻。 

(三) 行政庶務課工作報告：報告事項參簡報。 

*主席裁示：請承辦同仁及主管留意，公文如有會辦其他課室，

請提醒其簽收公文及核稿，以免延長公文處理時效。 

(四) 人事工作報告 

1. 依公務員服務法規定，公務員每日延長辦公時數連同正常

辦公時數不得超過12小時，每月不得超過60小時。倘同仁

每月加班時數逾45小時之情形，請各位長官適時關心工作

狀況，並適度安排補休，以落實同仁健康權。 

2. 有關公務員赴大陸地區（包含從大陸地區機場入境轉機及

不入境轉機《過境轉機》），不論平日或假日前往，均應於赴

陸前申請許可，填妥赴大陸地區申請表報經服務機關同

意，並至差勤系統完成申請，及於陸委會官網「國人赴陸

港澳動態登錄系統」登錄必要資訊；另返臺後7個工作日內

應填寫赴陸人員返臺通報表。 

3. 有關114年學習時數課程列表已於114年1月提供，表內課程
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時數請於114年6月30日前完成。 

*主席裁示：學習時數課程列表及赴陸注意事項轉知所有同仁。 

 

(五) 會計工作報告 

1. 本所預算執行情形 

(1) 本年度歲入部分：詳見簡報。 

(2) 本年度歲出部分：詳見簡報。 

2. 依本府110年11月5日府授主會決字第1103010365號函略

以，各機關帳列應收、應付、預(暫)收、預(暫)付、保管

款、代收款等科目應隨時注意清結，並定期將其項目及餘

額情形，提報於機關相關行政會議報告，落實源頭管理。

本所截至4月21日止相關帳列餘額如附表。 

*主席裁示：關防機付款及清潔維護勞務採購案履約保證金退還

作業，請庶務課盡量於4月底前完成。 

 

六、 民政局督導員宣導事項 

(一) 請貴所持續積極行銷宣傳2025雙北世界壯年運動會（World 

Masters Games 2025 Taipei & New Taipei City）： 

1. 賽事時間：2025年5月17日至5月30日。 

2. 賽事地點：臺北市、新北市、桃園市、新竹市、新竹縣及

宜蘭縣等六大縣市均有。 

3. 賽事宣傳素材不定期更新資料https://reurl.cc/b3qQMX請

自行下載。 

4. 賽事除大、小巨蛋場館需索票入場，其餘均可自由進場觀

賽，請貴所持續宣傳賽事，鼓勵市民參與。 

5. 大會以場館地點串連，提供多條付費、免費遊覽行程路

線，相關資訊詳見2025雙北世界壯年運動會-首頁-旅遊專

區 - 觀 光 旅 遊 網 - 旅 遊 推 薦

https://www.travel.taipei/wmg2025/）。 

(二) 為協助身障家庭減輕育兒負擔，本府社會局自113年9月1日起辦

理「臺北市政府社會局辦理身心障礙者育兒輔具費用補助試辦計

畫」。試辦對象為設籍並居住於本市之身心障礙者，領有孕婦健
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康手冊者或育有6歲以下兒童的主要照顧者。如發現民眾有育兒

輔具相關問題，可提供本市輔具中心聯絡方式如下： 

1. 合宜輔具中心：02-77137760（服務地區：北投區、士林

區、中山區、大同區）。 

2. 南區輔具中心：02-27207364（服務地區：信義區、內湖

區、南港區、文山區）。 

3. 西區輔具中心：02-25237902（服務地區：松山區、萬華

區、中正區、大安區）。 

(三) 依照「公職人員選舉罷免法」第45條規定，各級區公所辦理選舉

事務人員，於收到罷免案提議後，依法都不可有為罷免案支持或

反對的宣傳行為，違反者，將依該法第110條規定處新台幣10萬

元以上100萬元以下罰鍰，請同仁注意，以免觸法受罰。 

(四) 為預防不動產詐騙案件發生，臺北市稅捐稽徵處首創推出「稅籍

異動即時通」服務，即日起率先全國開始實施！民眾可透過該處

官網或就近至任一分處申請，無須繳納任何費用，就能即時掌握

名下不動產申報移轉的第一手資訊，協助民眾把關財產安全，歡

迎多加利用。亦可撥打國地稅免付費電話0800-000-321或該處服

務電話(02)23949211轉分機181、182，將有專人為您服務。。                                          

(五) 請加強防制無照駕駛及宣導相關罰則，請貴單位協助透過所屬官

網、社群媒體（如FB、IG及 LINE）、跑馬燈、公益宣傳管道及專

屬聯繫系統等廣為宣傳，共同強化民眾法治觀念及交通安全意

識, 如為無照駕駛機車，罰12,000元起，累犯加重處罰借機車給

無照者，罰12,000元起，吊扣牌照，未成年無照駕駛，家長應道

安講習。 

(六) 林安泰古厝民俗文物館 4月12、13、19、20、26、27日舉辦「抓

週收涎」，歡迎市民名參加，詳參閱官網首頁連結。 

(七) 臺北市114年度傑出市民遴選作業，自114年4月1日起至114年7月

1日止受理推薦，歡迎各機關團體踴躍推薦本市品德操守良好的

市民參與遴選。報名推薦表自4月1日起可至臺北市政府民政局官

方網站下載。 

(八) 114年情感關係工作坊活動，全國首創的學習型聯誼，以自我探

索、愛情多元面向、情感互動與溝通等為主題，搭配趣味手作體
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驗如香氛、流體熊及桌遊等活動，第2梯次（5場）報名時間自4

月1日9時起至4月9日17時止，年滿22歲以上在臺設有戶籍之單身

者皆可報名，活動詳情及報名連結請至「臺北市鼓勵婚育專區」

查詢。 

(九) 114年單身聯誼【2025臺北市戀愛小學堂-幸福來報到！】，5/17

至12/6依據女性喜好打造，有嘉年華、烘焙、花藝、運動會、輕

旅行等共40堂活動，年滿25歲以上在臺設有戶籍者之單身朋友皆

可參加。第1梯次（6場）報名自4月21日9時起至4月30日17時

止，其他5梯次陸續開放報名，活動詳情及報名連結請至「臺北

市鼓勵婚育專區」查詢。 

*主席裁示：督導員宣導事項轉知同仁。 

七、 主任工作指示 

(一) 轉知局務會議指示：議會質詢重點(逕遷戶所、罰鍰、註銷戶籍

等)資料請戶所預先整理準備。 

(二) 為節能減碳，室內溫度28度以上(依各樓層溫度計為準)，得開啟

冷氣。四樓洽公區室內溫度26至28度，授權戶籍登記課課長(含

代理人)評估，認為有開啟冷氣需求時，通報總務開啟冷氣。另

檔案及資料室溫度需符合檔管規定外，個別空間如有裝設冷氣

者，未達28度以上不得擅自開啟。 

(三) 因本所16、17號櫃檯狹窄，請櫃檯同仁提醒洽公民眾入座時應留

意有無坐穩，並請家長注意孩童安全。 

(四) 提醒同仁，申請案件(含臨櫃)因文件不齊未成案時，務必開立一

次告知單，以保障民眾權益。 

(五) 由於本所辦公場域民眾視野一覽無遺，請櫃檯同仁及後線同仁注

意自身言行舉止，避免影響民眾觀感。 

(六) 請櫃檯同仁落實叫號時起身迎賓的服務禮儀。 

八、 散會(114年4月23日下午3時30分) 


