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臺北市松山區戶政事務所114年10月份所務會議紀錄 
 

一、 時間：114年10月22日(星期三)下午2時30分 

二、 地點：本所5樓會議室 

三、 主席：李富錦主任                               紀錄：郭怡君 

四、 出席人員：詳附件簽到表 

五、 各課室工作報告 

(一) 戶籍登記課工作報告：報告事項參簡報。 

*主席裁示：戶口名簿及中英文結離婚證明書若屬人為因素作廢

者，請秘書召集錯誤同仁檢討原因及改進處理方式。 

(二) 戶籍資料課工作報告：報告事項參簡報。 

(三) 行政庶務課工作報告：報告事項參簡報。 

*主席裁示：為節約用紙量，公文及相關報表資料請依規定雙面

列印。 

(四) 人事工作報告： 

*主席裁示：人事宣導事項轉知所有同仁，反職場霸凌部分請同  

仁多加注意。 

(五) 會計工作報告 

1. 本所預算執行情形 

(1) 本年度歲入部分：詳見簡報。 

(2) 本年度歲出部分：詳見簡報。 

六、 民政局督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

*主席裁示：新興毒品防治宣導轉知所有同仁。 

七、 主任工作指示 

(一) 提醒所有同仁，櫃檯下方 USB 集線器插孔，禁止以可攜式儲存媒

體及個人手機連接充電使用，以維護資訊安全。 

(二) 感謝庶務課辦理多項辦公室改善工程，請同仁珍惜使用，配合維

護乾淨整潔的辦公環境。 

(三) 請庶務課參考他所志願服務評鑑績優機關事蹟，是否有可供本所

借鑒提案者。 

(四) 請同仁加強查對偽冒辦案件，如臨櫃查對申請人人貌有疑義者，

應即刻啟動後線查證工作。 

八、 散會(114年10月22日下午3時00分) 


