
臺北市松山區戶政事務所114年11月份擴大所務會議紀錄 

 

一、 時間：114年11月27日(星期四)中午12時 

二、 地點：本所3樓會議室 

三、 主席：李富錦主任                               紀錄：郭怡君 

四、 出席人員：詳附件簽到表 

五、 各課室工作報告 

(一) 戶籍登記課工作報告：報告事項參簡報。 

(二) 戶籍資料課工作報告：報告事項參簡報。 

(三) 行政庶務課工作報告：報告事項參簡報。 

(四) 人事工作報告： 報告事項參簡報。 

六、 民政局督導員宣導事項：宣導事項參簡報。 

七、 主任工作指示 

(一) 請同仁見面時記得互相打招呼。 

(二) 提醒櫃檯同仁，迎賓時記得起身問好、雙手遞物等基本服務禮儀。

臨櫃辦理案件時，務必確實審核申請人人貌、資格、證件等，謹慎

受理。 

(三) 辦公室多項設備已更新完成，請大家一起維持乾淨整潔的工作環

境。 

(四) 本所近期更換值星背心，請值星同仁執勤時，務必記得新背心上要

配戴識別證。 

 
八、 散會(114年11月27日中午12時30分) 

 


