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臺北市信義區戶政事務所 - 111年4月主管會議紀錄 

時間：111年4月29日下午2時0分 

地點：臺北市信義區戶政事務所主任室 

主席：蘇主任詩敏 

出席人員：趙秘書孝芳、李課長雅雲、蔡課長美慧、王課長可評、曾人事于

榳、曾會計冠碧、研考賴虹慈 

                                                   紀錄: 賴虹慈 

壹、戶政列管檢核表檢討及各課室業務報告 

※列管檢核表檢討 

有關111年度戶政考核執行計畫，4月份列管事項除尚未至辦理期程或尚

在進行中之業務外，均無缺失，請各課室長官賡續協助督導同仁執行。 

※人事室報告 
因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情，本府民政局訂定「本府民政局暨所屬機

關及各區公所同仁隔離及自主健康管理期間檢核指引」，同仁如經匡列或

符合密切接觸者定義，為保障自己及他人的健康，請確實做好自主健康

管理，自隔離日起至自主健康管理期滿之日止，請每日填寫「健康管理

檢核表」， 並於自主健康管理期滿次日將附表送人事單位，如中央流行疫

情指揮中心調整措施，請隨時自行調整。 

※會計室報告 

一、本所截至111年3月歲入執行率98.26%。歲出執行率96.96%，資本門預算

執行率100%。 

二、5月份資本門購置套裝軟體分配1萬8,220元，請依分配期程執行。 

※戶籍登記課報告 

一、本次高普考重新分發新人2位，已在今日上午報到，由資深同仁協助指

導學習業務，1位外補人員將於5月2日報到；另有1位同仁商調至金門

相關單位，預計6月16日調職。 

二、有關本所人員支援本府關懷中心案，已確認本課支援人選。 

三、修憲複決案將於11月26日進行投票，相關工作程序表已來文，有關投票

權之6個月設籍條件，預計於5月26日後恢復戶籍者申請書備註無權投
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票。 

四、本課提報1件更正電腦化問題單案。 

※戶籍資料課報告 
本所於4月28日發生1件冒用他人相片申辦身分證案，經製證室查獲後，

由當事人填寫自白書，後續將移送信義分局協助處理。 

※行政庶務課報告 

一、111年4月份（至4月27日止）公文處理天數(含限期案件)平均為0.34天

（111年度為0.36天）符合民政局0.5天內之規定，公文數量782件較去

年同期1,050件減少；另紙本來文轉線上簽核比率100%，符合公文處理

規定，並請各課室持續配合公文處理時效及督導公文處理品質。 

二、111年4月份採購案件30件，其中27件為電子發票核銷，其中3件為除外

案件，當月電子發票執行率100%，採電子核銷之執行率100%。 

三、有關本所洽公區至上週起重新恢復供水，惟為因應疫情，值星及志工仍

不主動奉茶，民眾如有需求將引導自行承裝。 

※主席裁示 
一、為因應疫情持續升溫，請各課室確認人力狀況，預先評估業務分組及

代理情形以隨時應變，避免影響本所業務執行。 

二、有關電子發票列本府季排名前三之戶所，民政局將新增加分制度；另

電子核銷率，本所110年因1件技術操作失誤而導致未達成100%，爾後

請庶務課、會計室協助加強留意。 

三、請庶務課確認線上簽核未能達成100%情形，對於人事特定業務之性質

不適合電子簽核，詢問他所辦理方式，並請庶務課與人事室討論後續

調整方法，以提升本所線上簽核比率。 

四、民政局將於6月1日至6月15日舉辦 i-Voting 參與式預算，請庶務課配

合加強宣導以提升市民投票率。 

五、民政局採購醬油禮盒，將贈送5月20日於本市各戶所辦理結婚登記之

新人，後續請登記課及庶務課配合執行及宣導；另因應疫情升溫，假

日結婚仍暫不開放，聯合婚禮記者會及報名亦將調整期程，請配合公
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告宣導民眾知悉。 

六、工作宣導事項請利用 Taipei on 公務群組宣達。 

七、近期門牌張貼進度落後，請資料課務必控管執行情形。 

八、感謝會計這3年多積極協助本所，祝福會計輪調後一切順利，期望未

來仍能相遇共事。 

九、感謝各課課長協助與同仁溝通，派員支援關懷中心，共體時艱一起度

過難關。 

十、近期發生幾件洽公民眾有不理性的行為，謝謝各課課長皆能跨課室互

相協助、支援與幫忙，讓本所工作氣氛和諧融洽。 

※臨時動議：無。 

散會: 下午2時25分 


