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臺北市信義區戶政事務所 - 111年7月主管會議紀錄 

時間：111年7月26日下午2時0分 

地點：臺北市信義區戶政事務所主任室 

主席：蘇主任詩敏 

出席人員：趙秘書孝芳、李課長雅雲、蔡課長美慧、王課長可評、曾人事于

榳、林會計秀英、研考賴虹慈 

                                                   紀錄: 賴虹慈 

壹、戶政列管檢核表檢討及各課室業務報告 

※列管檢核表檢討 

有關111年度戶政考核執行計畫，7月份列管事項除尚未至辦理期程或尚

在進行中之業務外，均無缺失，請各課室長官賡續協助督導同仁執行。 

※人事室報告 
一、本府設有員工協談服務，相關詳細訊息可逕至臺北市政府人事處網站-

首頁> 服務園地>「員工協助方案專區」查詢，同仁可多加利用。 

二、重申公務員不得兼任各類車種職業駕駛，亦不得領有計程車駕駛人執業

登記證。 

※會計室報告 

本所截至111年6月歲入執行率89.89%（惟廢舊物資售價執行率64.00%

係因變買文件銷毀環保饋金收入較預計減少所致）。歲出執行率96.15%，

經常門預算執行率93.63%、資本門預算執行率99.94%。 

※戶籍登記課報告 
一、選務戶役政系統第1次測試已於7月2日辦理完竣，8月6日將進行第2次測

試，屆時將依案辦理並於測試完成後通報及回復民政局。 

二、廣慈社會住宅招租已完成第1梯次簽約，合約生效日為8月1日，將依案

受理遷入登記，第2次都發局預計將在8月9日、10日進行簽約，將由本

課派員至現場協助說明遷入登記注意事項。 

※戶籍資料課報告 
無報告事項。 
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※行政庶務課報告 
一、111年7月份（至7月25日止）採購案件19件，其中17件為電子發票核銷、

2件為除外案件，當月電子發票執行率100%，採電子核銷之執行率100%；

111年度電子發票執行率98.63%。 

二、111年7月份（至7月22日止）公文處理天數(含限期案件)平均為0.42天

（111年度為0.39天）符合民政局0.5天內之規定，公文數量739件較去

年同期917件減少；另紙本來文轉線上簽核比率100%，符合公文處理規

定，並請各課室持續配合公文處理時效及督導公文處理品質。 

三、8月份將辦理本所內外部顧客滿意度調查作業，屆時將請各課室協助宣

導同仁配合辦理。 

※主席裁示 

一、有關8月6日選務測試如有問題，請登記課即時回報。 

二、昨日（7月25日）萬安演習，感謝全體同仁配合並順利完成演練。 

三、本所下半年度將接續進行選務及辦公大樓搬遷作業，請各位主管共同勉

勵同仁，齊心協力一同度過挑戰。 

四、8月份將有部分同仁職務異動，請課長多加包容及鼓勵，適當給予同仁

協助。 

※臨時動議：無。 

散會: 下午2時10分 


